
 
Fővárosi Szakképzési és Felnőttképzési Vizsgaközpont 

Vizsgareferens asszisztens 
munkatársat keres 

 
A Fővárosi Szakképzési és Felnőttképzési Vizsgaközpontnál (FSZF) hiszünk a specializációban, 
ezért a vizsgáztatást főleg műszaki területen végezzük: Elektronika és elektrotechnika, 
Épületgépészet, Gépészet, Specializált gép- és járműgyártás, Építőipar, Informatika és távközlés, 
Közlekedés és szállítmányozás. Vizsgáink közt helyt kap a Könyvelés és adózás, valamint az 
Audiovizuális módszerek és média- szakismeretek. 
 
Célunk, hogy a felmerülő igényekre gyors és szakszerű vizsgaszervezéssel, minél több jelentkező 
számára tegyük lehetővé a szakmai végzettség megszerzését. 
 
 

Műszaki szövegek értelmezése, javítása unalmas számodra?  
 

Precíz munka jellemez a dokumentumok kezelésében?  
 
 

A munkakörhöz kapcsolódó feladatok 
Feladatellátása során többoldalas műszaki leírásokkal foglalkozik, melyeket át kell dolgoznia, 
helyesírásilag – nyelvhelyességileg kell ellenőriznie.  

- A vizsgareferens koordinálásával részt vesz a vizsgafeladat fejlesztéssel kapcsolatos 
operatív feladatokban, 

- iktatás, fénymásolás, szkennelés, nyomtatás  
- vizsgaszervezéssel összefüggő megbízólevelek, megbízási szerződések, 

teljesítésigazolások elkészítése. 

 

Ideális pályázónk 
- műszaki érdeklődésű, aki szereti a precíz adminisztrációs munkát, 
- műszaki végzettségű, 
- lehet pályakezdő, de örülünk, ha a műszaki adminisztráció területen 1- 3 év szakmai 

tapasztalattal rendelkezik, 
- ismerős számára a szakképzés, illetve a felnőttképzés rendszere, 
- együttműködő személyiség, segítőkész, kedves, proaktív, új ismeretek elsajátítására 

nyitott, 
- munkájában pontos, megbízható, 
- hosszabb távon nem zavarja a munka monotonitása. 

Amit kínálni tudunk 
- határozatlan idejű jogviszonyt, 3 hónap próbaidőt követően 
- változatos munkakört, 
- barátságos, támogató és összetartó csapatot. 

Munkavégzés helye: 1138 Budapest, Váci út 179-183. 

Foglalkoztatás jellege: teljes munkaidő 

 

Jelentkezés módja: 
Fényképpel ellátott szakmai önéletrajzot az oklevelek másolatával és fizetési igény megjelöléssel 

a Gerley Katalin vizsgaközpont vezető részére az office@fszf.hu e-mail címre várjuk. 

Többet szeretnél tudni rólunk? Tájékozódj honlapunkon! https://fszf.hu/ 
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