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Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum

A Reprezentacios szabalyzat
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A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum (a tovabbiakban BGSZC)
Reprezentacids szabalyzata

1.§ Az allamhaztartasrol szolé torvény végrajtasardl szoldé 368/2011 (XII 31.) Korm.
rendelet (a tovébbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdésének f) pontja alapjan belsd
szabélyzatban kell rendezni a reprezentécids kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és
elszamoldsanak szabdlyait, amelyet az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozok meg.

2.§ Ez abelso szabdlyzat 2016 januar 1-én 1ép hatalyba és visszavondsig érvényes.
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1. sz. mellékiet

A reprezentacio

Reprezentacio: A BGSZC és tagintézményei alaptevékenységével 6sszefliggd szakmai

esemény (€rettségi, szakmai vizsga), rendezvény keretében ellenérték nélkiil nyujtott

vendeglatas [a tovébbiakban: hivatali vendéglatas] (étel, ital) és az ahhoz kapcsol4dé
szolgaltatas (utazés, szallds, szabadidéprogram).

Reprezentacionak mindsiil:

a)  a Centrum fOigazgatdja, szervezeti egységei vezetdi, valamint a tagintézmények
vezet(i altal szervezett szakmai megbeszéléseken, targyalasokon, értekezleteken,
egyeztetéseken,

b)  a tagintézményekben érettségi, szakmai vizsgak, versenyek alkalméval, szakmai
rendezvényeken

teritésmentesen biztositott hivatali vendéglatds és az ahhoz kapesolédd szolgaltatis

(pl. utazas, szallds, szabadidéprogram szervezése).

Reprezentacids keret: az 1.1. pontban meghatdrozott termékek és szolgaltatasok

ellenértékének finanszirozésara szolgéld koltségvetési keret.

A reprezentdcios keret terhére az alabbi kiad4sok szamolhatbak el:

a) dsvanyviz, iiditdital;

b) kdvé, valamint {zesitoi;

c) tea, valamint izesit6i;

d) cukrasz ara (édes és sos siitemény);

e) hideg és meleg étel;

f) gytimolcs;

g) virag;

h) éttermi vendéglatis;

j) a vendéglatashoz kapcsolodd utazas, szallas, étkezés és szabadidéprogram
szervezése.

A reprezentacios keret

A hivatali vendéglatasara kizarélag palyazati forrasbdl, valamint az Oktatdsi Hivatal
altal crettségi és szakmai vizsgik, versenyek szervezésére biztositott keret (el6iranyzat)
terhére, a timogatdsi szerzédésben foglalt szabalyok szerint lehet kiadasokat eszk6zdlni.

A személyi reprezentdcios keretet és annak felhasznaldsdra jogosultak korét a jelen
szabélyzat /. sz. fiiggeléke tartalmazza, a szlikebb koril hivatalos céli megbeszélések,
ertekezletek, taldlkozok alkalméval felmeriilé kiaddsok finanszirozésara. A személyi
reprezentacios keret terhére az 1.3. pontban felsorolt kiadasok szamolhatdak el.
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Reprezentacios kiadasok elszamoldsa

Reprezentacids kiadasok csak a BGSZC nevére és cimére kiallitott szamla ellenében
szamolhatoak el. Szamlaként csak a szamvitelrél szol6, t6bbszér mbdositott 2000. évi
C. térvény, valamint az éltalanos forgalmi adoro] sz6ld, tdbbszér modositott 2007, évi
CXXVIL térvény vonatkozd eléirasainak megfelelden kiallitott bizonylat fogadhat el.
A reprezentacids kiadasok teljesitésigazoldsnak tartalmaznia kell az esemény
megnevezesét, targyat, a vendéglatasban részesiilok névsorat.

A reprezentacids kiaddsok finanszirozéasara elbleg igényelhetd. Az eléleg Osszege
maximum a felhaszndlni kivant reprezenticié Osszege lehet. A kifizetett elleggel az
eldleget felvevd a pénzkezelési szabédlyzatban foglaltak szerint koteles elszamolni.



1. szamu melléklet

Személyes reprezenticiora jogosultak kore és
az altaluk felhasznalhato keret dsszege

Beosztas Keretosszeg (Ft) Idészak
afaval maximum
Foigazgatd 100.000.- évente
Féigazgato helyettesek 40.000.- évente
Tagintézmény vezetdk 120.000.- érettségi és szakmai vizsgdk
megszervezésére, szakmai
rendezvények, versenyek
szervezése alkalmabol - évente
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A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum (1138 Budapest, Viaci ut 179-183.)
Reprezentacids szabélyzatarban foglaltakat megismertem.

Tudomadsul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt Aléairas
. 10i6 - fow.ol !
Dr. Horvéth Béla féigazgatd et / m
. gazdasagi /N"/ g
Henyvest v féigazgatd-helyettes |Jof6. o4 ok N z(zafew Ly
Keszthelyiné Torma pli.-i és szdmviteli p:){
Erzsébet csoportvezetd Wl6.oloh | K W
. " . f
Pécs Sdndomé f8koényvi kényveld  1pi¢,_Ot.ov. Pdew (eoe Aows_
hig .0 DM : e
Balézs Kitti fekdnyvikonyveld | Sl
Halasz Aniko pénziigyi foeléadd | .07 o4 UC&M 5 W

g r s r oss * r [/3 I) ’ Pl 5 f
Molnér-Szabé Adrienn pénziigyi ligyintézé | 2.6 o7 ok Vol 7 Bus
A D[,"’Lff‘x,\




Szakképzési

#Qpcénésseii  BUDAPESTI GEPESZETI SZAKKEPZESI CENTRUM
= ontrum OM: 203031 1138 Budapest, Véci 1t 179-183.

Iktatészam: 42, // VQOH"/ BeS2C

A ,Reprezenticios szabalyzat” feliilvizsgdlatinak zaradéka

A Budapesti Gépészeti Szakképzé Centrum jelenleg hatalyos ,,Reprezentacids szabalyzat”
feliilvizsgalatat a hatdlyban lév6 jogszabalyok figyelembevételével végrehajtottam.

A feliilvizsgalat sordn megallapitottam, hogy jelen szabalyzat, médositast nem igényel.

Budapest, 2017. januar 02.

Fengrv' si Eva
gazdasagi {0jgazgato-helyettes

www.gsze.hu

e—mail: info@ gszc.hu
Telefon: +36-1-585-8180



fRrtisiase BUDAPESTI GEPESZETI SZAKKEPZESI CENTRUM

Gépészeti
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A ,Reprezenticios szabalyzat” feliilvizsgalatanak ziradéka

A Budapesti Gépészeti Szakképz6 Centrum jelenleg hatalyos ,,Reprezentécids szabalyzat”
felilvizsgdlatat a hatdlyban 1évd jogszabalyok figyelembevételével végrehajtottam.

A feliilvizsgilat soran megéllapitottam, hogy jelen szabélyzat, médositést nem igényel.

Budapest, 2018. januar 04.
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Fenywegi Eva
gazdasagi fé1gazgatd-helyettes

www.gszc.hu
e—mail: info(@gszc.hu
Telefon: +36-1-585-8180
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A ,,Reprezentacios szabalyzat” feliilvizsgilatdnak zaradéka

A Budapesti Gépészeti Szakképz6 Centrum jelenleg hatélyos ,,Reprezentaciés szabalyzat”
feliilvizsgalatat a hatélyban 1év0 jogszabalyok figyelembevételével végrehajtottam.

A felilvizsgélat sordn megéllapitottam, hogy jelen szabalyzat, médositast nem igényel.

Budapest, 2019. januar 09.
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