a "Munka torvénykonyvérél szélé" 2012. évi l. torvény alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Gépészeti Szakképzési Centrum
Pénziigyi el6ado
munkakor betoltésére.
A munkaviszony id6tartama:

hatarozatlan idej(i jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

teljes munkaidé (heti 40 6ra)

A munkavégzés helye:

1138 Budapest, Vaci ut 179-183

A munkakorbe tartozd, megbizassal jaré lényeges feladatok:

- Beérkezett szallitdi szamlak analitikus vezetése. A szamlak
dokumentacioval torténd felszerelése a Beszerzési szabalyzatnak
megfelelGen.

- Ervényesitett szallitdi szamlak bevitele az utalé programba, utaldsok
el6készitése, ellenbrzése.

- Utalas megtorténte utan a napi bankanyagok egyeztetése
bankkivonattal, napi bankkivonat felszerelése, hianyzé bizonylatok
bekérése az intézményektdl.

- MAK utaldsi hibak tigyintézése.

- Kotelezettségvallalasok vezetése

- A meghatarozott elGiranyzat-felhasznalasi adatbazis kezelése.

- Szerz6dések (kotelezettségvllalaok) nyilvantartasa.

— Ellatja az 6sszekotbi feladatokat minden gazdasagi, pénziigyi témakorben,
melyekkel a centrum megbizza;

llletmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Munkavallalok jogallasarol szélé

2012. évi |. torvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:



= Kozépfoku, vagy fels6foku szakirdnyu végzettség
= Magyar allampolgarsag
= Blntetlen el6élet

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
SAP program ismerete

Elvart kompetencidk:
= Kivald szintl csapatmunka, kommunikacid, logikai gondolkodas,
0nadllo-és csapatmunka, szamitogépes ismeretek, f6leg excel, word,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Szakmai 6néletrajz

Végzettséget igazold okiratok masolata

Arrdl sz616 nyilatkozat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak
a palyazati eljarassal 6sszefliggésben szlikséges kezeléséhez hozzajarul

erkolcsi bizonyitvany alkalmazas esetén

A munkakor betoltésének idépontja:

A munkakor legkorabban 2022. augusztus 25. napjatdl tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. augusztus 15.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikus Uton dr. Varga Csaba kancellar részére a varga.csaba@gszc.hu
email cimen keresztiil Tel: +36 30/166-06-81

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatok alapjan kivalasztott jeloltekkel torténd interju utan a vezet6ség
dont.

A palyazat elbiralasanak legkésdbbi hatarideje: Azonnal a vezetdségi dontés
alapjan

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a
https://gszc.hu/honlapon szerezhet.



https://gszc.hu/

