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I ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum (tovébbiakban
Centrum) a beszdmolasi és kdnyvvezetési kotelezettségét a vonatkozé jogszabalyi elbirdsok, és belsé
szabalyzatok szerint teljesitse. Biztositva legyen a Centrum rendelkezésére allé vagyonnal és
pénziigyi forrdsokkal valé gazdilkodds megbizhaté és valds allapotot bemutatd, szabalyos,
szabalyozott szamviteli rendszere.
A szamviteli nyilvantartasok olyan informaci6s rendszerének a kialakitasa, mely megfeleld idében,
megfeleld informaciot szolgéltat az ellatandé feladatok, tevékenységek gazdasdgos, hatékony és
eredményes miikddésérél és megfelel a vezetdi dontések elékészitését szolgald informacids rendszer
kovetelményeinek.
A Centrum, a szdmviteli politikdjaban lefektetett alapelvekkel 6sszhangban kiilén kancellari
utasitdsban rendelkezik

- az eszk$z6k és forrasok leltarkészitési és leltarozasi,

- azeszkozok és forrasok értékelési,

- apénz és értékkezelés szabalyair6l valamint az

- az Onkoltségszamitas rendjérdl.

2. Az eljarasrend rendelkezéseinek szabdlyozasi hattere

A vonatkozo jogszabélyok és a kapesolddd belsd szabalyozo eszkozok jegyzékét a jelen utasitas 1.
szamu fiiggeléke tartalmazza. A jogszabalyi véltozdsok figyelemmel kisérése, valamint a
kapcsolodo belsé szabdlyozd eszkdzok véltozasaibél adéddan sziikségessé vald intézkedések
megtétele a Gazdasagi Vezetd feladatk6rébe tartozik.

II. A CENTRUM BEMUTATASA A SZAMVITELI POLITIKA SZEMPONTJABOL

1. Centrum azonosito adatai
o A Centrum megnevezése: Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
o A Centrum székhelye, telephelye:
- Székhely: 1138 Budapest, Vaci ut 179-183.
- Telephelyek: 1138 Budapest, Vaci ut 179-183.
o A Centrum irényitd szerve: Innovaciés és Technoldgiai Minisztérium.

A Centrum koOzépiranyité szerve Nemzeti Szakképzési és Felndttképzési Hivatal
(tovabbiakban Hivatal)

A Hivatalra atruhazott irdnyitasi hatdskorok a 319/2014. (X1I1.13.) Korményrendelet 5/A. §
alapjan, az allamhaztartdsrol szolo 2011. évi CXCV. toérvény 9.§ g) és h) pontjaban
meghatérozott irdnyitasi hatéskorok, és a szakképzési centrum tevékenysége pénziigyi
ellendrzésének kozépirdnyitd szervként torténd gyakorlasa.



A Centrum fétevékenységének allamhaztartési szakagazati rend szerinti besorolasa:
853200 Szakmai kozépfoku oktatas

A Centrum alaptevékenységeinek kormanyzati funkcio és tevékenység szerinti besorolasai:

Korm{fl'lyzati Megnevezés

funkcio kéd
81043 Iskolai, didksport-tev. és tam.
81071 Udiiléi szallashely-szolg. és étk.
82042 Konyvtari allomany gyarapit. nyilv.tart.
82043 Kényvtari dllomany felt. megorz. véd.
82044 Koényvtari szolgaltatdasok
82061 Muzeumi gytijteményi tevékenység
82063 Muizeumi kiallitasi tevékenység
82092 Ko6zmiiv— hagyomanyos kézéss. kult. gond.
1211 Kdznev.int. 1-4 évf.nappali, szakmai ktg,
91212 SNI tan. 1-4 évf.nappali szakmai ktg.
91220 Ko6znev.int. 1-4. évf. tanulok miik. feladatok
92111 Koznev.int. 5-8 évf.nappali, szakmai ktg.
92112 SNI tan. 5-8 évf.nappali szakmai ktg.
92120 Koznev.int. 5-8. évf. tanuldk miik. feladatok
92140 Felnéttoktatas 5-8. évfolyamon
92150 Iskolarendsz. kiv. ISCED 2 sz.0KJ-s képzés
92211 Gimnéziumi okt. nev. szakmai feladatai
92212 SNI tan. gimn. nev. okt. szakmai feladatai
92221 Kozism. képz. szakmai felad. szakképzb isk.
92222 SNI k6zism.képz. szakmai felad.
92223 Nemz. kézism.okt.szakmai felad.
92231 Szakkép. megsz. gyak. okt. szakmai felad.
92232 SNI szakképz. gyak.okt. szakmai felad.
92260 Gimn. és szki. kdzism.okt.miikdd. felad.
92270 Szakképz.isk.tan. gyak. okt. miik, felad.
92290 Iskolarendsz.kiv. ISCED 3 sz. OKJ-s képz.
93010 Fels6foki végz. szintet nem biztositd képz.
93020 Iskolarendsz. kiv. ISCED 4 sz. OKJ-s képz.
95020 Iskolarendszeren kiviili egyéb okt. képz.
95040 Munkaer6-piaci felnéttképz.kapes.szakm.szolg.
96015 Gyermekétkeztetés kdznev. intézményben
96025 Munkahelyi étk. k6znev. intézményben
96030 Koznev.int.tanulok lakhatasanak bizt.
96040 K6zn.int.tan. koll., externatusi nevelése
98021 Pedagdgiai szakszolg. tev. szakmai feladatai
98022 Pedagogiai szakszolg. tev. miikéd. feladatai
105020 Foglalkoztatést el6segit6 képzések
A Centrum:



- Torzsszdma (PIR): 831862

Allamhaztartési azonosité szdma: 354451

Szektor szdma: 1.

KSH-azonosité szdma: 15831866-8532-312-01

Szédmlavezet: Magyar Allamkincstar (tovdbbiakban: MAK), fizetési szamlait a 2.
szamu fiiggelék tartalmazza

A Centrum szervezeti felépitését, tagolasat, a szervezeti egységeket, azok miikodési rendjét
részletesen a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat és a szervezeti egységek iigyrendje hatdrozza
meg.

A Centrum tevékenységi kire

A Centrum jogéllasa €s gazdalkodédsa: gazdélkodasi jogkorét tekintve &nalldan miksds és
gazdalkodo koltségvetési szerv, amely az 4llamhéztartdsrol sz6lé 2011.évi CXCV. térvény
8/A §-a és a nemzeti koznevelésrol sz016 2011. évi CXC. térvény 21.§ (2) bekezdés alapjan
letrehozott €s az Innovdcids és Technilogiai miniszter iranyitdsa alatt miikodd koltségvetési
SZEerv.

Gazdalkodasanak alapvetd forrdsa Magyarorszdg koltségvetésében Innovécids és
Technoldgiai Minisztérium fejezet alatt jovahagyott koltségvetés

A Centrum vallalkozési tevékenységet folytathat, melynek mértéke nem haladhatja meg a
modositott kiadasi eldirdnyzat 30%-at és nem veszélyezteti az alaptevékenységbdl fakadé
kotelezettségei teljesitését..

A Centrum irdnyitésa ald tartozé tagiskoldk - szervezeti egységkddonkénti megjel6léssel - az
alabbiak:

Centrum, iskola neve Székhely, telephely 6 jegyii kod
Budapesti Gépészeti Sgakképuési | |44 Budapest, Véci it 179-183 51200
Centrum

Budapesti Gépészeti SZC Arany
Janos Miiszaki Szakgimnaziuma és
Szakkdzépiskoldja

Budapesti Gépészeti SZC Banki
Donat Kozlekedésgépészeti 1138 Budapest, Vaci 0t 179-183
Szakgimnaziuma és
Szakkozépiskoldja

1072 Budapest, Nyar u. 9. 51201

51202

Budapesti Gépészeti SZC Bethlen | 1157 Budapest, Arendas kéz 8. 51203
Gabor Szakgimnaziuma

Budapesti Gépészeti SZC Csonka
Janos Miiszaki Szakgimnaziuma &s
Szakkozépiskoléja

11 t Ja . 55.
65 Budapest, Arany Janos u. 55 51204




Budapesti Gépészeti SZC Eotvos
Lorand Szakgimnaziuma és 1204 Budapest, Torok Floris u. 89. 51205
Szakkdzeépiskolaja
Budapesti Gépészeti SZC Fay
Andrés Kozlekedésgépészeti, 1095 Budapest, Mester u. 60-62, 51206
Miiszaki Szakgimnaziuma
Budapesti Gépészeti SZC Ganz 1195 Budapest,__Ulléi at 303. (székh.)
Abraham Két Tanitasi Nyelvi 1193 Budapest, Ull6i at 270. (teleph.) 51207
Szakgimnaziuma és 1184 Budapest, Hengersor utca 34.
Szakkdzépiskolaja (telephely).
Budapesti Gépészeti SZC Katona
Jézsef Szakgimnaziuma és 1138 Budapest, Vaci 1t 107. 51208
Szakkdzépiskolsja
Budapesti Gépészeti SZC Kossuth gszzleidi]f;l; pest, Kossut Lajes 4. 12.
Lajos Két Tanitdsi Nyelvii Miiszaki | 11 5 o est, Weiss Manfréd 6t 203, | 91209
Szakgimnaziuma

(telephely)
Budapesti Gépészeti SZC Magyar
Hajozési Szakgimnaziuma és 1131 Budapest, Jasz u. 155. 51210
Szakgimnaziuma
Budapesti Gépészeti SZC e
Mechatronikai Szakgimnaziuma 1115 Budspest, Retidz .39, S12ll
Budapesti Gépészeti SZC Oveges | 1117 Budapest, Fehérvari it 10.

; i 1 (székhely)
Jozsef Szakgimnaziuma és ., 51212
. g ‘- 1118 Budapest, Beregszész ut 10.

Szakkozépiskolaja

(telephely)
Blf.da}_:’;esn Eiepesgeﬂ SZ.C S%ﬂ.y 1097 Budapest, Timot u. 3. (székhely)
Kalman Miiszaki Szakgimnaziuma, R 51213

Sl T o 1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 4-10.

Szakkozépiskolaja és Kollégiuma

(telephely)

3. A Centrum addkoitelezettsége

A Centrum bejelentett ad6alany.
Adoszama: 15831866-2-41

A Centrum az éltalanos forgalmi ado kételezettség vonatkozasaban alapvetben az éltalanos
forgalmi adérél sz6lé 2007. évi CXXVIL térvény (a tovabbiakban: Afa tv.) alapjan a térvény
hatalya alé tartozé adokdteles tevékenységet végez.



o A Centrum AFA bevallasi kotelezettségének a hatalyos 4ltalanos forgalmi adordl és az addzas
rendjérdl szol6 térvények el6irdsainak megfelelden tesz eleget.

4. A Centrum koltségvetési gazdalkodasa és szimvitele

A Centrum koéltségvetési gazdalkodasat, szamviteli tevékenységét kiiléndsen az allamhaztartasrol
52616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban Szt.), az allamhaztartdsrol sz016 torvény végrehajtasirél sz6l6 368/2011. (XIL31.)
Kormanyrendelet (a tovdbbiakban: Avr), az allamhaztartds szémvitelérdl szolé 4/2013. I 11)
Korm. rendelet (tovabbiakban Ahsz), az 4llamhéztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi
események kotelezd elszdmoldsi modjardl szolé 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (tovébbiakban
kontirrendelet) valamint a Centrum belsé szabélyzataiban eléirtak szerint hatérozta meg és végzi.

A Centrum a feladatellatashoz rendelkezésre bocsétott allami vagyont az 4llami vagyonrdl sz6lo
2007. evi CVL tdrvény (a tovabbiakban: Vtv.) és az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol szolo
254/2007. (X.4.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr) valamint a 22/2012. (IIl. 14.) Fév. Kgy.
rendelet Budapest Févaros Onkorményzata vagyonardl, a vagyonelemek feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol sz616 rendelet szerint kezeli; A Centrum folyamatosan intézkedik a rendelkezésére allé
vagyon rendeltetésszert, hatékony és gazdasagos mikodtetésérdl, lizemeltetésérol.

A Centrum a koltségvetési gazdalkodasrol, a vagyonrdl és véltozasairdl, a jogszabalyi eléirasoknak
€és a bels6 rendelkezéseknek megfelelé egységes rendszerii pénziigyi és szamviteli nyilvantartast
vezet, amely mind a koltségvetési, mind a pénziigyi szamviteli kdnyvvezetés szabalyainak megfelel.

A Centrum vezetése a gazdasagi folyamatok, az éves koltségvetés iddaranyos teljesitése, a vagyoni
és pénziigyi helyzet alakuldsdnak figyelemmel kisérése, rendszeres értékelése, elemzése
figyelembevételével dont a sziikséges intézkedésekrol.

A koltségvetési gazdalkodds, a kényvvezetési és beszamoldsi kotelezettség szabalyszeri és a
kdvetelményeknek megfeleld teljesitését, az erdforrasok hatékony védelmét a belsé kontrollrendszer
segiti.

5. A szamviteli politikaért valé felelgsség

A szamviteli politika fobb irdnyainak meghatdrozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovdhagydsaért, annak végrehajtasaért a kancellar felel6s. Atruhdzott
hataskorben a felel6sség a kovetkezOk szerint keriil megosztasra:
- a szamviteli politikdban meghatérozott feladatok irdnyitasaért, végrehajtasaért a
gazdasagi vezet0 a felelbs.
- a szamviteli politika Osszedllitisaért a konyvelés rendjének kialakitdsaért,
szabalyozéasanak elkészitéséért a gazdasagi vezetd a felelds.

III. A SZAMVITELI ALAPELVEK ERTELMEZESE ES ERVENYESITESENEK
MODJA A CENTRUM BESZAMOLASI ES KONYVVEZETESE SORAN

A Centrum szamviteli politikdjanak kialakitdsa soran elsédlegesen a szamviteli térvényben
meghatéarozott szdmviteli alapelveket veszi figyelembe, melyeket az allamhéztartas szamvitelérsl
sz016 4/2013. (L11.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz.) eléirt sajatossagok figyelembe
vételével alkalmaz.



1.

L1

1.1.1

Altalinos alapelv
A vallalkozds/tevékenység folytatisdnak elve

A Centrum az elemi koltségvetési beszamold elkészitésekor és a kényvvezetése sordn —
iranyitd szervtSl kapott eltéré tdjekoztatasig — abbol indul ki, hogy az 4ltala végzett
kozfeladatait végeznie kell, emiatt a belathaté jovoben is fenn tudja tartani miikodését,
folytatni tudja tevekenységét, nem vérhatd a tevékenységének, miikodésének besziintetése
vagy béarmilyen okbdl térténd jelentés csokkentése. A tevékenység folytatisinak elve
altalénos keretelv, mely meghatérozza a t6bbi szamviteli elv érvényesiilését is. A Centrum
ennek kovetkezményeként a tevékenység folytatdsinak az elve alapjan rendelkezésére
bocsatott vagyoni elemeit ennek figyelembe vételével veszi szamba. A Centrum
rendelkezésére all6 pénziigyi forrasai alapjan mérlegeli a vele szemben tamasztott szakmai
kovetelményeket, tevékenységének hatékony ellatésa érdekében tervezi meg és biztositja az
azok teljesités¢hez sziikséges feltételeket. Ez az alapelv magéban foglalja a szerkezeti
véltozdsok megfigyelésének sziikségességét is. A feladatok végrehajtasardl készitett
koltségvetési beszamoloknak meg kell alapozniuk a kovetkezd év(ek) koltségvetési
tervezeéset.

Ev kézben folyamatosan kell vezetni az eredeti, illetve a madositott eldiranyzatok valamint a
kotelezettségvallalasok nyilvantartasait. Ezeket folyamatosan elemezni és értékelni kell,
mivel ez adja meg a kdvetkez0 év redlis pénziigyi tervezéséhez az alapot.

A Centrumnak az altaldnos alapelv érvényesiilése és alkalmazésa sordn figyelembe kell
vennie azt az allamhaztartsi sajatossagot, hogy a végezhetd tevékenységeit, feladatainak
korét, volumenét, a tevékenység jellegét nem alakithatja 4t sajat hataskorében
eredményességi szempontok alapjan, mivel ez az irdnyitd szerv hataskorébe tartozik az
alapité okirat modositdsan keresztiil. Azonban az Centrumnak toérekednie kell a
tevékenységének ellatdsahoz szilkséges kiaddsainak teljesitése sordn a gazdasigossgi
kdvetelmények érvényesitésére, azok indokoltsagara, illetve a sajat bevételeinek beszedése
soran a koltségvetési torvényben, illetve az irdnyité szerv altal megszabott kvetelmények
végrehajtiséra.

Amennyiben a vdllalkozds/tevékenység folytatisinak elv érvényesiilése mar nem
feltételezhetd, az Centrum megsziintetése, illetve atalakitdsa miatt, akkor a tevékenység
lezarasahoz, illetve ataddsihoz kapcsolodéan a tObbi szdmviteli alapelv is sajatosan
érvényesiil és az Ahsz., illetve az NGM 4ltal kiadott médszertani Gtmutatéban foglaltak
alapjan kell értékelni az Centrum vagyoni elemeit és lezdrni kdnyveit és elkésziteni
koltségvetési beszamoldjat.

Tartalmi alapelvek
A teljesség elve

A teljesség elve a pénziigyi szamvitelben az jelenti, hogy az Centrumnak kényvelnie kell
mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkdzokre és a forrasokra illetve a
targyévi eredményre gyakorolt hatdsat az éves koltségvetési beszdmoldban ki kell mutatni,
ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is,
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2.2

221

222

223

224

225

a) amelyek az adott naptdri évre vonatkoznak, és amelyek a mérleg fordulénapjat
kovetden, de még a mérleg elkészitését megelézden valtak ismertté,

b) amelyek a mérleg fordul6napjéval lezart év gazdasigi eseményeibdl erednek, a
mérleg fordulénapja eldtt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését
megel6zden ismertté valtak,

¢) a teljesség naptéri évre vonatkozik, de beleértendd azon gazdasagi események hatésa
is, amely a mérleg fordulénapja és a mérlegkészités idépontja kdzott valtak ismertté
és olyan jellegliek, amelyek a mérleg tételeiben valtozast okoznak,

A teljesség elve a kdltségvetési szamvitelben sajétosan érvényesiil, ugyanis figyelembe kell
venni azt, hogy a koltségvetés naptéri évre késziil, tehat azokat a bevételeket és kiad4sokat,
amelyek még a mérleg fordulonappal lezart koltségvetési év gazdaségi eseményeibél
erednek, de pénziigyileg a kovetkezd koltségvetési évben realizdlédnak, a kovetkezd
koltségvetési év bevételeként illetve kiadasaként kell elszdmolni az egységes rovatrend (a
tovabbiakban: ERA) szerinti bevételi illetve kiadési jogeimen.

A valodisag elve

A konyvvitelben rogzitett és az elemi koltségvetési beszdmoldban szerepld tételeknek a
valosagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok éltal is megéllapithatoknak
kell lennitik. Ez a szdmviteli elv a szdmviteli tdrvény szerinti tartalommal érvényesiil.

A koltségvetési beszdmoldban kimutatott tételeknek a konyvvezetés adataival (fokonyvi és
analitikus nyilvéantartas) és ezt alatamaszté leltarral meg kell egyezniiik, ezéltal ez a Centrum
tevékenységérdl készitett beszamolo informacidinak megbizhatéségat biztositja. Ez az elv a
vagyoni elemek meglétét, bizonyithatd voltat, dokumentélhatésdgukhoz kéti.

A valddisag elvének alkalmazasa a rendelkezésre bocsatott vagyoni elemek értékelése sorén
meg kell, hogy feleljen a szamvitelr] sz616 2000. évi C. térvényben (a tovabbiakban: Sztv.)
és az Ahsz.-ben eléirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljardsoknak.

A valddisdg elve a szdmviteli politikdban az al4bbi teriileteken érvényesiil:
- az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatiban,
- a megbizhatd €s valés Osszkép kialakitdsat szolgalé informacidkon beliil az egyes
értekelési eljarasok alkalmazésanal,
- aleltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban.

A valédisag elve a Centrum szamviteli informaciés rendszere felé, az alabbi
kévetelményeket testesiti meg:

- akonyvvezetésben a gazdasigi eseményeket csak szabélyszerlien kiallitott bizonylat
alapjan szabad elszdmolni (az ellenorizhet6ség megteremtése érdekében is). Ennek a
kévetelménynek megfelelnek a FORRAS integralt rendszer ltal eldallitott belsd
bizonylatok,

- az Centrum a kényvviteli mérleget koteles mindig leltérral aldtdmasztani.
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2.3

2.3.1

2.8.2

2.4

24.1

2.4.2

Az osszemérés elve

Az Osszeméres elve a pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy az adott kdltségvetési év
eredményének meghatirozdsakor a tevékenységek adott iddszaki teljesitéseinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfelelé koltségeit és raforditdsait kell szamitasba venni,
figgetleniil a pénziigyi teljesitéstol. Az eredményszemléletli bevételeknek és a kdltségeknek
ahhoz az id6szakhoz kell kapesolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

Az Osszemérés elve elsdsorban az eredmény meghatirozaséra és az ezt megalapozé
konyvvezetésre  vonatkozik, ebbdl adodik, hogy az egységes szamlatiikor
eredményszemléleti bevételek és koltségek elszamolasara szolgald jogszabaly 4ltal
meghatérozott szamldit, szakfeladatonkénti ellenszdmlait pedig COFOG szerinti
részletezésben kell vezetni.

Az évatossdg elve

Az elbre lathato kockézat és feltételezhetd veszteség az értékvesztés elszamolasaval vehetd
figyelembe, fliggetlentl att6l, hogy a targyév eredménye nyereség vagy veszteség, még
akkor is, ha az lizleti ¢v mérlegének a forduldnapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt
ismertté.

Az Ovatossdg elvének érvényesiilése sordn eltérés a vallalkozdsokhoz képest, hogy a
céltartalék képzésre vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatok.

. Tartalomra haté kiegészité alapelvek

A brutté elszamolds elve

A koltségvetési szamvitelben az ERA szerinti pénzforgalmi bevételek és kiadasok, a
pénziigyi szamvitelben az eredményszemléleti bevételek és a kéltségek (raforditasok), illetve
a kovetelések s a kitelezettségek egyméssal szemben nem szamolhatdk el, ez alél kivétel az
Ahsz 40. §-ban és a 45. § (4) bekezdésében fo glaltak. Mind a bevételeket, mind a kiad4sokat,
raforditasokat teljes Osszegiikben el kell szamolni, azok egymdassal nem beszamithatok, nem
nettosithatdk, igy az informaciok a megbizhatd és valos képet biztositjak.

Kiilonosen fontos ennek az elvnek az érvényesitése, ha az Centrumnak ugyanazzal a
partnerrel szemben van kévetelése és egyben kotelezettsége is, mivel vele torténd
megegyezést kovetd beszamitds sordn a kovetelés és kitelezettség Osszevezetése akkor nem
sérti a bruttd elszdmoléds elvét, ha ez az Gsszevezetés csak az Centrum és a partner kozotti
pénziigyi rendezést helyettesiti, de a kovetelés, illetve a kotelezettség miatt jelentkezett
koltségvetési kiadasok és bevételek elszdmoldsra keriilnek. A brutté elszdmolas elvének
megsértése esetén a valédisag elve a bevételek és kiadasok teljes korli kimutatdsanak
elmaraddsa miatt sériil, tovabb4 a vilagossig elve érvényesiilése sem biztositott, mivel az
informéciék eltitkoldsdn keresztiil a koltségvetési beszdmold megitélése a felhasznalok
szamara félrevezetové valik.

11



313

3.2
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3.2.2

323

3.24

3.3

3:3:1

332

A Centrum az alapelv érvényesitése érdekében a konyveiben, illetve a koltségvetési
beszamolé pénzforgalmi jelentésében a bevételeket és a kiadasokat brutté médon kételes
szerepeltetni, kivéve az egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszdmolésokat, tovabbi a
tovibbaddsi céli bevételeket. Az Ahsz. eldirdsai rogzitik azt, hogy az &llamhaztartasi
informéciés rendszer adatai halmozédasinak csokkentése miatt ezek a finanszirozasi
miveletek bevételeinek és kiaddsainak elszamoldsai nettdsithatok. A Centrumnél egyeb
bevétel és kiadds nettésitisdra nem keriilhet sor, mivel az allamhaztartasi gazdalkodasi
eléirasok miatt forgatasi célu értékpapirral nem rendelkezhet, illetve likvid hitelt nem vehet
fel, révid lejarath kotvényt nem bocsathat ki.

Nem mindsiil a brutté elszdmolas elve megsértésének, ha a Centrumnal koltségvetési éven
beliil a pontatlan, vagy hibas informéciokon alapulé kéltségvetési kiadasok, illetve bevételek
korrigldsa esetében a téritményezés alkalmazéséra sor keriill. Azonban az elézd év
koltsegvetési bevételeinek, illetve kiadasainak sziikségessé vAlé pontositdsdra mar nem
alkalmazhat6 a téritményezés modszere.

Az egyedi értékelés elve

Az egyedi értékelés elve a valddisag elvéhez kapcesolodo kiegészits elv.

Az eszkozoket ¢s a kotelezettségeket a konyvvezetés és az éves koltségvetési beszdmold
elkészitése sordn egyedileg kell rdgziteni és értékelni. Ez 4ltaldban az eszkozok és a
kotelezettségek leltarozéssal, egyeztetéssel torténd ellendrzését és — a Sztv.-ben, illetve az
Ahsz.ben szabalyozott esetek kivételével — egyedenkénti értékelését, mindsitését jelenti.

Egyenkénti értékelésnek mindsil a kiilonbdz6 idépontokban beszerzett, altalaban
csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezd eszkozoknél az 4tlagos
beszerzési aron torténéd értékelés is. A Centrumnal ilyen eszkozok kozé tartoznak a
készletek, a valuta és devizakészletek.

A csoportosan nyilvantartott eszk6zok esetében az egyidejiileg beszerzett, azonos beszerzési
arhoz tartoz6, azonos paraméterekkel rendelkezé egyidejiileg hasznalatba vett eszkozok
kiilon-kiilén csoportot alkotnak, amelyek év kdzbeni és év végi értékelését kiilon-kiilon,
csoportonként kell elvégezni. A csoportosan nyilvantartott targyi eszkozék és készletek
esetében a csoportos értékelést csak addig lehet alkalmazni, amig a csoportban lévé egyedi
eszkdz nyilvantartdsi értékében (felujitas, beruhazas, illetve értékvesztés miatt) elkiiléniilt
valtozés nem kdvetkezik be.

Tartalom elsédlegessége a formdval szemben alapely

A beszdmol6ban €s az azt alitdmaszt6 koltségvetési kdnyvvezetés és pénziigyi kényvvezetés
sordn a gazdasigi eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfelelden
az Sztv., illetve az Ahsz. alapelveihez, vonatkozé elSirdsaihoz igazodéan kell bemutatni,
illetve annak megfelelSen kell elszdmolni. Ezt az alapelvet az Sztv.-ben régzitett szabalyok
szerint kell alkalmazni.

A koltségvetési beszamoldban, annak részeiben, a kényvek vezetése sordn, az analitikaban
elsbdleges szempont az adatok tartalmi kovetelményeinek megismerése, fiiggetleniil a
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3.4

3.4.1

34.2

3.5

351

352

formai megjelenéstdl, a kotelezd informécids igény betartdsa mellett. A tartalom
elsddlegessége a formdval szemben elv alapjan a gazdasigi események, tranzakcidk
elszamoldasat, azok kozgazdasagi tartalma szerint kell elvégezni, nem pedig a nevesitett jogi
formula alapjan. Ezt az alapelvet kell alkalmazni azoknal az iigyleteknél, ahol a
szerzodésben, egyéb dokumentumban foglaltak szdmviteli szempontbdl kézvetleniil nem
beazonosithatok, a jogszabalyi megalapozottsag szamviteli megitélése nem egyértelmii, vagy
sajatos szdmviteli elszdmolés indokoltta vélhat (pl. a Ptk.-ban nem nevesitett jogi ligyletek
esetében).

Lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a kéltségvetési beszdmold szempontjabdl minden olyan informécio,
amelynek elhagyésa vagy téves bemutatdsa - az észszeriiség hatéarain beliil - befolyasolja a
beszdmold adatait felhaszndlok déntéseit (a lényegesség elve). Egy-egy tétel lényegessé
mindsitését mas hasonl6 tételekkel Gsszefliggésben kell megitélni.

Az Ahsz. eldirja a lényegesség elvéhez kapcsolédva, hogy Aallamhaztartasi kérben mi
tekinthetd jelentés Osszegli eltérésnek, jelentds Osszegii hibanak, nem jelentds Osszegii
hibanak, megbizhat6 valos képet lényegesen befolydsold hibanak. E kategoridk tekintetében
az Ahsz. ezek fels6 hatdrait rogzitette, mely felsd hatarokat kell a Centrum-nal is alkalmazni,

Kéltség-haszon dsszevetésének elve

A koltségvetési beszamolokban, egyéb kotelezo adatszolgaltatdsban a nyilvanossagra hozott
informacidk hasznosithatdsaga (hasznosséga) alljon aranyban az informacidk eldallitasanak
koltségeivel. Az Ahsz. elbirasai alapjan ezt a szamviteli alapelvet az &llamhéztartasi
gazdalkodasi és szamviteli jogszabalyok, illetve egyéb jogszabalyok altal eldirt informacid-
szolgéltatasok esetében nem lehet figyelembe venni.

A koltség-haszon Gsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasigi esemény, miivelet szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul meghaladjak az
abbol szarmazé bevételeket, illetve segiti a vezetési dontéseket, hogy a dontések
megalapozdsdhoz kivant tobbletinformacié hasznossiga ardnyban all-e a raforditott
koltségekkel. Ennek az elvnek az alkalmazdsaval van lehetdség az egyedenként és
egyiittesen kisosszegli készletek, illetve kovetelések értékvesztés nagysaganak szazalékos
megallapitasara, valamint a kisosszegli kovetelések esetében a sajat hataskdrben torténd
behajthatatlansag megallapitasara.

3.6 Az iddbeli elhatdrolds elve

3.6.1

3.6.2

3.6.3

Az idbbeli elhatarolas elvét csak a pénziigyi szdmvitelben kell alkalmazni az éves
koltségvetési beszdmold elkészitése soran.

Az olyan gazdaségi események kihatésait, amelyek két vagy tébb iizleti évet is érintenek, az
adott iddszak eredményszemléletli bevételei, és koltségei kozott olyan ardnyban kell
elszémolni, ahogyan az alapul szolgélé idészak és a jovébeni elszamolasi idészak(ok) kozdtt
megoszlik.

Az idébeli elhatdrolas elve az dsszeméréshez kapcsolodo kiegészits elv.
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4.

Formai elv

4.1 A vilagossdg elve

4.1.2 A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekintheto, érthetd, a szamviteli jogszabalyok

4.1.2

413

4.2

4.2.1

422

423

4.3

43.1

(Sztv.-nek, illetve az Ahsz.—nek) eloirasainak megfeleléen, rendezett formaban kell
elkesziteni. Ez az elv a valddisag kimutatédsénak formai kévetelményét jeleniti meg, mely az
Sztv. szerinti tartalommal érvényesiil. A vilagossag elvébdl vezethetd le az egyedi értékelés
és a bruttd elszdmolas elve is.

A kényvvezetésben és a koltségvetési beszamolokban a vilagossag elve attekinthetéségi
kovetelményét a Centrum a szdmviteli jogszabalyokban (Sztv.-ben, Ahsz.-ben, valamint az
allamhaztartisban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasigi események kételezd elszamoldsi
modjardl sz6l6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletben) 1év6 eldirdsok betartdsaval, tovabbi az
NGM adltal a kéltségvetési beszamolok elkészitéséhez kiadott médszertani dtmutatékban
leirtak figyelembe vételével teljesiti.

A vilagossag elvének érvényesitését segiti a konyvvezetésben az egységes szdmlarend,
illetve az ez alapjan elkészitett Centrumra vonatkozd szamlakeret. A Centrum egyedi
sajatossdgait az Ahsz. vonatkozd melléklete szerinti egységes szamlakeret-tiikor
figyelembevételével, biztositja, ennek érdekében alakitja ki

- szamviteli politikéjat,

- szamlarendjét,

- azanalitikus nyilvantartasait, az Osszesitések, feladasok rend;jét,
hogy a gazdasagi események, azok hatésainak rogzitése, 4ttekinthetd, vilagos és érthetd
legyen.

A kivetkezetesség elve

Az alapelv az Sztv. szerinti tartalommal érvényesiil, mely értelmében a koltségvetési
beszamolé tartalma és forméja, valamint az azt aldtdmaszté kdnyvvezetés tekintetében a
Centrumnak biztositani kell az 4llandéségot és az Gsszehasonlithatésagot. Ez a szamviteli elv
a Sztv. szerinti tartalommal érvényesiil.

Ennek az alapelvnek az érvényesiilése azt jelenti, hogy az egymast kovetd koltségvetési
években az Centrum 4ltal kialakitott szdmviteli politika révén az informacidk
Osszehasonlithatovd vilnak. A kovetkezetesség elvének érvényre jutdsa biztositia az
atgondolt, j61 megszervezett konyvviteli rendszer kialakitasat és hasznalatat.

A Kkovetkezetesség elvének érvényesiilése érdekében a szdmviteli politikdban rogzitett
értékelési eljarasok, alkalmazott modszerek az egymast kovetd években csak indokoltan
valtozhatnak. A szémviteli politika médositdsat a Centrum a szamviteli jogszabélyok adta
keretek kozott hajtja végre, a valtozasaik és hatdsaik nyomon kovetéséért a gazdasagi vezetd
a felelds.

A folytonossag elve

A koltségvetési beszamoldt képezd, pénziigyi szamvitellel biztositott mérleg és eredmény-
kimutatds nyitoadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 évi koltségvetési beszamolé zard
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adataival. Az egymast kovetd években az eszkdzok és a forrasok értékelése, szambavétele
csak az allamhaztartdsi gazdalkodasi, illetve a szamviteli eldirdsok szerint valtozhat. Ez a
szamviteli elv az Sztv. szerinti tartalommal érvényesiil.

432 A folytonossag elve szorosan kapcsolddik a tevékenység folytatdsanak elvéhez, illetve a
kovetkezetesség elvéhez. A tevékenység folytatdsdnak elvét, a folyamatossdg formai
kovetelményeit a kovetkezetesség elvének alkalmazdsdval, tartalmi kovetelményeit a
folytonossdg elvének betartdsa 1itjan lehet érvényre juttatni, mivel az elszdmoldsi és
értékelési eljarasok gyakori és indokolatlan valtoztatisaval a kdltségvetési beszamoldban és
konyvvezetésben szerepld informécidk a megbizhaté valés kép nyujtasat nem biztositjak.
Emiatt az alapelv érvényesiiléséhez hozzatartozik, hogy a Centrum sajat hataskorben az
elszamolasi modszereit, illetve értékelési eljarasait csak a szamviteli jogszabalyok eldirasai
szerint véltoztathatja meg és ennek hatdsait koteles a koltségvetési beszamold kiegészitd
mellékletében részletezni és indokolni.

IV. FOGALMAK, ERTELMEZO RENDELKEZESEK

4. Fogalmak meghatirozadsa

4.1. Behajthatatlan kdvetelésnek mindsiil az a kovetelés,

4.2.

a) amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas sordn nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett
eredményre €s a végrehajtast sziineteltetik, az Gvatossag elvébd]l kovetkezéen a
behajthatatlansdg - nemleges foglalasi jegyz6konyv alapjan - vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelez6 a cs6deljaras, a felszamolasi eljards, az Onkormanyzatok
adésségrendezési eljardsa sordn egyezségi megéllapodas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamol6 4ltal adott irdsbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszdmolas, az adéssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyésos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek ardnyban a kovetelés
varhatéan behajthaté Osszegével (a fizetési meghagydsos eljards, a végrehajtas
veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az adés nem lelhetd fel,
mert a megadott cimen nem taldlhaté és a felkutatdsa ,igazoltan” nem jért
eredménnyel,

f) amelyet birdsag elott érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatdlyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Nem tekinthet6 behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett
eredményre €s a végrehajtast sziineteltetik.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kévetelés leirasa
nem mindstl kovetelés elengedésnek.

Informatikai eszkozok: asztali és hordozhaté szamitogépek, kézi szdmitogépek,
magneslemezes meghajtok, flash meghajtok, optikai meghajték és egyéb taroldeszkdzok,
nyomtatok, monitorok, billentylizetek, egerek, belsé és kiilsd szdmitogép-modemek,
szamitogép-termindlok, szamitdgépszerverek, halozati eszkdzok, lapolvasdk, vonalkdd-
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4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

leolvasék,  programozhaté  kértyaolvasék  (smart card), szamitogép-kivetitok,
infokommunikécids, informéciétechnologiai eszkdzok, a pénzkiadd automatdk (ATM) és a
nem mechanikus miikddést bolti kartyaleolvasé (POS) terminalok, valamint a mindezekbe
beépiilt szoftverek.

Kisértéki immateridlis javak, tirgyi eszkozok: a kett6szdzezer forint egyedi értéket nem
meghaladé bekertilési ért€kil vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok.

Kovetelés: az a jogszabalybol, jogerds biroi végzésbil, itéletbdl, végleges hatdsagi
hatérozatbol, szerzodésbdl - ideértve a véasarolt és a térités nélkiil atvett kovetelést is -
jogszerlien eredd fizetési igény, amelyet a kotelezett elismert és - ellenszolgaltatast is
tartalmazo szerz0dés esetén - a méasik fél mér teljesitett, ilyennek mindsiil a bevallas alapjan
megéllapitott kézhatalmi bevételre iranyuld, valamint az olyan kovetelés is, amelyet a
kotelezett vitat, de jogszabdly alapjan azt a fellebbezésre vagy perinditasra tekintet nélkiil
teljesitenie kell, tovabba az allami add- és vamhatdsag 4ltal beszedett kézhatalmi bevételek
esetén az dllami add- és vamhatésagnak bevallas nélkiil megfizetett 6sszeg elszamoldsa
soran eloirt kovetelés.

Kis 0Osszegi kovetelés: a kozponti koltségvetésrdl szold tdrvényben meghatarozott
értékhatar alatti kovetelés.

Koltségvetési év: azaz id6tartam, amelyre a koltségvetési beszamold késziil, amely
megegyezik a naptari évvel.

Mérlegkészités idépontja: az adott koltségvetési év mérleg-forduldnapjat kovetd februar
25-e, amely idépontig a konyvviteli mérleg egyes tételeihez kapesoloddan a megbizhaté és
valos vagyoni helyzet bemutatasidhoz sziikséges értékelési feladatokat el kell végezni, illetve
a koltségvetési évre vonatkozdan a kdnyvekben a helyesbitések elvégezhetok.

Végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség: az a pénzértékben kifejezett,
jogszabélybol, jogerds biroi itéletbdl, végleges hatdsagi hatarozatbol, szerz6désbél - ideértve
az 4tvallalt kotelezettségeket is - jogszerlien eredd elismert tartozas, amely kifizetésének
feltételeit a méasik fél mar teljesitette, ilyennek mindsiil kiilondsen a szamfejtett személyi
juttatds, a teljesitésigazolassal  ellatott szamldzott termékértékesitésért, vagy
szolgaltatasnyujtasért fizetendd ellenérték, valamint a felvett hitelek, kélcsénok, kapott
visszatéritendd timogatasok, kolcséndk visszafizetend6 dsszege és annak kamatai.

Vételar, eladasi ar: a termékek, szolgéltatasok beszerzése, értékesitése utan fizetett, kapott,
felarral novelt, engedményekkel csokkentett, altalanos forgalmi addét nem tartalmazéd
ellenérték, hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapir esetén ide nem értve az Szt. 50. §
(3) bekezdése szerinti vételarban 1év6 felhalmozott kamatot.

.JELENTOS OSSZEGU ELTERES, JELENTOS, NEM JELENTOS OSSZEGU HIBA

Jelentd's dsszegli eltérés

Jelentds Osszegll az eltérés, ha az eszkozok év végi értékelése soran a kényv szerinti érték és
a piaci érték kozotti killonbdzet Osszege meghaladja a gazdasagi szervezet szamviteli
politikdjaban rogzitett mértéket.

A konyvviteli mérlegben
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— a valutapénztarban 1év6 valutakészletet,

— a devizaszdmlan lév$ devizat, tovabba

— a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 minden kiovetelést, befektetett pénziigyi
eszkozt, értékpapirt, egyéb aktiv pénziigyi -elszimolast, illetve
kotelezettséget (ideértve a passziv pénziigyi elszdmolast is)

a koltségvetési év mérleg fordulonapjara vonatkozé — a Szt. 60. §-a, valamint
szervezetiink eszkozok eés forrdsok értékelési szabalyzata szerinti — devizadrfolyamon
atszamitott forintértéken kell kimutatni, amennyiben a mérleg fordulénapi értékelésbdl
adodo arfolyam kiildnbozetnek a kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkzokre, kotelezettségekre
gyakorolt hatdsa meghaladja az értékelés el6tti konyvszerinti érték 20 %-ét, vagy a
100.000 Ft-ot.

Jelentds dsszegif hiba

JelentOs Osszegl hiba: ha a hiba megallapitisdnak évében, a kiilénbozé ellendrzések soran,
egy adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiildn) feltart hibak és hibahatasok - a
sajat tokét és a tartalékokat noveld-csokkents - értékének egyiittes (elSjelté] fliggetlen)
Osszege meghaladja a szdmviteli politikdban meghatdrozott értékhatart. Minden esetben
jelentds Osszegli a hiba, ha a hiba megallapitdsanak évében az ellenOrzések soran -
ugyanazon évet érintéen - megallapitott hibdk, hibahatdsok sajat tokét és tartalékokat
novelé-csokkentd értékének egytittes (eldjelto] fliggetlen) dsszege meghaladja az ellendrzott
koltségvetési év meérleg-f60sszegének 2 szazalékat, illetve ha a mérleg foosszeg 2
szazaléka meghaladja az 100 millié forintot, akkor 100 millié forint.

Kivételes nagysagi vagy eléfordulisi bevételek’

Kivételes nagysagu, vagy eléfordulast bevételnek tekintjik a kovetkezd jogcimen
megjelend bevételeket:

— Felhalmozési céli tdmogatdsok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb
felhalmozési c€li tdmogatasok bevételei allamhéztartdson beliilrdl és a B7S.
Egyéb felhalmozasi céln atvett pénzeszkozok (923.)

— Anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozete, tobblete (9241.)

— Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapimak nem mindsiild eszkozok
piaci — illetve jogszabalyi eltéré rendelkezése esetén jogszabély szerinti — értékét

(9242.)
— Ajandekkent, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
eértékpapimak nem min6siilé eszkozok piaci — illetve jogszabalyi eltérd

rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9243.)

— Téarsasagba bevitt értékpapimak vagy részesedésnek nem mindsiild
vagyontargyak létesitd okiratban meghatarozott érték és a konyv szerinti érték
kozgtt realizalt nyereség (ha a létesit okiratban meghatarozott érték magasabb,
mint a kdnyvszerinti érték (9244.)

— Harmadik személy éltal atvillalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség
(9244.)

! Megdllapitotta: 2015. évi CL térvény 43. § 4. [Ahsz. 50. § (1) bekezdés, Szt. 14. §(4) bekezdes]
17



— Tokekivonassal torténd tokeleszéllitasnal a bevont tartds részesedés, vagy a
megszint tartds részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkdzok
¢rtéke nyereségjellegii kiilonbozete (ha az atvett eszkozok nyilvantartds szerinti
értéke nagyobb, mint a bevont, vagy megsziint tartés részesedés konyv szerinti
érteke) (9321., 9322.)

— Térités nélkil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartos
részesedések (9323., 9324.)

— Terités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszkézok kozott kimutatott
értékpapirok (9331.)

— Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi
eszkozok kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek dsszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg féosszeg 2%-dt,
illetve ha a mérleg f66sszeghez viszonyitott szdzalékos érték meghaladja a 100 E Ft-of,
kivételes nagysdgu, vagy el6fordulasu bevételnek kell tekinteni.

Kivételes nagysigi vagy eléfordulisi koltségek, raforditasok?

Kiveteles nagysdgl, vagy el6forduldsi koltségnek, raforditisnak tekintjik a kovetkezd
jogcimen megjelend tételeket:

— Térités nélkiil dtadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem min6siil6 eszkozok
nyilvantartasi értéke (8434.)

— A gazdasagi tarsasag tulajdonoséandl (tagjéndl) a tarsasdgba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak nyilvantartis szerinti (konyv
szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatdrozott értékének a
kiilénbozetét, amennyiben a nyilvéantartas szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)

— Behajthatatlannak nem mindsiilé, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke
(8435.)

— Tartozas atvallalas soran — ellentételezés nélkiil — Aatvallalt kotelezettség
szerzddés (megallapodas) szerinti Gsszege a tartozast 4tvallalonal (8435.)

— Tokekivonassal torténd tokeleszallitdsndl a bevont tartds részesedés, vagy a
megszint tartos részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az 4tvett eszkdzok
értéke raforditas jellegli (veszteség) kiilonbozete (8511, 8512..)

— Térités nélkiil atadott tartos részesedések (8513.)

— Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott
értékpapirok (8521.)

Amennyiben a felsorolt tételek 6sszege kiilon-kiilén meghaladja a mérleg fé66sszeg 2 %-dt,
illetve ha a mérleg f80sszeghez viszonyitott szézalékos érték meghaladja a 100 E Ft-ot,
kivételes nagysagu, vagy eléfordulst koltségnek, raforditdsnak kell tekinteni.

Nem jelentds Osszegii hiba

Nem jelentds Osszegli hiba, ha a hiba megéallapitdsdnak évében, a killonbdzé ellenbrzések
sordn, egy adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilén-kiilon) feltart hibak és
hibahatasok - sajat t6két és a tartalékokat névelé-csokkentd - értékének egyiittes (el6jeltsl
fiiggetlen) &sszege nem haladja meg a jelentés Gsszegli hiba V. pont szerinti értékhatarat.

g Megdllapitotta: 2015. évi CI. torvény 43. § 4. [ Ahsz. 50. § (1) bekezdés, Szt. 14. $(4) bekezdés]
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Megbizhat6 és valés képet lényegesen befolydsolé hiba, ha a jelentés dsszegli hibak és
hibahatasok Osszevont értéke a sajat téke és a tartalékok egylittes értékét lényegesen - a
szamviteli politikaban meghatérozott médon és mértékben - megvaltoztatja, és emiatt a mar
kdzzétett - a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetre vonatkozé - adatok megtévesztbek.
Minden esetben a megbizhaté és valos képet lényegesen befolyasolé hibanak kell tekinten,
ha a megallapitisok kovetkeztében a hiba megallapitasanak évét megelézé koltségvetési év
mérlegében kimutatott sajat téke €s tartalékok egyiittes értéke legaldbb 10 szdzalékkal
véltozik (nd vagy csdékken).

VI. AZ ESZKOZOK ES FORRASOK MIN(”)siTESENEK SZEMPONTJAL,
ERTEKCSOKKENES, VISSZAIRAS ELSZAMOLASANAK SZABALYAI

Az eszk6zok bekertilési értékének meghatdrozasanal alapelvként a szamviteli trvényben és
az Ahsz-ben és az Eszkdzok és Forrasok Ertékelési szabalyzatdban foglalt el6irdsokat kell
alkalmazni.

1. Kis értékii készletek, kivetelések, behajthatatlan kovetelések

Fajlagosan kis értékii eszkiozok nagysdga

Intézménytinknél fajlagosan kis értékii targyi eszkdznek, készletnek mindsiil minden olyan
eszkdz, melynek konyv szerinti értéke nem haladja meg 200.000 forintot, illetve az az
eszkoz melyet az intézmény, miikodéséhez, lizemeltetéséhez vasarolva 5 év hasznilatot nem
bir ki.

A kisértékll immaterialis javak és szellemi termékek bekertilési értékét a beszerzéskor, a
kisértékl targyi eszkozok bekeriilési értékét pedig az {izembe helyezéskor,
hasznélatbavételkor egy Osszegben terv szerinti értékcsokkenést kell elszdmolni az
Centrumnak.

Kisosszegii kdvetelés mindsitése

Intézményiink kisOsszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek Osszege nem
haladja meg 100.000 forintot. A 2011 évi CXCV tdrvény az allamhaztartasrl és a
kéltségvetési torvény 69. § Az Aht. 97. § (3) bekezdésének alkalmazésa sordn a kis dsszegii
kovetelés értékhatara 100 000 forint.

Behajthatatlan kovetelés

A mérlegben a koveteléseket az ERA bevételi rovatokhoz kapesolédoan vezetett nyilvantartisi
ellenszamlakon kell el6irni és vezetni oly médon, hogy egyértelmiien meg kell bontani az adott
évben esedekes és kovetkezd évben/ekben esedékes kivetelésekre.

Kovetelések kozott elkiilonitetten kell kimutatni a kdvetkezoket:
- az immaterialis javakra, a beruhazasokra,
- szélliténak adott elleget valamint a

- munkavallaloknak adott munkabér, illetmény eléleget és az
- elszamolasra kiadott el6legeket.
Vételar, eladasi ar

Az Ahsz. szerint a vételarban 1évé AFA - fliggetleniil attdl, hogy levonhatd, vagy nem
vonhato le - nem lehet a bekeriilési érték része, azt azonnal el kell szamolni a szamlarendben
maghatarozottak szerint.
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Végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség

A meérlegben a kotelezettségeket az ERA kiadési rovatokhoz kapcsoloddan vezetett végleges
kotelezettségvallalasokat, més fizetési kotelezettségeket nyilvantartdsi szamlakon kell
eloirni és vezetni oly médon, hogy egyértelmiien meg kell bontani az adott évben esedékes
és kovetkez6 ¢vben/ekben esedékes kotelezettségek kozott mindaddig, amig azok
pénziigyileg ki nem lettek egyenlitve, el nem engedték vagy egyéb médon nem rendezték.

2. Ertékcsokkenés, visszairds elszamolasdnak szabalyai

2.1. Maradvanyérték meghatarozisa

A huszon6tmillié forint bekertilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terv szerinti értékcsdkkenése megallapitdsa sorAn nem lehet maradvanyértéket
meghatarozni.

Maradvanyértéket kell megallapitani a kovetkezd esetekben:
- ingatlannal (értékhatartdl fiiggetleniil),

- 25 millié Ft bekertilési értéket meghalad6 gépeknél,
= tenyészallatoknal.

Linearis értékcsokkenési leirds elszamoldsa

Az év kozben alloméanyba vett (lizembe helyezett) immaterialis javak, térgyi eszkozok és
lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott, vagyonkezelésbe vett eszkézok linearis
értékcsokkenésének elszamoldsa az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetOen
negyedévenként a beszerzés els6 napjatol torténik a kovetkezd lefrasi kulesok alapjan:

Alapitas-atszervezés, illetve kisérleti fejlesztés aktivalt értéke 20,0 %
vagyonértékil jogok 16,0 %
szellemi termekek 33,0 %
épiiletek és kapesolodo vagyoni értékii jogok 2,0 %
épitmények €s kapesolodd vagyoni értékii jogok 3,0 %
gépek, berendezések és felszerelések, kivéve szamitdstechnikai és 14,5 %
szamitastechnikai ¢és tigyvitel technikai eszkdzok 33,0 %

Nem szamolhat6 el értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a veszélyes hulladék taroldsara
igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd, a képzdmiivészeti alkotas, a régészeti
lelet, az dllami készletek, tartalékok bekeriilési (beszerzési) értéke utan és az lizembe nem
helyezett beruh4zéasoknal, valamint a mér teljesen (0-ig) leirt immateridlis javakndl, targyi
eszkozoknél.

Nem szabad értékcsokkenést elszdmolni az olyan eszk6znél (tobbek kdzodtt az olyan kép- és
hangarchivumnal, memléki védettségli épliletnél, egyéb gylijteménynél), amely értékébol a
hasznélat sordn sem veszit, illetve amelynek értéke - kiilonleges helyzetébdl, egyedi
mivoltdbdl adéddan - évrdl évre nd.

Ertékcsdkkenést a mar rendeltetésszerlien hasznalatba vett, izembe helyezett immateridlis
javak, targyi eszkozok, lizemeltetésre, kezelésre 4tadott, koncessziéba adott,
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vagyonkezelésbe vett eszk6zok utan kell elszamolni addig, amig azokat rendeltetésiiknek
megfeleléen hasznaljak.

Az Ahsz. 8. § (6) bekezdés szerint a targyi eszkozok értékcsdkkenés elszamolésa soran
valamint az Uzemelteteésre atadott eszkézok bizonyos csoportjaban az Ahsz. 30. § (5)
bekezdésében eldirt leirasi kulcsoktol vald eltéréssel az intézmény nem él.

2.2.Terven feliili értékcsokkenési leiras elszamolasa

1) Terven feliili értékcsokkenést kell az immateridlis joszdgndl, a targyi eszkoznél
elszamolni akkor, ha

a) a szellemi termék, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartdsan lecsokken,
mert a szellemi termék, a targyi eszkoz (ideértve a beruhézast is) a tevékenység valtozésa
miatt feleslegessé vélt, vagy megrongalddas, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében
rendeltetésének megfelelden nem hasznalhaté, illetve hasznélhatatlan,

b) a vagyoni értékil jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy egyaltaldn
nem érvényesithetd.

2) Az 1) pontban foglaltak szerint az érték csdkkentését olyan mértékig kell végrehajtani,
hogy az immateridlis joszdg, a targyi eszkoz, a beruhdzas hasznéalhatosaganak megfeleld,
a mérlegkészitéskor €rvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.
Amennyiben az immateridlis jO0szdg, a tdrgyi eszkdéz, a beruhdzas rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznéalhatatlan, megsemmisiilt vagy hinyzik, azt
az immaterialis javak, a tirgyi eszk06zok, a beruhazasok kozill - a terven feliili
értékesdkkenés elszdmolasa utdn - ki kell vezetni.

3) Terven feliili értékcsékkenés elszamolasanak bizonylataként a koériilmények leirdsaval,
az okok megnevezésével, valamint az eszk6zok azonosité adatainak pontos
megjelolésével jegyzokonyvet kell késziteni.

A terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsanak idépontja
A terven feliili értékcsokkenést abban az esetben, ha mennyiségi és értékbeni valtozashoz
kapcsoldadik (pl. karesemény, hidny, kiselejtezés, stb.) év végén kell elszamolni.

3. A befektetett eszkozok piaci értéken torténé értékelésének szabalyai

Az intézménylink tevékenységét szolgdld vagyoni értéki jogok, szellemi termékek, targyi
eszkozok (kivéve a beruhdzasokat, a beruhdzasra adott elélegeket) értékelésénél
értékhelyesbités lehetdségével nem éL

A téritésmentesen (a visszaadasi kételezettség nélkiil) atvett eszkoz bekeriilési (beszerzési)
értékén az eszkdznek az allomanyba vétel iddpontjaban ismert piaci, forgalmi értékét kell
figyelembe venni.

4. Immaterialis joszag, tirgyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentaldsa
A kils6 szallitotol beszerzett immateridlis joszag és targyl eszkdz lizembe helyezésérdl
(hasznélatbavételérdl) a szabdlyzat 1. sz. mellékletét képezd tartalommal {izembe helyezési

okmanyt kell kiallitani.
Az iizembe helyezési okmanynak a kovetkezo adatokat kell tartalmaznia:
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— Nyilvantartas éve, eszk$z megnevezése és azonositd szdma
— Iktatoszam

— Uzembe helyezési okmaény kelte, szama

— Alloményba-vételi bizonylat szama

— A beruhazas megvalodsitasdnak modja

— Az eszkéz lizemeltetésének helye

— Az iizembe helyezés id6pontja

Az tlzembe helyezés megtorténtének dokumentéldsdért a tagintézményi gazdasagi
iigyintézd felelos.

Az lizembe helyezési okmanyokrdl évszdmmal ellatott nyilvantartast kell vezetni a
szabalyzat 2. sz. mellékletében taldlhat6 tartalommal.

Az tlzembe helyezési okményok nyilvéantartdsdnak vezetéséért az analitikus kényvels
(eszkoznyilvantarto) felelds.

S. A 200 ezer forint alatti kis értékii vagyoni értékii jogok, szellemi termékek,
targyi eszkozok elszamolasianak szabalyai

Intézményiinknél a kis értéki eszkdzok értékhatara eszkdzesoportonként a kovetkezé:

Eszkoz csoport Ertéke (Ft)
Ingatlanhoz nem kapcsolddé vagyoni értékii jogok: 200.000 alatt
Szellemi termékek: 200.000 alatt
Targyi eszkozok: 200.000 alatt

A kis értékii vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, valamint a kis értéki targyi eszk6zok
bekeriilési értékét dologi kiadasként egy dsszegben kell elszamolni.

A koltségvetési év végéig haszndlatba nem vett (raktdron 1évd) kis értékii eszkozoket a
mérlegben a beruhazasok kozott kell kimutatni.

A kis értékll eszkozokr6l a bizonylati szabélyzatban meghatarozott eldirasok szerint
mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

6. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznilatban 1évé készletek
leltarozasanak modja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznélatban 1év$ készletekrsl mennyiségi
nyilvéntartast kell vezetni. A nyilvantartds vezetésére, kovetésére a Kulcs-Soft Készlet
program ad lehet6séget.

Az ilyen készletek leltdrozdsat, tényleges szambavételét 2 évenként mennyiségi
nyilvantartas alapjan kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.

7. Az altalanos kiadasok megosztasi médszerei
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A felmertiléskor kozvetlentil szakfeladatokra terhelhetd (elszdmolhat6) foly6 kiadasokat a 7.
. Tevékenységek kiaddsi eldiranyzata és eldiranyzat teljesitése” szdmlaosztalyban szamoljuk
el. Es ezen beliil szakfeladatokra térténik a kiadasok gyljtése, fél éves beszamoldhoz
valamint az éves mérleg-beszamoléhoz a kiaddsok halmozott Osszegét a feladatmutatok
létszamanak aranyaban konyveljiik ki a megfeleld szakfeladatra.
A 6. szamlaosztalyban azokat a kiadasokat kell kdnyvelni, amelyekrd] a felmeriilésiikkor
csak azok felmeriilési helye llapithaté meg.
Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szempontbél kériilhatarolt, felelds
vezetd iranyitdsa alatt mikodd szervezeti egységek, melyek tobb szakfeladattal allnak
kapcsolatban.
A 6. szamlaosztalyban a kozvetett (dltaldnos) kiadasok kéz6tt kell kimutatni

- a szakmai egységek (oktatéasi egységek),

- az épiiletek fenntartdsanak,

- a kézponti irdnyitas kiad4sait.
A 6. szamlaosztalyban konyvelt altaldnos kiaddsokat — mivel azok a szakfeladatok
érdekében meriilnek fel — killonboz6 mutatdszamok, vetitési alapok segitségével fel kell
osztani a tevekenységek (szakfeladatok) kozott. A vetitési alap a didklétszam.
Szervezetiinknél a kozvetett kiaddsok szakfeladatokra torténd felosztisa évvégén torténik.

A 6 kozvetett (dltalinos) kiadasok szdmlaosztilyban elszimolt kozvetett kiadasokat a
szamlacsoportok jellegétol fiiggéen a kivetkezdk szerint osztjuk fel:
- a szakmai egységek kiaddsainak felosztisa a szakmai egységre jellemzé
naturdlis mutatdé( létszam) alapjan torténik.
— ¢épiiletek fenntartdsa kiaddsainak felosztasa az egyes szakfeladatok 4ltal igénybe
vett négyzetméter alapjan torténik.
— a kozponti irdnyitas kiaddsainak felosztdsa a koltségviselé szamlakon elszamolt
Osszes kiadas ¢és létszam ardnydban torténik.

8.A leltdrozas soran talilt eltérések kompenzildsanak, a kalé elszamoldsdnak
szabalyai
Kompenzicié alkalmazisa

A raktari keszletek leltarozasa sordn, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez
(mennyiségéhez) viszonyitva a 1%-ot nem haladja meg a hidny és tobblet kompenzalhaté.

A leltarozas soran a kompenzalédsrol tételes jegyzokonyvet kell késziteni

VII. KONYVVEZETESI ES BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG ELJARAS
RENDJE

A Centrum, gazdilkodasi jogkorét tekintve dnalloan mikdds és gazdilkodd koltségvetési
szerv, melyhez az iranyité szerv jelenleg nem rendelt olyan 6nélléan miikods koltségvetési
szervet, melynek a gazdasigi tevékenységét, feladatait az Centrum gazdasagi vezetdének
kellene ellatnia.

A koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazdsaval kapcsolatos altalanos szabalyok
° A Centrumnak az Ahsz.-ben foglaltaknak megfeleléen kétféle szamviteli
nyilvéntartast kell vezetnie:
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- a bevételi és kiadasi eléirdnyzatok alakuldsénak, a kovetelések,
kotelezettségvallaldsok, més fizetési kotelezettségek és ezek teljesitésének
folyamatos mérésére a koltségvetési szamvitel,

- mig a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye mérésére a pénziigyi
szamvitel szolgal.

A Centrum gazdasigi eseményeirfl a kettés konyvvitel zart rendszerében
elkiilonitetten, mindkét szdmvitelnek eleget téve vezeti nyilvantartdsait, amelyet a
naptari év végével lezar.

A Centrum a nyilvantartasait magyar nyelven, Magyarorszag pénznemében vezeti, a
FORRAS integralt tigyviteli rendszerben.

A konyvelési lépéseket €s azok informatikai rendszerben torténd rogzitést az Centrum
szamlarendjében eldirtak szerint kell végrehajtani.

A gazdasigi események, folyamatok megtdrténtekor, a bizonylatok feldolgozési
rendjének kialakitasakor a kdvetkezoket kell figyelembe venni:

- a pénzforgalmat €rinté gazdasagi muveletek, események bizonylatainak adatait a
Centrumnak késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal
egyidejlleg, fizetési szamlak forgalma esetében, a Kincstar illetve a hitelintézeti
ertesitésének - szdmlakivonat - megérkezésekor kell a kényvekbe régziteni,

- az egyéb gazdasdgi miiveletek, események bizonylatainak adatait, illetve a
folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartasokbol készitett dsszesitd bizonylat
(feladas) adatait a gazdasagi miiveletek, események megtorténte utén, legkésobb a
targyhdnapot kovetd honap 10. munkanapjaig kell a kényvekben elszamolni.

A Centrum kozponti munkaszervezetének a kdnyvvezetésben a targyévre vonatkozod
helyesbitéseket a targyévet kévetd januar 31-ig el kell végezni.

A bevételek és a kiaddsok konyvvezetése soran, nettositasba bevonhaté tételek

A Centrum konyveiben valamennyi bevételt és a kiadast brutté médon kell elszamolni.
Amennyiben a Centrumnak ugyanazzal a partnerrel szemben van kdvetelése és egyben
kotelezettsége is, a vele térténé megegyezést kovetd beszamitas soran a kovetelés és
kotelezettség Osszevezetése csak az Centrum és a partner kozotti pénziigyi rendezést
helyettesiti, de a kovetelés, illetve a kotelezettség miatt jelentkezett kdltségvetési
kiadasok és bevételek kiilon-kiilon keriilnek elszamolasra.

Mérleg szerinti befektetett eszkozok és készletek

A nemrzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozként olyan eszkdzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a Centrum tevékenységet tartésan, legaldbb egy éven
tul szolgalja.
A Centrum altal beszerzésre keriild eszk6zok besorolasanal ki kell kérni a szakteriiletek
allasfoglalasat és az alapjén kell az eszkozt besorolni a befektetett eszkdzdk vagy
forgdeszkdzok kozé.
Amennyiben a mar meglévd befektetett eszkozok hasznalata, rendeltetése megvaltozik,
azok besoroldsit médositani kell.
A Centrum befektetett eszkozeinek mérleg szerinti a csoportositasa:
- Immateridlis javak:

* Vagyoni értékil jogok

* Szellemi termékek
- Téargyi eszkdzok:

o Ingatlanok €s a kapcsolodo vagyoni értékii jogok

*  Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
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» Beruhéazasok, felgjitasok

* A Centrum készleteinek mérleg szerinti a csoportositasa:
- Vasdrolt készletek
- Egyéb készletek

Az eszk0zok részletes értékelésének szabalyait az értékelési szabalyzat tartalmazza.

Kiilfoldi pénzértékre szolé eszkozok és kotelezettségek bekeriilési forintértékének
meghatarozasa
A Centrumnal az aldbbi kiilfoldi pénzértékre sz016 eszkdzok és forrasok fordulhatnak el:

a) valutakészlet,

b) devizaszamlan 1év6 deviza,
A forintért vasarolt devizat, valutét a fizetett sszegben kell a kdnyvviteli nyilvantartdsokba
felvenni.
A kilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkozoket, illetve kotelezettségeket fé szabdly szerint a
bekeriilés napjara, illetve a szerzddés szerinti teljesités napjara vonatkozé MNB Altal
kozzétett, devizaarfolyamon kell forintra atszdmitani.

A Centrum unids palyazatokban vehet részt, melyek elszdmoldasait kiilén kancellari utasitis
rendezi. A Centrum valutapénztart alkalmaz a kiilfoldi kikiildetések lebonyolitasara,
elszamolasara.

A kozvetett kiadasok nyilvantartisa és kiad4sainak megosztisa
A Centrum a 6. szamlaosztalyban nem mutatja ki a kdzvetett (4ltalanos) kiadasokat.

Mérlegtételek altalanos szabalyai

Immaterialis javak, targyi eszkozok iizembe helyezésének dokumentaldsa

A beszerzett Uj €s hasznalt, mas gazdalkodoktol atvett, kovetelés fejében atvett, fellelt
eszkozoket lizembe kell helyezni. Az Uzembe helyezési eljards dokumentuma az
lizembehelyezési okmany, amelyre ra kell vezetni a FORRAS rendszerben rogzitett
aktivalasi bizonylat sorszamat. Az {izembe helyezett eszkézoket azonnal hasznalatba kell
adni az atvevé igazolasa mellett.

A palyazatbol beszerzett eszkozdk dallomanyba vételi bizonylatdn rdgziteni kell a
palyazatban eldirt hasznalattal 6sszefiiggd egyéb rendelkezéseket.

Sajdt elodllitdasu készletek
A Centrum készterméket, félkész terméket nem allit eld.

Leltarozdssal dsszefiiggd feladatok

A Centrum eszkozeinek, készleteinek leltarfelvételét és a leltarkiértékelés részletes
szabalyozasat a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat irja el8. Az év végi leltarozas, leltar a
mérleg alatdmasztasat szolgalja, hitelességét.

Ertékhelyesbités elszdmolisa

A Centrum az Sztv., illetve az Ahsz. 4ltal megengedett vélasztas lehetdségével élve az
értékhelyesbités modszerét nem alkalmazza.
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Ertékesikkenés elszdmoldsa

A tarsasagi adorol €s osztalckadordl szold torvény 2. szamu mellékletében meghatérozott
leirasi kulesokat alkalmazza. (5. szamu fliggelék)

A terv szerinti értékcsdkkenést negyedévenként a negyedév utolsé napjan alloméanyban 1évé
eszkozok bekertilési értéke utan, az éves szintli leirdsi kulcsokkal a tényleges hasznalatnak
megfelelden iddaranyosan, negyedévre szamitott Gsszegben kell elszdmolni. A nagyértéki
immaterialis javakat és targyi eszkozoket a Centrum a leirasi kulesok alapjan szamitott teljes
id6tartam alatt hasznalja.

Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa

A Centrum terven feliili értékcsokkenést az Sztv.-el Osszhangban az eszkoz értékének
megrongal6dds, megsemmisiilés miatti lecsokkenése €s lopasbol fakadé hiény, leltarhiany,
valamint azok feleslegessé valasa esetén szamol el.

A hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy ellopott eszkdzt a terven feliili értékcsdkkenés
elszdmolasa utdn a nyilvéntartasbol ki kell vezetni. Terven feliili értékcsokkenés selejtezési
jegyzOkonyv, gazdasagtalan javitast, illetve elavultsagot igazolo szakvélemény, rendérségi
jegyz8kodnyv vagy értékesitési okmany, valamint az eszkoz feleslegessé valasa esetén az azt
hasznal6 szervezeti egység vezetdjének — palydzatndl a palyazat vezetdjének —, az eszkéz
feleslegessé valasanak okt indokol6 nyilatkozata alapjan szdmolhat6 el.

Kovetelések értékelési eljardsa

A Centrum koveteléseit — B3. kozhatalmi bevételekbdl eredd kovetelések, B4. miiksdési
bevételekbdl eredd kovetelések — a Centrum eszkozeinek és forrdsainak értékelésérdl szolo
belsd szabalyzata alapjan az adds mindsités szempontjai szerint mindsiteni kell.

Az év végéig pénziigyileg nem rendezett kovetelések esetében értékvesztést kell elszdmolni,
ha a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre allé informécidk alapjan a kovetelések
konyv szerinti értéke é€s a kovetelések varhatéan megtériild dsszege kozott veszteség jellegli
kiilonbozet keletkezik, €s ez tartdsnak és jelentds 6sszegnek mindsiil.

Kiilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkozok és kotelezettségek mérleg fordulonapi értékelése

A kényvviteli mérlegben a kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkdzoket, illetve kotelezettségeket a
Magyar Nemzeti Bank éltal kozzé tett kézép devizaarfolyamon kell értékelni.

A Centrumnak a kdnyvviteli mérlegben, a valutapénztarban a mérleg fordulénapjan valuta
készlete nem lehet.

KONYVVITELI ZARLATI ES NYITO RENDEZO TETELEK

1. Zarlati feladatokrdl altalanosan

o Zérlati feladat az Sztv. 164. §-dban és az Ahsz. 53. §-aban eldirt kényvviteli zarlathoz,
a kijelolt naptari idészak végén a folyamatos kényvelés teljessé tétele érdekében
végzett kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Osszesité konyvelési munkdk sorozata,
amelynek soran lehet6vé valik a pénziigyi szamvitel sordn vezetett konyvviteli
szamldk, valamint a koltségvetési szamvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szamlak
lezaréasa és a fokdnyvi kivonat elkészitése.
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A Centrum olyan integralt ligyviteli rendszert alkalmaz, amelynél egy gazdaségi
esemény hatdsa egyszerre jelenik meg mind a pénziigyi, mind a koltségvetési
szamvitel soran vezetett fékényvi szamlakon.

Az Ahsz. 17. mellékletében meghatérozott, pénziigyi és koltségvetési kényvvezetés
kotelezd egyez8ségének vizsgalata minden zarlati feladat elvégzése soran kotelezd.

2. Havi konyvviteli zarlat keretében elvégzendé feladatok

A Centrum fizetési szamlaja fokonyvi szamlai egyenlegének egyeztetése a havi utolsé
bankszamlakivonat adataival.

A fokonyvi pénztir szamla egyenlegének egyeztetése az utolsé pénztarjelentés
adataival.

A konyvviteli szamldkon kimutatott add, jarulék és mas kozteher egyeztetése a
bevallasokkal.

Az AFA megillapitiséval kapcsolatos elszdmolasok egyeztetése.

Analitikus kényvelési feladasok, ,,vegyes naplo” koényvelése.

Az ERA rovataihoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon rogzitett
kovetelések — beleértve a birsdgkdveteléseket is — és kotelezettségek, valamint mas
fizetési kotelezettségek egyeztetése az analitikus nyilvantartasokkal.
Kotelezettsegvallalasok kdnyvelése a 0 szamlaosztalyban.

Az 1, 5. szémlaosztilyban kényvelt kiaddsok egyeztetése a 7-es szdmlaosztalyban
elszamolt kiadasokkal.

A kdzgazdasagi osztdlyozds szerinti bevételek egyeztetése a funkciondlis osztalyozas
szerint elszamolt bevételekkel.

A Kincstér 4ltal kiadott PJ02/B adatlap alapjan a teljesitési adatok €s az eldirdnyzatok
egyeztetése.

A beruhazasi és felujitasi fokonyvi szamlék egyeztetése az analitikdval.

Készletek allomanyvaltozasanak kényvelése.

Bérfeladas elszamolasa.

Meérlegtételek aldtdmasztdsa analitikaval.

A havi konyvviteli zarlat hatérideje a targyhdnapot kovetd honap 10. napja.

3. Negyedéves konyvviteli zarlat keretében elvégzendd feladatok

A havi zarlati munkdk alatt felsorolt feladatok elvégzése.

Ertékcsokkenés elszamolasa, konyvelése.

Az 1-4. szamlaosztily fékonyvi szamlai egyenlegeinek egyeztetése a fokonyvi
szamlakhoz kapcsolodé analitikus nyilvantartasokkal.

A negyedévi kdnyvviteli zarlat hatarideje, a tirgynegyedévet kvetd honap 10. napja.

4. Eves konyvviteli zirlat keretében elvégzendd feladatok

A 2. és a 3. pontban szabélyozott havi, és negyedéves zarlati munkak elvégzése.

A kovetelések mindsitése, a behajthatatlan kovetelések kivezetése, készleteknél,
koveteleéseknél, értékvesztés és értékvesztés visszairds, az immateridlis javaknal és
targyi eszkozoknél terven feliili értékcsokkenés és terven feliili értékcsokkenés
visszairas.

27



e A leltirozasi és leltarkészitési szabélyzat szerinti leltarozas kiértékelése, hianyok-
tobbletek megallapitasa é€s elszamolésa.

° Az eredményszemléletli bevételek, a koltségek €s raforditisok idébeli elhatarolasanak
konyvelése.

o A koltségvetési évet és koltségvetési évet kovetd idGszakot érintd kovetelések és
kotelezettségek konyvelése, megbontésa.

° Az elbiranyzat szamlak zarasa.

° Az elbiranyzat teljesitése szamlak zarasa.

o A valutapénztarban 1év6 valuta Kincstdrhoz torténd befizetése legkésébb targyév
december 20-4ig.

° Kilfoldi pénzértekre sz0l6 eszkdzok ¢€s kotelezettségek év  végi  arfolyam
kiilénbozeteinek elszamoldasa.

® Meérlegszamlak zarasa.

o Egyeztetés a Magyar Allamkincstarral, az esetleges eltérések rendezése érdekében.

° Az éves koltségvetési beszamolo elkészitése, ellendrzése és egyeztetése az analitikus
nyilvéantartdsokkal és a fékonyvi kivonat adataival.

5. Evnyitis kertében elvégzendé feladatok

5.1. Az elemi koltségvetés jovahagydsat kdvetGen meg kell nyitni a bevételi és kiadasi
eléiranyzatok nyilvantartasi szamlait.

5.2. A 491. Nyité mérlegszamlaval a szamlarendben meghatdrozott médon meg kell
nyitni az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlait, valamint rendezni kell a 416.
Meérlegszerinti eredmény kényvviteli szdmlat a 414. Felhalmozéasi eredmény
konyvviteli szamlaval szemben.

5.3. El6z6 évi maradvany nyilvéantartasba vétel.

5.4. 1d6beli elhatarolasok visszavezetése.

5.5. A koltségvetési évben esedékes ¢€s koltségvetési évet kovetden esedékes
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek kozotti
atvezetések a nyilvantartasi szdmldkon és a konyvviteli szamldkon egyarant.

5.6. Az 5.1-5.5 pontok végrehajtisat kovetéen a nyitdé mérleget egyezdség
szempontjabol el kell késziteni és ald kell tamasztani az analitikus
nyilvantartasokkal és a fokonyvi kivonat adataival.

BESZAMOLO KESZITESI, ADATSZOLGALTATASI SZABALYOK
1. Beszamolo készités és hataridok

° A gazdasagi eseményekrdl Osszeallitandé beszamolét az Centrumnak az Ahsz.
mellékleteiben meghatarozott médon, a KGR-K11 informatikai rendszer hasznalataval
kell eldallitani és bekiildeni.

° A beszamolokat — konyvviteli szolgéltatasi feladatait ellatd szerepkdrében — alaird
gazdasagi vezetd felel6sséggel tartozik az adatokat el6allité és tovabbitd eljarasok
megfeleld archivalasaért.

° Az éves koltségvetési beszamolot leltarral és f6konyvi kivonattal kell alatdmasztani,
melyek a beszamoldban szereplé adatok valodisagat tamasztjék ala.
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Eves koltségvetési beszamolo részei

Koltségvetési szamvitel adatai alapjdan Pénziigyi szamvitel adatai alapjdn
koltségvetési jelentés mérleg
maradvany kimutatas eredmény-kimutatas
adatszolgdltatds a személyi juttatisok és a | kiltségekrdl és megtériilésiikrdl sz616
foglalkoztatottak, valasztott kimutatas
tisztségviselOk dsszetételérol
kiegészitd melléklet

Centrumot érintd koltségvetési beszamolasi kitelezettségek:

- kdltségvetési jelentést havonta, a tArgyhonapot kvetd ho 25-ig,

- id6kozi mérlegjelentés L., IL, III. negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet
kovetd honap 20-ig,

- IV. negyedévre vonatkozban gyors jelentést a targynegyedévet kovetd 40.
napig,

- végleges IV. negyedévi adatokat az éves koltségvetési beszamold leadasaval
egyiitt kell elkésziteni.

Az éves koltségvetési beszamoldt az Ahsz. szerint az ITM, mint iranyito szerv részére
a koltségvetési évet kovetd év februdr 28-ig kell megkiildeni.

Ahsz 32. § (1) szerint az intézmény az éves koltségvetési beszamoldja adatait a
koltségvetési évet kovetd év februdr 28-dig a Kincstar altal mikddtetett elektronikus
adatszolgaltatd rendszerbe felt6lti az éves koltségvetési beszamoldt alatamasztd -
konyvelési rendszerbd] eldallitott - teljes f6kdnyvi kivonattal egyiitt.

Az ITM, mint irdnyité szerv az intézmény éves koltségvetési beszamol6jat a feltoltést
kovetd husz napon beliil feliilvizsgalja és - annak javitdsa, kiegészitése sziikség
szerinti elrendelését kovetéen - a Kinestar 4ltal mikodtetett elektronikus
adatszolgaltat6 rendszerben jévéhagyja. Az intézmény az elektronikus adatszolgaltaté
rendszerben jovahagyott adattartalmu alairt éves koltségvetési beszdmol6jat a Kincstar
altali elfogadasat kovetd husz napon beliil megkiildi az irdnyité szervnek, amely azt - a
feliilvizsgalat elvégzését igazolo személy alairdsaval ellatva - a kdltségvetési szervnek
tiz napon beliil visszakiildi.”

A mérlegkészités id6pontja a koltségvetési évet kdvetd év februar 25-e.

2. Eves koltségvetési beszamol

Az éves koltségvetési beszdmolénak a koltségvetési kinyvvezetés adatai alapjan
készitett részei a koltségvetés végrehatdsdnak ellendrzését és a zarszamadas
elkészitését teszik lehetévé. Koltségvetési szamvitelbdl az éves beszamold részei az
alabbiak:

- Koltségvetési jelentésben a Centrum az ERA szerinti tagoldsban az eredeti és
modositott eldirdnyzatokat, a bevételekre vonatkozo kdveteléseket és kiadasokkal
kapcsolatos kotelezettségeket, mas fizetési kotelezettségeket, az eldirdnyzatok
teljesitését, a teljesitett bevételek és kiaddsok kormanyzati funkcidk szerinti
megoszlasat mutatja be adott koltségvetési évre.

- Maradviny kimutatdst az Asz 3. szamu melléklet kitdltésével kell elkésziteni, ami
tartalmazza a lezart koltségvetési év alaptevékenységének bevételeit és kiadasait

valamint bemutatja a kdtelezettségvallaldssal terhelt és szabad maradvanyt.
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- Az Aht. 107.§ (2) bekezdés szerinti trlap alapjan kell a Centrumnak megadni a
személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, vdlasztott tisziségviselGk dsszetélelérdl
sz616 adatszolgaltatast. Az adatszolgéltatdas létszam és jovedelmi adatait a
besorolasi osztaly és fizetési fokozat tagolasaban kell elkésziteni oly modon, hogy
az ERA szerinti tagolast is figyelembe kell venni.

° Az éves koltségvetési beszamoldnak az eredményszemléletl pénziigyi kdnyvvezetés
adatai alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek,
koltségek, raforditasok alakuldsat mutatjak be, valamint a zarszdmadas kiegészito
informaciénak elkészitését teszik lehetévé. Pénziigyi szdmvitelbdl az éves beszamolo
részei az alabbiak:

- A mérleg a Centrum adott id6pontban (mérleg fordulonapjan) meglévd
vagyoni helyzetét mutatja be az Ahsz. 5. sz. mellékletében el6irt formaban és
szerkezetben.

- Az eredménykimutatds a Centrum gazdalkodasanak, tevékenységének egyiittes
eredményét, az adott koltségvetési évben, pénzforgalomban ténylegesen
teljesitett, valamint a pénzforgalomban még nem teljesitett, de az adott évre
jar6 eredményszemléletli bevételek valamint az adott évi tevékenységet terheld
koltségek/raforditasok kiilonbozetének Gsszegében mutatja, melyet az Absz. 6.
sz. melléklete szerint kell elkésziteni.

- immateridlis javak, targyi eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkdzok allomanyanak alakulésa (Ahsz. 8. sz. melléklete);

- eszkdzOk értékvesztése (Ahsz. 9. sz. melléklete);

- kiegészité tajékoztaté adatok (Ahsz. 10. sz. melléklete).

3. Atszervezési beszamolo

Amennyiben a Centrum atszervezés — Osszevonds, beolvasztds, egyesiilés, kiilonvélas —
miatt véglegesen megszlnik, a megsziinés napjaval, illetve az irdnyito szerv
megvaltoztatisaval jaré atszervezés esetén az atszervezés napjaval az éves koltségvetési
beszamoldval azonos tartalmi beszamolot kell késziteni, amelyet leltarral és zaré fokonyvi
kivonattal kell aldtdmasztani.

4, TIsmételt koltségvetési beszamold

A Centrum a megbizhat6 és valos képet lényegesen befolydsold hiba esetén a mar letétbe
helyezett el6z6 évi éves koltségvetési beszdmoldt ismételten koteles letétbe helyezni. Az
ismételten elkészitett éves koltségvetési beszamoldt az iranyitd szervnek meg kell kiildeni
feliilvizsgalatra, aki az ellendrzés utdn a Kincstarnal letétbe helyezi.

5. Egyéb adatszolgaltatasi kotelezettségek

° A Centrumnak az Avr. 5. szamt melléklete alapjan a kdvetkezd adatszolgaltatasokat
kell teljesitenie:
- a Kincstér és a fejezetet irdnyitd szerv felé a tartozasalloméanyrol a targyhot koveto
hé 5. napjdig,
- a fizetési szdmléak terhére a Kincstar 4ltal vezetett fizetési szamlakon kiviili fizetési
szamlékra iranyuld tervezett nagydsszegi (1000 millio forintot eléré) éatutalasok;
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1000-4000 millié forint kozotti 6sszegnél a terhelés idOpontjat megelé6zé harom
munkanap, e felett 6t munkanap

- az 5 millié forint feletti kotelezettségvallalasok bejelentése a Kincstar felé a
kotelezettségvallalastol szamitott 5. munkanapon beliil.

o A nem forintban teljesitendd kételezettségvallalasok kifizetésének varhatd 6sszegérél
az NGM részére devizanemenként kell adatot szolgaltatni a targyhdt kovetd ho 25-ig.

KSH adatszolgaltatasok az el6irasok szerint

Jelentés a folyd kdrnyezetvédelmi
raforditasokrol és a kornyezetvédelmi
beruhazasokrol

targyévet kdvetd év majus 31-
ig

Eves gazdasagstatisztikai jelentés

targyévet kdvetd év aprilis 1-ig

Negyedéves integralt gazdasagstatisztikai
jelentés

targyévet kovetd év januar 21-
ig

Jelentés a nem tizleti céllal {izemeltett
kozosségi, szabadidos szallashelyekrol

targyévet kovetd év marcius
14-ig

Negyedéves beruhdzas-statisztikai jelentés

targynegyedévet kdvetd ho 20-
ig

Jelentés az informacids és kommunikdacids
eszkozok illetve technologidk alloményardl és
felhasznalasardl

targyévet kdvetd év februar
17-1g

A Centrum vagyoni helyzetér6l a Kincstdri Vagyonkataszter rendszer részére
adatszolgaltatast kell teljesiteni a targyévet kbvetd év majus 31-ig.

VIII A BIZONYLATOK ROGZITESENEK RENDJE

Minden gazdasigi miuveletrdl, eseményrél, amely az eszkozok, illetve az eszkdzdk
forrdsainak 4llomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikrdz6 dsszes bizonylat adatait
a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartidsokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabélyszerl az a bizonylat, amely az adott gazdasagi
milveletre (eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd és a més jogszabalyban
eldirt adatokat a valosdgnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - el6irdsszeriien
javitottak.

A bizonylatok feldolgozési rendjének kialakitasakor figyelembe kell venni a kdvetkezdket:

a) a pénzeszkozoket érintd gazdasdgi  miiveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlileg, illetve
bankszamla forgalomndl az egyéb pénzeszkiozoket érintd tételeket az értesités
megérkezésekor a konyvekben rogziteni kell;

b) az egyéb gazdasdgi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miveletek,
események megtorténte utan, negyedévenként, a negyedévet kivetd honap 3-.ig kell a
konyvekben rogziteni,
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c) valamennyi gazdasagi eseményrél — a készpénzforgalomhoz kapcsolédo kivételével — az
utalvanyrendeletet kell késziteni, a kotelezettségvallalds, utalvanyozéds, érvényesités,
ellenjegyzés rendjét meghatarozé szabélyzatban foglaltak szerint. Az utalvanyrendeletet
az eredeti bizonylathoz tlizve kell irattdrozni, illetve megérizni. A kényvelés médjara,
az érintett konyvviteli szamlikra valé hivatkozas

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kdnyvviteli elszamolast kozvetleniil
alatdmaszté bizonylat alaki és tartalmi kellékei koz6tt szerepelnie kell a kényvelés médjara,
az érintett konyvviteli szamlékra t6rtén6 hivatkozédsnak.

Ennek a torvényi eléirdsnak szervezetiink kozvetetten, a Forrds Net konyvviteli szoftver
altal alkalmazott altala adott kényvviteli szamlaknak (a konyvelési tételnek) egyértelmiien
megfeleltethetd kddok (kodrendszerek), azonositok segitségével tesz eleget.

IX. A KIBOCSATOTT SZAMLAK ALAKI ES TARTALMI HITELESSEGENEK
MEGBIZHATOSAGANAK IGAZOLASA

A Szt. 167. § (3) bekezdése a gazdélkodéra bizza, hogy a szdmla, az egyszerisitett szamla,
illetve az egyéb szamviteli (belsé) bizonylat hitelességének biztositdsara milyen eljarast
valaszt. Ezen jogszabélyi felhatalmazds alapjan szervezetiinknél kialakitott eljaras a
kovetkezo:

- a termékeértékesitésrdl, a szolgaltatasrdl - a szadmlazashoz sziikséges, a szamlazasi
rendszer altal mért, illetve szamitott vagy a szamldzisi rendszerbe bevitt ellendrzott
alapadatok alapjan - szdmitégépes tton, emberi beavatkozas nélkiil, folyamatosan és
nagy témegben torténd szamlakiallitas

- a bizonylatot kibocsatd, illetve a befogadé gazdalkodé altal az iigyletrdl (a bizonylat
kibocsatasat megel6z6 id6pontban) kotott (keret)szerzddésben, megéallapodasban
rogzitett, a késdbbiekben egyméasnak kibocsitandé bizonylatok hitelességének
biztositasara mindkét fél altal elfogadott, kidolgozott, a kiviilallo - az ellenbrzést végzb -
szamara is megismerhetd, bizonyithato eljaras;

- amés jogszabaly éltal eldirt, meghatarozott, a szamla, az egyszerisitett szamla, az egyéb
szdmviteli bizonylat hitelességének biztositdsara szolgdld eljaras [szamlakiallitassal,
szamlazassal kapcsolatos szabalyokat jellemzden az altalanos forgalmi adordl sz6lé 2007.
evi CXXVII. torvény, az adézas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. torvény, az addigazgatési
rendtartasrol szold 2017. évi CLI torvény, az adohatésdg 4altal foganatositando
veégrehajtasi eljarasokrol pedig a 2017. évi CLIIL térvény, valamint az e jogszabalyok
felhatalmazésa alapjan kiadott, a szamla, és a nyugta adodigazgatasi azonositasardl, az
elektronikus formaban megérzott szamlak adohatosdgi ellendrzésérdl szolo 23/2014.
(VL.30.) NGM rendelet allapit meg;

- a szamlan, az egyszer(isitett szamlan feltiintetett nyilatkozat, miszerint a bizonylat az
adohatosag dltal bevizsgalt és engedélyezett szamitdgépes szamlakészité programmal

(szoftverrel) késziilt;

- szigori szamadas ald tartozd, konkrét személyhez rendelt (nyilvantartott)
készpénzfizetéses szamlatombok alkalmazasa stb.; valamint
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- tovébbra is alkalmazhatdé megoldds a szamviteli bizonylatok alaki és tartalmi
hitelességének biztositdsdra - a fentieken kiviil - a bizonylatnak a szamviteli térvény 167.
§-anak modositott (3) bekezdése szerinti, a gazdalkodd képviseletére jogosult személy
(ideértve a Ptk. szerinti képviseletet is), vagy a gazdalkodd belsd szabalyzatiban erre
kiilon feljogositott személy altali alairdsa.

Az elektronikus dokumentumok, iratok akkor fogadhatdk el szamviteli bizonylatként, ha
azok az elektronikus alairdsrél sz6lé torvény szerinti legaldbb fokozott biztonsagl
elektronikus aldfrassal és idobélyegzovel vannak ellatva, tovdbbd megfelelnek a
szamviteli torvény szamviteli bizonylatokra vonatkozo el6irdsainak. Az elektronikus
dokumentumok, iratok bizonylatként torténd alkalmazasanak feltételeit, hitelességének,
megbizhatdsaginak kovetelményeit més jogszabaly is meghatarozhatja.)

X.ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2019. marcius 01-én 1ép hatdlyba és visszavonasig érvényes.

Hatalya kiterjed a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum és a tagintézmények vezetdire
valamint gazdasagi alkalmazottjara.

A szabalyzatban foglaltakat valamennyi érintett munkavallaléval dokumentaltan ismertetni
kell.

Budapest, 2019. marcius 01.
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a Szamviteli politika 1. szdmi fiiggeléke

A szamviteli politikihoz kapcsolodé jogszabilyok és belsé szabalyozé eszkoziok
jegyzéke
A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.),
Az llamhéztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
Az dllamhéztartasrol szold térvény végrehajtasarol a 368/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),
Az allami vagyonnal valé gazdalkodasrél sz616 254/2007.(X.4.) Korm, rendelet ( Vhr.),
Az éllami vagyonrol sz616 2007. évi CVL térvény (Vtv.)
A nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVL térvény
Budapest Fdvaros Onkorményzata vagyonardl, a vagyonelemek feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasardl szol6 22/2012. (111. 14.) Fév. Kgy. rendelet
Az altalanos forgalmi adérél sz6l6 2007. évi CXXVIL térvény
1996. évi LXXXI. térvény a tarsaségi adorol €s az osztalékadédrol
A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum Alapitd Okirata,
A Szamviteli Politika részét képezd kotelezden eldirt szabalyzatok,
Az allamhéztartas szamvitelérsl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)
Az éallamhéztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamoldsi
modjarol szol6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
A kormanyzati funkcidk, allamhaztartdsi szakfeladatok és szakdgazatok osztalyozési
rendjerdl sz616 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet (COFOG)
2017. évi CL. térvény az ad6zas rendjérol
2017. évi CLIL térvény az addigazgatési rendtartasrol
23/2014 (V1.30) a szamla és a nyugta addigazgatési azonositasardl, az elektronikus formaban

meg0rzott szamlak adohatosagi ellenérzésérdl szol6 NGM rendelet
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a Szamviteli politika 2. szdmu fiiggeléke

A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum fizetési szamldinak jegyzéke

Magyar Allamkincstdrndl vezetett szamldk:

Eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla: 10032000-00335481-00000000

Devizaszamla: HU03-10004885-10008016-00142139
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a Szamviteli politika 3. szémil fliggeléke

A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum Fébb bevételei

A. Készletértékesités ellenértéke

B. Szolgaltatasok bevételei

C. Kiszamlazott altaldnos forgalmi adébél szirmazoé bevételek

37



a Szdmviteli politika 4. szami: fiiggeléke

A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum fébb kiadasai

D. MUKODESI KIADASOK

1. Személyi juttatdsok

A személyi juttatdsok el6éiranyzata harom élesen elkiiloniild részbal 4ll:

a rendszeres személyi juttatdsokbol, amelybe a teljes- és részmunkaiddben foglalkoztatottak
csoportjara  vonatkozéan térvényekben, s mds jogszabalyokban meghatdrozott
alapilletmények, kotelezd potlékok, azok az egyéb juttatdsok tartoznak, melyek havonta,
¢vente rendszeresen ismétlddve keriilnek kifizetésre. A felmentési idejét toltd foglalkoztatott
részére a munkavégzés aloli tényleges felmentés napjiig kifizetett személyi Juttatds
elszamoldsa is;

a nem rendszeres személyi juitatdsokbol, amelyre az egyes foglalkoztatdssal Gsszefiiggd
torvényekben, azok végrehajtésara kiadott korményrendeletekben, egyéb jogszabalyokban,
kollektiv szerzodésekben szerepld juttatdsok, koltségtéritések, hozzajérulasok tartoznak,
amelyek kotelezéek, vagy nem kotelezdek, de lehetdség van a kifizetésiikre és/vagy eseti,
egyedi. alkalmanként megjelend fizetési kotelezettségként jelentkeznek;

a Kiils6 személyi juttatisokbol, amelyekbe az adott intézménnyel alkalmazotti viszonyban
nem allok részeére kifizetendd juttatasok eldiranyzatai és elszdmolasai, valamint a felmentési
idejét toltd foglalkoztatott részére a munkavégzés aldli tényleges felmentés napjdt kivetéen
a felmentési ido végéig kifizetett személyi juttatds dsszegei tartoznak.

Munkaaddkat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjdruldsi adé

Ebben a csoportban kell a szocialis hozzajarulasi adofizetési kotelezettséggel jard jogviszony alapjén
kifizetett jovedelmek utdn fizetendd szocidlis hozzijaruldsi adét, a rehabilitacids hozzajarulast,
korkedvezmény-biztositdsi jarulékot, az egészségiigyi hozzdjaruldst, a tdppénz hozzajarulast,
valamint a munkaadokat terheld egyéb jarulékokat megtervezni és elszamolni.

3. Dologi kiaddsok

A dologi kiadasokat a kvetkezd csoportokba kell sorolni és e csoportositdsnak megfeleléen kell az
eléiranyzatokat tervezni, illetve a kiaddsokat elszamolna;

1.) Szakmai és lizemeltetési készletbeszerzések

2.) Informatikai és kommunikécids szolgaltatisok

3.) Szolgéltatasi kiadasok

4.) Vésarolt kdzszolgaltatasok

5.) Miikodési célu altalanos forgalmi adé

6.) Kikiildetés, reprezentécid, reklam kiadasok

7.) Szellemi tevékenység teljesitéséhez kapcsolodd kifizetés
8.) Egyéb dologi kiad4sok

38



E. FELHALMOZASI KIADASOK
1. Felujitdasi kiaddsok

A felujitds a hosszabb id8szakonként ismétlodd és ezért vagy mas ok miatt a targyi eszkdz bruttd
értekehez mérten szamottevé raforditast igényld — a folyamatos miikodést elémozdité karbantartas,
kisjavitas korébenem tartozé — dllagmegévasi tevékenység. A szamviteli torvény a targyi eszkozok
értékét noveld raforditasnak mindsiti az élettartam novelését, az elhasznalodott targyi eszk6z eredeti
allaganak (kapacitdsanak, pontossaganak) helyreallitdsat célzé felGjitast. A feltjitdsi kiadisok
elozetesen felszamitott altalds forgalmi addjat kiilsn tételként kell a feldjitasi kiadasok kozott
kimutatni.

2. Intézményi beruhdzdsi kiaddsok

A felhalmozasi kiadasok kézétt a szdmviteli térvény 4ltal meghatarozott befektetett eszkdzdket az
alabbi részletezettséggel kell kimutatni:

A targyi eszk6zdk azok az anyagi eszkdz0k, amelyek tartdsan — legalabb egy éven til, kdzvetleniil
vagy kozvetett modon — szolgaljak a koltségvetési szervek feladatainak ellatésat, tevékenységeinek
végzesét (foldteriilet, telek, épiilet, egyéb épitmény, ingatlanokhoz kapesolédé vagyoni értéki jog,
berendezés, gép, felszerelési targyak, jarmii) fliggetleniil att6l, hogy iizembe helyezésre keriiltek-e
vagy sem.

Az immaterialis javak azok a nem anyagi eszk6zok, amelyek kozvetleniil és tartésan szolgaljak a
koltségvetési szervek tevékenységét (vagyoni értékii jogok, az ingatlanhoz kapcsolddé vagyoni
értékii jogok kivételével, szellemi termék — pl.: talilmany, szabadalom, szerz6i jogvédelemben
részesiild szoftver termékek, egyéb szellemi alkotésok, a know-how).
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a Szamviteli politika 5. szamii fiiggeléke

Az 1996. évi LXXXI. térvény 2. szdmii melléklete alapjan a Budapesti Gépészeti
Szakképzési Centrum 4ltal alkalmazott lefrasi kulcsok jegyzéke

Epiiletek
Az épiilet jellege Leirasi kules %
1. Hosszu élettartami szerkezetb6l 2,0
2. Kozepes élettartam szerkezetbol 3,0
3. Rovid élettartamu szerkezetbdl 6,0

Gépek, berendezések, felszerelések, jaormiivek

Megnevezés Leirasi kulcs %

a.)l. A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbdl a programvezérlésii,
szamvezérlésl gépek, berendezések.

2. A HR 8471, 8530, 8537 vtsz.-okbol az iranyitastechnikai és
altalanos rendeltetésti szamitastechnikai gépek, berendezések.

3. A HR 84, és 85. Arucsoportbél az ipari robotok.

4. A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbol az
atviteltechnikai, az ipari kiilonleges vizsgalomiiszerek és a
komplex elven mikodé kiilonleges mérd- és  vizsgald
berendezések.

5. A HR 8469, 8470, 8472, 9009 vtsz.-ok, valamint a HR 8443
5100 00 vtsz.-alszam.

6. A HR 8419 11 00 00, 8541 40 90 00 vtsz.-alszamok.

7. A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okb6l a fluidagyas
szénportiizelésii  berendezések, valamint a mezdgazdasigi é&s
erd6gazdasagi nedves melléktermékek elégetésével fizemeld
héfejleszt6é berendezések.

8. A HR 8417 80 10 00 vtsz.-alszdm, valamint a HR 8514 vtsz.-
bél a hulladékmegsemmisitd, -feldolgozd, -hatastalanité és -
hasznosito berendezések.

9. A HR 8421 21 vtsz.-alszdmok.

10. A HR 8419, 8421 vtsz.-okbdl a szennyezbanyag levalasztasat,
sziirését szolgald berendezések.

11. A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.

12. A HR 8419 20 00 00 vtsz.-alszdm, tovabb4 a HR 9018-9022
vtsz.-okbdl az orvosi gydgyaszati laboratériumi eszkdzok.,

33,0
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Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

Megnevezés Leirasi kulcs %

b.) A HR 8701 vtsz.-bol a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705,
8710, 8711 vtsz.-ok. 20,0

¢.) Minden egyéb — az a)-b) pontban fel nem sorolt — targyi

eszkoz 14,5
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