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L. A szabalyzat célja, hatilya

Jelen szabalyzat célja, hogy a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum (tovabbiakban Cent-
rum) feladatait, valamint sajatossagait figyelembe véve, az allamhaztartas miikédési rend;jérél
52616 368/2011. Kormanyrendelet és a kzati gépjarmiivek, az egyes mezégazdasagi, erdészeti
és haldszati er6gépek lizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolds nélkiil elszamolhato
mértekérdl sz016 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet alapjan a Centrum és a miikddtetésében 16vo
tagintézmények kezelésében 1évé gépjarmiivek tizemeltetésének, hasznalatinak kereteit meg-
hatérozza.

Egy-egy keretgazdalkodo altal ellatott feladatok jellegébdl adodéan a gépjarmiivek tizemelte-
tése kiilonbdzd formdaban, kiilonbdzd szervezeti keretek kozott térténhet. Az eltérd tizemelte-
tési, szervezesi feladatok mellett minden esetben biztositani kell a vonatkozé jogszabélyok be-
tartdsat, azok alkalmazdsat, valamint a korrekt {izemanyag felhasznélds és az annak alapjaul
szolgald teljesitmények dokumentalasat, bizonylatolasat.

A szabélyzat személyi hatélya kiterjed a Centrum valamennyi szervezeti egységére, kizalkal-
mazottjara és munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban 4ll6 dolgozébijara.

A szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Centrum iizemeltetésében (hasznalatéban) 1évé gépjar-
mire, gépjarmivekre.

Ertelmez6 rendelkezések:

Személyi tulajdonu az a személygépjdrmii, amely a maganszemély (munkavallal6), vagy
hézastarsa tulajdonat képezi. Mas a Ptk., illetve az Mt. szerinti hozzatartozé tulajdonaban 1évé
személygépjarmii nem tekintend6 sajat tulajdontnak.

Munkavégzés céljabol/hivatali célbol torténik a személygépjdrmii haszndlata, ha kdzalkalma-
zott szemelygépjarmiijat a kdzalkalmazotti jogviszonyéval 8sszefliggd feladatainak ellatasahoz
hasznalja.

Munkdba jarason a kbzigazgatasi hataron kiviilr6l térténd napi munkéba jérast kell érteni.

A szabélyzat lehet8séget ad arra, hogy a szervezeti egységek vezetdi hataskoriikbe tartozé szal-
litdsi eszk6zok igénybevételére, lizemeltetésére vonatkozédan kiegészitéen rendelkezzenek a
specialis feladatok ellatdsara, a mindenkor érvényben 1évé jogszabalyok és jelen szabélyzat
eldirasainak betartasaval.

A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum lizemeltetésében 1évé gépjarmiivet csak a Cent-
rumndl illetve tagintézményénél jogviszonyban 4116 gépjarmiivezetd, vagy gépjarmiivezetéssel
megbizott kdzalkalmazott vezetheti, aki megfelel az alabbi kovetelményeknek:

» rendelkezik az adott kategériajii gépjarmi vezetéséhez sziikséges, érvényes okmanyokkal,
- megfelel a KRESZ gépjarmiivezetdvel szemben tamasztott kdvetelményeinek.

A BGSZC feladatainak ellatasa érdekében az 1/a. sz. mellékletben felsorolt gépjarmu, jarmii
tipusokat, 1/b. sz. mellékletben felsorolt emeld, erdgépeket, targoncakat iizemeltet. Az 1/b. mel-
lékletben szereplé gépek csak anyagmozgatdsra alkalmasak, forgalmi rendszammal nem ren-
delkeznek, kdzati forgalomban nem vesznek részt. Hajtéanyag beszerzésiik ,,4-es kitelezett-
ségvallalasi” nyomtatvany benyujtasaval lehetséges.



IL. A gépjarmiivek hasznalatanak altalanos szabalyai

A Centrum iizemeltetésében lévo gépjarmii hasznalata az alabbi formékban térténik:

- hivatalos gépjarmiivezetOvel torténd hasznalat,

- szervezeti egységekhez tartoz6 az eléirasoknak megfeleld, felhatalmazott, engedéllyel rendel-
kez6 személyek altal vezetve (kulcsos).

Gépjarmi hasznalat lehetséges esetei:

- Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum tizemeltetésében 1évo gépjarmii hivatali célt hasz-
nalata.

- Centrum lizemeltetésében 1év6 gépjarmii magan célu hasznalata.

- Személyi tulajdond gépjarmiivel munkdba jaras.

- Személyi tulajdonu gépjarm hivatali céli hasznélata.

III. A Centrum iizemeltetésében 1évé gépjarmiivek hivatali céld hasznalata

A gépjarm hivatali célu igénybevételére a Centrum kdzalkalmazottai jogosultak.

Az engedélyt a Centrum kancelldrja adja meg, és visszavonasig érvényes.

2/a. szamii mellékletben talalhato formanyomtatvanyt, a gépjarmi nyilvantartasaért felelds sze-
mélyen keresztiil kell eljuttatni a Centrum kancellarja részére engedélyezés céljabol.

Az engedely csak munkavégzés céljabol torténd gépjarmii-hasznalatra jogosit.

Engedély hianyaban a dolgozé Centrum tizemeltetésében 1év6 gépjarmiivet nem vezethet.

A gépjarmil hasznalati engedéllyel rendelkezé munkavallalé akadalyoztatdsa esetén, alkalom-
szerlien a tagintézmeény vezetd engedélyt adhat ki a gépjarmii vezetésére. Ezt az engedélyt ik-
tatni és nyilvantartasba kell venni, valamint csatolni kell a targy hoban kifizetéshez leadott me-
netlevélhez.

IV. A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum iizemeltetésében 1évé gépjarmii
magan céla igénybevétele

Magancélra térténd gépjarmii hasznélat a Centrum kancellrja illetve a tagintézményeknél ki-
helyezet jarmii igénybevételét a tagintézmény igazgatdja engedélyezi.

Az engedélyt irasban kell kémi, melynek formai és tartalmi kdvetelményét a 2/b. szdmii mel-
léklet tartalmazza.

A magancélra torténé gépjarmil hasznalatot meg kell tériteni a gépjarmiire vonatkozé 6nkélt-
ség-szamitas alapjan (1. szamu fiiggelék).

V. Személyi tulajdont gépjarmii hivatali céli hasznilata

Sajat gépjarm{i hasznalatat csak a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum kancellarja enge-
délyezheti. (3/a. szamu melléklet).

A gépjarm hasznalatinak koltségelszdmolasa a mindenkor hatélyos SZJA térvény, és az NAV
altal megadott lizemanyagnorma alapjan torténik.



VI. Személyi tulajdonu gépjarmii munkdba jaras céljabol torténé hasznilata,
koltségelszamolasa

Munkdaba jarasnak mindsil a kozigazgatasi hataron kiviilr6l trtén6 napi munkaba jaras és a
hétvégi hazautazas.

Napi munkdba jards a munkavillalo dllandd, vagy ideiglenes lakéhelye és munkahelye kdzotti
napi, illetéleg a munkarendtdl fiiggs gyakorisagn rendszeres oda- és visszautazas.

Hétvégi hazautazds, ha a munkavéllalé munkavégzés céljabol munkahelyével azonos hely-
ségbe, illetleg annak kozelébe (napi munkéba jarassal elérhetd tavolsdgra) koltozik, onnan
hetente egyszeri alland6 lako6helyére torténd oda- és visszautazas.
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A sajat gépjarmi igénybevételének koltségtéritési igénylésének eljarasrendje:

- belépd munkavallalé esetében a munkaba 4llas napjat kovetben adjak le a ,,Kérelmet
(Munkatigyi szabalyzat 25. szdmu melléklet) az ligyintéz6nek

- atagintézményben alkalmazotti jogviszonnyal rendelkezk esetében az tigyintéz6 min-
den €v december 15. napjaig koteles a ,Kérelmet (Munkaiigyi szabélyzat 25. szdmu
melléklet) — abban az esetben is, ha mar el6z6 évben kapott engedélyt sajat tulajdont
gépjarmii koltségtéritésének igénylésére - a Centrumba bekiildeni, ellenkezd esetben
nem jogosult a ktg.téritésre

A munkavallalé és a munkaltatoi jogkdr gyakorldja altal kétdtt megallapodas — 3/b. szdmu
melléklet - alapjan, a koltségtérités megfizetését a Centrum kancelldrja hagyja j6v4, a minden-
kor hatalyos SZJA torvény alapjan.

Napi munkaba jards esetén:

A kormanyrendelet 4. §-a alapjan a munkavallal6 részére a személyi jovedelemadérdl sz616
1995. évi CXVII. torvény (a tovabbiakban: szja térvény) 25. § (2) bekezdése szerint munkaba
jaras koltségtéritése cimén meghatrozott 6sszeg 60 szazaléka (9 Ft/Km) akkor jar, ha

a) a munkavallal6 lakéhelye vagy tartézkodasi helye, valamint a munkavégzés helye kozott
nincsen kozdsségi kozlekedés;

b) a munkavallalo6 munkarendje miatt nem vagy csak hossza varakozassal tudja igénybe venni
a kozosségi kozlekedést;

¢) ha a munkavéllalo mozgaskorlatozottsiga, illetve a stlyos fogyatékossag mindsitésének és
feliilvizsgalatanak, valamint a fogyatékossagi tAmogatds folyositasanak szabélyairdl szolé
kormanyrendelet szerinti silyos fogyatékossaga miatt nem képes kozosségi kozlekedési jar-
miivet igénybe venni, ideértve azt az esetet is, ha a munkavallalé munkéba jarasat az Mt. 294.
§ (1) bekezdés b) pontjaban felsorolt hozzatartozdja biztositja;

d) a munkavallalonak bélcsddei ellatast igénybe vevé vagy tiz év alatti kdznevelési intéz-
ményben tanuld gyermeke van.

Hérvégi hazautazas esetén:



A hétvégi hazautazassal kapcsolatos koltségek megtéritésének kotelezd mértékét a szazalékos
korlaton tul a kormanyrendelet &sszegszertien is korlatozza. A vonatkozé NGM koézlemény
alapjan 2019-ban a hazautazast szolgalé menetjegy 4rdnak 86 szézaléka, de legfeljebb havi
37.200 forint térithetd ezen a jogcimen. Gépjarmiivel torténd hazautazis esetén a tAmogatds
osszege 9 Ft/Km.

VII. A szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos feladatkorok

A Centrum kancellarja altal kijel6lt gépjarmii tigyintézo, a kovetkez feladatok ellatasat végzi:
- nyilvantartasba veszi a gépjarmii allomanyat, az alabbi tartalommal:

- rendszam,

- gépjarmu tipusa,

- gépjarmi kategobria,

- gépjarmii forgalmi engedélyének szdma, érvényességi ideje,

- a gépjarmiihdz hasznalt menetlevél tipusa,

- lizemeltetd megnevezése,

- felel6s személy(ek) neve,

- felelds személy(ek) elérhetbségei.
- minden hénapban ellatja az {izemanyag elszamolasi, adatfeldolgozasi feladatokat, és a havi
elszamolast elkiildik minden hé 5-éig a gazdasagi vezetének ellendrzés céljabdl.

Tartalom:
- a gépjarm el6z6 havi menetlevelei hidnytalanul, olvashatdan, pontosan kitdltve. A me-
netlevelek szigori szdmadasi nyomtatvanyok, kitoltésiik és leaddsuk, csak a sorszamnak
megfelelden torténhet, rajtuk javitds a szamviteli torvény meghatarozott szabalyai alapjan
lehetséges,
- az lizemanyag tankolasi bizonylatok datum szerint sorba rendezve,
+ gépjarmil lizemeltetésével kapcsolatos vasarolt termékekrdl sz616 bizonylatok.

VIII. A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum iizemeltetésében 1évé gépjarmii-
vek iizemeltetése, karbantartasa, allagmegdévasa

A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum lizemeltetésében 1év0 gépjarmiivek kozati forga-
lomban csak a KRESZ-ben eléirt miiszaki allapotban, érvényes tizemi okményokkal vehetnek
részt.

Gépjarmuvek iizemi okmanyai:

- forgalmi engedély,

- menetlevél,

- biztositasi okmanyok,

- kancellari engedely a gépjarm{i hasznalatdhoz, (tagintézményeknél a tagintézmény vezetd ja-
vaslatara)

- a gépjarmiivezetd vezetdi engedélye.

Béarmely okmany hidnya, és érvénytelensége esetén a gépjarmiivek kozati kozlekedésben vald
részvétele tilos!

A munkavégzés nem kezdheté meg, illetve nem folytathatd, amennyiben az élet- és vagyonbiz-
tonsagot veszélyeztet, vagy a jarmii muiszaki allapotinak romldsahoz vezet.



A gépjarmil vezetdje a napi munkakezdéskor kételes meggy6z6dni a gépjarmii biztonsagi be-
rendezéseinek, a gépjarmiivek rendeltetésszer(l lizemeltetésének a meglétérdl. Indulas el6tt a
gépjarmiivek biztonsagi berendezésének muszaki dllapotardl és mikodésérdl a gépjarmii veze-
t6jének minden esetben meg kell gyézédnie. Ellendriznie kell tovéabba az okmanyok, valamint
a gépjarmi tartozékainak meglétét és a gépjarmii KRESZ el6irasainak valo megfelelését.

A gépjarmil vezetOjének a gépjarmi haszndlata kozben figyelemmel kell kisémie a gépjarmii
biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarm{ rendeltetésszeril, zavartalan miik6dését.

Az lizem k6zbeni miszaki hibara utal6 jelenség észlelése esetén a jarmii allagdnak megovasa,
valamint a kozlekedés biztonsaga érdekében - ha a gépjarmiivezetd a hibat megsziintetni nem
tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehet6ség van - be kell vontatni a gépjarm telephelyre, illetve a
hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az autdmenté szolgélattdl

A gépjarmiivet telephelyen kell tarolni.

Napi szervizmunkék: a gépjarmiivek 4llapotanak, a kotelezéen el6irt tartozékok meglétének
ellendrzése minden miiszakkezdet el6tt a gépjarmiivezets feladata. Hiba észlelésekor gondos-
kodni kell annak megsziintetésérél. Amennyiben a hiba javitasa csak késobb lehetséges, értesi-
teni kell a kozvetlen felettest (Kancellart, intézményeknél a tagintézmény vezetét), és a menet-
levélen fel kell tiintetni azt, és gondoskodni kell a gépjarmi telephelyre torténd szallitasardl.

A menetleveleket naponta kell kiallitani.

A teljesitmény adatokat tartalmazo rész kitoltése a gépjarmivezetd feladata, akinek a menetle-
vélen fel kell tiintetni:

—  kilomeéter allasat induldskor, érkezéskor,
—  amegtett kilométert,
~  az utvonal megéllohelyeit és az ezekhez tartozo id6 adatokat,
—  agépjarmi kidllasanak az okat
—  ateljesitmény igazolaséra szolgal6 aldirdsat (minden nap)
A gépjarmivezetonek az el6zdeken til a menetlevélen fel kell jegyezni:

—  akilométer szamlal6 meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés, orszag-
uti tdvolsagot jelzé km tabla),

—  atankolt lizemanyag mennyiségét,
—  atankolas idépontjdban a kilométerdra allasat,
—  az észlelt, de nem javitott hibéat az ,,Uzemben tarté neve és cime” alatti ires részen,

-  sth.
A menetleveleken javitast csak thuzassal, valamint a javitast végzé alairasaval lehet végrehaj-
tani.
A menetlevél szigort szdmadasunak mindsiil, azt eseményszeriien kell vezetni. A felhasznalt
vagy rontott okmanyokat sorszdm szerint, hidnytalanul a bizonylatokra vonatkozd szabalyok
szerint kell megorizni. A menetlevelek meg6rzéséért és ellenérzéséért a gépjarmi tigyintézd a
felelds. Az ellendrzés megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni.

Kilométerora meghibasodasakor a menetlevélen rogziteni kell az észlelés helyét, (telepiilés ne-
vét, orszaguti tavolsagot jelz6 kilométert).



A javitas megszervezése, a javitasrol nyilvantartas vezetése, az eléirt periddusu kotelezd szerviz
elvégeztetése a gépjarmil ligyintézodk feladata.

A szerviz utdn a gépjarmiivezetd felelossége annak ellendrzése, hogy a jarmiivet megfelel 4l-
lapotban kapta-e vissza, €s a tartozékok hidnytalanul megvannak-e.

Gépjarm{ feltorést, kiilsé rongalast, egyéb nem kozlekedési eseménybél adodé karokozast eld-
szor a helyileg illetékes rendérhatésagnak majd a centrum kancellarjanak (tagintéményeknél a
tagintézményvezetnek, aki ezt tovabb jelenti a kancellat felé), kell bejelenteni.

Ha személyi sériilést okozd baleset torténik, értesiteni kell az illetékes rend6rkapitanysagot.
Amennyiben a gépjarm1i lizemképtelenné valik, a legkozelebbi szervizbe, vagy telephelyre tor-
ténd bevontatasarol, beszallittatdsardl a gépjarmil vezetdje gondoskodik.

Ha személyi sériilés nem tortént, a kar okozdjanak a feleldsségét a helyszinen el kell dénteni a
KRESZ és a hatdsagi eléirasoknak megfelelden, ezért a gépjarmii vezetdje felelds.

A gépjarmiivek lizemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett, anyagi kart okozé eseményekrdl
jegyzokonyvet kell késziteni. Ennek elkészitéséért a gépjarmii vezetdje felelos.

Az ellenérzé szervet minden fellépd esemény esetén, az intézkedéssel parhuzamosan értesiteni
kell.

A gépjarmiivek miszaki allapotanak meg kell felelnie az erre vonatkozd eldirdsoknak, miiszaki-
és forgalombiztonsagi kovetelményeknek, azokat olyan éllapotban kell tartani, hogy {izem-
anyag-fogyasztasuk a megallapitott normakat ne haladja meg.

Kozuti forgalomban valé részvételt tilto, vagy egyéb miiszaki hidnyossag esetén a gépjarmiive-
ket lizemeltetni tilos.

A gépjarmiivek kotelez6 és CASCO biztositasat vagy azok igazolasat a forgalmi engedélyben
kell tarolni.

A gépjarmiivet vezeté dolgozd(k) kotelesek minden éltaluk tapasztalt miiszaki és egyéb hia-
nyossagot a gépjarmiivek lizemeltetésével megbizott gépjarmi tligyintézo felé a menetlevélre
feljegyezve jelezni, aki haladéktalanul kételes intézkedni/intézkedést kezdeményezni a Cent-
rumnal a megsziintetésiikre.

A gépjarmivek lizemeltetésével megbizott gépjarmi tigyintéz6 intézkedik a javittatds soron
kiviili elvégeztetéserol.

Amennyiben a gépjarm{ tartalék alkatrészeibol, égokészletébol, vagy egészségiigyi csomagja-
bdl egy ut sordn felhaszndlds tortént, vagy potkerék felhasznalasra keriilt, azt a gépjarmiivet
vezet0 dolgozo koteles a menetlevélre felvezetni, a gépjarmi lizemeltetésével megbizott dol-
goz0 pedig koteles intézkedni ezek pdtlasara, javittatasara.

A gépjarmiivek garancialis €s rendszeres miiszaki feliilvizsgalatinak elvégeztetéséért, valamint
a miszaki vizsgaztatasaért a gépjarmiivek lizemeltetésével megbizott dolgozok feleldsek. A
gépjarmiivek garanciélis fellilvizsgalatat a gépjarmiire megadott km, illetve id6hatéron beliil a
megfeleld markaszervizben kell elvégeztetni.

A gépjarmi utkdzben torténd meghibasodasa esetén a javittatast a legkdzelebbi elérhetd szer-
vizben kell elvégeztetni. Az esetleges soron kiviili javitds a kotelezd szemle km hatirat nem
modositja, azt nem helyettesiti.



IX. A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum tulajdondban, ill. iizemeltetésé-
ben 1évé gépjarmiivek menetokmdnya, iizemanyag-ellitisa, azok ellendrzése.

A gépjarmii vezet6jét menetokmannyal a tagintézményben a tagintézmény-vezetd, a Centrum-
ban pedig a gazdasagi tigyintézo latja el.

A Centrum illetve tagintézményei hasznalatdban 1év6 gépjarmiivek minden esetben csak me-
netlevéllel kozlekedhetnek.

A személygépjarmiivek hasznalatdhoz alkalmazandé menetokmdny szigori szamadasdi nyom-
tatvany. Fajtai:

- személygépjarmii: D Gépjarmi 31 vagy 36/4j r. sz. személygépjarmii menetlevél nyomtat-
vany,

- autébusz, mikrobusz: D Gépjarmi 41/4j. r. sz. nyomtatvany

- tehergépjarmi: D 21/A/5r. sz. nyomtatvany

A menetlevelet helyi forgalomra egy napra, helykdzi forgalomra egy ttra szabad érvenyesiteni.
A gépjarmiivezetd kdteles az ti okményokat (menetleveleket) a gépjarmiiben tartani, rovatait
eseményszeriien, megallasi helyenként a valésdgnak megfelelben vezetni.

A gépjarmil vezetdje feljegyzi:

- a megtett utat (honnan-hova),

- a km 6ra 4llasat,

- a szallitott személyek szdmat (személyszallitas esetén),

- a szallitott 4ru tomegét és megnevezését (aru, ill. teherszallitas esetén),

- a gépjarmuvezetd nevet,

- az indulés és érkezés iddpontjat, valamint

- a szallitasi feladattal kapcsolatos egyéb /sziikségszerti megjegyzéseket.

menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd aldirasaval igazolja.

A menetlevelet a teljesitmény igazolasara jogosult személlyel naponta aléiratni.

A menetlevél szigora szamadésa nyomtatvéany, a felhasznalt vagy rontott okmanyokat sorszam
szerint hidnytalanul a bizonylatokra vonatkoz6 szabalyok szerint kell megérizni.

A menetlevelek meg6rzéséért a Centrum gazdasagi ligyintézoje felelés. A menetlevel javitast
athuzassal, a javitast végz aldirdsaval lehet végrehajtani.

A menetlevelek igazolasat az igénybevevo végzi az idépontok és a megtett kilométer ellendr-
zését kdvetden.

A gépjarmiivek iizemeltetéséher, sziikséges iizemanyagot a gépjarmii vezetGje lizemanyag kar-
tyaval vasarolja.

Kaértya hasznalata: A kdzpontositott kdzbeszerzésben keret megallapodéssal rendelkez6 kutak-
nal lehet tankolni, ahol nem készpénzzel fizet a gépjarmiivezetd, hanem a pénztarnal bemutatja
a gépjarmii forgalmi engedélyét. Rendszamnak megfeleld tizemanyag kartyat a pénztarosnak
atadja. Az intézmény dolgozdja (gépjarmiivezetd) koteles bediktélni az aktualis kilometerora
allast, ezt a pénztaros ravezeti arra a nyugtara, amelyet a tankoléas végeztével atad a munkaval-
lalénak. Ezt a bizonylatot a sofér sajat kézjegyével elldtja, majd a napi menetlevélhez csatolja.
A menetlevélen a km 6ra allas mellett a tankolt mennyiséget 1-ben is fel kell vezetni. Havi
tankolasr6l a kozpontositott kdzbeszerzésben keret megallapodéssal rendelkezé szamldzast
végzd szerv rendszamonként, tételesen, havonta szdmlat kiild, melyet atutalassal teljesit intéz-
ményiink. A szdmlan szerepld rendszam szerinti tankolast a menetlevélhez csatolt nyugtan sze-
repld adatokkal a gépjarmil eldadé egyezteti. Gépjarmivek tankolésa az interneten azonnal
megjelenik, minden nap pontosan lehet tudni ki mikor, és milyen tételben, milyen gyakorisag-
gal tankol.



A tovabbi gépjarmiivek, egyéb miiszaki berendezések, bels6 égésli motorok esetében a havi
ellatmany keretében torténik az {izemanyag ellatas. 4-es kotelezettség vallalasi nyomtatvany
jovahagydsa utan. (4. szdmu melléklet)

A gépjirmi atadisakor a gépjarmiivezetd a jirmiivet teli tankkal adja it és veszi at.

A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum gépjarmiiveinek lizemanyag-fogyasztasi normait
a médositott 60/1992. (IV.1.) Korm. Rendelet 2. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak alapjan
kell megallapitani (korrekcios tényez6kkel modositott alapnorma) kell megéllapitani, vagy a
NAV altal megadott fogyasztasi normék figyelembevételével.

Az uti okmanyokat ellenérzéskor a hatésagnak be kell mutatni.

A Centrum gazdasagi ligyintéz6jének leadott uti okmanyok, és tankoldsi bizonylatok alapjan,
havonta kell megéllapitani a norma szerinti és a ténylegesen felmeriilé {izemanyag koltségek
kiildnbozetét. A menetlevelek feliillvizsgalata, 6sszeallitisa, 6sszegzése, a mellékletek csatolasa
a tagintézményben erre kijeldlt munkavallal6 feladata. A targyhonapot kdvetd elsé héten a tel-
jes dokumentaciét, elszamolast (melyet a tagintézmény vezetdje is aldirt), a Centrum pénziigyi
ligyintézonek (pénztaros) megkiild.

A gazdasagi ligyintéz0 minden honapot kdvetden dsszehasonlitja a menetlevelek szerinti meg-
tett futasteljesitményt a felhasznalt fizemanyagot a gépjarmiire megéllapitott fizemanyag nor-
maval. Ha az lizemanyag normat és a raszamitott 15%-os korrekciot tillépd tizemanyag fo-
gyasztas (talfogyasztas) jelentkezik, akkor azt jelenteni kell a Centrum gazdasagi vezetdjének,
valamint a tagintézmény vezetOjének. Az ellendrzést kovetden a Centrum gazdasagi ligyinté-
z6je levélben értesiti a tulfogyasztast produkaléd gépjarmii vezetdjét, akinek a talfogyasztas oka-
rol irasos indoklast kell adni.

Jelen szabélyzatban foglaltak betartasaért minden érintett dolgozo erkolcsi, anyagi, munkajogi
¢s biintetdjogi felel6sséggel tartozik.

X. A gépjdrmiivek biztositasa, szervizellatasa
A személygépjarmiivek rendelkeznek kotelezd gépjarmii felelGsségbiztositdssal, amely az eu-
ropai unids orszagokban is érvényes. A személygépjarmiivek szervizelését szakszerviz 1atja

el, kivéve azokat a tagintézményeket ahol gépjarmil vizsgakozponttal vagy szerelé mihellyel
rendelkeznek, ott helyben torténik a gépjarmivek szervizelése.

XI. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat az elfogadés napjatdl 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Budapest, 2019. marcius 01.

10



Budapesti Geépészeti Szakképzési Centrum gépjarmiivei:

1/a. sz. melléklet

Forgalmi rendszam| Gyartminy Tipus jﬁﬁi%;??d:c(sli{::gsﬁ)
HNJI642 Volkswagen Transporter Tehergépjarmii -N1
KPP293 Ford PU2 Tehergépjarmil -N1
KYH735 Ford FDB6 Személygépjarmii-M1
CTY174 IVECO 35-08 OM Tehergépjarmii -N1
GAG374 Volkswagen Golf Variant Személygépjarmi-M 1
BKC743 Volkswagen Transporter Tehergépjarmii -N1
KAF426 Citroen Xsara Picasso 1,6 HDI exclusive személygépjarmi

GDT-798 Mazda E-2200 Személygépjarmil
KEU419 Volkswagen Transporter T5 Személygépjarmil
XJEBO1 Diaz BOY Utanfutéd
XFC969 Atlas-Copco XAS-45 Utanfuto
HBR780 Mazda Mazda 2 2200 tehergépjarmi

HLMS510 Nissan Vanetta Cargo 2.3D Tehergépjarmii -N1
KVJ015 Toyota Hiache Combi Személygépjarmii
PNC965 Opel Vivaro-B Kisteherautd
PFV214 Citroen C4 Picasso Személygépjarmi
PHB890 Ford Transit Kisteherauto
POH459 Volkswagen Touran Személygépjarmi
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1/b. sz. melléklet

Tipus Emel6gép megnevezése
Brano 1,6T Kétoszlopos emeld
TPL 6140 Kétoszlopos emeld
741 Kétoszlopos emeld
CE300 Kétoszlopos emeld
741 Kétoszlopos emeld
CE300 Kétoszlopos emel6
3LIFT KL.2 Aknaperem emel6
Euro lift TLM15/15 Aknaperem emeld
CE300 Kétoszlopos emeld
CE300 Kétoszlopos emel6
Celette Hidr. ollés emel6hid
Winntech Krokodil emel6
Winntech Motorkiemel
ZSFOBH Négyoszlopos emel
YSTERHI1. 50XMVM400 Nagoya targonca
elektromos Balcancar
gaz Komatsu
Zippo 1150 Kétoszlopos emel§
Koni 40040/3614 Négyoszlopos emeld
CE 205/ Kétoszlopos emeld
Zippo 1532 Kétoszlopos emeld
IME 300/25 Kétoszlopos emel6
CE 300 Kétoszlopos emeld
Nussbaum S1.2.32 Kétoszlopos emeld
CHT 154 Aknaperem emeld
Aknaperem emel6 10 T Aknaperem emeld
AFM423 Blackhawk aknaperem emel6
Dataliner PH414 Huzatépad
ismeretlen Krokodil 6T
ismeretlen Krokodil 1,5T
ismeretlen Krokodil 1,5T
HT20 Kézi villas targonca
MK 501 Zsiraf
MK 1001 Zsiraf
MK 1001 Zsiraf
AFIT Bak 2T
AFIT Bak 2T
AFIT Bak 2T
AFIT Bak 2T
AFIT Bak 2T
AFIT Bak 2T
AFIT Bak 2T
AFIT Bak 2T
AFIT Bak 3T
AFIT Bak 3T
AFIT Bak 3T
AFIT Bak 3T

12



AFIT Magas Bak 2 T

AFIT Magas Bak 2 T
ismeretlen Hidr. padlé emel6 3 T
ismeretlen Hidr. padl6 emelé 3 T
TI300G1 Vilto kiemeld
OMA 603 Valto kiemeld
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2./a szamu melléklet

ENGEDELY

% 550 S RS — Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum kancellarja, a
Centrum vagyonkezelésében, hasznalatdban [évo gépjarmil, melynek adatai megegyeznek a
.............. szamu forgalmi engedély adataival,

forgalmi rendszam,

gyartmany,

tipus,

szin,

alvazszam,

motorszam,

hajtéanyag,

- magyar ¢és kiilfoldi utakra torténd hivatali célu igénybevételét az érvényes vezet6i
engedellvel rendellkezl suemm i esiv -nak/nek engedélyezem.

Meghatalmazottak adatai:

név,

anyja,

sziiletett,

lakcim:

vezetdi engedély szama:

vezet6i engedély érvényessége:
személyi igazolviny szama:
személyi igazolvany érvényessége:

Az engedély nem foglalja magaban a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum {lizemelte-
tésében 1évo gépjarmli magan célra torténd igénybevételét.

Jelen engedély visszavonasig érvényes.

Datum:

Varga Csaba kancellar
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2./b szamiut melléklet

ENGEDELY

Alulirott ....oovvviiiiiiiiiii Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum kacellarja, a
Centrum vagyonkezelésében, hasznalatdban 1év6 gépjarmu, melynek adatai megegyeznek a
.......... szamu forgalmi engedély adataival,

forgalmi rendszam,

gyartmany,

tipus,

szin,

alvazszam,

motorszam,

hajtéanyag,

- magyarorszagi utakra torténd sajdz célu igénybevételét az érvényes vezetdi engedéllyel ren-
Gelkez vuvsenpmsspussnsnppspesmmpsps s R -nak/nek engedélyezem.

Kérelmezé adatai:

név:

anyja neve:

sziiletési hely, id6:

lakcim:

vezetdi engedély szama:

vezetdi engedély érvényessége:
személyi igazolvany szama:
személyi igazolvany érvényessége:

Magan céli hasznalat igényének részletes indoklasa:

Jelen engedély ............... Ol e -1g érvényes.
Datum:

.........................

Varga Csaba kancellar
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ENGEDELY

3/a. szamu melléklet

Alulirott......ccoevevieiiiniiiiiiiianns , Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum foigazga-
toja, mint munkaltatdi jogkorii vezetd engedélyezem, a sajat tulajdonu gépjarmii hivatali céla

hasznalatat.

Kérelmezd adatai:

név,

anyja neve,

sziiletési hely, 1d6,

lakcim,

vezetdi engedély szama,

vezetdi engedély érvényessége,
személyi igazolvany szdma,
személyi igazolvany érvényessége,

Gépjarmii adatai:

forgalmi engedély szadma,
forgalmi engedély érvényessége,
forgalmi rendszam,

gyartmany,

tipus,

szin,

alvazszam,

motorszam,

hajtéanyag,

Kérelmezés részletes indoklasa:
Indulas helye:

Erkezés helye:

Tavolsag (km):

Gépjarmii NAV iltal megadott iizemanyagnormadja (/100 km):

Kikiildetés idépontja:

Datum:

....................................

Varga Csaba
kancellar
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Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum

3/b. szamu melléklet

Iktatoszam:

SAJAT GEPJARMU HASZNALATI
ENGEDELY

A személygépkocsi:

Rendszama:
Tipusa:
Tulajdonosa

A hasznalé személy:

Neve:

Lakcime:

Szig.szam:

Vezetdi engedély szdma:

Ezen személygépkocsi hasznélatat a fent megjelolt személy szdmara engedélyezem.

Jelen engedély 201... ...

vényes.

Kelt: Budapest, 201.. ...

ooooooooooooooooooooooo

..................

Alairas:
Varga Csaba
kancellar

1-t61 201... december 31-ig terjedd idészakra ér-
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Kotelezettségvallald NeVe: ....oiviviiririiiiriiiiees st

Kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartisba vételi bizonylat

Iktatdszam:

IGENYBEJELENTES

Igényld szervezeti egység megnevezese:

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum

neve:

Igényld kapcsolattartdjanak
elérhetosége:

Igénylés targyanak a megnevezése:

Igénylés céljanak a leirdsa, a milszaki tartalom meghatérozasa:

Kiadasi eléiranyzat megjeldlése:

személyi

beruhazas

K 6telezetiségvallalds megvalositasanak kezdési idopontja:

véarhato befeje-
zési idépont:

dologi

feltjitas

Kotelezettségvallalast engedélyezem/NEM engedélyezem
Kotelezettségvallalast ellenjegyezte: ......ooooooeieiiiiiiinineiiins (datum)
Ellenjegyzd: ......... —

Fenyvesi Eva Gazdasagi vezetd
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Céges aut6 hivatali hasznalatanak folyamatibraja

eEngedéllyel
rendelkezé
akadalyozta-
engedélyez | — engedélyez ' tésa esetén
egyedi

alkalommal

Kancellar ' - tagintézmeényvezetd

I

Menetlevél

felvétele a gk.
tgyintézotal

L' Menetlevél |

kiallitasa J

L" Menetlevél leadasa
gk. Ugyintézdnek J

Gk. ligyintézd ellendrzi a
km oraallast,
menetlevelet és alairja

Gk. hasznalat '
nyilvantartdsba vétele

Gk tigyintézo altal vezetett
felhasznalds elszamolasa

Utnyilvantartas alapjan
elszamolas készitése.
tul-, alulfogyasztas
kiértékelése

Tagintézmény vezetd alkalomszertien kiadott engedélye esetén a MOL - tankol6 kartya hasz-
nalata NEM engedélyezett, szabalyzat szerint kell eljarni.

Minden maés esetben a gépjarmiivek tizemanyaggal vald feltankoldsat a MOL kértya igénybe-
vételével (km ora allast rogziteni kell a mentlevélen és a szamlén).
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Centrum vagyonkezelésében, hasznélatdban 1év$ gépjarmi, - magyarorszagi utakra torténd

sajat célu igénybevételének folyamatébraja

Tagintézmény
vezeto
engedélyez

Centrum

penzlgyi

csoportja
kiszamlazza a
koltségtéritést

Menetlevel
vezetese

Gapjarmii

ugyintézo

ellendrzi a
menetlevelet
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1. szamu fiiggelék

Centrum vagyonkezelésében 1évé személygépkocsik, mikrobusz és tehergépkocsi (tovab-
biakban gépjarmiivek) magincéla igénybevétele esetén fizetendd téritési onkoltségének
megallapitasa

A Centrum vagyonkezelésében 1év6 gépjarmiivek magancéli igénybevételére kizardlag intéz-
ményi dolgozoknak téritési dij megfizetése mellett van lehetdsége. A gépjarmiivek magancélu
igénybevétele az intézmény anyagi-miszaki infrastruktirajanak igénybevételét jelenti, ezért a
téritési dijat a km Onkoltség és a gépkocsivezetd oradija alapjan kell meghatérozni.

A gépkocsik igénybevétele esetén az dnkdltség az alabbi tényezoktd] fligg:

1. ajarmi lizemeltetési, fenntartasi koltségei (izemanyag kivételével),
2. ajarmi beszerzési koltségei,
3. atevékenységgel Osszefiiggd igazgatasi, ligyviteli feladatok koltségtényezobi.

I. Kozvetlen koltségek

1. Dologi kiadasok
A dologi kiadasok meghatérozasa a jorm{ fenntartasi koltségei alapjan torténik.

A kalkulacidban a szolgaltatasok kdltsége kozott kell figyelembe venni a gépkocsik fenntartasi
koltségeit: az igénybevett személygépkocsik és mikrobusz esetén a személyi jévedelemadordl
52016 t6bbszor médositott 1995. évi CXVIL térvény 3. szamt melléklete alapjén az iizemanyag-
kdltségen feliil gépkocsi fenntartds, javitas, felajitas cimen elszamolhat6 4ltaldnos személygép-
kocsi normakéltség (Ft/km), tehergépjarmii esetén pedig a tehergépjarmiire vonatkozd, vasarolt
szolgaltatisként el6z6 €vben elszdmolt szervizkéltség, karbantartési, javitasi koltséginek egy
km-re esd dsszegét.

Térgyévi tervezett (eldzd év alapjan) szervizk6ltség, karbantartési, javitasi koltséeek (Ft)
Targyévi tervezett (el6z6 év alapjan) futasteljesitmény (km)

2. Ertékcsokkenési leiras

Amortizacios koltségek kozott kell figyelembe venni az igénybevett gépkocsi beszerzési ara-
nak 1 km-re es6 koltségét a megeldz6 évi futasteljesitmény alapjéan.

Gépkocsi beszerzési ara (Ft)
adott gépjarmii el6z6 évi futdsteljesitménye (km)

II. Kozvetett koltségek
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1. Személyi juttatasok

Ugyintézési koltségként szamitasba vehetd, a karbantartési és feltjitasi tevékenységen feliil jel-
lemz6 irdnyitol, szervez0i, pénziigyi munkakori feladatok munkaidé raforditasa, amellyel kap-
csolatban 15 perc keriil minden magéancéld igénybevétel esetén felszamolasra.

Szamlazas 5 perc/alkalom
Pénziigyi elszamolas 5 perc/alkalom
Kozponti igazgatds (engedélyezés, elrendelés, stb.) 5 perc/alkalom

Munkaidé riforditas dsszesen: 15 perc/alkalom

Igazgatasi, ligyintézési koltségként szamitasba vehetd koltségek mértékét a mindenkori garan-
talt bérminimum 1,5-sz0rse alapjan kell megallapitani.

A mindenkori garantdlt bérminimum 1.5 szordse

174 érax 2

2. Személyi juttatdsok munkaltatot terheld jarulékai

A személyi juttatisok megallapitisa utdan meg kell hatdrozni az elszamolhaté munkaltatd altal
kifizetendd jarulékok mértékét, igy a jogszabaly altal meghatarozott nyugdij- és egészségbiz-
tositasi jarulékot, valamint a munkaerd piaci jarulékot.

A gépkocsira vonatkozd onkoltség megallapitasat évenként kell elvégezni és az Gsszedllitott
kalkulaciot a gazdasagi vezetd részére kell eléterjeszteni. Az 6nkoltség megéllapitasa és a kal-
kulacié elkészitése a pénziigyi- és szamviteli csoport vezetéjének a feladata.

A feladat végrehajtas, a kalkulacios tételek dokumentalasa, a kapcsolédé bizonylatok irat-
tarozasa a kalkulacio6 készitésére kotelezett szervezeti egység feladata, amelyet a kalkulacié egy
eredeti példanyanak mellékleteként a szamviteli bizonylatokra el8irt szabalyok szerint kell irat-
tarozni.

Az eloterjesztett kalkulaciok €s az egyéb szempontok (gazdaségossag, méltanyolhatd egyéb
kériilmeények, adézasi jogszabélyok) alapjan a téritési dij Gsszegére a gazdasigi vezetd tesz ja-
vaslatot a kancellarnak. A téritési dijra vonatkozé dontést a kancelllar hatarozza meg.

A téritési dijrél a személygépkocsi és mikrobusz esetén az SZJ. 60.23.14. (egyéb nem menet-
rend szerinti szarazfoldi személyszallitas), tehergépjarmi esetén az SZJ. 60.24.22. (egyéb 4ru
kozati szallitdsa) szolgaltatasként kell a szamlat kiallitani.

Az Intézményi gépjarmiivek téritési dij fizetése mellett torténd magancéli igénybevétele AFA
kételes szolgaltatas, értékesitésnek mindsiil, tehat a kiszamlazott szolgaltatds utdn a hatalyos
AFA térvényben meghatérozott AFA mértéket fel kell szamitani, melynek bevalldsa és megfi-
zetése kotelezd.
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dijakat kell alkalmazni. A magéancéli igénybevétellel kapcsolatos szamlakibocsatasnal az in-
tézménynél alkalmazott szabalyok szerint kell eljarni.

Kalkuldcids séma a gépkocsik onkoltségének megallapitasahoz
I. Kalkulacio targyit képezo gépkocsi jellemzdi:

Kategoriaja:

Gyartmanya:

Tipusa:

Forgalmi rendszama:

Uzemanyag-norma és iizemanyag tipusa: 1/100 km.

II. Kézvetlen koltségek:

1. Dologi kiad4sok:

Szolgaltatasok koltsége (Ft/km):

Fenntartasi koltségek:

2. Ertékesokkenési leiras (Ft/km):

3. Kozvetlen koltsége dsszesen (1.+2.): (Ft/km)

I1. Kozvetett koltségek

1. Személyi juttatasok (Ft):

Igazgatasi koltségek (30 perc):

2. Személyi juttatasok munkaltatot terhel6 jarulékai (Ft):

3. Kozvetett koltségek dsszesen (1.+2.): (Ft/alkalom)

Déatum, kalkulacié készitésének alairasa
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