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1. § Az éllamhdaztartdsrol szolo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovébbiakban: Avr) 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt el6irds alapjan a
koltségvetési szerv belsd szabdlyzatban rendezi a miikodéséhez, gazdalkodasédhoz kapcsolédo
és pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket.

2. § A gazdalkodassal — igy kiilonGsen a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesitésigazolas, az érvényesités, utalvanyozds gyakorlasanak modjaval, eljarasi és
dokumentacids részletszabélyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijelolésének
rendjével — és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat az
allamhéztartésrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht), valamint az Avr. alapjén
az 1. mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

3. § Ez a bels6 szabalyzat 2019. marcius 01-én 1ép hatlyba.




1. A szabalyzat célja:

A szabélyzat a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum (a tovdbbiakban: BGSZC)

kotelezettségvallalassal, ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal, érvényesitéssel,

utalvanyozassal, €s kifizetésekkel kapcsolatos feladatait és az ezzel Osszefliggd eljardsi és

hatéskori szabélyokat tartalmazza, igy kiilonosen:

e a kotelezettségvallalas és ellenjegyzés rendjét;

e aszakmai teljesitésigazolas rendjét;

e az érvényesitést;

e az utalvanyozas rendjét;

e a dokumentaldsara szolgdlé nyomtatvanyokat tartalmazé fliggelékeket,

e az egyes jog- és hataskoroket,

e ahelyettesités, illetve a hataskorok atruhdzasanak rendjét, az ehhez rendelt felelésség
viselését,

o atlathatosagi nyilatkozatok beszerzésének rendjét;

e szerz6déskotés rendjét;

e az adatszolgaltatdsok rendjével kapcsolatos belsd eldirdsokat

A szabalyzat hatalya kiterjed a BGSZC f6igazgatdjdra, kancellarjara, féigazgato-helyettesre,
gazdasagi vezetSre, a BGSZC telephelye (a tovabbiakban: tagintézmény) vezetdjére (a
tovabbiakban: igazgato), az SZC és a tagintézmények foglalkoztatottjaira, valamint a BGSZC-
n¢él munkavégzesre iranyulo egyéb jogviszonyban alldkra.

2. Jogszabalyi eloirdsok
- az llamhdaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény
- az dllamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet
- aszamvitelrdl sz6l6 2000. C. torvény
- az Aallamhaztartds szervezeti beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz016 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet, (a tovabbiakban: Ahsz.)

3. A szabdlyozisi dokumentum alkalmazasi teriilete:

Kiterjed a BGSZC altal kotendd szerz6désekre, megrendelésekre és az SZC képviseletében
teendd valamennyi jognyilatkozatra, amennyiben az SZC koltségvetési elbirdnyzata terhére
vagy javara fizetési, illetve mas teljesitési, szolgaltatasi kitelezettséggel jar.




I. A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI

1. A kotelezettségvallalas fogalma

Az Aht. 36.§-a, valamint az Avr. 45. §-a alapjan kotelezettségvallaldsnak mindsiil:

e a foglalkoztatdsra irdnyuldé jogviszony létesitésérél, szerzédés, megallapodas
megkdtésérdl, illetve més, pénzben kifejezhets értékil szolgaltatds teljesitésére irdnyuld
kotelezettségvallalasrol sz016, szabalyszerfien megtett jognyilatkozat, amelyet a
koltségvetési szerv a koltségvetési elbirdnyzatinak terhére véllal, ideértve az 4ru vagy
szolgaltatas megrendelésérdl elkiildott és visszaigazolt megrendelést, a jovahagyott feladat
megvalositasa érdekében kotott, szerzodéssel alatdmasztott €s a Magyar Allamkinestarnak
(a tovabbiakban: Kincstdr) az adott év december 20-ig bejelentett eldiranyzatok
felhasznalasahoz kapcsolddd okmany;

e a kozbeszerzés megkezdéseként a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény,
megkuldott részvételi, ajanlattételi felhivas, palyazati kiiras, tovabba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kételezettség, amely feltételesen,
valamely személy jognyilatkozatatol fliggd fizetési kitelezettséget tanusit.

Kotelezettségvallalas el6tt meg kell gy6zodni arrél, hogy a jovahagyott kéltségvetés fel
nem hasznalt és le nem kotott része biztositja-e a fedezetet.

A kotelezettségvallalasra vonatkozd rendelkezéseket a kételezettségvallalasok olyan tartalmu
modositasara is alkalmazni kell, amely a korabban megéllapitott fizetési kotelezettségek
Osszegét noveli, vagy az Avr. 46. § (2) bekezdés szerint érintett évek kozotti megoszlasat
modositja.

A kiadasi eléiranyzatok terhére kotelezettségvallaldsra az Avr. 46. § ( 1)-(2) bekezdése alapjan
keriilhet sor az alabbiak szerint:

A koltségvetési szerv koltségvetési évi kiadasi eldiranyzatai terhére abban az esetben vallalhato
kotelezettség, ha az abbol szarmazo valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év junius
30-4ig megtorténik.

A koltségvetési szerv eliranyzatai terhére hatarozatlan idejii vagy a koltségvetési évet kovetd
¢v junius 30-at kovetd idpontra is fizetési kitelezettséget tartalmazé hatérozott idejl fizetési
kotelezettség (a tovabbiakban: tobb év eldirdnyzatait terheld kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-€ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,
b) a december 31-ét kdvetden esedékes fizetési kitelezettségek az esedékesség szerinti év,
kiadési el6irdnyzatai terhére vallalhato kotelezettség.

2. A kotelezettségvallalasra jogosultak

2.1. A koltségvetési szerv eldiranyzatai felhasznalasa tekintetében, feladatainak ellatésa végett
fizetési kotelezettséget vallalhat. A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum nevében
kotelezettséget




a) a fdigazgatd, az alapité okirat szerinti szakmai feladatok tekintetében a kancellar

egyetértésével

b) a kancellar, vagy

c) a fOigazgato, illetve a kancellar 4ltal irdsban meghatalmazott, az SZC

alkalmazéasdban all6 személy,

d) egyes, a f8igazgato dltal delegalt kotelezettségvallalasi hataskorok tekintetében a
tagintézmény igazgatdja vallalhat (a tovabbiakban egyiitt: kételezettségvallald).

2.2. A kotelezettségvallalasra vonatkozo folyamatabrak jelen szabalyzat 2. — 7. fiiggeléke
tartalmazza

2.3. A kotelezettségvallaldsra vonatkozéd meghatalmazéist jelen szabalyzat 8. fliggeléke
tartalmazza.
A kotelezettségvallalas tagintézmény igazgatojara

a) a tagintézmények miikodoképessége érdekében,

b) e szabélyzatban foglaltak alapjan,

¢) a fedezet nélkiili kotelezettségvallalast megakadalyozo garancidkkal (munkajogi
feleldsségre vonds, visszafizetés, hataskor elvondsa) és

d) az 1. sz. figgelékben meghatérozott esetekben és értékhatéarig delegalhato.

A kotelezettségvillaldsra jogosultak korét és a kotelezettségvallalassal érintett egyedi tigyletek
értekét a szabalyzat 1. fiiggeléke tartalmazza.

2.3. Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utin, a pénziigyi teljesités
esedékességét megeldzden — az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti kivételekkel — irdsban lehet.

A BGSZC koltségvetési ellirdnyzatai terhére teljes korlen az SZC kancellarja vallalhat
kotelezettséget.

Nem sziikséges elozetes irdsbeli kitelezettségvallalis az Avr. 53. § (1) bekezdés szerinti
esetekben:

e agazdasagi eseményenként 200.000 forintot el nem érd kifizetések;

o afizetési szamldkrol a szdmlavezetd éltal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége; vagy

o az Aht. 36.§ (2) bekezdésében meghatérozott kotelezettség esetén.

Ervényesités, utalvanyozés, nyilvantartds ezekben azesetekben is sziikséges.

3. Kotelezettségvallalas egyéb szabalyai

A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak Ahsz. szerinti nyilvantartisba
vételérdl, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébll koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad




eldirdnyzatait terheld rész lekotésérol,

A kotelezettségvillalds modosuldsa, meghitsuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartasban szereplé adatok mddositasarol.

A kételezettségvallalasok nyilvantartdsat az integralt szamviteli programban folyamatosan,
naprakészen kell vezetni.

Hatérozatlan idére véllalt kotelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt kévetd harom
even keresztiil szdrmaz6 fizetési kotelezettségek dsszegeként kell meghatarozni.

A kozbeszerzésekrSl sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény szerint a kdzbeszerzési eljarast
meginditd  hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivds, a palydzati kiiras,
kotelezettségvallaldsnak tekintendd.

Annak érdekében, hogy az elbiranyzatok lekotottségét teljes korlien szamba lehessen venni, a
nem irasban tett kitelezettségvéllaldsokat (szdzezer forint alatti kdtelezettségvallalasok) is fel
kell vezetni a kotelezettségvallalasok nyilvantartasaba.

II. KOTELEZETTSEGVALLALAS ELLENJEGYZES

Pénziigyl ellenjegyzés nélkiil pénziigyi teljesitési kotelezettséget is keletkeztetd
kotelezettsegvallalas és kotelezettségvallalas modositds, tekintet nélkiil annak targyara, nem
vallalhato.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a BGSZC gazdasagi vezetdje vagy az ltala
irasban kijelolt személy jogosult.

Az SZC gazdasagi vezetdje — a feltételek fennéllasa esetén — pénziigyi ellenjegyzési hataskort
delegalhat a tagintézmeény pénziigyi-gazdasagi {igyintézdjének a kotelezettségvallalds
atruhazott hatidskorével azonos kiadasi tételekre vonatkozdan.

A koételezettsegvillalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek

a) felsboktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy

b) legalébb kozépfoka iskolai végzettséggel és pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyzésre torténd kijeldlés, jelen szabalyzat 9. fiiggeléke alapjan torténik.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megeldzden meg kell gy6z6dnie arrol,

hogy:

e ajovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kételezettségvallalas
targyaval Osszefliggd kiaddsi elbirdnyzat rendelkezésre all-e, illetve a befolyt vagy
vérhatéan befolyo bevétel biztositja-e a fedezetet;




e az elbirdnyzat felhasznélasi terv szerint a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre
all-e;

° akotelezettségvallalas nem sérti-¢ a gazdalkoddasra vonatkoz szabalyokat;

e az arra jogosult vallalja-e a kotelezettséget;

e akdtelezettségvallalds indokolt-e (szakmai, gazdasagi kévetkezményeknek megfelel-e),

e hatékonynak, gazdasdgosnak, szabalyszertinek mindsiil-e.

A pénziigyi ellenjegyzé a feladata ellatasédhoz sziikség szerint szakértét vehet igénybe.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve a
fentiekben eléirtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errl frasban tajékoztatni kell a
kotelezettségvallalot, a kitelezettséget vallalo szerv féigazgatdjat és a kancellart.

Ha az SZC f6igazgatoja a tajékoztatas ellenére irdsban utasitést ad a pénziigyi ellenjegyzésre,
a pénziigyi ellenjegyz0 koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrdl az irdnyito szerv vezetdjét
haladéktalanul irasban értesiteni.
A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datumaénak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

III. TELJESITES IGAZOLASA

A szakmai teljesités igazolds a kiadds utalvanyozésa el6tt, a kotelezettségvallalas és a
kiadasok teljesitése jogossdganak, Osszegszerliségének, az ellenszolgaltatast is magéban
foglalé kételezettségvallalas esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az
ellenszolgaltatds teljesitését kovetSen esedékes — teljesitésének, ellendrizhetd okmanyok
alapjan végzett ellenbrzése €s igazoldsa. A szakmai teljesités igazolasa csak a kiadasok
esetén kotelezd, a bevételek elbirasa esetén nem sziikséges.

A szakmai teljesités igazoldsa az utalvanyrendelet erre a célra szolgdld részének kitoltésével
vagy erre a célra rendszeresitett bélyegz6 hasznélataval, vagy teljesités igazold dokumentumon
az igazolas datumanak €s a teljesitésre torténd utalas megjelslésével, az arra jogosult személy
alairasaval torténik.

A szakmai teljesitésigazoldst a kotelezettségvillalé vagy az 4ltala e feladattal irasban
kijelolt személy latja el a térvényesség betartasival.

Ervényes kotelezettsegvallalas  esetén  frasban  kiadott igazolds szikséges a
kételezettségvallalasban foglaltak teljesitésére vonatkozdan (szakmai igazolas). Kifizetés csak
a teljesités igazolasanak megléte mellett teljesithetd.

A teljesités igazolasa a kiadés utalvanyozasa el6tt torténik.

A szakmai teljesitést igazolok korének kijelolése a kotelezettségvallalas dokumentuméban,




vagy a jelen szabalyzat 10. fiiggeléke alapjan torténik.

Nincs sziikség a teljesités igazoldsara az alabbi esetekben:

e illetmény,

e személyl reprezentacio,

° helyi ado-, vam-, illeték- és egyéb adojellegii kotelezettség, igazgatdsi szolgaltatasi dij,

e a maradvanyok, az Aht. 47. §-a szerinti befizetési kotelezettségek, zaroldsok miatti
befizetések,

e a fizetési kotelezettség a pénziigyi szolgaltatisok igénybevétele miatt,

° afizetési kotelezettség Ssszegét vagy az 6sszeg megéllapitdsanak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezettségét jogszabaly, nemzetkozi szervezetben vald tagsagi
viszony vagy jogerds, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthat6 birdsagi, hatosagi
dontés teljes korlien meghatdrozza, kartalanitdsi, Kkartéritési és megtéritési
kotelezettségekhez, a csod-, felszamoldsi és végelszamolasi eljarashoz kapcsolodd
regisztracios dijak,

o az Avr. 34. § (2) bekezdés b) pontja szerinti bevétel tovabbadasa.

IV. ERVENYESITES

A szakmai teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitének ellenériznie kell az Osszegszerliséget,
a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben a kotelezettségvallalas szabdlyait, az
alaki kovetelményeket betartottak-e.

Az érvényesitést a BGSZC koltségvetési gazdalkodasért és szamviteli feladatok elldtasaért
felelos szervezeti egységének, jogszabdlyban eldirt végzettséggel rendelkezd, ezzel a
feladattal az SZC kancellirja 4ltal megbizott kozalkalmazottja litja el a torvényesség
betartiasdval.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjdn az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a
felsdoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai
végzettséggel €s emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa el6tt térténik.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell

e az érvényesitésre utald megjelolést,
e az €rvényesités datumat és

e az érvényesito alairasat.

A kifizetések esetén a teljesités igazolds alapjin érvényesitének ellenérizni kell, hogy:
o ateljesités a kitelezettségvallalas alapjan és annak megfeleléen tortént-e;
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e jogszabaly szerint jogos-e a kdvetelés;

e aszamla, vagy a szamlat helyettesitd okirat megfelel-e az alaki kévetelményeknek;

e aszamla szamszakilag, 6sszegszeriien helyes-¢;

o atargyi eszkdz0Ok, kis értékil targyi eszk6zok bevételezése vagy atvétele megtdrtént-e.
Az érvényesités az utalvanyozéas el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
érvényesitésre utalo megjeldlést, az érvényesités datumat, és az érvényesitd alairdsat.
Amennyiben az €rvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd szabélyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté
meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. Az érvényesitd koteles az utasitasnak
eleget tenni €s e tényrdl az irdnyit6 szerv vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni

Az érvényesités ellatdsara vonatkoz6 kijel6lést jelen szabélyzat 11. fiiggeléke tartalmazza.

V. UTALVANYOZAS

Az utalvanyozas a kiadéasok teljesitésének vagy elszamolasinak elrendelése.

A kiadasi elbirdnyzatok terhére torténd utalvanyozésra a teljesités igazoldsat, és az annak
alapjan végrehajtott érvényesitést kvetben keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesitett okmanyra ravezetett, mas esetben
kiilon irasbeli rendelkezéssel (utalvanyrendelet) lehet.

Utalvinyozasra a féigazgaté vagy az dltala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

A - készpénzes fizetési mod kivételével — kiilon irdsbeli rendelkezésként elkészitett

utalvanyrendeleten fel kell tiintetni:

e az ,utalvany” szot,

o akdltségvetési évet,

o abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

e afizetés idOpontjat, modjat, sszegét, devizanemét,

e abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat,

o a terheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz Ahsz. szerinti
konyvviteli szamlajanak szamat,

o akotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,

o az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairdsat.

o az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Az utalvanyrendeletet az integralt konyvelési rendszer generélja.
Nem kell utalvanyozni:

o a koOzigazgatasi hatdsdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszdmolandd bevételek beszedését, és az egységes rovatrend B401.
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Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgéltatdsok ellenértéke és B403. Kozvetitett
szolgaltatasok ellenértéke, rovatain elszamolandé koltségvetési bevételeket,

a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat,

az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését,

az eurOpai uniés forrasokbdl nyujtott tdmogatdsok jogszabély szerinti lebonyolitasi
szamlarol torténd kifizetését, és

a fedezetkezeldi szamlardl, valamint — a fedezetkezel6i szamléra torténd atutalas esetén —
az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra rdvezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3) bekezdés
szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okményon mér szereplé adatokat nem kell
megismételni. A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott 8sszeg forintértékét a terhelési értesitd
alapjan kell figyelembe venni.

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasira jogosultak korét a szabalyzat 12. fiiggeléke

tartalmazza.

VL

OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és teljesités
igazolasdra irdnyulo feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Toérvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kdzeli
hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint

o a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet,

o az érvényesité ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, az utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairas-mintajukrol -
elektronikus alairds alkalmazésa esetén a hasznalt tandsitvanyokrol és az elektronikus
alairashoz kapcsolddé tantsitvany nyilvanos adatairdl - a belsé szabélyzatéban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet.

VIL. KOTELEZETTSEGVALLALASOK TiPUSAIRA VONATKOZO
SZABALYOK

1. A tdmogatisbo6l megvalésitott projektekre vonatkozo specidlis szabalyok
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A tdmogatasra vonatkozd palyazatok benyujtdsa nem mindsiil kotelezettségvallalasnak,
azonban a palyazat benyujtdsara az 1. fliggelékben meghatdrozott kételezettségvallalasra
felhatalmazott személy jogosult, az ott meghatérozott értékhatar szerint.

A tdmogatisi szerzodés megkotése kotelezettségvillalisnak mindsiil, a tamogatési
szerzodések megkdtésére az 1. fiiggelékben meghatirozott személyek jogosultak, az ott
meghatarozott értékhatar szerint.

Palyazatok csak akkor nyujthatdk be, ha az oner6hdz és el6finanszirozashoz sziikséges fedezet
rendelkezésre all.

2. Elkiildott és visszaigazolt megrendelés

Kivételesen indokolt esetben, amennyiben a kételezettségvallalas targya egyszerd, teljesitése
rovid hataridén belill torténik, az egységes okiratba foglalt szerz6dés helyett megrendelés is
tehetd.

Amennyiben irasbeli megrendelésre keriil sor, igy legalabb a megrendels és a partner
azonositdsdra alkalmas adatokat (név, székhely, ad6szdm, nyilvantartdsi szam,
bankszamlaszdm, képviseldjének neve), a megrendelés targyat (amennyiben lehetséges a
teljesités mennyiségi €s mindségi jellemzGinek a Iehet6ségekhez képesti legrészletesebb
feltiintetésével, meghatdrozéasaval), a teljesités hatdridejét, a szolgaltatas dijat és fizetési
feltételeket kell feltiintetni. A megrendelést az SZC képviseletében a kételezettségvallalasra
jogosult személynek kell alairnia a pénziigyi ellenjegyzést kovetéen. A megrendelés
befogadédsardl a partner részérdl frasbeli visszaigazolas sziikséges.

A megrendelésnek az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell az Avr. 50.
§ (1) és (1a) bekezdéseében meghatarozottakat és a teljesitésigazolasra jogosult személy nevét
és munkakorét.

A kétszazezer forintot el nem €érd megrendeléseknél az Avr. 53. § (1) bekezdés szerint
sziikséges eljarni.

Amennyiben az irasbeli megrendelés a partner altal meghatdrozott formanyomtatvannyal
valosul meg, az e szabélyzatban meghatérozott tartalmi elemektd] - ha a formanyomtatvany
nem tartalmazza — el lehet térni.

3. Szerzédés

3.1. A szerz8déskotés folyamata

A szerz0déskotés 16 szabaly szerint az alabbi 1épésekbdl all:

a) aszerzddéskotés kezdeményezése,
b) a szerzodéskotés elGkészitése,

c) aszerzbdeés szévegezése,

d) jogi ellenjegyzés (szilikség esetén),
e) pénziigyi ellenjegyzés,

f)  iktatas, nyilvantartasba vétel,

g) aszerzddés alairasa,

13



h) a szerz6déskotést lezaro feladatok, irattarazas.

A fenti Iépések a célszertliségi sorrendet mutatjak, amelyt6] csak indokolt esetben lehet eltérni
— a jogi ellenjegyzést igényld szerzodések, megallapodasok esetén jogi ellenjegyzés
hidnyaban pénziigyi ellenjegyzésre nem keriilhet sor-, az alairds azonban minden esetben
utolsé 1épésként keriilhet a szerzOdésre.

A szerz6déskdtés sordn a jelen szabalyzat hatdlya ald tartozd személyek kotelesek — a
szerz8dés ellenértéke vonatkozdsiban az értékhatirok szem el6tt tartdsdval — a
kozbeszerzésekrol sz016 hatalyos térvény (tovabbiakban: Kbt.), a Kdzbeszerzési szabélyzat,
a Beszerzések lebonyolitdsénak szabdlyzata, tovdbba jelen szabalyzat elbirdsait
maradéktalanul betartani, tovdbba a Polgari Térvénykdnyv és a szerzédés targya szerint
vonatkozd jogszabélyok rendelkezései szerint eljarni.

Amennyiben az adott szerz6dés megkotéséhez nem kell kozbeszerzési eljarast lefolytatni és a
kotendd szerz6dést ugyanakkor nem kizérélagosan egy szervezet vagy személy képes
teljesiteni, ugy a szakmailag és gazdasagilag legmegfelel6bb partner kivélasztisara lehet6ség
szerint legaldbb 3 ajanlat bekérése és kiértékelése alapjan keriilhet sor. A kiértékelés
szempontjai lehetnek t&bbek kozott a termék, szolgaltatds mindsége, 4ra, referencidk, fizetési
feltételek, rendelkezésre 4llds, korabbi tapasztalatok.

A BGSZC éltal kotott visszterhes szerz6désnek, adott megbizasnak vagy mas hasonld
visszterhes maganjogi kotelemnek az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia
kell az Avr. 50. §-4ban meghatérozottakat.

a) A szerz0déskotés kezdeményezése

o Kotelezettségvallalast nem tartalmazé szerz6dés megkotését a szerzGdés szakmai
felelose irasban, indokolassal elldtva, bemutatva annak a Centrum szdmdara vald
elényeit kezdeményezheti a Gazdasagi vezeténél.

e Kotelezettségvallalast tartalmazé  szerzdédés esetében a  szerzédéskotést
kezdeményez6 a szerzédést kotd masik féllel egyiittmiikodve elkésziti a
szerzodéstervezetet és bemutatja azt a Gazdasagi vezetdnek.

e A Centrum 4ltal kotendd szerz6dések elokészitése/véleményezése — eltérd rendelkezés
hidnyaban — a Kancelldria hataskrébe tartozik. Amennyiben a szerz6dés tartalma
lehetévé teszi, a szerz8dés elkészithetd a Kancellaria altal kidolgozott
szerzddésmintak alkalmazéasaval is.

b) A szerzddéskotés elokészitése

e A Centrum nevében Centrumon kiviili partnerekkel (a tovébbiakban: harmadik fél)
tervezett egyeztetd megbeszélések, targyalasok soran a Centrum képviseletére akér a
jelen szabalyzat alapjan, akar eseti meghatalmazéassal felhatalmazott képvisel6k
képviseleti joga csak az egylittmiikddés szakmai tartalmanak a meghatdrozasara
terjed ki.
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e Ha a szerz0dés elOkészitése abba a szakaszaba jut, hogy a felek az egylittmiiksdés
szakmai kereteit meghataroztak, és a szerz6déses nyilatkozat megtételére készek, illetve
ha a masik fél szerzédéstervezetet bocsat a Centrum rendelkezésére, errdl — az
egylttmiikodés kereteinek leirdsdval, a szerzédési szandékainak valamennyi fontos
korilményre €s célzott hatdsra, ismert kockazatokra kiterjedd rogzitésével, illetve a
szerzddéstervezet egyidejli atadasaval — a Kancellariat haladéktalanul értesiteni kell. Az
értesitéshez csatolni kell az eldzményi, el6készitd iratokat, valamint a jogszabaly, és a
belsd szabalyzatok altal kotelezden eloirt mellékleteket, vagy legalabb arra vald utaldst,
hogy az utébbiak beszerzése folyamatban van.

A szerzOdést elokészitd szervezeti egység, vagy a szerz6dés teljesitéséért felelés személy
koteles a szerz6do f€l rész€rdl az alaird személy(ek) alairasi jogosultsagat igazold iratot (alairasi
cimpéldanyt, meghatalmazast, stb.) beszerezni.

c) A szerz0dés szovegezése

e Ha a szerz0déskotés soran a Centrum nemzetkdzi félként vesz részt, a szerzédés
szovegét kotelezéen egyeztetni kell a Centrummal szerzédésben 4116 jogasszal. Ez
alol a szabaly alél — e szabalyzatban meghatérozott kivételtsl eltekintve — a
Kancellaria altal készitett szerzédésminta szerint megkdtendd megallapodds sem
kivétel.

o A szerzbdést elOkészitd szervezeti egység, vagy a szerz6dés teljesitéséért felelGs
személy a szerz0dés véleményezését abban az esetben is kérheti a Jogasztél, ha a jogi
vélemény beszerzése nem kotelezo.

e Amennyiben a szerz6dés sz6vegének meghatarozasa sordn tovabbi egyeztetésre van
szlikség, valamint, ha a szerz6dd felek a véleményezett, illetve a véleményezés
folytdan modositott szovegben tjabb véltoztatasokat vezetnek at, a véleményeztetési
eljarast meg kell ismételni.

£

o Kozbeszerzési értékhatart eléré beszerzések esetén a szerzOdést a Kozbeszerzési
tandcsadd késziti eld. A szerz6déskotési igényt jelz szervezeti egység koteles
megkiildeni a Kozbeszerzési tandcsadénak minden, a tervezet elkészitéséhez
sziikséges informdciot (szerz6dés elézménye, targya, dija, idétartama, helyszin, stb.).

o A Kozbeszerzési tanicsadd a szerzédést a szerz6dé felek igényének megfeleld
peldanyszamban késziti el ugy, hogy abbol, két példany a Centrumot illet.

e A Centrum vagyongazdilkodashoz és egyéb vagyonelemek hasznositasahoz,
értékesitéséhez kapcsoldddan megkoétendd szerzOdést a Pénziigyi- Szamviteli és
vagyongazdalkodasi csoport késziti eld.

A jelen szabdlyzat 3.1.b), ¢) pontjaban foglaltaktol eltérden kell eljarni akkor, ha
a) a szerzodésminta alkalmazasara keriil sor,

b)a szerzodés irasbeli megrendeld elfogadasaval jon létre.

Eljaras szerzédésminta alkalmazdsa esetén
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SzerzGdésminta alkalmazasinak van helye az olyan szerzédések megkstésekor, amelyekre
vonatkozdan a Centrum honlapjan, vagy szabalyzataiban kdzzétett szerz6désminta taldlhatd.

A kozzétett szerz6désminta rendelkezése a minték kipontozott szévegrészeinek értelemszerii
kitoltésétél eltekintve (rogzitett rendelkezések) nem modosithato.

Olyan szerzédésminta esetén, ahol a kancellar, vagy a féigazgato alairasa sziikséges, a
szerzOdéstervezetet a Gazdasigi vezetdnek eldzetesen minden esetben be kell mutatni,
f6igazgatoi, kancellari alairdsra csak pénziigyi ellenjegyzés utn keriilhet sor.

Szerz6désminta modositasarol, vagy Gj szerzédésminta bevezetésérdl a Kancelldria — a
honlapon megjelentetéssel egyidejiileg — értesiti a szervezeti egységek vezetdit.

A szerzodés kitelezd tartami elemei

A Centrum altal kotott szerzodésnek, megéllapodasnak az éltalanos adatokon, feltételeken
tulmenden tartalmaznia kell az Avr. 50. §-dban meghatarozottakat, amelyet dsszefoglaléan
jelent szabdlyzat 1. szam melléklete tartalmaz.

g) A szerzOdés alairdsa

A szerzddés alairdsara, az alirdsra jogosult személyére a jelen szabélyzat 2. pontjiban
foglalt rendelkezések az irdnyaddk. A szerz6dés aldirdsara kizardlag a szerz6dés pénziigyi
ellenjegyzését — sziikség szerint a jogi ellenjegyzést — kovetden keriilhet sor.

A szerz6dés modositisa, megsziinése

Ha a szerz6dés (megallapodas) tartalméaban a szerzédés (megallapodas) alairasat kovetSen
barmiféle valtozas kdvetkezik be, a kezdeményezd szervezeti egységnek szerz6désmodositast
kell kezdemenyeznie. A szerz6désmodositést a Gazdasagi vezeténél kell kezdeményezni

A modositasra vonatkozoé kezdeményezésnek tartalmaznia kell:

a) az egyértelml utalast a moédositandd szerz6désre az eredeti iktatasi
azonositd szam feltlintetésével, az eredeti szerz6dés (elektronikus vagy
papiralap(l) mésolatanak csatoldsa mellett,

b) amodositas indoklasat (a médositast kezdeményezé fél, a modositas oka,
sziikségessége),

c¢) amodositandé szerzddési pontok, tartalmi elemek pontos meghatérozasat.

A szerz6désmodositas kezdeményezésére, elkészitésére, alairaséra vonatkozo eljarasi
szabélyok megegyeznek a jelen szabdlyzatban rogzitett szerzodéskotési szabalyokkal.

A szerz6désmodositds alafrdasanak folyamatdra a szerzédés aldirdsara vonatkozoéan
megallapitott eljarasrend az iranyado.

A szerzOdésben (megéllapoddsban), megrendelésben foglaltak teljesitését a kezdeményez6
szervezeti egyseg kdveti nyomon, és nemteljesités vagy hibas teljesités esetén irasban értesiti
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a Gazdasagi vezet6t a szerz6dési biztositékok érvényesitése, a szerz6dés, megrendelés
megsziintetése vagy modositasa érdekében.

A szerzbdés megsziintetését a Gazdasagi vezeténél kell kezdeményezni. A Gazdasagi vezetd
megvizsgalja a szerz8dés megsziintetésének modjat, és elkésziti a kdzos megegyezéssel vagy
egyoldalu jognyilatkozattal torténé megsziinteté okiratot, melyet szilkkség szerint jogi és
pénziigyi ellenjegyzést kovetden a kotelezettségvallalo ir ala.

Ha a megkotott szerzodést (megdllapodéast) barmely okbdl a Centrummal szerzdé fél
felmondja, vagy eléll a szerz6déstdl, az erre vonatkozd dokumentumot a kézhezvételt kovetd
napon meg kell kiildeni a Gazdasagi vezet6 részére tovéabbi intézkedés céljabol.

Kancellari egyetértés

A kancellar egyetértési jogot gyakorol a foigazgatonak a Centrum gazdalkodasat, szervezetét,
milkodését érintd gazdasagi kovetkezményekkel jaro dontései és intézkedései tekintetében.
A kancellari egyetértés e dontések érvényességének, illetve hatdlyba 1épésének feltétele.

Amennyiben a Gazdalkodéasi szabélyzat értelmében az adott szerzédés aldirdsa nem
kancelléri hataskor, Ggy az egyetértési jog gyakorldsa — figyelemmel az el6z6 bekezdésben
foglaltakra - a pénziigyi ellenjegyzést kovet6 kotelezd 1épés a szerzodéskotés folyamatdban.

A kancellar az egyetértési jog gyakorlasat a Centrum alkalmazasaban all6 vezetd beosztast
kozalkalmazottra atruhdzhatja.

SZERZODESKOTEST KOVETO FELADATOK

h) Irattarazas

Az alairt szerzodést a szerzodéskotést kezdeményezd szervezeti egységnél minden esetben
nyilvantartasba kell venni, azaz a kézponti iktatd rendszerben iktatni kell.

Eltér6 rendelkezés hidnyéban a szerz6désbdl egy példany az alairét, egy példany a partner
alairot illeti, egy példany a Kancellaria irattari példanya, egy példany pedig a pénziigyi
bizonylat mellékletét képezi.

A Kancellaria gondoskodik a megkapott szerzddések adatainak nyilvantartasba vételérél,
mely nyilvantartast a Pénziigyi- és szamviteli csoport vezeti, legkésdbb minden hénap utolsé

munkanapjan.

Osszeférhetetlenség

A szerzidés alairdja és a szerzOdés pénziigyi ellenjegyzdje ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozdan azonos személy nem lehet.

Szerzédéskotesi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét
kozeli hozzatartozdja, vagy a maga javara latnd el.
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JOGKOETKEZMENYEK, FELELOSSEG

Az e szabilyzat rendelkezéseinek megsértésével kitott szerzodés semmis. Ebben az esetben
gondoskodni kell a szerz8déskotést megel6zd allapot helyredllitdsarol, vagy — amennyiben a
Centrumnak a szerz8dés megkétése az érdekében 4ll — a szerzédés megfelels alakisaggal
torténé létrehozasarél. Amennyiben a szerz6dést megel6z6 allapot helyreallitdsara nincs
lehet6ség, akkor a szerz6dés alapjan az elszdmolasig teljesitett szolgaltatas ellenértékét meg
kell tériteni.

Aki jelen szabalyzat rendelkezéseinek megsértésével a Centrumnak kart okoz, az igy
keletkezett karért a Centrum felé kartéritési kitelezettséggel tartozik.

Aki anélkiil véllal a Centrum nevében kotelezettséget, hogy erre jogosultsiga lenne, a
vétkességi €s a Kkértéritési felelosségen til a vele szerzodd félnek is teljes kértéritési
felelosséggel tartozik.

VIIL A FELHATALMAZAS ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK
MEGORZESE

A felhatalmazasrdl, megbizasrél és visszavondsrél rendelkezé dokumentumot utélag is
ellenérizhetd formaban a szamvitelr6l szold 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdésében
foglalt eléirdsokkal 6sszhangban 8 évig meg kell Grizni. Az eléviilési idd a kotelezettség-
vallalds, utalvanyozds, ellenjegyzés felhatalmazasardl, valamint a szakmai teljesités
igazolasara, érvényesitésre sz016 megbizas visszavonasanak idépontjatol kezdédik.

IX. ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

1. Atlathatéségi nyilatkozat bekérése

Az Aht. 41. § (6) és az Avr. 50. § (1a) szerint a szabalyzat hatalya al4 tartozd koltségvetési
szervek minden olyan szervezet képviseldjétol, akivel szerz6dést kotnek, vagy akivel
szerzOdéses kapcsolatban allnak (akiktél rendszeresen szereznek be terméket, vagy
szolgaltatast), az egy millié forint feletti beszerzések esetén, kotelesek irdsban — a szabalyzat
13. szamu fiiggelékében meghatirozott formaban — atlathatosagi nyilatkozatot kérmni.

A nyilatkozatok bekéréséért a gazdasagi vezeto a felelds.

A szabalyzat értelmében szerzédésnek mindsiil a visszterhes szerz6dés és a polgari jogi
szerzodées.

Visszterhes szerzddés: amelyben bizonyos szolgéltatis nyujtasa fejében valamilyen (pénzbeli,

dologi, vagy egyéb) ellenszolgéltatas jar.

Polgdri jogi szerzodés: a szerz8dés kotelem létrehozasanak alapja két vagy tébb jogalany
egybehangzo akaratnyilatkozata, amely joghatast valt ki, kotelezettséget és jogosultsagot jelent.
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A Szerz6dés formai lehetnek:
— szobeli,
— {rasbeli,
— rautalo magatartassal torténé szerzodés (pl. bolti vasarlas).

2. Atlathat6sagi nyilatkozatok nyilvintartasa

A szervezetektol bekért €s altaluk megkiildott nyilatkozatokrol naprakész nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartds adatait negyedévente feliil kell vizsgélni.

A nyilvantartas vezetéséért és negyedévenként torténd feliilvizsgalataért a Gazdasagi vezetd a
felel0s.

3. Kifizetések teljesitésének rendje

A kiadési el8irdnyzatok terhére nem k&thetd olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezettel érvényesen visszterhes szerzédés, illetve létrejott ilyen szerzédés
alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem minésiil 4tlathaté szervezetnek.

A kifizetés alapjaul szolgald bizonylaton — a teljesités igazolasat, az érvényesitést megelézben
~ (szamla, megallapodas, szerzédés, stb.) — az 4tlathat6 szervezetek nyilvéantartasara alapozva
— minden esetben meg kell gy6z8dni arr6l, hogy a kedvezményezett 4tlathatd szervezetnek
mindsiil-e vagy sem.

A szervezet atlathatosagat a bizonylaton kell igazolni. Az A4tlathatésag igazoldsira a
bizonylatokon a kételezettségvallalo altal irdsban megbizott személy jogosult.

XI. ADATSZOLGALTATASI ES ELEMI BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK

A beszamolasi kotelezettség teljesitése sordn figyelembe kell venni az Avr. 31-36. §-a altal,
valamint az Ahsz. 4ltal eléirtakat. Az éves koltségvetési beszamolod készitési kotelezettsegnek
az Ahsz.-ben foglalt médon és hatéaridére kell eleget tenni. Az adatszolgdltatasi és beszamold
készitési feladatok szabdlyozasat a szdmviteli politika tartalmazza.

X.  ZARO RENDELKEZESEK
A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum fOigazgatéja gondoskodik a szabalyzat
nyilvanossa tételérol.

A tagintézmeények igazgatéi gondoskodnak arr6l, hogy a szabalyzat tartalmat — annak
jovéhagyésat kdvetéen haladéktalanul — a vezetésiik alatt 4116 alkalmazottai megismerjék.
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Jelen Gazdédlkoddsi - koételezettségvéllalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvanyozds, valamint szerz0déskétés eljardsrendjérdl szolo - szabalyozéas 2019. mércius 01-
t6l 1€p hatdlyba és egyben az el6z6 2018. januéar 01-én kiadott szabalyozas hatalyat veszti.

Budapest, 2019. méarcius 01.
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1. sz. melléklet

A Budapesté Gépészeti Szakképzési Centrum nevében kotitt szerzédések tartalmi

elemei

(1)Az irasbeli szerz6dés megkotésének kotelez tartalmi elemei a kdvetkezok:

a)
b)
c)
d)

¢)

g)
h)
i)

i),

k)

D

a szerzbdés szdma,
a szerz0do felek és szerzédéses pozicidjuk megnevezése,
a szerz0dés targyanak részletes, egyértelmiien beazonosithaté megnevezése,
a szerz6do feleknek a szerz6désbél fakadd lényeges jogainak €s kotelezettségeinek
megnevezeése,
a szolgéltatds €s az ellenszolgaltatas trgydnak, a szakmai, miiszaki teljesités
mennyiségi €s mindségi jellemzdinek meghatarozésa, valamint teljesitésének
hatérideje,
a kifizetend6 6sszeg megnevezése, vagy a szamlazas alapjaul szolgald egységar
megnevezeése, tobb €v eldiranyzatai terhére vallalt kitelezettség esetén évenkénti
iitemezésben,
a pénziigyi teljesités devizanemének megnevezése,
a fizetési, illetve teljesitési hatarid6k meghatarozésa,
a fizetés, illetve a teljesités modjanak, feltételeinek valamint a teljesitési igazolas
alairasara jogosult személy megnevezése,
a szerz6dés 1étrejottének idopontja, és a szerz6do felek, illetve képviseldik
szabélyos (gazdalkodé szervezet esetén cégszerli, egyéb szervezet esetén a ra
vonatkoz6 szabalyok szerinti) alairdsa,
a Centrum részérdl a sziikséges ellenjegyzések, kiilonds tekintettel a pénziigyi
ellenjegyzésre (keltezéssel ellatva),
a szerz6do fél nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy atlathaté szervezetnek minésiil,
a megkdtendd visszterhes szerzédésnek, adott megbizdsnak, megrendelésnek, vagy
mas hasonlo visszterhes maganjogi kotelem irasba foglalasat tartalmazé okiratnak az
altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell:
a) a szakmai, milszaki teljesités mennyiségi és min6ségi jellemzdinek
meghatirozasat, hataridejét, a személyi és idobeli hatélyt,
b) a kifizetend6 6sszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgald egységarat, a
pénziigyl teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,
c) a kifizetés hataridejét, tobb év eldirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség
esetén évenkénti litemezésben,
d)a pénziigyi ellenjegyzés tényét €s a pénziigyi ellenjegyz keltezéssel ellatott
alairasat, és
e)a jogi ellenjegyzés tényét és a jogi ellenjegyzé keltezéssel ellatott alairasat.

(2)A szerzodésekben a Centrum nevén, székhelyén, a képviseld nevén és beosztasan kiviil
rogziteni szlikséges a Centrum, addészamat és a bankszamlaszamat.

(3) Idegen nyelvii szerzOdések esetén lehetéség szerint tiikkorforditast kell alkalmazni,
amennyibe ez nem lehetséges, abban az esetben az idegen nyelven irott szerzédéshez
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mellékelni kell a hiteles magyar nyelvi forditast (Orszégos Forditd és Forditashitelesitd Iroda
altal torténd hivatalos forditas). Amennyiben nincs lehet6ség a hiteles magyar nyelvi forditas
beszerzésére, a magyar nyelvil forditdsért felelds személy (a Centrum alkalmazasaban 4ll6
olyan vezet6 beosztast személy, aki az adott idegen nyelv vonatkozasaban legalabb kézépfoka
nyelvvizsgaval ¢€s szakmai nyelvvizsgidval rendelkezik) koteles ellenjegyezni a
dokumentumot ¢s mellékelni egy magyar nyelvli kivonatot (a szerz6dés Iényegét
osszefoglalva) a szerzodéshez. Amennyiben a szerz8dés szakmai tartalma illetve nyelvi
bonyolultsiga azt nem indokolja, az alairé mell6zheti a kétnyelvil okirati forditast, illetve a
hiteles forditést, vagy kivonatot.
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. ., . ) 2. sz. melléklet
ATADAS-ATVETELI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrdl a

------------------------------------------------

mint Hasznalatba adé,

masrészrol a

Budapesti Gépészeti SZC. ...........ccooiiiiiiiiiiiiiiieea, (tagintézmény
megnevezése)

tapinlE TR SEERNBIYRY wonmmmsssamammrrmmessm g o o S R SRR RS S
KEPVISElis cevnenrininrniiniiiiiiiiic e s e e (tagintézmény-vezetd)
Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum

székhely: 1138 Budapest, Vaci ut 179-183.

adoszam: 15831866-2-41

torzskonyvi azonositd szam: )
szamlajat vezetd pénzintézet: Magyar Allamkincstar
szamlaszam: 10032000-00335481-00000000

képviseld: Dr. Horvath Béla foigazgatd, Varga Csaba kancelldr,
mint Hasznalatba vevé

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) k6zGtt a mai napon, az aldbbi feltételekkel:

1. Elézmény

1.1. Hasznalatba ado az alabbi felajanlotta a hasznélatba vevének.
Eszkoz/eszkdzok felsorolasa (cikkszammal, egyedi azonositdkkal)

.....................................................................................
.....................................................................................
.....................................................................................

.....................................................................................

......................................................................................

......................................................................................

......................................................................................

......................................................................................
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Megnevezés | Mennyiség Egységar Brutto Elszamolt Nettd

(darab) (Ft/db) érték ECS érték

1.2. Hasznélatba vevo elOzetes egyeztetés utdn az érintett eszkdzt/eszkdzoket megvizsgalta
és megallapitotta, hogy

1.2.1. atvétele(iik) nem terheli tobbletkoltséggel a Centrum koltségvetését

1.2.2. miszaki allapota(uk) megfelelé ahhoz, hogy az oktatasi célokat szolgalja

1.2.3. megfelel(nek) a munkavédelmi eléirdsoknak

1.2.4. a szakszer( ¢s biztonsdgos lizemeltetéshez rendelkezik az iskola megfeleld
szakképesitéssel biré munkavallaléval

1.2.5. tarolasa(suk) megoldott

1.2.6. rendelkezik a szakszerli ¢s biztonsigos iizemeltetéshez sziikséges
dokumentaciokkal

1.3. Felek rogzitik, hogy a Hasznalatba adé megismertette a fenti eszkdzok miiszaki
jellemz6it a Hasznélatba vevével.

2. A megallapodas targya

Az 1.1. pontban meghatérozott eszkézok (a tovabbiakban: Eszkdz) Hasznalatba vevd
részére torténd téritésmentes Aatadasa, ingyenes hasznalatinak biztositdsa. Felek
megallapodnak abban, hogy a szallitds KGItSEZE .......ccovvvviinieneneenenanann, —t terheli.

3. A megillapodis idétartama

Jelen megéllapodas hatdrozatlan idére jon létre az Eszkdz tulajdonjoganak atruhdzasaval.

4. A Felek kotelezettségei

4.1. A Hasznalatba ado koteles
- az Eszkozzel kapcsolatos, a Hasznalatba vevénél a hasznalat kdzben felmeriilt

kérdésekre valaszolni;

4.2. A Hasznalatba vevo koteles
- az Eszkozt és tartozékait az eldirdsoknak és a hasznélati itmutatonak megfelelden,

rendeltetésszeriien, a téle elvarhatd gondossaggal hasznalni,

- az Bszkozt nyilvantartasba venni.
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4.3. Hasznélatba vev az Eszkozt méds személy hasznélataba nem adhatja.

5. Egyéb feltételek

5.1 A jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az ide vonatkozd mindenkor
hatalyos jogszabalyok, kiilénésen a Polgéri térvénykdnyvrol sz616 2013. évi V. térvény,
valamint az 1.1. pontban hivatkozott megallapodasok rendelkezései érvényesek.

5.2. Az atadds-atvételi megallapodas egy mellékletet tartalmaz:

Atadés-4tvételi elismervény (4tadésra)

Jelen megallapodast a Felek attanulméanyozas utan, mint akaratukkal mindenben megegyez6t 4
eredeti példanyban jovadhagyélag irjak ald, amelyekb6l 2 példany a Haszndlatba adénal, 1
példany a Hasznalatba vevOnél marad, 1 példény pedig a Budapesti Gépészeti Szakképzési
Centrum részére keriil megkiildésre.

-----------------------------------------------------------------------------------------------

Képviseld .eee(DéV)
Hasznalatba ado Haszndlatba vevé

Késziilt: 4 példanyban
Egy példany: 3 oldal
Kapjak:

L.

2
34
4

szamu példany: Hasznalatba adé

szamu példany: Hasznalatba ado

szamu példany: Hasznalatba vevd

szamu peldany: Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
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3. sz. melléklet

Atadis—4tvételi elismervény (dtadasra)

ABIITO i ciommnm i snson om0 w0 05500 00 ETACES 000 b et e S i S (név/an.
neve)

elismerem, hogy

............................................ (V) vivinnsavmmwnmnissmvosserivus L COR/DEOSZIAS)
dEtIEOEE v arermerovsers iktatoszamu dtadas-atvételi megallapodas 1.1. pontjaban
felsorolt eszkozt/eszkozoket 20...... A ——— 11 PO napjan atvettem.

Atvevé

............................................................

(alairas, személyi igazolvany szdma)

Atadé

.................................. Allandd 1aKASA: «.oovveeeeeeenee e
alairas

2. tanu alairasa

(Az atadas atvételi elismervényt kérjiik nyomtatott betiivel kitélteni!)
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1. fiiggelék

A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum koltségvetése terhére

kételezettségvallalasra jogosultak

Kotelezettségvallalis Kotelezettségvallalas értéke Ellenjegyzé
gyakorléja

Varga Csaba értckhatarra tekintet nélkiil a Fenyvesi Eva

kancellar koltségvetésben biztositott elbiranyzatok gazdasdgi vezetd, illetve

teljes kore

az 4ltala irasban kijel6lt
személy

dr. Horvath Béla
féigazgatod

értékhatérra tekintet nélkiil a szakmai
tevékenységhez kapcsolodo személyi
Jjuttatasok tekintetében, a kancellar
egyetértésével

Fenyvesi Eva

gazdasdgi vezetd, illetve
az altala frasban kijel6lt
személy

Dr. Kantasné Dr.
Szabo Ivett
foigazgatd-helyettes

a féigazgato helyettesitése soran 1.000.000
forint értékhatarig a szakmai
tevékenységhez kapcsolddd személyi
juttatasok tekintetében, a kancellar
egyetértesével

Fenyvesi Kva
gazdasagi vezetd, illetve
az altala irasban kijelolt
személy

Tagintézmény-vezetok
(igazgatok)

a.) személyi juttatasok tekintetében

e a fenntarté  altal  elfogadott
tantargyfelosztasban szerepld
feladatokra indokolt esetekben (pl.
helyettesités, 6raad6i megbizas,) a
f0igazgatéi  utasitdsban  kiadott
szempontok (honorlista) alapjan,
melytél eltérni csak féigazgatoi
engedéllyel, indokolt esetben lehet;

e projekt megvaldsitds esetén, a
féigazgatd ¢és a kancellar A4ltal
elfogadott projekt koltségvetésében
szerepld kiadasokra;

e sajat bevételt szerz6 tevékenység (pl.
felnéttképzés) esetében a féigazgatd
és a kancellar altal elfogadott
koltségvetés keretein beliil annak
kézvetlen koltségeire, melyek a sajat

munkatarsak Osztonzését is
szolgaljak, pl.: 6raaddi dij, szervezési
dij, szakértéi dij (4gy mint
felnottképzési program
elémindsitése,  tananyagfejlesztés,

képzési program fejlesztés, stb.).

b.) dologi kiadasok tekintetében:

e a fenntart altal elfogadott
tantargyfelosztasban szereplé feladatokra
szakmai anyag, védofelszerelés

Fenyvesi Eva
gazdaségi vezetd, illetve
az altala irasban kijelolt
személy
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beszerzése esetében, a tagintézmény
részere jovahagyott keret erejéig.
rendkiviili ~ javitasi,  balesetveszély
elharitasi, karbantartasi munkdak esetében
(pl. tvegkar, oktatast veszélyeztetd
muszaki hiba, stb.) a leosztott
koltségvetési keret Gsszegéig, de egyedi
tgyletenként maximum 100.000 Ft
projekt megvalositas esetén, a kancellar
altal elfogadott projekt koltségvetésében
szerepld dologi kiadasokra a
kozbeszerzés értékhataraig

sajat bevételt szerzd tevékenység (pl.
felnéttképzés) esetében a foigazgato és a
kancellar altal elfogadott koltségvetés
keretein  beliil annak  kdzvetlen
koltségeire, (pl. szakmai anyag, eszkoz,
védofelszerelés).

eléfinanszirozast és Oner6t nem igényld
palyazatok és tamogatasi szerzOdések
megkdtése tekintetében a szakmai
indokoltsdg és a koltségvetés foigazgatd
¢és a kancellar 4ltali elézetes jovahagyasa
utan 50 millié Ft értékhatéarig
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2. fiiggelék

Netto 100.000 forint feletti kitelezettségvillalisok

kkezelésénelk folyamata

Tagintézmény
Centrum

I = Centrumiktatod

Gazdasagivezeto

Pénziigyi

Foigazgato

Kotelezettségvallalo a |
Kancellar egyetértésével | |

¢ 1 példéany vissza az
Centrum intézménynek

iktato - ¢ 1lpéldinya
pénzigyi el§addnak
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3. fiiggelék

HR Szalkmai szerzadések Centrumhba heérkezésénck. kezelésének
Folyamata

Tagintézményvezet6

Centrum iktato

Szakmai jovahagyo
Féigazgato-helyettes

=

Pénzligyi
ellenjegyzés

Foigazgato

Kotelezettségvallalo

Utalvanyozo a
Kancellar
egyetértésével
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4. fiiggelék

HR Technikai dolgozak meghizisi szerzadés kezelésénels
lolyamata

Centrum
iktato

Pénziigyi ellenjegyzés
Gazdasagi vezet6

Kancellar

Kotelezettség vallalo

Utalvanyozo
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5. fiiggelék

Villalkozasi, szolgidltatisi szerzddések heérkezésénel,
kezelésének folyamata

Tagintézmény | * vagy Viéllalkozd |

Centrum |
iktato

Gazdasagi vezetd
pénzigyi

Kancellar

kotelezettsegvallalas |
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6. fiiggelék

10O ezer forint alatti TR Szakmai szerzodések Centrumha
heérkezéséncels, kezelésének fol yamala

Foigazgatoval, illetve IFaig: 1zgata-hely oltvswl tirtént cgyeztetés
utdin

Tagintézményvezetd
Kotelezettségvallalo

Szakmai jévahagyo

FOIga zgato-helyettes

Pénzligyi
ellenjegyzés

Kancellar
egyetértésével
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7. fiiggelék

Hayi ellatmannyal vdllalt kitelezettségek kezelésénelk

folyamata

Tagintézmeény
- Centrum

E“étménVOk . eéves kotelezettségvillalds

felvétele ~ alapjan
. egazdasagi ligyintéz6

Ellatmanyok
felhasznalasa

e m s

Ellatmamyok
elszamoldsa - az
elszamolas
idopontjat a
Centrum
pénztarosa
jeloli ki

Gazdasagi vezetd

pénzigyi ellenjegyzés

-

utalvanyozas |

s sses———

Kancellar
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