Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum

Kozbeszerzési Szabalyzata

Hatalyos 2018, 4prilis 15-t8l

Jovahagyta:




2018. aprilis 15.

Tartalom

L. ASZABALYZAT CELJA 3
Il. ASZABALYZAT HATALYA 3
II. A SZABALYZATBAN ALKALMAZOTT ROVIDITESEK 3
IV. ALAPELVEK 3
V. A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE 4
V.. A KGzbeSzerzési terv eRESeitéSe...........ovvmmeormmon oo 4
V.2, A RGZbESZEIZES] 101V MOBOSHUSA ... 5
V.3. 4 kizbeszerzések dokumentdldsdnak Gltalénos VERAJE ... 5
V.4. A Szakképzési Centrum nevében eljard személyekkel kapcsolatos SZADAIYOK ... 6
V.. Elézetes OsSzeSitett 1]eK0taIG ESIUESe....oovrvromreoeoeeoeoo o 9
V.6. A beszerzés értékének MEGRALATOZAS. ..o 10
V.7. A konkrét eljdrds MegINAftdsanak elohészitése.............rvvommmmmmnmomeooo 10
V.8. Az ajinlati biztositék, T 13
VL A KONKRET KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA RA, LEFOLYTATASARA
VONATKOZO SZABALYOK 14
VL1 A hirdetmény ROzz6tétele ... 14
VI2. A kbzbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bOCSALASA. ... 14
VL3. A kiegészits tdjékoztatds, konzultdcis, helyszini bejdrds MEGIATLASQ ... 14
VI4. A felhivds POAOSHASG, VISSZAVONASG ...t 15
VLS. AZ QANIGIOK BORIESA ... 15
V1.8. AZ QJANIAIOK EIDIF IS ..ot 15
VI7. Az eljgris eredményének, eredménytelenségének kihirdetése..........onnroooo 17
VI.8. Az eljgras eredményeként létrejovd szerzédés MEGKOIESE...........ccoteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoeeeeeeeoe 18
VI9. A szerzédések BOUESIIESC oottt 18
VIL. A JOGORVOSLATI ELJARAS 18
VIIL ELJARASI TIPUSONKENT ALKALMAZANDO SPECIALIS SZABALYOK 18
VIIL 1. Két szakaszbdl Glls eljdrdsok eltérg SZABGIYQI ..ot 18
VL2 AHGIGQYAIS ..ot e 20
VIIL.3. A hirdetmény nélkiili PATGYAIASOS CUAVAS ............ooooooeveeeeeeeeoeeeee 21
VIL4. GYOISHOM QUATGS.......ooeeeeseoeoeoosooese 21
VIII5. 4 keret-megdllapoddsos eljdrds szabalyai (Kbt. 104. B e 21
IX. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEZARULASAT KOVETO KOTELEZETTSEGEK ... 22
IX 1. Az éves statisztikai 0552€8ez€S eIRESZitéSe.............oooomeommmeecero 22
IX.2. Tdjékoztatds a szerzGdés modositdsdrdl az eljdrds EFEAMENYEF Gl ... 22
X. A BELSO ELLENORZES RENDJE 22
XI. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES 22
XII. ZARO RENDELKEZESEK 23
XII. MELLEKLETEK, FUIGGELEK 24
i 1
2. SIS ICIIEKIES.......ctete oo 2
3o SZMETEUGKIEN ...ttt oo 4
Ao SEUDEICUCKICE....cteteteoeeeoeeoeoe 5
2 SZAMLIMCUCKICE...tetteeooo oo 6
O S TCIIGHIEL...... et oo 7
. SN EIGHIEL ...ttt 8

8. SZMITHENGHIEL ...t 10



KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum, mint a kézbeszerzésekrdl sz816 2015. évi CXUII. torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 5.§(1) bekezdés ¢} pontja alapjan a Kbt. alanyi hatdlya ald tartozé koltségvetési szerv (a
tovdbbiakban: Szakképzési Centrum) kdzbeszerzési szabalyzatdt (a tovdbbiakban: Szabdlyzat) a Kbt. 27.§(1)
bekezdésében foglaltak alapjan, a kivetkez8k szerint hatirozom meg.

I. A SZABALYZAT CELJA

A szabdlyozés célja a kézbeszerzési eljaras rendjének és felelGsségi rendszerének a vonatkozé térvényi el6irdsok
és a Szakképzési Centrum belsé szabalyzatai szerinti meghatarozdsa.

A szabdlyozas kiterjed a kézbeszerzési eljdrdsok eldkészitése, lefolytatasa, belsé ellendrzési eljarasi rendszerének
és felelGsségi rendszerének meghatdrozdsdra, a kdzbeszerzési eljardsok dokumentaldsi rendjének
szabdlyozdsdra, a dontésekért felelds szervek, személyek meghatdrozasira, a Szakképzési Centrum, mint
Ajanlatkéré nevében eljré ill. a kézbeszerzési eljdrasba bevont személyek ill. szervezetek felel6sségi kdrének
megallapitdsara.

fl. ASZABALYZAT HATALYA

Az eljérasban a Szakképzési Centrum, valamint a nevében eljéro, az eljarasban részt vevé szervezeti egységek, a
munkavallaléi, illetéleg barmely polgéri jogi szerz8dés alapjan bevont személyek jelen Szabdlyzat szerint
kételesek eljdrni a kdzbeszerzési, iletéleg tervpalyazati eljdrasokban, amelyeket a Szakképzési Centrum
visszterhes szerz8dés megkotése céljabél koteles lefolytatni, megadott tirgyd és értékdi beszerzések
megvaldsitdsa érdekében (kdzbeszerzés).

Az értékhatarok (kbz6sségi és nemzeti) véaltozasardl a gazdasagi fGigazgatd-helyettes koteles a fdigazgatot
haladéktalanul irdsban tajékoztatni.

1. A SZABALYZATBAN ALKALMAZOTT ROVIDITESEK

- 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet: a kozbeszerzési és tervpalydzati hirdetmények feladasanak,
ellenSrzésének és kdzzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintdirél és egyes tartalmi elemeirél, valamint
az éves statisztikai 6sszegezésrsl

- CPV kéd: a 213/2008/EK rendelettel modositott 2195/2002/EK rendelet 4ltal szabalyozott Kbzés
Kézbeszerzési Széjegyzék.

- Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer (tovabbiakban »EKR”) alkalmazésaval lefolytatott kozbeszerzési
eljdrasban az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl sz6l6 424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet (,EKR
rendelet”). Az EKR a Miniszterelngkség 4ltal lizemeltetett kdzponti kbzbeszerzési nyilvantartas és a kézbeszerzési
eljarasok elektronikus lebonyolitasat tdmogats informatikai rendszer.

IV. ALAPELVEK

1. A kozbeszerzési eljardsban részt vevs személyeknek tiszteletben kell tartani a verseny tisztasagdt,
atlathatésagat és nyilvanossagat.

2. A Szakképzési Centrumnak az eljaris egésze alatt biztositania kell az esélyegyenlfséget, és egyenld
banasmédot kell biztositani a gazdasagi szerepl6k szamadra.

3. A Szakképzési Centrum és a gazdasagi szereplék a kdzbeszerzési eljdrasban a johiszem(iség és tisztesség,
valamint a rendeltetésszer( joggyakorlas kdvetelményeinek megfelel6en kételesek eljarni. Az eljaras soran a Kbt.
2.5(5) bekezdése szerinti nemzeti elbanast biztositani kell.

4. A Szakképzési Centrum a beszerzései megvaldsitasa soran koteles térekedni a kérnyezetvédelmi szempontok
figyelembevételére.

5. A Szakképzési Centrumnak a kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem elétt
tartva kell eljarnia.



6. AKbt. 2§ (7) bekezdése alapjan a ,E torvény szabdlyaitdl csak annyiban lehet eltérni, amennyiben e térvény az
eltérést kifejezetten megengedi. E torvény rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint a jogszabdlyban nem
rendezett kérdésekben a kdzbeszerzési eljaras el6készitése, lefolytatdsa, a szerz6dés megké&tése és teljesitése,
illetve a kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljdrds sordn a kozbeszerzésekre vonatkozd
szabalyozas céljdval sszhangban a kézbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartdsaval kell eljarni.”

V. A KOZBESZERZES| EUARAS ELOKESZITESE

V.1. A kbzbeszerzési terv elkészitése

1.1. A jévdhagyott tdrgyévi koitségvetési terv, és a felmért beszerzési igények alapjén kdzbeszerzési tervet kell
késziteni, mely kézbeszerzési targyanként tartalmazza a targyévre tervezett beszerzéseket, a beszerzések
id6beni, pénziigyi (itemezését.

A kdzbeszerzési tervnek ki kell térnie a kbzbeszerzés targyara, az iranyadé eljardsrendre, az eljaras tipusara, az
eljdrds meginditdsanak tervezett idépontjdra, a szerz6dés idStartamara.

1.2. A kdzbeszerzési tervet a Kbt.42.§-a alapjan a koltségvetési év elején (de legkésdbb maércius 31. napjdig)
koteles a Szakképzési Centrum elkésziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzéseirsl. A kézbeszerzési tervnek a
KOzbeszerzési Adatbazisban, az EKR-ben és a honlapon a targyévet kévetd évre vonatkozé kézbeszerzési terv
kozzétételéig kell elérhetének lennie. 2018. aprilis 15. napjatdl a kézbeszerzési tervet az EKR-ben kell feltélteni.
(1. szému melléklet)

A Kbt. 43.8. (1) bekezdése alapjan a Szakképzési Centrumnak sajat honlapjén és a Kézbeszerzési Adatbazisban
kell kdzzétenni a kézbeszerzési tervet, valamint ennek médositdsait.

A kézbeszerzési terv elkészitésével megbizasi szerz6dés keretében kézbeszerzési tandcsad6 is megbizhaté.

Elkészitéséért felelds: kdzbeszerzési tandcsadé
Hataridé: targyév marcius 31.
Véleményezi: gazdasagi féigazgato-helyettes
Jovahagyja: féigazgato

1.3. Akdzbeszerzési terv elkészitése a kdvetkezd folyamatokat foglalja magaban:

1.3.1.  ASzakképzési Centrum szervezeti igényeinek felmérése kézbeszerzési targyankénti bontdsban, valamint
kalén kiemelve a sziikségesnek itélt teljesitési idGpontot is. A beszerzés térgya szerint illetékes ell4tasi egységek
vezetdi Osszesitik, a szabalyzat targyi hatélya al4 tartozd, targyévre tervezett beszerzéseiket;

Az osszesitést tartalmazé adatlapok leadisi hatarideje: mércius 01.

12.2. Az igények sszesitése, a beszerzési térgyak és szerz6dések mindsitése; Az igények felmérésekor
tekintettel kell lenni azokra a mar megkotdtt szerzédésekre is, melyek a térgyévben megsz(innek.

A beszerzési igényeket tartalmazé adatlapokat Gsszesiti: kozbeszerzési tandcsadd

Hataridé: marcius 10.

A beszerzési igényeket ellenjegyzi: gazdasagi féigazgaté-helyettes
A beszerzési igényeket jévéhagyja: féigazgato

Hataridé: aprilis 01.

1.2.3.  Piacfelmérés, becsiilt érték meghatarozasa

A piacfelmérést végz6:  lizemeltetési csoportvezets

FelelGs: gazdasdgi féigazgats-helyettes
Hatarid4: marcius 20.

1.2.4.  Abeszerzések teljes értékének becslése a Kbt. 19. § értelmében, figyelemmel a részekre bontés tilaimara
és az egybeszdmitas szabalyanak alkalmazasara is;



A beszerzések értékének meghatdrozasat végzs: gazdasdgi féigazgaté-helyettes és kdzbeszerzési tanacsadé
Felelés: gazdasagi féigazgaté-helyettes

1.2.5. Az egyes beszerzésekhez sziikséges pénziigyi fedezet biztositdsa, igazolasa.

Felel8s: gazdasagi féigazgaté-helyettes
Hataridé: madrcius 10.

1.2.6. Az egyes beszerzések vonatkozisiban a kézbeszerzési eljards meginditdsa varhaté id8pontjanak
meghatarozasa.

Felelés: kdzbeszerzés targya szerinti témafelelds
Hatarid4: mdrcius 10.

V.2. A kdzbeszerzési terv médositasa

2.1. Az év kézben felmeriill§ beszerzési igényre tekintettel a kordbban mar jovéhagyott kdzbeszerzési tervet
mddositani, és a Kbt. 42§ (3) bekezdése értelmében azt minden esetben irasban indokolni kell. A kézbeszerzési

g7

terv médositasdra az V. fejezet 1.) pontjéban el8irtak megfeleléen alkalmazanddak.

Az év kdzben felmeriil igényeket nyilvantartja: lizemeltetési csoportvezetd
Az igény jogossagidt ellenjegyzi: gazdasagi fdigazgaté-helyettes
Az igény jogossagét jévahagyja: féigazgaté

A terv médositasat elkésziti: izemeltetési csoportvezets

A médositott tervet jévahagyja: féigazgaté

Py

2.2. Amennyiben az év kdzben felmeriils igény indokoltta teszi a mar mindsitett szerzGdések ujraértékelését (V.
fejezet 1.) pont), ugy azt a Kbt. 19.§ szerint ismételten el kell végezni.

A Szakképzési Centrum koteles a Kézbeszerzési Hatdsédg vagy a jogszabélyban a Szakképzési Centrum
ellenérzésére feljogositott szervek kérésére a kdzbeszerzési tervét megkiildeni.

FelelGs: gazdasagi f6igazgato-helyettes.

V.3. A kdzbeszerzések dokumentaldsinak altaldnos rendje

3.1. A Kbt. 46. §-a alapjén a Szakképzési Centrum minden egyes kdzbeszerzési eljarasat -~ annak el6készitésétél
az eljaras alapjan kotstt szerz6dés teljesitéséig terjedfen —elektronikusan kételes az EKR-ben dokumentalni. Az
EKR-be felt6lt6tt dokumentumokat papir alapon nem sziikséges dokumentalni. Egyes nyilatkozatokra az EKR-ben
elektronikus drlap all rendelkezésre. (Fiiggelék szerint)

A kdzbeszerzési eljards elbkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett §sszes iratot a kdzbeszerzési
eljards lezaruldsatdl, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos dsszes iratot, a szerz8dés teljesitésétdl szamitott 6t
évig meg kell 8rizni.

A kozbeszerzési tandcsadé az eredeti kdzbeszerzési dokumentumokat elektronikus tton a témafelelds
rendelkezésére bocsatja, amely felel§s az el8irasok szerinti 6rzés biztositssaert.

A jelen szabdlyzat hatdlyba Iépését megel6zéen képz8dott pdlydzati kézbeszerzési dokumentumok Grzése a
témafelelds feladata.

Az lizemeltetési csoport kételes a Szakképzési Centrum valamennyi péalyazatardl olyan nyilvantartast vezetni,
melybdl nyomon kévethetSek a palyazatok lényeges adatai (pl. azonosit6 adatok, kezdetének és zardsanak
datumai, fenntartas idétartama, tamogatads dsszege, témafelelfs megnevezése, 6rzés helye).

Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birésagi feliilvizsgélat esetén a



feliiivizsgdiat - joger6s befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig kell megGrizni.

3.2. A dokumentalas rendje kiilénsen az alabbiakat foglalja magéaban:

- a Szakképzési Centrumnidl erre tekintettel kialakitott szabalyok megtartdsat (példaul: tgyirat-kezelési
szabdlyzat, SZMSZ idevonatkozé részei, stb.);

- az adott kdzbeszerzési eljdras sordn gyakorolt eljarasi cselekményeknek jegyzékdnyvben térténé
rogzitését;

- a jegyz6konyvvezetés alapvetd szabalyainak régzitését;

- a biralébizottsagi tagok biralati lapjainak megdrzését;

- az adott kdzbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi irat meg8rzésének a rendjét;

- a szerz8dés nyilvdntartasanak, a teljesités ellenérzésének rendjét.

3.3. Az ajanlatkérs nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztracidra jogosultak kérét, valamint az ajanlatkérs
nevében az EKR alkalmazésdra vonatkozé jogosultsdgok gyakorldsanak rendje az alébbi:

A Szakképzési Centrum, mint ajanlatkérg regisztracidjara az aldbbi személyek jogosultak:

- féigazgaté

- gazdasagi f6igazgatd-helyettes

Az EKR superuserét a gazdasagi féigazgaté-helyettes jeldli ki. A superuser osztja ki az EKR rendszerben az egyes
eljarésok vonatkozasaban a jogosultsigokat az EKR rendszer felhasznalsi szdmdra. Barmely hatdsag megkeresése
esetén a superuser adja meg az érintett hatosagnak a kért hozzdférést, a gazdasdgi fGigazgaté-helyettes
engedélyével, a fGigazgatd egyidej(i tajékoztatdsa mellett.

A csatlakozasi kérelmek elbirdlasara, valamint a szervezeti- és eljarasi szintii szerepkérok kiosztisara a szervezeti
szuper user jogosult. Az EKR-be regisztralt felhaszndlok az adataikban bekévetkezett valtozas haladéktalan
bejelentésére kitelesek.

V.4. A Szakképzési Centrum nevében eljiré személyekkel kapcsolatos szabélyok

A Szakképzési Centrum nevében eljaré személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés elékészitd,
vagy mds szakaszaban barmi médon részt vesznek, dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot kételesek irdsban tenni.
Az Gsszeférhetetlenségi nyilatkozat mintajat a Szabdlyzat 5. szdmu melléklete tartalmazza.

4.1. A szakképzési Centrum nevében eljéré és az eljdrasba bevont személyekkel, szervezetekkel szembeni
kdvetelmények

A kozbeszerzés elGkészitésében, a felhivds, a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében, az ajanlatok
értékelésében, valamint az eljras mas szakaszaban a Szakképzési Centrum nevében eljard, illetéleg az eljarasba
bevont személyeknek, illetSleg szervezeteknek megfelel§ szakértelemmel kell rendelkezniiik. A Kbt.27.§(3)
bekezdése értelmében legalabb a kézbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértd bevonasa
sziikséges. Ez természetesen nem jelenti azt, hogy négy kiilénb6z§ személynek kell eleget tennie a térvényi
elvdrasnak.

A Kbt. 27.§ (3) bekezdés értelmében az eljarasba bevonasra keriil§ személyek/szervezeti egységek megnevezése
a gazdasagi f6igazgaté-helyettes javaslata alapjan:

et et st e e a et et e et e et e ne st et me et eeee e allandd jelleggel
részt vevs egységek, személyek:

gazdasagi fGigazgatd-helyettes,

szakmai f6igazgat6-helyettes,

[esetlegesen jogi és/vagy kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd bels6 munkavallald],
Lt et e e s et e s b bRt R e et s eee e et n et e et e st e ad hoc jelleggel

részt vevd egységek, személyek:

az adott projekt témafelelése,

a megbizasi jogviszony szerinti kizbeszerzési tanacsadd,
adott targy szerinti kiilsé szakértd (pl. mszaki ellenér).



4.2. A Birdiébizottsag (tovabbiakban: Bizottsag)

4.2.1. A Kbt. 27.§ (4) bekezdése értelmében az ajanlatok elbiralaséra legalabb 3 tagu biral6bizottsagot kell
Iétrehozni. A Bizottsag felallitasakor térekedni kell arra, hogy a tagok szama pdratian legyen.

A Bizottség munkajaba bevonhat6 személyek:

- a Szakképzési Centrum szervezetéb6l delegélt személyek;

- a Szakképzési Centrum nevében eljard, megbizott szerv (tovébbiakban Lebonyolité);

- a felelds akkreditdlt kézbeszerzési szaktanacsadd, ha a Szakképzési Centrum igy déntétt,
- muszaki ellendr

- tervez

- sth.

4.2.2. A Szakképzési Centrum szervezetébdl csak olyan személyt lehet delegdlni, aki az egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségekrsl sz616 2007.évi CLII. térvény 3.§ (1) bekezdés b) pont és 5.§ (1) bekezdés ca) pontja
alapjan vagyonnyilatkozatot tett, vagy legkésébb a delegdldssal egyidejiileg vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségét teljesitette.

4.2.3. A bevont személyeknek a V. 4.1. pontban emlitett, megfeleld szakértelemmel kell rendelkeznitik, valamint
az V.4. pont szerinti dsszeférhetetlenségi kévetelményeknek is meg kell felelniiik. A konkrét beszerzésben, az
ahhoz igazodé szakteriilet képvisel&jének jelenlétét a Bizottsdg munkajdban minden esetben biztositani kell.

4.2.4. A Bizottsdg hatdskdre: az eljards meginditasit kévetden a Szabdlyzatban foglalt eljarasi cselekmények
szabalyszer( lefolytatdsa, a vonatkozd jogszabalyok betartasanak biztositasa, az eljards eredményét tartalmazéd
dontés szakmai el6készitése, déntési javaslat megtétele. A déntés meghozataldra tehdt a Bizottsdg nem
rendelkezik hataskérrel.

4.2.5. A Bizottsag mikodése: a Birdlobizottsagot a konkrét beszerzés kapcsan ad hoc jelleggel kell létrehozni.

A Bizottsag tagjainak kijeldlésére javaslatot tesz: szakmai féigazgaté-helyettes
A Bizottsag tagjait kijel6li: féigazgaté

A Bizottsagot legkésébb az eljaras meginditasaig fel kell llitani. A Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha a tagok
legalabb 2/3-a jelen van, és a IV.1.) pontban szerepl8 valamennyi szakértelem biztositott.

4.2.6. A Bizottsdg az eljdrds soran és az értékeld (ilésen hozott déntéseirdi jegyzbkonyvet készit, amelyhez az
értékeléskor meliékelni kell a tagok indokoldsaval ellstott biralati lapjat is (9. sz. melléket). Az eljérds sorén
készitett jegyz6kényvet a tagok minden esetben kézjegyiikkel hitelesitik és azt az eljards irataihoz csatoljak.

4.2.7. A Bizottsag feladata:

- ajanlatok, jelentkezések értékelése;
- targyalasok folytatasa;
- eljarast lezéré dontés szakmai eldkészitése;

Ha a beszerzés tervpélyézati eljaras meginditdsat indokolja, tigy a Bizottsag Osszetételét, miikddését, feladatat
a tervpdlyazati eljdrasok szabdlyairél sz6l6 310/2015. (X. 28.) Korm. rendeletben foglaltak szerint kell
értelmezni.

4.3. A kbzbeszerzési tandcsadé bevonisa

4.3.1. A kbzbeszerzési tandcsadd feladata kiiléndsen:

- az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivds elkészitése;

- a kbzbeszerzési dokumentumok elkészitése;

4.3.2. A kizbeszerzési tanacsadé a Bizottsdg munkéjaba bevonhatd. A miiszaki kézbeszerzési dokumentumok



kozbeszerzés tdrgya szerinti szakmai részének meghatérozésa a Szakképzési Centrum feladata.
4.4. A Lebonyolité személye

4.4.1. Szakképzési Centrum, a beszerzéseinek szakszer( lefolytatisa érdekében Lebonyolito szervet bizhat meg,
hogy a kdzbeszerzési eljaras sordn a Szakképzési Centrum nevében eljarjon.
A Lebonyolité az eljarsok alatt a Kbt. szabdlyainak érvényesiilését biztositja.

4.4.2. A Lebonyolité hataskére lehet kiilondsen: az egyes beszerzésekkel kapcsolatosan az eljaras elGkészité
szakaszatdl, az eljdrds meginditasan keresztiil, az eljarast lezard cselekményig a vonatkozé jogszabalyok
rendelkezései betartdsanak biztositisa, az ehhez sziikséges dintési javaslatokat a doéntést hozé személy, vagy a
Bizottsag elé terjeszti.

A Lebonyolité a Bizottsdg munkajat és hataskorét nem érintve a szakszer( déntési Jjavaslat meghozatalat segiti
eld, illetve végzi az egyes eljirasi cselekmények adminisztralasat.

A Lebonyolité feladatat irdsos szerz8désben egyértelmiien rogziteni kell.
4.4.3. A Lebonyolité feladata lehet kiildndsen:

- a konkrét eljaras elGkészitése soran az ajanlati/részvételi felhivas, kézbeszerzési dokumentumok elkészitése;

- @ konkrét eljarasban az eljards kovethet6ségét biztosité sziikséges belsd dokumentumok elkészitése;

- a kdzbeszerzési dokumentumok részét képezd, a Szakképzési Centrum altal elékészitett polgari jogi szerz&dés-
tervezetek kdzbeszerzési szakmai szempontbél torténd feliilvizsgalata;

- jévahagydst kévetden intézkedik a hirdetmények kdzzétételérdl;

- az ajénlatok/jelentkezések elkészitése érdekében irasban feltett kérdésekre, az érintett szakteriilettel folytatott
egyeztetést kovetden megadja a valaszokat az EKR-en keresztiil;

- Bizottsdg munkajaban valé részvétel;

- ajdnlatok/jelentkezések értékelésének elbkészitése;

- az eljdréssal szemben inditott jogorvoslati eljarasban a Szakképzési Centrum képviselete;

Adott esetben a Lebonyolité egyben kézbeszerzési tandcsadé is lehet. A Lebonyolitdé EKR-ben térténé eljarishoz
sziikséges kérelmét a gazdasagi féigazgaté-helyettes hagyja jova.

4.5. Az dsszeférhetetlenség megallapitdsa

4.5.1. A Kbt. 25.§-ban el6irtakkal 8sszhangban, a Szakképzési Centrum nevében eljaré személyek, illetve
mindazon személyek, akik az adott beszerzés el6készits, vagy mas szakaszaban barmi médon részt vesznek
osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kételesek irasban tenni.

4.5.2. A Szakképzési Centrum kételes minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje
az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek kialakuldsat.
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdras elGkészitésében és lefolytatdsaban a Szakképzési Centrum
nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkciinak partatlan és targyilagos gyakorldsara barmely okbd,
igy kiiléndsen gazdasagi érdek vagy az eljdrasban részt vevé gazdasagi szereplbvel fennalld mas kézos érdek miatt
nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajénlatteviként, részvételre jelentkez6ként, alvéllalkozéként
vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevd szervezetként

a) a Szakképzési Centrum dltal az eljardssal vagy annak elSkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezet6 tisztségviseldjét vagy feliigyel6bizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

be) a ba)-bb) pont szerinti személy kézos haztartasban él6 hozzétartozojat a Szakképzési Centrum az eljdrassal
vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

ha kbzrem{kddése az efjaréshan a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.
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Az el6z6 bekezdésben foglaltak mellett - a nyilvénosan miikodd részvénytarsasag kivételével - 6sszeférhetetlen
és nem vehet részt az eljardsban ajanlattev6ként, részvételre jelentkez6ként, alvallalkozoként vagy az
alkalmassag igazolasaban részt vevs szervezetként

a) a koztarsasagi elndk,

b) az Orszaggyiilés elndke, alelndke,

c) a Kormany tagja,

d) a Kiria elndke, az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke,

e) a legfébb ligyész,

f) az Alkotménybirésag eindke,

g) az Allami Szémvev8szék elndke,

h) a Kbzbeszerzési Hatésag, az Egyenld Banasmdd Hatdsag, a Gazdasagi Versenyhivatal, a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsdg Hatdsdg, a Nemzeti Vélasztsi Iroda, a Kézponti Statisztikai Hivatal, az Orszagos
Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a Nemzeti AdS- és Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi,
Fejlesztési és Innovécids Hivatal, a Nemzeti Média- és Hirkdzlési Hatdsdg, a Magyar Energetikai és Kozmui-
szabdlyozdsi Hivatal vezeté&je, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank einéke

tulajdondban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kéz6s haztartasban él6 hozzatartozéja tulajdondban allé
szervezet.

A Szakképzési Centrum kételes felhivni az eljards elgkészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra,
ha az elébbi bekezdések alapjén - kiilonésen az éltala megszerzett tdbblet-informacidkra tekintettel - a
kdzbeszerzési eljdrashan torténd részvétele Gsszeférhetetlenséget eredményezne.

4.5.3. Az dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.

Felelés: az Osszeférhetetlenség vizsgalataért az a személy vagy szerv felelSs, aki dont a nyilatkozni kdteles
személy vagy szerv kizbeszerzési eljdrasba valé bevonasardl.

4.5.4. A Szakképzési Centrum nem csak a beszerzés targya szerinti tevékenységet végz8 személlyel, szervezettel
(érdekelt gazdédlkodd szervezet) gazdasdgi szereplSvel szemben kell az Osszeférhetetlenségi szabalyokat
alkalmazni, hanem barmely akar munkajogviszony alapjan bevont természetes személyekkel kapcsolatban is,
illetve a Szakképzési Centrum azon gazdilkodé szerve vonatkozasaban, aki a beszerzés targya szerinti
tevékenységet folytatja.

Az dsszeférhetetlenségi nyilatkozat mintéjat a Szabalyzat 5 szému melléklete tartalmazza.

4.6. Titoktartasi nyilatkozat megtétele

4.6.1. Az adott kdzbeszerzési eljdrashan részt vevd személyek, fiiggetleniil attdl, hogy az eljarésba a Szakképzési
Centrum kdzvetleniil delegdlta, vagy polgari jogi szerz6dés alapjan fejtik ki tevékenységiiket, illetve attdl, hogy
ezt az ajdnlattevd ajanlatdban kifejezetten kérte-e, kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni. A titoktartdsi
nyilatkozatnak tartalmaznia kell kiiléndsen, hogy a nyilatkozatot tevé a Szabdlyzat alapelveinek maradéktalan
érvényesiilése érdekében az eljaras soran tudomdasara jutott informaciét bizalmasan kezeli, harmadik személy
jogosulatlan hozzéférését megakaddlyozza. A titoktartasi nyilatkozat mintéjat a szabdlyzat 5.szémd melléklete
tartalmazza.

4.6.2. A titoktartasi nyilatkozatot az adott kizbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.

FelelBs: A titoktartasi nyilatkozat megtételéért az a személy vagy szerv felel6s, aki dont a nyilatkozni kételes

személy vagy szerv kdzbeszerzési eljarasha valé bevonasardl.

V.5. ElGzetes dsszesitett tdjékoztaté készitése

5.1. A kbzbeszerzési terv alapjan a Szakképzési Centrum elSzetes Gsszesitett tajékoztatét készithet.



Eldzetes Gsszesitett tajékoztatd készitésérsi dont: gazdasagi féigazgat6-heiyettes
A hirdetményt elkésziti, kizzétételre feladja: gazdasagi féigazgaté-helyettes
Hatéridg: a dontést kovetden haladéktalanul

5.2. Az el6zetes dsszesitett tajékoztatd elkészitése lehetSség, de nem kételezd.

Tekintettel arra, hogy az el6zetes ésszesitett tdjékoztatd kozzététele jelentds hatdrid§ kedvezményt von maga
utan, javasolt az eldzetes dsszesitett tdjékoztatonak az elkészitése.

V.6. A beszerzés értékének meghatarozisa

A becsiilt érték helytallosagat valamennyi konkrét kézbeszerzés meginditadsat megel6z8en ellendrizni kell. A
Szakképzési Centrum koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel -
megfelel6 alapossdggal eldkésziteni. A Szakképzési Centrum altal rendelkezésre bocsitott kdzbeszerzési
dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljérdsban a gazdasagi szereplk képesek legyenek miiszakilag
megfeleld, fizikailag megvaldsithaté és gazdasagi szempontbdl redlis ajanlatot adni. A Szakképzési Centrumnak
mar a kozbeszerzési eljdras elGkészitése sorin tdrekednie kell a magas mingségl teljesités feltételeinek
biztositasara, a kérnyezet - beszerzés tdrgydra tekintettel biztosithaté - védelmére és a fenntarthatdsagi
szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyét érinté szerzédésmaédositasok megelGzésére. A
Szakképzési Centrum alkalmazhatja az értékelemzés médszerét is.

A Szakkeépzési Centrum az el626 bekezdésben meghatarozott felelGsségi kirében kételes a becsiilt érték
meghatarozasa céljabdl kiilén vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentdlni. A vizsgélat sordn az

g

ajanlatkérd objektiv alapi mddszereket alkalmazhat. llyen médszerek kiilénésen

a. a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b. a beszerzés targydra vonatkoz6, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c. igazsagligyi szakért igénybe vétele,

d. szakmai kamarak altal ajénlott dijszabasok,

e. szakmai kamarék altal eidallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes épitési
adatbazis,

f. a Kbzbeszerzési Hatdség altal kiadott arstatisztika,

g az ajanlatkérd korébbi, hasonlé targyra irdnyuld szerz6déseinek elemzése.

Epitési beruhdzasok esetében az elidras csak a kiilén jogszabalyban meghatérozott kévetelményeknek megfeleld
tervek birtokdban indithaté meg. Kiilén jogszabalyban foglalt esetekben az ajanlatkérének tervellendrzésrél és
tervez6i miivezetésrél is gondoskodnia kell.,

A kdzbeszerzési eljards meginditdsa eldtt az ajanlatkérs fiiggetlen szakértSkkel, hatdsdgokkal, illetve piaci
résztvevikkel elGzetes piaci konzultacidkat folytathat a kdzbeszerzési eljaras elékészitése, valamint a gazdasagi
szerepldk - tervezett beszerzésre és annak kévetelményeire vonatkoz6 - tajékoztatdsa érdekében. Az ajanlatkérd
kbteles minden sziikséges intézkedést - kiilndsen a relevdns informdciok kozlését a kézbeszerzési
dokumentumokban, valamint a megfelel§ ajanlattételi hataridé meghatarozdsdt - megtenni a verseny
tisztasdgdra, a gazdasagi szerepl6k esélyegyenléségére és egyenl elbdndsdra vonatkozd alapelvek
érvényesiilése érdekében.

A Szakképzési Centrum a becsiilt érték meghatarozasat kévetben a Kbt. 115. § szerinti eljarasi szabdlyok
alkalmazésa esetén az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szerepldk kivdlasztasakor az egyenld bandsmdd
elvének megfelelGen és lehetdség szerint a mikro-, kis- vagy kdzépvalialkozadsok részvételét biztositva kell eljarni.
FelelGs: gazdaségi féigazgato-helyettes

A beszerzés értékeét kizardlag a Kbt. 16-19. §-ai alapjan lehet megallapitani.

V.7. A konkrét eljaras meginditasanak el6készitése

7.1. A kizbeszerzési eljaras tipusanak meghatirozasa



A beszerzés targyanak, értékének, sajitossagdnak és egyéb, az eljarast befolyasolé koriilmények figyelembe
vételével, a szakmai megalapozottsag egyidej(i ismertetését kévetSen, a Szakképzési Centrum dént az alkalmazni
kivént kdzbeszerzési eljaras fajtajarol.

A dontést el6késziti: gazdasdgi figazgaté-helyettes, [esetlegesen jogi és/vagy kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezé belsé munkavillalé] és kdzbeszerzési szakértd
Eljdrasi fajta alkalmazdsarol dént: kdzbeszerzési szakérts javaslata alapjan a f6igazgaté

7.2. Szerz6dés megkotéséhez sziikséges engedély

Amennyiben a beszerzés jellege, értéke megkivanja, a szerz6dés megkotéséhez szlikséges engedélyeket be kell
szerezni.

Az engedélyek beszerzéséért felelds: a kbzbeszerzés tirgya szerinti témafelels
Hataridé: az eljarést meginditdsa el6tt 15. munkanap

7.3. A hirdetmény elkészitése

A beszerzés tdrgyaval szemben tdmasztott miiszaki kovetelmények, specifikicidk ismeretében a Szakképzési
Centrum vagy a Szakképzési Centrum nevében eljdré megbizottja elkésziti az eljarast megindito felhivast,
melyben meghatdrozza a miiszaki kévetelményeken tuli elvarasokat, szerz6déses feltételeket.

Hirdetményt elkésziti: a kdzbeszerzés tirgya szerinti témafelelds és a Szakképzési Centrum nevében eljaré
kodzbeszerzési szakértd
Hirdetményt kdzzétételre jévahagyja: Féigazgaté

7.4.1. A hirdetmény engedélyeztetése a Miniszterelndkség altal

a)

A kdzbeszerzések kozponti ellendrzésérél és engedélyezésérdl sz616 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 6.§ (1) és
(2) bek. szerint a kdzbeszerzési eljaras meginditasat megelézéen fegalabb 15 munkanappal kételes a Szakképzési
Centrum a 320/2015. {X. 30.) Korm. rendelet 2. és 3. melléklete szerinti eléterjesztést a Miniszterelndkség részére

benyujtani jévahagyas céljabél. Ezen jévahagyds hidnyaban a kézbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

Az elGterjesztéshez mellékelni kell az aldbbiakat:

= Ajéniati/részvételifajanlattételi felhivis és kdzbeszerzési dokumentumok, valamint két szakaszbdl allé
eljdrasban mindkét szakasz tekintetében:;.

= ld8szakos el6zetes téjékoztatSt tartalmazd hirdetménnyel meghirdetett meghivasos vagy targyalasos eljaras
esetén az a) pontban foglaltak mellett az id8szakos elGzetes tajékoztatot tartalmazd hirdetményt is.

= El6minGsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos vagy targyaldsos eljaras esetén az elémindsitési
hirdetményt is, ilyen esetben a részvételi és ajanlattételi felhivasokat és kizbeszerzési dokumentumokat csak a
konkrét kdzbeszerzési eljaras megkezdése elétt kell megkiildeni;

= Adinamikus beszerzési rendszer iratait,

= Hirdetmény nélkili targyaldsos eljdrds esetén a Kézbeszerzési Déntbbizottsag elndkének kiildendd
indokolast,

= Keretmegallapoddsos eljards méasodik szakaszat kezdeményezé iratot.

= Akozbeszerzési eljdras el6készitése soran keletkezd iratok kéziil a becsiilt érték meghatarozasara és biralo
bizottsdg megalakitdsara és Osszetételére vonatkozé iratok, dsszeférhetetlenségi nyilatkozatok, tovabba
amennyiben a kdzbeszerzési eljards meginditdsihoz mas szerv jévahagyasa szlikséges, a jovahagydasrdl szél6
nyilatkozat

A Szakképzési Centrum nem véltoztathatja meg a Miniszterelnikség altal jovahagyott felhivdsokat, kdzbeszerzési
dokumentumokat.



Felelds: szerz{dés targya szerinti témafeielfs

o gr

Hataridg: az eljérds meginditasat megelézden legalabb 15 munkanappal

b)

Az unids értékhatdrt elérd, vagy meghaladé értékd, tovabba épitési beruhdzas, épitési koncesszié esetén a 300
milli6 forintot elérd, vagy meghaladé értékd beruhazasok esetén a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes
eurdpai unids alapokbdl szidrmazé tamogatésok felhasznaldsanak rendjérél szélé6 272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet 101. § (3) bekezdése alapjan a tdmogatdst igényl8, illetve a kedvezményezett a kizbeszerzési eljéras
meginditdsit megelézden legaldbb 5 munkanappal a kézbeszerzési dokumentumokat tamogathatdsagi,
elszamolhatosagi, valamint miszaki szempontu mingségellendrzés céljdbdl a kézrem(ikods szervezetnél nydjtja
be a monitoring és informéciés rendszeren keresztiil. A kézremiikédé szervezet a kdzbeszerzési dokumentumok
beérkezésétd| szamitott 5 munkanapon beliil megkiildi a tdmogathatdsagi, elszamolhatdsagi, valamint miszaki
szempontu észrevételeit a timogatast igényld, illetve a kedvezményezett részére,

A tdmogatéast igényls, illetve a kedvezményezett a nyilatkozat kézhezvételét kévetSen haladéktalanul
kezdeményezi a monitoring és informécids rendszeren keresztiil a kdzbeszerzési dokumentumok kdzponti
koordindcidés szerv &ltali ellenérzését. A tamogatést igényld, illetve a kedvezményezett a monitoring és
informdcids rendszerben nem rogzitett kézbeszerzési dokumentumokat haladéktalanul tovéabbitja a kézponti
koordindci6s szerv részére. A kdzponti koordinacids szerv a kézbeszerzési dokumentumok beérkezésétél
szamitott 5 munkanapon beliil elvégzi a kdzbeszerzési dokumentumok kdézbeszerzési-jogi mindségellenbrzését,
és az errdl készitett minGségellendrzési jelentését a tdmogatast igényld, illetve a kedvezményezett részére
megkiildi. A kézponti koordinacids szerv a hataridét - az indokok megjelblésével egyidejiileg - legfeliebb 5
munkanappal meghosszabbithatja.

Felelds: szerzédés targya szerinti témafelelgs
Hataridg: az eljards meginditasat megel6zéen legaldbb 5 munkanappal

7.5. A miiszaki kézbeszerzési dokumentumok elkészitése

7.5.1. A Szakképzési Centrum vagy a Szakképzési Centrum nevében eljdré szerv vagy személy a beszerzéssel,
valamint az ajanlattevékkel szemben tamasztott kévetelmények, szerzédéses feltételek minél pontosabb
meghatdrozasa céljabol, kézbeszerzési dokumentumokat készit.

7.5.2. A kdzbeszerzési dokumentumok és hirdetmény teljes kori osszhangjaért az azt készit6 személy véllal
feleldsséget. A kézbeszerzési dokumentumok elkészitéséhez, az elfzetes igényfelmérésen alapulé miiszaki
specifikaciét az adott szervezeti egység vezetdje bocsatja a kézbeszerzési dokumentumokat készitd szerv
rendelkezésére.

A kdzbeszerzési dokumentumoknak tartalmaznia kell a szerz8déstervezetet, valamint épitési beruhdzas esetén
minden esetben az drazatlan koltségvetést.

A miiszaki specifikdciét rendelkezésre bocsatja:
szerz8dés targya szerinti témafelelés

Hatarid4:
az eljéras meginditasa el6tt a 7.4. pontra tekintettel 5 munkanap, vagy 15. munkanap

A beszerzés miiszaki leirasat elkésziti:
szerz6dés targya szerinti témafelelds

A pénaziigyi, finanszirozasi feltételeket meghatarozza:
gazdasagi féigazgatd-helyettes

A kbzbeszerzéssel kapcsolatos részeket elkésziti:
kdzbeszerzési szakért6, valamint az illetékes féigazgatd-helyettes

Kozbeszerzési dokumentumokat dsszeallitja:



szerz6dés tdrgya szerinti témafelelds

Hatariddg:
az eljaras meginditasa el6tt a 7.4. pontra tekintettel 5 munkanap, vagy 15. munkanap

Kozbeszerzési Dokumentumoktartalmat véleményezi, jdvahagyja:
féigazgatd

Hataridé:
az eljarés meginditasa el6tt a 7.4. pontra tekintettel 5 munkanap, vagy 15. munkanap

A szerz6dés tervezetét elkésziti:
Kbzbeszerzési Megbizott és/vagy [jogi és/vagy kizbeszerzési szakértelemmel rendelkezé belsé munkavallalé]

A szerz8dés tartalmat jovahagyija:
féigazgaté

A kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében az adott beszerzéshez, kézbeszerzéshez és pénziigyekhez érté
szakemberek részvételét minden esetben biztositani kell.

7.5.3. A résztvevdk a kbzbeszerzési dokumentumokat térités nélkiil az EKR-en keresztiil télthetik le.

7.5.4. Ha a beszerzés targya épitési beruhazas, gy a kézbeszerzési dokumentumok elkészitésekor az épitési
beruhdzésok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolédd tervezéi és mérndki  szolgdltatdsok
kdzbeszerzésének részletes szabalyairél sz616 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet szabalyai valamint az épitSipari
kivitelezéséi tevékenységrél sz66 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet szabdlyai szerint kell eljarni.

7.5.5. A kozbeszerzési dokumentumok miiszaki megfeleléségér6l — amennyiben miszaki kozbeszerzési
dokumentumok késziil ~ a miszaki-szakmai kérdésekben nyilatkozattételre jogosult személy teljességi
nyilatkozatot kételes tenni a miiszaki kézbeszerzési dokumentumok jogszabalyoknak valé megfeleldségérdl. Az
épitési beruhdzas megval6sitasa irdnt el6készitett kdzbeszerzési dokumentumok esetén a mindenkor hatdlyos
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jogszabdlyoknak torténd megfelelésrél a tervez6 koteles nyilatkozni.

Ha a beszerzés targya tervpalyazati eljards, Ugy a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitésekor a tervpélyazati
eljarasok szabalyairél sz6/6 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet. 20. §-aban foglaltak szerint kell eljarni (6. szdm
melléklet)

7.6. Részajanlat-tétel lehetdségének vizsgalat

A Kbt. 61. § (6) bekezdésében foglaltak alapjén a Szakképzési Centrum koteles megvizsgalni, hogy a beszerzés
térgydnak jellege lehetSvé teszi-e a részajanlat-tételt. Amennyiben a beszerzés targyanak természetébdl
adéddan részajanlat-tételi lehetdség biztosithatd, a Szakképzési Centrum az eljarast megindité felhivasban —
feltéve, hogy az gazdasagi, miiszaki és min&ségi, vagy a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos mds szempontokat
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figyelembe véve sem ésszerlitlen — jogosult lehet6vé tenni az egy részére torténd ajanlattételt, illetve részvételre

jelentkezést. Ha az ajanlatkér6 nem biztositja a részekre térténd ajanlattételt, az eljarast megindité felhivasban
kdteles megadni ennek indokat.

A vizsgdlat elvégzéséért felelbs:

. gazdasdgi fGigazgato-helyettes,
° kdzbeszerzés targya szerinti témafelelds és
° kdzbeszerzési tanacsadd

V.8. Az ajdnlati biztositék, ajénlati kotottség



Az ajanlati biztositék kévetelményeir6l, sziikségességérdl, kikotése esetén mértékérd| a gazdasagi fdigazgato-
helyettes és a kdzbeszerzést inditvanyozé szervezeti egység vezetdje egyeztetett formaban déntenek. Az

ajanlati biztositék - Kbt. altal elSirt médon valé - kezelésérdl, nyilvantartasérdl a kdzbeszerzést inditvanyozd
szervezeti egység gondoskodik.

A Szakképzési Centrum a 4.-5.-6.-7.-8. pontokrol elékészitési jegyzdkonyvet vesz fel.

VI. A KONKRET KOZBESZERZESI ELIARAS MEGINDITASARA, LEFOLYTATASARA VONATKOZO SZABALYOK

Az V. és a VI. fejezetben meghatédrozott szabélyokat valamennyi eljdrasi fajta alkalmazasakor, a kiilonds
szabdlyok kérében leirt, eltérésekkel alkalmazni kell. Erre vald tekintettel ahol e fejezet ajanlatot, ajanlati
felhivast, ajanlattételi hatarid6t, ajanlattevét ir, ugy ezen fogalmak alatt eljdrast megindité felhivdst, jelentkezést,
részvételi felhivést, jelentkezési hatdridét, jelentkez6t is érteni kell.

VL.1. A hirdetmény kodzzététele

1.1. A kdzbeszerzési eljdrds elSkészit§ szakaszdban kivalasztott eljrasi fajtanak megfelelé felhivas EKR-ben
torténd kbzzétételérdl a Szakképzési Centrum vagy a Szakképzési Centrum nevében eljaré, megbizott képviseld
szerv gondoskodik. A hirdetmény kbzzétételét irdshan engedélyezni kell.

Kézzétételt irdsban engedélyezi: féigazgaté
Kdzzétételrsl gondoskodik: kozbeszerzési tanicsadé

1.2. A kérelemhez mellékelni kelt az EKR rendszerhasznalati dij megfizetését igazolé dokumentum mésolatat is.

Az EKR rendszerhasznalati és hirdetmény ellendrzésidijanak pénziigyi teljesitéséért felel a
gazdasagi féigazgaté-helyettes

1.3. A dij megfizetését igazol6 okirat masolatat a kdzzétételt kezdeményez§ szervezeti egységnek haladéktalanul
at kell adni.

VI.2. A kézbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsitasa

2.1. A kdzbeszerzési dokumentumok az EKR-en keresztiil elektronikusan elérhetéek az ajanlattevék szamara.

2.2. Az gjaniatkérd a kézbeszerzési dokumentumokat - az eljdras soran adott kiegészité tajékoztatas és az egyes
eljarasfajtiéknal meghatérozott eltéré esetek kivételével - az eljdrast megindité felhivds kozzétételének
idépontjatél kételes rendelkezésre bocsatani.

VI.3. A kiegészit6 tajékoztatds, konzultici6, helyszini bejaras megtartasa

3.1. A kiegészit§ tajékoztatds megaddsaért, a konzultacid, helyszini bejaras jogszabalyszer( lefolytatisdért a
kbzbeszerzés targya szerinti témafelelds vallal feleldsséget. Az ajanlattev8ktsl hataridében érkezd, az ajaniat
elkészitésével kapcsolatos, elektronikusan az EKR-en keresztiil feltett kérdésekre, a kizbeszerzés targya szerinti
témafeleldssel egyeztetve a kdzbeszerzési szakérté az irdsos valaszokat valamennyi ajanlattevének megkiildi.

A konzultacion a beszerzés térgydnak megfeleld szakmai szervezeti egység jelenlétét biztositani kell.

Téjékoztatds szakmai megalapozottsagaért felelds:
kbzbeszerzés targya szerinti témafelelds és kozbeszerzési szakérts

Hataridd: A kiegészitd tdjékoztatdst a kérés beérkezését kévetden ésszerii hatdridén beliil, de az ajanlattételi

hataridd lejarta el6tt legkésbb hat nappal, gyorsitott eljdras esetén legkésSbb négy nappal, hirdetmény nélkiili
térgyaldsos eljardshban legkésébb harom nappal, a kozbeszerzési eljarasok részvételi szakaszaban pedig a
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részvéteii hatdridd iejarta eidtt iegkésdbb négy nappal kell megadni. Ha a kiegészitd tdjékoztatds irdnti kéreimet
az el6bbi bekezdésben foglalt vélaszad4si hatarid6t megel6z6 negyedik, gyorsitott vagy hirdetmény nélkili
targyaldsos eljarasban harmadik napnal késébb nyujtottak be, a kiegészits tajékoztatast az ajanlatkérének nem
kotelez6 megadnia.

A Szakképzési Centrum — amennyiben Ugy itéli meg, hogy a késén érkezett kérdés megvalaszolasa a megfeleld
ajanlattételhez, illetve részvételre jelentkezéshez sziikséges és a valaszaddshoz nem &l megfelelé idd

rendelkezésre — ilyenkor is élhet az ajénlattételi vagy részvételi hatarids meghosszabbitdsdnak lehet&ségével.

Vi.4. A felhivas médositdsa, visszavonasa

A felhivds médositasara, visszavonasara javaslatot tesz: kdzbeszerzés targya szerinti témafelelds

A felhivds médositasaradl, visszavonasarél dont: féigazgatd

Hataridd: uniés értékhatart eléré vagy meghaladé érték(i kézbeszerzések esetén a médositds tekintetében az
ajanlattételi hataridé lejarta el6tt annyi nappal, hogy az az ajanlattételi hataridg lejarta eiStt megjelenjen, a
visszavonds tekintetében ezen idSpontig csak feladni kell a hirdetményt és a visszavonasrél tajékoztatni kell azon
gazdasdgi szerepléket, akik a Szakképzési Centrumnal az érdeklSdésiiket jelezték.

Unids értékhatart el nem ér§ értékd kozbeszerzések esetén az ajanlattételi hataridd lejarta el6tt EKR-en keresztiil
kbzzétett hirdetménnyel.

VI.5. Az ajanlatok bontdsa

5.1. Az ajanlatok bontdsat az az EKR az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartat kovetBen, kettd draval
késdbb kezdi meg.

A bontasi jegyz6kényvben ismertetésre keriil az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét), valamint azokat a fébb,
szamszerdisithetd adatok, amelyek a biralati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek, tovabba
a szerz6dés teljesitéséhez rendelkezésre 3ll6 anyagi fedezet dsszegét.

A bontasrél készitett jegyz6konyvet a kozbeszerzési szakért&/Lebonyolité (lisd: V.4.4. pont) a bontdstdl
szamitott 5 napon beliil megkiildi az 6sszes ajanlattevs részére az EKR-en keresztiil.

A bontas jogszeriiségéért felel: Ajanlatkérd nevében eljaré Lebonyolit
A jegyz6konyvet megkiildi: Ajénlatkérd nevében eljéré Lebonyolité
Hataridé: bontastdl szamitott 5 nap

Az EKR (izemzavara esetén az EKR Rendelet vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.

VI.6. Az ajanlatok elbirdlasa

A Szakképzési Centrumnak a felbontott ajénlatokat meg kell vizsgélnia, hogy azok megfelelnek-e az ajanlati
felhivdsban, illetbleg kézbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatdrozott
kdvetelményeknek.

6.1. A hidnypétlasi hatdrid6 kittizése

A hianypétlassal pétolhatd hidnyossdgokat az ajanlatok értékelése szakasziban kell megdllapitani, és
elektronikusan az EKR-en keresztiil egyidejlileg értesiteni kell az ajanlattevéket, a hidnypétiasi és az énkéntes
hidnypétiasi hatarid§ egyideji megjeldlésével. A hidnypétlasi felhivasban pontosan meg kell jel6ini a hidnyokat.
A hidnypdtlast szlikség esetén tobb alkalommal is biztositani kell.

Pdtolhaté hidnyossigokat megallapitja:
Ajénlatkéré nevében eljiré Lebonyolité és kdzbeszerzés térgya szerinti témafelel&s
Hianypétlasi targykorrél ajanlatteviiket értesiti:



Ajanlatkérd nevében eljdré Lebonyolité
6.2. Ervénytelenségi, kizdrasi, valamint az alkalmassagi feltételek, szempontok vizsgilata

A Szakképzési Centrum kételes megdllapitani, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvénytelen, és hogy
van-e olyan gazdasagi szerepl§, akit az eljarasbdl ki kell zdrni. A Szakképzési Centrum a birdlat soran az
alkalmassdgi kovetelmények, a kizdrd okok és a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti kritériumok el6zetes
ellenérzésére kdteles az egységes eurdpai kdzbeszerzési dokumentumba foglalt nyilatkozatot elfogadni, valamint
minden egyéb tekintetben a részvételi jelentkezés és az ajanlat megfelelGségét ellendrizni, sziikség szerint a Kbt.
71-72. § szerinti biralati cselekményeket elvégezni. Az ajdnlatkéré az egységes eurdpai kdzbeszerzési
dokumentum szerinti nyilatkozattal egyidejiileg - tdbb szakaszbdl 3llé eljardsban a részvételi szakaszban -
ellendrzi a nyilatkozatban feltiintetett, a Kbt. 69. § (11) bekezdés szerint elérhetd adatbazisok adatait is. Az
ajanlatok szakmai tartalmanak (miiszaki kévetelményeknek valé teljes kérdi megfelelése) értékelése a Bizottsdg
feladatkorébe tartozik.

Az ajanlatok bontasit kévetSen a Bizottsdg ajanlatonként ellendrzi, hogy azok megfelelnek-e az el8irt
kovetelményeknek, az ajanlatok tartalmazzak-e a kételezéen becsatolandé igazoldsok, nyilatkozatok, okiratok,
egyéb dokumentumok korét, illetve a benyiijtott igazoldsok, nyilatkozatok tartalmat is megvizsgdlja, majd ennek
eredményét ajanlatonként dsszesiti. Az dsszesitésben a Kbt. megfeleld jogszabalyhelyének feltiintetésével, kiildén
kell kitérni az érvénytelenséget, és kizdrast eredményezd kdriiiményekre.

Szakmai érvénytelenséget javasolja: bizottsag

Egyéb érvénytelenséget javasolja: bizottsag

Az érvénytelenségrél dont: f6igazgaté

Az ajanlattevéket értesiti: iizemeltetési csoportvezetd

6.3. Az ajanlatok értékelése

A Bizottsdg az érvényesnek mingsitett és ki nem zart ajanlattevéknek az érvényes ajanlatat a hirdetményben
meghatarozott legalacsonyabb &r, vagy a legalacsonyabb kéltség, vagy a legjobb ar-érték arany szempontja
alapjan biralja el.

- A legalacsonyabb arszempont alkalmazdsakor a Bizottsdg tagjai, az ajanlatban szerepld ajanlati drak
alapjan értékeli az ajanlatokat.

- A legalacsonyabb kéltségszempont alkalmazdsakor a Bizottsag tagjai, a Szakképzési Centrum &ltal
meghatdrozott koltséghatékonyséagi médszer alapjan értékeli az ajaniatokat.

- A legjobb ar-érték arany szempont alkalmazdsakor a Bizottsdg tagjai, a legjobb ar-érték ardnyt
megjelenit6 olyan - kiilénésen mindségi, kérnyezetvédelmi, szocislis - szempontok alapjan értékeli az ajanlatokat,
amelyek kdzott az ar vagy koltség is szerepel.

- Az ajanlatok értékelését a Bizottsagi tagok az indokoldssal elldtott biralati lapokkal igazoljak. Az értékeld
iilésrdl a Bizottsag jegyzSkdnyvet készit, amelynek része a déntési javaslat.

Az ajanlatokat értékeli: bizottsag
Az értékelést j6vahagyja: féigazgaté

6.4. Az eljaras nyertesének meghatdrozisa

Az eljéras nyertese az az ajénlattevd, aki a Szakképzési Centrum részére az ajénlati felhivasban és a kbzbeszerzési
dokumentumokban meghatarozott feltételek alapjan, valamint a felhivdsban meghatarozott birdlati szempont
szerint a legkedvezébb érvényes ajanlatot tette, azaz legalacsonyabb ari ajanlatot adta, vagy a legalacsonyabb
kéltség(i ajanlatot adta, vagy a legjobb ar-érték ardnyu ajanlatot adta.

Az ajanlatok értékelésének befejeztével a Bizottsag javaslatot tesz a nyertes ajanlattevl személyére, amely
dontését indokolni kiteles. Az ajanlatok tartalmanak ismeretében a Bizottsag mérlegelési jogkdrében dént a
miésodik legkedvezdbb ajanlattevd ilyen mindségben torténd feltlintetésérél.

A nyertes, és a masodik legkedvezébb ajanlattevs személyére javaslatot tesz: bizottsag

Az eljdras eredményérél dont: féigazgaté



Az ajanlatok elbirdlasdnak befejezésekor a Szakképzési Centrum az EKR-ben elkésziti az ajanlatok irdsbeli
Osszegezését,

Az Gsszegezést elkésziti: Ajanlatkérs nevében eljiré Lebonyolité
Hataridg: a dontést kbvets 2. munkanap

Az eljaras nyertese kizérolag az a gazdasagi szerepld lehet, aki a fenti feltételekkel a legkedvezdhbb ajanlatot tette.
Tobb nyertes pedig abban az esetben hirdethetd, ha a Szakképzési Centrum lehetévé tette a részajaniat-tételt,
vagy keretmegallapoddsos eljarast folytatott le.

VI.7. Az eljaras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

7.1. A Szakképzési Centrum kételes az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezbt elektronikusan, az EKR-en
keresztiil tajékoztatni az eljards vagy az eljdrds részvételi szakaszinak eredményérdl, az eljaras
eredménytelenségérdl, az ajdnlattevd vagy részvételre jelentkezd kizardsardl, a szerz6dés teljesitésére vald
alkalmatlanségénak megillapitasardl, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének a Kbt. 74. § szerinti egyéb
okbdl tértént érvénytelenné nyilvanitasardl, valamint ezek részletes indokardl, az errél hozott déntést kdvetéen
a lehetd leghamarabb, de legkésGbb harom munkanapon bellil.

7.2. A Szakképzési Centrum az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiraldsanak befejezésekor az EKR-ben
biztositott drlapon irdsbeli sszegezést kételes késziteni az ajanlatokrdl, illetve a részvételi jelentkezésekrél. A
Szakképzési Centrum az ajénlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor a fentiek szerinti
téjékoztatast az irdsbeli dsszegezésnek minden ajanlattevd, a részvételi szakasz lezardsa esetén részvételre
JelentkezG részére egyidejiileg, az EKR-en keresztill térténg megkiildésével teljesiti.

7.3. A tamogatast igényls, illetve a kedvezményezett a kdzbeszerzési eljdrds eredményérél,
eredménytelenségérél, az ajanlattevs(k) kizirdsdrél, a szerz6dés teljesitésére valé alkalmatlansaganak
megallapitdsardl, ajanlatinak egyéb okbdl tértént érvénytelenné nyilvanitdsardl, valamint ezek részletes
indokardl hozott d6ntésérdl a dontés meghozatalat kévets munkanapon, de legkés&bb az ajanlatok elbirdldsaro!
s2016 irdsbeli 6sszegezés megkiildésének napjan értesiti az iranyitd hatésagot. [272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet
98. § (1) bekezdés].

7.4. A 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 6. § (1)-(2) és (4) bekezdése szerinti kézbeszerzési eljaras esetén az
érintett szervezet kételes megkiildeni a miniszter részére a birdlébizottsag iléseirél készitett jegyzbkdnyvet, a
kiegészit§ tajékoztatdsokat, a részvételi jelentkezéseket vagy ajanlatokat - kiilénésen a kézbeszerzési térvény 69.
§ (4)-(8) bekezdése szerinti dokumentumokat -, a hidnypétldsi felhivasokat, a hidnypétlasokat, a felvildgositas-
és indokolaskéréseket, az ezekre adott valaszokat, az Osszegezést és adott esetben a tdrgyalési
jegyz6kényvet.[320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet. 12. § (2) bekezdés]

A 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 6. § (1)-(2) és (4) bekezdése szerinti kézbeszerzési eljdras esetén az érintett
szervezet az 5. melléklet szerinti elGterjesztés benyujtasaval kezdeményezi az altala lefolytatott kdzbeszerzési
eljdras részvételi szakaszaban a részvételi szakasz eredményének megallapitdsidt megeldzen, az ajanlati
szakaszaban az eljdras eredményérél sz6l6 irdsbeli Gsszegezés ajanlattev6k részére térténd megkiildését
megelGz8en legaldbb tiz munkanappal a részvételi szakasz vagy az eljaras eredményére vonatkoz6 szabdlyossagi
tandsitvény kiallitasat.

Az ellen8rz6 szervezet a benyujtott iratokkal kapcsolatos vizsgdlata sordn tovabbi adatok kérése céljdbdl, vagy
hidnyossagok pétldsa érdekében hidnypétlasi felhivast készithet. Az ellenérzd szervezet barmely, az eljaras
lefolytatasa sordn, vagy azzal kapcsolatban keletkezett irat benyujtasat kérheti.

Az érintett szervezet &t munkanapon beliil kételes a 7.4 pont szerinti adatok, dokumentumok és hianyossagok
potlasara, valamint a hibdk javitasara (a tovabbiakban egyiittesen: hidnypotias). A hidnypdtlas teljesitésének
id6tartama az ellendrz8 szervezet hataridejébe nem szamit bele.

A miniszter a 12. §-ban meghatdrozott iratok és adatok hidnytalan megkiildését kévetden, tiz munkanapon belil

allast foglal az adott kézbeszerzésrél. [320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet. 12, - 13. §]

Eredményhirdetés elhalasztdsardl dont:  féigazgaté



Ajanlatteviket az 4j id6pontrdl értesiti:

Ajanlatkérd nevében eljiré Lebonyolité és kozbeszerzés targya szerinti témafelelGs
Az bsszegezés idGbeni megkiildéséért felelds:

Ajanlatkérd nevében eljaré Lebonyolité

7.6. Az eljards eredményérgl vagy eredménytelenségéré! sz6l6 tajékoztatdt a Szakképzési Centrumnak a Kbt.
el8irdsai szerint hirdetmény Utjan kell kézzétennie.

A hirdetmények tartalmat jévahagyja: féigazgatd
A hirdetmények hataridGben térténé kdzzétételéért felelss:
kdzbeszerzés targya szerinti témafelelfs és Ajénlatkérd nevében eljiré Lebonyolité

7.7. Az eredményhirdetést kéveten a Szakképzési Centrum haladéktalanul megteszi a sziikséges intézkedéseket
—a Kbt. 54.§-a értelmében — az ajanlati biztositék visszafizetése érdekében.

Az ajanlati biztositék visszafizetéséért felelgs: gazdasagi f6igazgaté-helyettes

7.8. A tdmogatast igényls, illetve a kedvezményezett az ajinlatok elbiralasardl szolé irdsbeli Osszegezés
megklildését kévetd két munkanapon beliil megkiildi a kézbeszerzési eljdrds sordn keletkezett 6sszes
dokumentumot és a Kbt. 27. § (1)—(2) bekezdése szerinti kézbeszerzési szabalyzatot — jogorvoslati eljdrds esetén
a Kézbeszerzési Dntébizottsag dontését tartalmazé dokumentumot is — az iranyité hatdsag részére. [272/2014.
(XI. 5.) Korm. rendelet98. § (2) bekezdés].

Felelds: kdzbeszerzési targya szerinti témafelels

VI.8. Az eljérds eredményeként létrejovi szerz6dés megkotése

A szerz8dést a Szakképzési Centrum nevében alafrja: féigazgaté
A szerz§dés pénziigyi ellenjegyzéje: gazdasagi fdigazgaté-helyettes

VL.9. A szerzédések teljesitése

A szerz6dés akkor teljesiil, ha a Szakképzési Centrum az &ltala megrendelt dru, épitési beruhazas, szolgaltatas
stb. ellenértékét kiegyenlitette.

A szerz6dés teljesitését igazolja:  kdzbeszerzés tdrgya szerinti féigazgaté-helyettes

A szerz8dés teljesitését jGvahagyja: féigazgaté

VII. A JOGORVOSLATI ELJARAS

A kézbeszerzési eljarast lezard dontéssel szemben, a Kézbeszerzési Déntdbizottsag elStt inditott jogorvoslati
eljdrasban a Szakképzési Centrumot a Féigazgatd, vagy megbizdsa alapjin a felel6s akkreditalt kbzbeszerzési

szaktandcsadé képviseli. Az tgyben keletkezett iratok Déntdbizottsdg részére toérténd megkiildésérsl
gondoskodik: kdzbeszerzés tirgya szerinti féigazgatd-helyettes.

Vill. EUARASI TIPUSONKENT ALKALMAZANDO SPECIALIS SZABALYOK

VIL.1. Két szakaszbdl 4ll6 eljarisok eltérs szabdlyai

1.1. Az ajanlattételi felhivas megkiildésének id&pontjat a Szakképzési Centrum nem hatarozhatja meg a részvételi



jelentkezések bontasat kdvetd harmincadik — épitési beruhazas esetén, vaiamint ha a kzbeszerzési eljarast kiilén
jogszabalyban elgirt folyamatba épitett ellenérzés mellett folytatjak le hatvanadik — napndl késébbi id6pontban.
A Kbt. 84. § (1) bekezdése (83. § (3) bekezdés) szerinti tartalommal dsszedllitott ajanlattételi felhivast az eljarés
részvételi szakaszanak eredményének a részvételre jelentkezdkkel tortént kozlésétd| szamitott 5 munkanapon

belll kell megkiildeni az EKR-en keresztiil az alkalmasnak minGsitett - ha az ajanlatkér6 meghatdrozta az
ajanlattevék keretszamat, a kivalasztott - jelentkezéknek.

Az ajanlattételi felhivds megkiildéséért felelds: kbzbeszerzés térgya szerinti témafelelds és Ajanlatkérd nevében
eljaré Lebonyolitd

1.2. Az ajanlattételi szakaszban az ajanlattételi hataridd meghosszabbitasarél a Szakképzési Centrum az eredeti
ajanlattételi hatdridg lejérta elStt egyidejdleg, kézvetleniil az EKR-en keresztiil tdjékoztatja az ajanlattételre
felhivott gazdaségi szerepli8ket az Gj hatarid6r6l és a meghosszabbitas indokardl.

Az ajanlat és/vagy kozbeszerzési dokumentumok feltételeinek médositdsardl annak indokoldsaval egyiitt az
ajanlattevéket egyidejiileg, az EKR-en keresztiil kell értesiteni az eredeti hataridé lejarta elétt.

A meghivasos eljards ajanlattételi szakaszaban nem mddosithaté az ajanlattételi felhivas vagy a kdzbeszerzési
dokumentumok olyan eleme, amely mar a részvételi felhivasban is szerepelt.

A hirdetmény kozzétételével indulé targyaldsos eljarasban és a versenyparbeszédben nem médosithaté tigy az
ajanlattételi felhivds vagy a kozbeszerzési dokumentumok(ismertet), hogy az eljards kordbbi szakaszaban
(szakaszaiban) kézolt feltételek olyan jelentSs mértékben valtozzanak, amely torzitand a versenyt vagy sértené a
gazdasagi szereplSk esélyegyenldségét, kiilondsen ha az uj feltételek ismerete alapvetéen befolyasolhatta volna
az érdekelt gazdasagi szerepl6k arra vonatkozd déntését, hogy az eljarasban tudnak-e részvételre jelentkezni,
vagy a valtozds kdvetkeztében valamelyik ajénlattevé nem lenne képes ajanlatot tenni.

A meghosszabbitdsrél, modositasrdl déntést hozé személy, szerv: féigazgaté
Az értesités megkiildéséért felelds: kdzbeszerzés tirgya szerinti témafelelds és Ajanlatkéré nevében eljiré
Lebonyolité

1.3. Az ajénlattételi szakaszban az ajanlattételi felhivist abban az esetben lehet visszavonni, ha annak
megkiildését kovetSen ditala elére nem Iathaté és elharithatatlan ok folytdn a szerz6dés megkotése, vagy
teljesitése a Szakképzési Centrum részérél nem iehetséges. Err6l a kériilményrél az ajanlattevéket az eléz6
pontnak megfelelSen elektronikusan az EKR-en keresztiil értesiteni kell. Az eljarast eredménytelenné kell
nyilvanitani és az eredményrél sz816 tajékoztatét az ajanlattevék értesitésétdl szamitott 10 munkanapon beldl
kell kdzzététel céljabdl feladni.

A visszavonasrol déntést hozd személy, szerv: f6igazgaté
Az értesités megkiildéséért felelds: kdzbeszerzés targya szerinti témafelelds és Ajanlatkérd nevében eljaré
Lebonyolité

A hirdetmény elkészitéséért felelés személy, szerv: kdzbeszerzés targya szerinti témafelel6s és
Ajanlatkérd nevében eljiré Lebonyolité

A hirdetmény feladdsaért felelds személy, szerv: kodzbeszerzés targya szerinti témafelelés és
Ajanlatkérg nevében eljaré Lebonyolité

1.4. A nagyobb volumendi, vagy dsszetett beszerzések esetén a meghivésos eljérds alkalmazdsa javasolt, annak
érdekében, hogy az ajanlattételre kizérélag az alkalmasnak mingsitett jelentkez6k keriiljenek felhivésra.

A meghivésos eljérds alkalmazéséra javaslatot tesz: kézbeszerzés térgya szerinti témafelelés
A meghivasos eljards alkalmazasarél dont: féigazgaté

1.5. Hirdetmény kdzzétételével induld tirgyaldsos eljdrast kizérélag abban az esetben lehet alkalmazni, ha a
Kbt.98. §(2) bekezdés a)-d) pontokban meghatérozott feltételek kéziil valamelyik feltétel fennall.

A targyaldsos eljaras alkalmazésara javaslatot tesz: kbzbeszerzés targya szerinti témafelelds és Lebonyolité
A targyaldsos eljaras alkalmazasat jovahagyja: f6igazgaté

A targyalds célja, hogy a Szakképzési Centrum a legkedvez&bb érvényes ajanlattevével, illetéleg a legkedvezébb



feitételekkel kdsson szerzédést.

A tdrgyaldsok el6tt a preferalt targyalasi feltételeket meghatarozza:
féigazgaté

A targyaldsok lefolytatsaért felelds:

érintett féigazgaté-helyettes

A térgyalasok soran a déntés meghozatalara jogosult:

féigazgatéd

A jegyz6kényvvezetést biztositja:

kdzbeszerzés targya szerinti témafelel8s

A térgyaldsok eredményeként a déntést meghozza:

féigazgato

VIIL2. A targyalds

2.1. A térgyaldsos eljérasban az ajanlatok birdlatat a Szakképzési Centrum két szakaszban végzi.

Az ajanlattételi felhivisban meghatarozott ajanlattételi hataridére benyujtott, ajanlati kotottséget nem
eredményez8 els6 ajanlat vonatkozasdban az ajanlatkéré megvizsgilja, hogy az megfelel-e a kdzbeszerzési
dokumentumokban meghatarozott feltételeknek. Az ajanlatot a targyaldsok megkezdését megel6z6en akkor kell
érvénytelenné nyilvanitani, ha az ajanlat olyan okbdl érvénytelen, amellyel kapcsolatban a targyaldsok soran vagy
hianypétlds keretében nincs lehet8ség az ajanlat megfelel6vé tételére. A targyaldsok megkezdését megelézéen
csak akkor lehet az ajanlat érvénytelenségét a szakmai ajanlat nem megfelel§ volta miatt megallapitani, ha a

szakmai ajanlat nem felel meg az ajénlatkérd altal meghatarozott minimumkévetelményeknek. Az ajanlatban
foglalt egyéb nyilatkozatokkal, dokumentumokkal kapcsolatos hidnyokat a targyaldsok befejezéséig kell pétolni.

2.2. A targyaldsok befejezését kovetSen az ajanlatkérd megvizsgélja, hogy a végleges ajanlatok megfeleinek-e a
kdzbeszerzési dokumentumok targyalds befejezésekori tartalmanak, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek és sziikség szerint alkalmazza a 72. §-t. Azon nyilatkozatokra, dokumentumokra vonatkoz6 hianyok,
amelyeket az els§ ajanlattal kapcsolatban a targyaldsok befejezéséig kellett volna pétolni, ezt kévetSen mar nem
potolhatéak. Az el6z8ek szerint megfelel8nek tekintett végleges ajanlatokat az ajénlatkérd az eljarast megindité
felhivasban meghatdrozott értékelési szempont alapjan értékeli és - ha az eljaras korabbi szakaszdban nem keriilt

sor az igazoldsok bekérésére - a Kbt. 69. § (4)-(6) bekezdései szerint jar el.

A térgyalasi preferencidkat meghatérozza: f6igazgaté
A targyalasi preferenciakrdl déntést hoz: féigazgaté

Ha az ajanlattevék szama nem haladja meg az 6tét, gy javasolt velilk egyiittesen targyalni, ha meghaladja, tigy
javasolt kiilon-kiilén lefolytatni a targyaldsokat.

2.3. Az egyiittes targyaldsok sordn - figyelemmel az ajénlati felhivdsban foglaltakra - ismertetni kell az
ajanlatkérdi preferencidkat, melyek a targyalasok alapjat képezik.

Az ajanlatok ismertetését kivetden az ajdnlattevék egyenként, egymast kivetben megtehetik tjabb ajanlataikat
a Szakképzési Centrum altal elére meghatdrozott feltételekre. Ennek sordn a Szakképzési Centrum is
médosithatja az ajdnlattételi felhivasban, kdzbeszerzési dokumentumokban meghatérozott feltételeket.

2.4. A tdrgyalas sordn a kdzbeszerzés targya és feltételei nem véltozhatnak olyan médon, hogy

1. az eljarast meghirdetd vagy megindité felhivasban, az ajanlattételi felhivasban és az egyéb kozbeszerzési
dokumentumokban kozolt feltételek olyan jelent6s mértékben mddosuljanak vagy egésziiljenek ki, amely torzitja
a versenyt vagy sérti a gazdasagi szerepl6k esélyegyenlfségét, killsndsen ha az Uj feltételek ismerete alapvetden
befolyasolhatta volna az érdekelt gazdasagi szerepl6k arra vonatkozé déntését, hogy a kdzbeszerzési eljardsban
tudnak-e részvételre jelentkezni, vagy a véltozds kévetkeztében valamelyik ajanlattevé nem lenne képes a
targyalasok befejezésével végleges ajanlatot tenni,

2. az értékelés szempontjai vagy mddszere véltozzon,
3. az ajénlatkéré altal meghatdrozott, a Kbt. 87. § (1) bekezdés szerinti minimumk&vetelmények

valtozzanak.



2.5. Amennyiben valamelyik ajaniattevé nem kivanja ajaniatanak elemeit tovdbb médositani, lgy ajanlata a
legutolsé médositott valtozatban keriil elbiraldsra.

A tdrgyalasi korokrdl részletes jegyz6konyvet kell késziteni, amelybe szé szerint kell régziteni az ajénlattevdi
nyilatkozatokat.

A targyaldsok befejezésével ajénlati kotottség jon Iétre, igy tovabbi médositasok még a Szakképzési Centrum
hozzajdruldsaval sem teheték.

Ha az egyfordulés eljdrast a Szakképzési Centrum az ajénlattevékkel kiildn-kiilon (ugyanazon napon, vagy
egymast kdvetd napon) folytatja le, (gy a Szakképzési Centrum altal meghatdrozott targyaldsi preferencidkrol,
modositott feltételekrsl, az ajénlattevéket egyidejiileg irasban téjékoztatni kell legkésébb a tdrgyalds
megkezdésekor. Egyebekben az ajénlattevdk egyiittes jelenlétében iefolytatott egyfordulds targyalds szabalyait
kell alkalmazni.

ViiL.3. A hirdetmény nélkiili targyalasos eljards

3.1. A tdrgyaldsos eljérds ezen formaja kivételes esetben, a Kbt.98.§(2)-(5) bekezdéseiben meghatarozott
kériimények fennalldsakor alkalmazhata.

Ha az eljdras a Kbt. Harmadik rész szabdlyai szerint indul, gy a Kbt. 115. § szerinti esetekben is indithatd
hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras.

A térgyalasos eljdras alkalmazasara javaslatot tesz: kézbeszerzés targya szerinti témafelelés és Lebonyolité
A térgyaldsos eljaras alkalmazasat jovahagyja: F8igazgaté

3.2, Az eljaras az ajanlattételi felhivas EKR-en keresztiil térténd megkiildésével kezd&dik. Az ajanlattételi felhivas
tartalmat a Kbt. 50. § és 100.§ (1) bekezdésben foglaltak szerint kell elkésziteni. Tobb ajanlattevé esetében
egyidejlileg kell az ajanlattételi felhivast megkiildeni.

Az ajanlattételi felhivast elkésziti: kbzbeszerzés targya szerinti témafelels és Lebonyolité
Az ajanlattételéi felhivast az ajdnlattevé(k)nek megkiildi: Lebonyolité

3.3. A Kbzbeszerzési Dént6bizottsag tajékoztatdsa

Az ajénlattételi felhivas ajanlattevs(k)nek térténd megkiildésének napjan a Dontébizottsdgot tdjékoztatni kell,
kivéve a Kbt. 115.§-ban meghatarozott esetben

Az eljarast megalapozé kériilményeket a lehetd legrészietesebben kell feltérni és az azt igazolé dokumentumokat
szintén csatolni kell.

A tajékoztatast elkésziti: kozbeszerzés targya szerinti témafelels és Lebonyolité
A tajékoztatds megkiildéséért felelds személy, szerv: kbzbeszerzés targya szerinti témafelels és Lebonyolité

VIIL.4. Gyorsitott eljards

Meghivasos vagy a hirdetmény kdzzétételévei indulé targyaldsos eljaras esetében alkalmazhatd gyorsitott

e

eljdras, ha slirgdsség miatt ezen eljarasokra el6irt hataridék nem lennének betarthatdak.
Az eljaras alkalmazasarol dontést hoz: figazgaté

VIILS. A keret-megdllapoddsos eljéras szabalyai (Kbt. 104.§.)

Az eljarés alkalmazasardl déntést hoz: féigazgatéd



IX. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEZARULASAT KOVETS KOTELEZETTSEGEK

IX.1. Az éves statisztikai bsszegezés elkészitése

A kdzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladdsanak, ellendrzésének és kizzétételének szabalyairdl, a
hirdetmények mintdirél és egyes tartalmi elemeirél, valamint az éves statisztikai dsszegezésrél sz6l6 44/2015.
(XI. 2.) MVM rendelet 40. §-a rogziti, hogy az éves beszerzésekrél kiilén jogszabalyban meghatdrozott minta
szerint statisztikai Osszegezést kell készitenie, amit az EKR-ben kell Iétrehozni és az EKR-en keresztiil a
Kozbeszerzési Hatésagnak a targyévet kévets év méjus 31. napjaig meg kell kiildenie,
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Az Bsszesités elkészitéséért, megkiildéséért felel8s szerv: féigazgatd

IX.2. Tdjékoztatas a szerz8dés médositisard! az eljaras eredményérdl

2.1. A Kbt. 37.§-a értelmében a Szakképzési Centrumnak a szerzédés mddositasardl, valamint az eljdras
eredményérél a térvényben eldirt hatdridén beliil hirdetményt kell kézzétennie.

A megkotdtt szerz6déseket nyilvéntartd szervezeti egység:  iizemeltetési szervezeti egység
A szerz8dések teljesitését nyilvantartja: pénziigyi csoport

A kdzbeszerzési eljards alapjan megkétott szerzddéseket kizdrolag a Kbt.141.§-dban meghatéarozott esetben
lehet médositani. A kdzbeszerzések kozponti ellendrzésérél és engedélyezésérdl sz616 320/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet 20.§-a szerint, az érintett szervezet a szerz8dés mdédositisihoz - a 8. melléklet szerinti eléterjesztés
kdzvetlen megkiildésével - a miniszter jovahagyasat kéri. Az érintett szervezet a szerzdést, a médosités
tervezetét és indokoldsat, a médositésra vonatkozd fedezetigazoldst, adott esetben az informatikai eszkézék és
szolgaltatdsok fejlesztésére vagy iizemeltetésére iranyulé szerzédések esetében az e-kdzigazgatasért felelds
miniszternek az elektronikus kormanyzati stratégiai célokhoz és az infokommunikacids infrastruktirdhoz torténd
illeszkedés szempontjara figyelemmel megadott jévahagyésat, valamint az indokolast alitimasztéd valamennyi
dokumentumot a miniszter részére a médositas jovahagydséra iranyuld kérelemmel egylitt megkdildi.

Az ellendrz8 szervezet hét munkanapon beliil elvégzi a dokumentumok vizsgdlatdt, és az dltala tett
észrevételeket, kiegészitéseket és modositési javaslatokat {a tovabbiakban egylttesen: hidnypdétlas) megkiildi az
érintett szervezetnek. Az ellenérzd szervezet kizar6lag kézbeszerzési szabalyossagi és indokoltsagi szempontbdl
ellendrzi a szerzGdéseket. Az érintett szervezet az ellenérzé szervezet véleményének atvezetése utan a
szerz6désmddositas tervezetét - egyet nem értése esetén az észrevételek figyelmen kiviil hagydsanak részletes
irdsbeli indokolasaval egyiitt - az ellen8rz6 szervezet részére harom munkanapon beliil megkiildi. A hidnypétias
teljesitésének idStartama az ellendrzé szervezet hatéridejébe nem szamit bele.

A megkétott szerz8dés mddositasat jovahagyja:
FGigazgatd

A tdjékoztatdst kozzétételre megkiildi:

kozbeszerzés targya szerinti témafelelds és Lebonyolité

X. A BELSO ELLENGRZES RENDJE

A bels§ ellendrzést ellats szervezeti egység: Belsé ellendr
A belsé ellen8rzésre irdnyad6 szabélyzat megnevezése: Belsd Ellen&rzési Kézikonyv

A belsd ellenGrzésre irdnyadé éves munkatervet jévéhagyja: Féigazgaté
A bels ellendrzés eredményeként a sziikséges intézkedésre javaslatot tesz: belsé ellenér
A sziikséges intézkedésrél dontést hoz: FGigazgaté

A Szabdlyzatban foglaltakat a Kbt. és a vonatkozé kdzbeszerzési jogszabdlyok rendelkezéseivel egyiitt kell
alkalmazni.
X!. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES
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A Kormany a kdzbeszerzések kdzpontositott eljirds keretében térténd iefolytatasat rendelheti ef az 3ltala
iranyitott vagy feliigyelt kéltségvetési szervek, alapitott kézalapitvanyok, valamint az dllami tulajdont gazdalkodé
szervezetek vonatkozasdban, meghatérozva annak személyi és térgyi hatalyat, az ajanlatkérésre feljogositott
szervezetet (kdzponti beszerzd szerv), valamint az eljarashoz valé csatlakozas lehetdségét.

A kdzpontositott eljards részletes szabalyait kilén jogszabaly hatdrozza meg:

168/2004. (V.25.) Korm. rendelet

A 168/2004. (V.25.) Kormanyrendelet szerinti kiemelt termékek beszerzésérs {(a kormdnyrendelet 1. szamu
melléklete) beszerzési tervet kell késziteni — amennyiben mds id6pont nem keriil megallapitdsra, - haromhavonta
elére be kell jelenteni 15. § - 18. § a kézponti szervezet ltal kiszzétett médon.

Az adatszolgdltatdst a szervezeti egységek vezet8i kotelesek biztositani a kdzpontositott kozbeszerzési
koordindtor részére.

A beszerzési terv 8sszedllitdsa és megkiildése a kdzponti beszerz§ szervezet részére kzpontositott kézbeszerzési
koordinator feladata.

A kOzpontositott kozbeszerzési eljarasban alkalmazandd eljdrdsi szabdlyokat a 168/2004. (V.25.)
Kormanyrendelet Ill. fejezete 26-29. §§ tartalmazzak.
Az eljardsért felelds személy koteles az eljdrasra vonatkozé szabalyokat alkalmazni és betartani.

A kozpontositott kézbeszerzési koordinatori feladatokat a teriiletkezeiési, pélyazatkezelési és lizemeltetési
osztaly latja el.

XH. ZARO RENDELKEZESEK
Ez a szabdlyzat 2018. aprilis 15. napjén 1ép hatélyba.
A Szakképzési Centrumndl a szakmai és a gazdasagi fdigazgaté-helyetteseknek kell gondoskodni, hogy a

szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven
(megismerési nyilatkozaton) alairasukkal igazoljak.

Budapest, 2018. marcius 31.

Dr. Horvéath Béla
féigazgaté

Szakmai |
fGigazgatd-helyettes
Feliilvizsgalta:
Gazdasagi fSigazgato-
helyettes

Jévahagyta: Dr. Horvéth Béla F8igazgatd

Hatélyba lépés id8pontja: 2018, aprilis 15.
Az utasitds visszavondsig érvényes
Kapcsolddé utasitds: -



XtI. MELLEKLETEK, FUGGELEK

Fliggelék

1. szdmu melléklet: a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum 2018. évi kézbeszerzési terve
2. szadmu mellékiet: Beszerzés kezdeményez§ irat

3. szdmu melléklet: Birdiébizottsdg elnékének kinevezése

4. szamu melléklet: Birdlébizottsdg tagjdnak kinevezése

5. szdmu melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartési nyilatkozat

6. szdmu melléklet: a Szakképzési Centrum nevében eljdré szervezet nyilatkozata

7. szdmu mellékiet: Birdlati lap

8. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat



1. szamu melléklet

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum

20.... EVI K&ZBESZERZES! TERVE

ElSterjesztd:

gazdasagi fGigazgato-helyettes

Véleményezte:

szakmai fGigazgatd-helyettes

Jovahagyom:

Budapest, 20.......ccivmnmmineionnsiins



2. szdmu melléklet

Kezdeményez6 irat

Szervezeti egység:
Iktatdszam:

Targy: Beszerzés meginditdsa

Tisztelt f8igazgaté Ur!

Alz) ... SR, [szervezeti egység] feladatai elldtdséhoz kezdeményezem az aldbbi kézbeszerzési eljaras
lefolytatasat:

1. Akdzbeszerzés targya megnevezése:

2. Kdzbeszerzés targya:
2.1. drubeszerzés*
2.2, épitési koncesszio*
2.3, épitési beruhdzas*
2.4. szolgéltatasi koncesszig*
2.5. szolgdltatds megrendelése *
2.6. kdzpontositott kézbeszerzés*

3. A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum  kizbeszerzési tervében szerepl§  beszerzés

SOrSZama:........uen.. v
4. TEMAFEIRIBS: «..eveeeeeet e eee e ssene e er e {név/beosztas)
5. AKOZDESZErZES DECSUIL BTTEKE: w.mveeee e seeseeressesssersseessesesmsssss e Ft.

6. Kozbeszerzés mindsitése

A kdzbeszerzés elSkészitése soran figyelembe vett egybeszamitési szabalyok a Kbt. 16-19 § -ban foglalt alapjdn:

< nemzeti értékhatart elérd értékii kdzbeszerzés*,
3 uniés értékhatart elérd ill. meghaladé érték( kozbeszerzés*.

E naptari évben hasonl6 4ru vagy szolgaltatds megrendelésére vagy ugyanazon épitési beruhdzis megvaldsitaséra

vonatkoz6 beszerzést nem kezdeményez(t)iink, igy az egybeszémitdsi kotelezettség nem &ll fenn. *

E naptéri évben hasonld ru vagy szolgdltatds megrendelésére vagy ugyanazon épitési beruhazds megvaldsitisara

vonatkozé beszerzést 20......... cevseraranns 8V e hé .. .. hapjan kezdeményez(t)iink igy az egybeszamitasi

kételezettség fenn all.*

7. ** A birdlobizottsdg  eINBKENEK.......c..coorriesmmrrececiiinenns (NEV/beoSZtAs), tagnak  (tagoknak)
............................................................. (név/beosztas) javaslom a szakteriilet részérél.



8. Kérem a beszerzés nyilvantartasba vételét, tovabba az 6. pont szerinti eljérésok lefolytatdsdhoz a gazdasagi
szervezet részérdl biralobizottsagi tag kijeldlését.

8. A kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsdhoz sziikséges pénziigyi fedezet forrdsa:.................... , az eljaras pénziigyi
elGiranyzata: bruttd ....ecovveveeeeeeeereennn, Ft
Budapest, 201 ... év ........n......... hé ..... nap

szervezeti egység vezetdje
A kbzbeszerzési eljaras megkezdését engedélyezem.
Budapest, 201 ... év .................... hé ..... nap.

féigazgatd

* a kivant szovegrész aldhtizandd!
** 6. pontok megjelélése esetén nem kell kitdlteni.

A kdzbeszerzési igényt az [illetékes szervezeti egység] az aldbbi mindsités szerint nyilvantartasba vette:

-a Kbt ....§ ... bekezdés .......pontja alapjn a kivételi korbe tartozik, a szakteriilet ide vonatkozé indoklasat
elfogadom
- hemzeti értékhatart elérd ill. meghaladd értékl kzbeszerzés

- kbz0sségi értékhatart elérd ill. meghaladé érték( kdzbeszerzés

Budapest, 201. .................... hé ....... nap

[illetékes szervezeti egység vezetbje]



3. szamu melléklet

Nev , Iktatészam:  /201..,
beosztés
részére Targy: “....."” térgyl kdzbeszerzési eljaras keretében

benytijtott ajdnlatok birdlata és értékelése.
szervezeti egység

 errurteae e et e s eae st e et aae s a R R e b AR b e s e b et e e b e bRt esn s een R et » targyd Kbt. ... § (..) bek. .) pontja* szerinti
kbzbeszerzési eljras keretében beérkezett ajanlatok birdlata és értékelése érdekében - a Kbt. 27.8.(3) bek.

alapjan - létrehozott birdlé bizottsagba

elndknek

jeloldm ki.

EIndki feladatai elldtdsa soran gondoskodjon a birdlébizottsdg munkajanak megszervezésérdl és a birdlat
szabalyos szakszer(i lefolytatdsardl a kézbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIII. térvény rendelkezései, és a [...] sz.

féigazgatdi utasitasban foglaltak alapjan.

Budapest, 201 .....ccouverrnrninee.

fGigazgatd



4, szamu melléklet

Név Iktatoszam:  /20...

beosztas

részére Targy: ...” targyu Kbt ..... § (..) ..) pontja szerinti
kdzbeszerzési eljarés keretében benyujtott

szervezeti egység ajanlatok biralata

I E7A (=] | RS |

ettt et et e et e AR e e R v et ese Y b esssheses e b et a st s ” targyd Kbt. ... § (.) bek. ..) pontja* szerinti

kbzbeszerzési eljdrds keretében beérkezett ajanlatok birdlata és értékelése érdekében - a Kbt. 27.§(3) bek.
alapjan - 1étrehozott birdlébizottsagha

tagnak
jeldlom ki.

A bizottsag elndki feladatainak elldtasaval .......co..oevveveererecencncen. biztam meg.

Kérem, hogy a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL.térvény rendelkezése, és a [...] sz. féigazgatdi utasitasban
foglaltak alapjan, a bizottsag elngkének irdnyitdsaval aktivan végezze a biralati munkat.

Budapest, 201.........ccocoevervrenenn.

féigazgatd



5. szamu melléklet

Osszeférhetetlenségi és Titoktartési Nyilatkozat

Alulirott ..o coreenarensenessenanne (SZUIEtESI NEVE: ovvrvvreeeeiee e e , anyja sziiletési neve:
.............................................................. s SZURELE: it s, JakGhely: H-
....................................................................... ), mint a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum (székhely: ) 4ltal
- OO " elnevezésii, ......uereruee. hirdetményszamu kézbeszerzési eljards sordn felallitott

Biral6 Bizottsdg tagja jelen teljes bizonyité erejii maganokirat alairdsaval ugy
nyilatkozom,
hogy a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIII. térvényben és egyéb vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi okok velem szemben nem 4llnak fenn.
Kijelentem tovabbd, hogy a fentebb kériilirt kézbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott (izleti titko(ka)t

meglrzom.

Kelt Budapest, 20.......c.ceceecevemvemereerereenes napjan.

nyilatkozattevd alairdsa

El&ttlink, mint tanuk el6tt:

1. 2.

név: név:

lakohely: lakdhely:



6. szamu meliéilet

Teljességi Nyilatkozat
kdzbeszerzési dokumentumok dsszeaillitdsahoz

(épitési beruhdzas esetén)

PV V11147 % QRO ,» mint a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum altal KifrandG ,...ooeeereeeorsoesmsreenes
elnevezésli kbzbeszerzési eljdras vonatkozdsaban miiszaki/szakmai kérdésekben nyilatkozattételre jogosult

személy jelen okirat alairdséval az alabbiakré! nyilatkozom:

.................................... , mint a fentebb koriilirt kozbeszerzési eljards Lebonyolitéjsté! (a tovabbiakban:
Lebonyolité):

. a kdzbeszerzésekr§l szl 2015. évi CXLIII térvényben,

. az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolédd tervez8i és mérndki

szolgaltatdsok kdzbeszerzésének részletes szabélyairdl sz616 322/2015. {X. 30.) Korm. rendelet
° valamint az épitGipari kivitelezési tevékenységré! sz616 191/2009.(IX.15.) Korm. rendeletben, kiilénésen

annak IV. fejezetére vonatkozdan

az ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivds és a kézbeszerzési dokumentumok miiszaki/szakmai tartalma

tekintetében kotelezéen el6irt tartalmak vonatkozasiban teljes kori tdjékoztatdst kaptam, egyben
megerdsitem, hogy az éltalam a Lebonyolité részére 4tadott miiszaki/szakmai anyag a fentebb megjeldit

25

jogszabalyoknak elSirtaknak mindenben megfelel, a kézbeszerzési eljaras miszaki szempontbdl megindithaté.

Kelt: Budapest, 20 .......cccoovevevveeenen.

nyilatkozattételre jogosult alairdsa



7. szémi meilékiet

BiRALATI LAP

Alapadatok:

Ajdnlatkéré neve: Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
eljdrds elnevezése: e .
eljards szgma: ... ST
birdld bizottsdgi tag neve: e

A kbzbeszerzési eljaras targya:

Szakvéleményem és dintési javaslatom:
A Kbt. 69. §-ban foglaltaknak megfelel6en megvizsgéltam, hogy az ajanlattevék &ltal benyijtott ajanlatok

megfelelnek-e az ajénlati felhivdsban, a kdzbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban
meghatdrozott feltételeknek.

e

Az ajdnlati felhivasban és az ajanlati kbzbeszerzési dokumentumokban el6irtaknak megfeleléen itéltem meg az
ajanlatteve szerzGdés teljesitésére vald alkalmassagat vagy alkalmatlansagat.

Megillapitottam, hogy az ajanlatok érvényesek vagy érvénytelenek, illetéleg van-e olyan ok, amely miatt az
ajanlattevéket az eljarasbol ki kell zarni.

Javaslom, hogy a benyujtott ajénlatokat a bizottsag az aldbbiak szerint biralja el:

Ajanlattevék:

Ki nem zart ajanlattevék:

Ervényes ajanlatot tevé ajénlattevék:

Ervénytelen ajanlatot tevs ajénlattevék:

Ervénytelenség indoka:

Az ajanlatok elbirdldsdnak szempontja:



Az ajaniatok elbirdidsa:

Részszempont

Sulyszam

Az el6z8ek alapjan ddntési javasiatom a kévetkezd:

A nyertes ajanlattevé:

Kivalasztdsanak indoka:

A nyertes ajdnlatot kovetd legkedvezébb ajaniatot tevs:

Kivalasztdsanak indoka:

Az eljaras eredménye:

BUABPESE, 20wt et ese e

(alairdsa)

Birdldbizottsagi tag neve



