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1. § Az é&llamhdaztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés a) pontjdban foglalt eloiras alapjan a
koltségvetési szerv bels6 szabélyzatban rendezi a mikodéséhez, gazdalkodasahoz kapesolédd
és pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket.

2. § A gazdalkodassal — igy kiilonosen a kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesitésigazolas, az érvényesités, utalvanyozds gyakorldsanak modjaval, eljarasi és
dokumentacids részletszabélyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijelolésének
rendjével — és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat az
allamhéztartésrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht), valamint az Avr. alapjén
az 1. mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

3. § Ez a bels6 szabalyzat 2019. marcius 01-én 1ép hatdlyba.




1. A szabdlyzat célja:

A szabalyzat a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: BGSZC)

kotelezettségvallalassal, ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal, érvényesitéssel,

utalvanyozassal, €s kifizetésekkel kapcsolatos feladatait és az ezzel Gsszefliggd eljarasi és

hatéskori szabélyokat tartalmazza, igy kiilonosen:

e a kotelezettségvallalas és ellenjegyzés rendjét;

e aszakmai teljesitésigazolas rendjét;

e az érvényesitést;

e az utalvanyozas rendjét;

e a dokumentaldsara szolgdlé nyomtatvanyokat tartalmazé fliggelékeket,

e az egyes jog- és hataskordket,

e a helyettesités, illetve a hataskorok atruhdzasanak rendjét, az ehhez rendelt feleldsség
viselését,

o atlathatosagi nyilatkozatok beszerzésének rendjét;

e szerzO0déskotés rendjét;

e az adatszolgaltatasok rendjével kapcsolatos belsd eléirdsokat

A szabalyzat hatalya kiterjed a BGSZC f6igazgatdjara, kancellarjra, féigazgato-helyettesre,
gazdasagi vezetbre, a BGSZC telephelye (a tovabbiakban: tagintézmény) vezetdjére (a
tovabbiakban: igazgatd), az SZC és a tagintézmények foglalkoztatottjaira, valamint a BGSZC-
nél munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban alldkra.

2. Jogszabalyi eldirasok
- az llamhdaztartasrol sz616 2011. évi CXCV., térvény
- az dllamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet
- aszamvitelrél szol6 2000. C. térvény
- az éllamhéztartds szervezeti beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol sz016 4/2013. (1. 11.) Korméanyrendelet, (a tovabbiakban: Ahsz.)

3. A szabalyozisi dokumentum alkalmazasi teriilete:

Kiterjed a BGSZC altal kotendd szerz6désekre, megrendelésekre és az SZC képviseletében
teendd valamennyi jognyilatkozatra, amennyiben az SZC koltségvetési elbirdnyzata terhére
vagy javara fizetési, illetve mas teljesitési, szolgaltatasi kitelezettséggel jar.




I. A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI

1. A kotelezettségvallalas fogalma

Az Aht. 36.§-a, valamint az Avr. 45. §-a alapjan kotelezettségvallaldsnak mindsiil;

e a foglalkoztatdsra irdnyuldé jogviszony létesitésérél, szerzédés, megallapodas
megkdtésérdl, illetve més, pénzben kifejezhet értékii szolgaltatds teljesitésére irdnyuld
kotelezettségvallalasrol sz0l6, szabalyszerfien megtett jognyilatkozat, amelyet a
koltségvetési szerv a koltségvetési elbirdnyzatinak terhére véllal, ideértve az 4ru vagy
szolgaltatas megrendelésérdl elkiildott és visszaigazolt megrendelést, a jovahagyott feladat
megvalositasa érdekében kotott, szerzodéssel aldtdmasztott és a Magyar Allamkinestarnak
(a tovabbiakban: Kincstdr) az adott év december 20-ig bejelentett eléirdnyzatok
felhasznalasdhoz kapcsolddd okmany;

e a koOzbeszerzés megkezdéseként a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény,
megkiildott részvételi, ajanlattételi felhivas, palyazati kiiras, tovabba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kitelezettség, amely feltételesen,
valamely szemé€ly jognyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tantisit.

Kotelezettségvallalas el6tt meg kell gy6zédni arrél, hogy a jovahagyott kéltségvetés fel
nem hasznalt és le nem kotott része biztositja-e a fedezetet.

A kotelezettségvallalasra vonatkozé rendelkezéseket a kételezettségvallalasok olyan tartalmu
modositasara is alkalmazni kell, amely a korabban megallapitott fizetési kotelezettségek
Osszegét noveli, vagy az Avr. 46. § (2) bekezdés szerint érintett évek kozotti megoszlasat
modositja.

A kiadasi eldiranyzatok terhére kotelezettségvallaldsra az Avr. 46. § (1)-(2) bekezdése alapjan
keriilhet sor az alabbiak szerint:

A koltseégvetési szerv koltségvetési évi kiadasi eldiranyzatai terhére abban az esetben vallalhato
kotelezettség, ha az abbol szdrmazo valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év junius
30-4ig megtorténik.

A koltségvetési szerv elSirdnyzatai terhére hatarozatlan idejli vagy a koltségvetési évet kovetd
¢v junius 30-at kovetd idSpontra is fizetési kitelezettséget tartalmazé hatérozott idejl fizetési
kotelezettség (a tovabbiakban: tobb év eldirdnyzatait terheld kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-€ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,
b) a december 31-ét kdvetden esedékes fizetési kitelezettségek az esedékesség szerinti év,
kiadési eléirdnyzatai terhére vallalhato kitelezettség.

2. A kotelezettségvallaldsra jogosultak

2.1. A koltségvetési szerv eldiranyzatai felhasznaldsa tekintetében, feladatainak elltésa végett
fizetési kotelezettséget vallalhat. A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum nevében
kotelezettséget




a) a foigazgatd, az alapitd okirat szerinti szakmai feladatok tekintetében a kancellar

egyetértésével

b) a kancellar, vagy

c) a foigazgatd, illetve a kancellar 4ltal irdsban meghatalmazott, az SZC

alkalmazéasdban all6 személy,

d) egyes, a féigazgatd ltal delegalt kotelezettségvallalasi hataskorok tekintetében a
tagintézmény igazgatdja vallalhat (a tovabbiakban egyiitt: kitelezettségvallald).

2.2. A kotelezettségvallalasra vonatkoz6 folyamatabrak jelen szabalyzat 2. — 7. fiiggeléke

tartalmazza

2.3. A kotelezettségvéllaldsra vonatkozd meghatalmazast jelen szabalyzat 8. fliggeléke
tartalmazza.
A kotelezettségvallalas tagintézmény igazgatojara

a) a tagintézmények miikddoképessége érdekében,

b) e szabélyzatban foglaltak alapjan,

c) a fedezet nélkiili kotelezettségvallalast megakadalyozo garancidkkal (munkajogi
feleldsségre vonds, visszafizetés, hataskor elvondsa) és

d) az 1. sz. fuggelékben meghatérozott esetekben és értékhatéarig delegalhato.

A kotelezettségvillaldsra jogosultak korét és a kotelezettségvallalassal érintett egyedi tigyletek
értekét a szabalyzat 1. fiiggeléke tartalmazza.

2.3. Kaotelezettséget villalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités
esedékességét megeldzden — az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti kivételekkel — irdsban lehet.

A BGSZC koltségvetesi eldirdnyzatai terhére teljes kortien az SZC kancellarja vallalhat
kotelezettséget.

Nem sziikséges elGzetes irdsbeli kotelezettségvallalds az Avr. 53. § (1) bekezdés szerinti
esetekben:

e agazdasagi eseményenként 200.000 forintot el nem érd kifizetések;

e afizetési szamlakrdl a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége; vagy

o az Aht. 36.§ (2) bekezdésében meghatarozott kotelezettség esetén.

Ervényesités, utalvanyozas, nyilvantartds ezekben azesetekben issziikséges.

3. Kotelezettségvallalas egyéb szabalyai

A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak Ahsz. szerinti nyilvantartasba
vételérol, ezaltal a kotelezettségvallalds értékeébol kdltségvetési év és az azt kovetd évek szabad




eléiranyzatait terhel6 rész lekdtésérdl.

A kotelezettségvallalas moddosuldsa, meghitsuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartasban szereplé adatok mddositasarol.

A kételezettségvallalasok nyilvantartdsat az integralt szamviteli programban folyamatosan,
naprakészen kell vezetni.

Hatérozatlan idére véllalt kotelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd harom
éven keresztiil szarmaz6 fizetési kotelezettségek dsszegeként kell meghatarozni.

A kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény szerint a kozbeszerzési eljarast
meginditd  hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivds, a palydzati  kiiras,
kotelezettségvallaldsnak tekintendd.

Annak érdekében, hogy az eldirdnyzatok lekotottségét teljes koriien szamba lehessen venni, a
nem irasban tett kotelezettségvallalasokat (szézezer forint alatti ktelezettségvallalasok) is fel
kell vezetni a kotelezettségvallalasok nyilvantartasaba.

II. KOTELEZETTSEGVALLALAS ELLENJEGYZES

Pénziigyi ellenjegyzés nélkiil pénziigyi teljesitési kotelezettséget is keletkeztetd
kotelezettsegvallalas és kotelezettségvallalas modositds, tekintet nélkiil annak targyara, nem
vallalhato.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a BGSZC gazdasagi vezetdje vagy az ltala
irasban kijeldlt személy jogosult.

Az SZC gazdasagi vezetdje — a feltételek fennalldsa esetén — pénziigyi ellenjegyzési hataskort
delegalhat a tagintézmény pénziigyi-gazdasagi {ligyintéz&jének a kotelezettségvallalds
atruhazott hatadskorével azonos kiadasi tételekre vonatkozdan.

A kotelezettsegvillalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek

a) felsboktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy

b) legalébb kozépfoka iskolai végzettséggel és pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyzésre torténd kijeldlés, jelen szabalyzat 9. fiiggeléke alapjan torténik.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megeldzden meg kell gy6z6dnie arrdl,

hogy:

e ajovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kételezettségvallalas
targyaval Osszefliggd kiaddsi eldirdnyzat rendelkezésre all-e, illetve a befolyt vagy
vérhatdan befolyo bevétel biztositja-e a fedezetet;




o az elbirdnyzat felhasznéldsi terv szerint a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre
all-e;

o akotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat;

e az arra jogosult vallalja-e a kotelezettséget;

o akdtelezettségvallalds indokolt-e (szakmai, gazdasagi kévetkezményeknek megfelel-e),

e hatékonynak, gazdasdgosnak, szabalyszertinek mindsiil-e.

A pénziigyi ellenjegyzé a feladata ellatiséhoz sziikség szerint szakértét vehet igénybe.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve a
fentiekben eléirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errl frasban tajékoztatni kell a
kételezettségvillalot, a kételezettséget vallalo szerv féigazgatdjat és a kancellart.

Ha az SZC f6igazgatoja a tajekoztatas ellenére irdsban utasitést ad a pénziigyi ellenjegyzésre,
a penziigyi ellenjegyz6 kételes az utasitdsnak eleget tenni és e tényrél az irdnyit6 szerv vezetdjét
haladéktalanul irdsban értesiteni.
A pénziigyi ellenjegyzeést a kotelezettségvallalds dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datumaénak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére t6rténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

IIIl. TELJESITES IGAZOLASA

A szakmai teljesités igazolds a kiadds utalvanyozdsa elétt, a kotelezettségvallalas és a
kiadasok teljesitése jogossaganak, Osszegszerliségének, az ellenszolgaltatast is magéaban
foglal6é kételezettségvallalas esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az
ellenszolgaltatds teljesitését kovetben esedékes — teljesitésének, ellendrizhetd okmanyok
alapjan végzett ellendrzése €s igazoldsa. A szakmai teljesités igazolasa csak a kiadasok
esetén kotelezd, a bevételek elbirdsa esetén nem sziikséges.

A szakmai teljesités igazolasa az utalvanyrendelet erre a célra szolgald részének kitdltésével
vagy erre a célra rendszeresitett bélyegz6 hasznalataval, vagy teljesités igazolé dokumentumon
az igazolas datumanak €s a teljesitésre torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy
alairasaval torténik.

A szakmai teljesitésigazoldst a kotelezettségvillalé vagy az 4ltala e feladattal irasban
kijelolt személy latja el a térvényesség betartasaval.

Ervényes kotelezettségvallalds  esetén  irasban  kiadott igazolas  szikséges a
kételezettségvallalasban foglaltak teljesitésére vonatkozdan (szakmai igazolas). Kifizetés csak
a teljesités igazolasanak megléte mellett teljesithetd.

A teljesités igazolasa a kiadés utalvanyozasa el6tt torténik.

A szakmai teljesitést igazoldk korének kijeldlése a kotelezettségvallalas dokumentuméban,




vagy a jelen szabélyzat 10. fiiggeléke alapjan torténik.

Nincs sziikség a teljesités igazolasara az alabbi esetekben:

e illetmény,

e személyl reprezentacio,

e helyi ado-, vam-, illeték- és egyéb adojellegii kotelezettség, igazgatdsi szolgaltatasi dij,

e a maradvanyok, az Aht. 47. §-a szerinti befizetési kotelezettségek, zaroldsok miatti
befizetések,

e a fizetési kitelezettség a pénziigyi szolgaltatisok igénybevétele miatt,

° afizetési ktelezettség Osszegét vagy az Osszeg megéllapitdsanak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogit és kotelezettségét jogszabaly, nemzetkozi szervezetben vald tagsagi
viszony vagy jogerds, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birésagi, hatdsagi
dontés teljes korllen meghatdrozza, kértalanitdsi, kartéritési és megtéritési
kotelezettségekhez, a cs6d-, felszdmolasi és végelszamolasi eljarashoz kapcsolodéd
regisztricios dijak,

o az Avr. 34. § (2) bekezdés b) pontja szerinti bevétel tovadbbadasa.

IV. ERVENYESITES

A szakmai teljesités igazolasa alapjan az érvényesitének ellenériznie kell az Osszegszerliséget,
a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z ligymenetben a kotelezettségvallalds szabalyait, az
alaki kovetelményeket betartottak-e.

Az érvényesitést a BGSZC koltségvetési gazdalkodasért és szamviteli feladatok ellatasaért
felelos szervezeti egységémek, jogszabalyban eldirt végzettséggel rendelkezé, ezzel a
feladattal az SZC kancelldrja dltal megbizott kozalkalmazottja latja el a torvényesség
betartasaval.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitési feladatokat ellatéd személynek a
felsboktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kizépfoku iskolai
végzettséggel €s emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa el6tt torténik.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell

e az érvényesitésre utalé megjelolést,
e az érvényesités datumat és

e az érvényesito alairasat.

A kifizetések esetén a teljesités igazolds alapjin érvényesitének ellenérizni kell, hogy:
o ateljesités a kitelezettségvallalas alapjan és annak megfeleléen tortént-e;
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e jogszabaly szerint jogos-¢ a kivetelés;

e aszamla, vagy a szdmlat helyettesité okirat megfelel-e az alaki kévetelményeknek;

e aszamla szdmszakilag, 0sszegszeriien helyes-e;

o atargyi eszkdzOk, kis értékil targyi eszk6zok bevételezése vagy atvétele megtdrtént-e.
Az érvényesités az utalvanyozas elott torténik. Az érvényesitésnck tartalmaznia kell az
érvényesitésre utalo megjeldlést, az érvényesités datumat, és az érvényesitd alairdsat.
Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd szabélyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté
meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irasban utasitja. Az érvényesitd koteles az utasitasnak
eleget tenni és e tényrdl az irdnyit6 szerv vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni

Az érvényesités ellatdsara vonatkozod kijeldlést jelen szabalyzat 11. fliggeléke tartalmazza.

V. UTALVANYOZAS

Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének vagy elszamolasanak elrendelése.

A kiadasi elbirdnyzatok terhére torténd utalvanyozésra a teljesités igazoldsat, és az annak
alapjan végrehajtott érvényesitést kvetden keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett okmanyra ravezetett, mas esetben
kiilon irasbeli rendelkezéssel (utalvanyrendelet) lehet.

Utalvinyozasra a féigazgaté vagy az dltala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

A - készpénzes fizetési mod kivételével — kiilon irdsbeli rendelkezésként elkészitett

utalvanyrendeleten fel kell tiintetni:

e az ,utalvany” szot,

o akoltségvetési évet,

o a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

e afizetés idOpontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

e abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat,

o a terheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz Ahsz. szerinti
konyvviteli szamlajanak szamat,

o akotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,

e az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairdsat.

o az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti ervényesitést.

Az utalvanyrendeletet az integralt konyvelési rendszer generélja.
Nem kell utalvanyozni:

e a koOzigazgatasi hatdsdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszdmolandd bevételek beszedését, és az egységes rovatrend B401.
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Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatdsok ellenértéke és B403. Kozvetitett
szolgaltatasok ellenértéke, rovatain elszdmolandé koltségvetési bevételeket,

a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat,

az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését,

az eurOpai uniés forrasokbdl nyujtott tdmogatdsok jogszabély szerinti lebonyolitasi
szamlarol torténd kifizetését, és

a fedezetkezeldi szamlardl, valamint — a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalas esetén —
az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

A bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatra révezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3) bekezdés
szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okményon mér szerepld adatokat nem kell
megismételni. A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott 8sszeg forintértékét a terhelési értesitd
alapjan kell figyelembe venni.

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara jogosultak korét a szabalyzat 12. fiiggeléke

tartalmazza.

VI

OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési, és teljesités
igazolasdra irdnyulo feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Toérvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kzeli
hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint

o a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet,

o az érvényesitd ugyanazon gazdasidgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, az utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, €rvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairas-mintajukrol -
elektronikus alairds alkalmazésa esetén a hasznalt tandsitvanyokrol és az elektronikus
alairashoz kapcsol6dé tantisitvany nyilvanos adatairdl - a belsé szabélyzatéban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet.

VII.

KOTELEZETTSEGVALLALASOK TiPUSAIRA VONATKOZO

SZABALYOK

1. A timogatisbo6l megvalésitott projektekre vonatkozo specialis szabalyok
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A tdmogatasra vonatkozé palyazatok benyujtisa nem mindsiil kotelezettségvallalasnak,
azonban a palyazat benyujtdsdra az 1. fiiggelékben meghatarozott kételezettségvallalasra
felhatalmazott személy jogosult, az ott meghatarozott értékhatér szerint.

A tdmogatdsi szerzOodés megkotése kotelezettségvillaldsnak mindsiil, a tdmogatasi
szerzbdések megkdtésére az 1. fliggelékben meghatirozott személyek jogosultak, az ott
meghatarozott értékhatar szerint.

Palyazatok csak akkor nyujthatdk be, ha az oner6hoz és el6finanszirozashoz sziikséges fedezet
rendelkezésre all.

2. Elkiildott és visszaigazolt megrendelés

Kivételesen indokolt esetben, amennyiben a kotelezettségvallalas targya egyszerd, teljesitése
rovid hataridén belill torténik, az egységes okiratba foglalt szerz6dés helyett megrendelés is
tehetd.

Amennyiben irasbeli megrendelésre kertil sor, igy legalabb a megrendeld és a partner
azonositasira alkalmas adatokat (név, székhely, ad6szdm, nyilvéantartdsi szam,
bankszdmlaszam, képvisel6jének neve), a megrendelés tirgyat (amennyiben lehetséges a
teljesités mennyiségi €s mindségi jellemzGinek a lehet6ségekhez képesti legrészletesebb
feltiintetésével, meghatirozéasaval), a teljesités hatiridejét, a szolgaltatas dijat és fizetési
feltételeket kell feltiintetni. A megrendelést az SZC képviseletében a kételezettségvallalasra
jogosult személynek kell alairnia a pénziigyi ellenjegyzést kovetéen. A megrendelés
befogadédsarol a partner részér6l frasbeli visszaigazolas sziikséges.

A megrendelésnek az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell az Avr. 50.
§ (1) és (1a) bekezdésében meghatérozottakat és a teljesitésigazolasra jogosult személy nevét
és munkakorét.

A kétszazezer forintot el nem €érd megrendeléseknél az Avr. 53. § (1) bekezdés szerint
szlikséges eljarni.

Amennyiben az irdsbeli megrendelés a partner altal meghatdrozott formanyomtatvannyal
valosul meg, az e szabélyzatban meghatérozott tartalmi elemektd] - ha a formanyomtatvany
nem tartalmazza — el lehet térni.

3. Szerzodés

3.1. A szerz6déskotés folyamata

A szerz0déskotés 16 szabaly szerint az alabbi 1épésekbdl all:

a) aszerzddéskotés kezdeményezése,
b) aszerzodéskotés el6készitése,

c) aszerzédeés szévegezése,

d) jogi ellenjegyzés (szlikség esetén),
e) pénziigyi ellenjegyzés,

f)  iktatas, nyilvantartisba vétel,

g) aszerzddés alairasa,
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h) a szerzodéskotést lezard feladatok, irattarazas.

A fenti 1épések a célszerliségi sorrendet mutatjék, amelyt6] csak indokolt esetben lehet eltérni
— a jogi ellenjegyzést igényld szerzédések, megallapoddsok esetén jogi ellenjegyzés
hidnyaban pénziigyi ellenjegyzésre nem keriilhet sor-, az aldirds azonban minden esetben
utolso 1épésként keriilhet a szerzddésre.

A szerz6déskotés sordn a jelen szabalyzat hatdlya ald tartozd személyek kotelesek — a
szerzdés ellenértéke vonatkozasidban az értékhatirok szem el6tt tartdsdval — a
kozbeszerzésekrol sz016 hatalyos térvény (tovabbiakban: Kbt.), a Kdzbeszerzési szabélyzat,
a Beszerzések lebonyolitasénak szabdlyzata, tovabba jelen szabalyzat eldirasait
maradéktalanul betartani, tovidbba a Polgari Térvénykdnyv és a szerzédés targya szerint
vonatkozd jogszabélyok rendelkezései szerint eljarni.

Amennyiben az adott szerz6dés megkostéséhez nem kell kdzbeszerzési eljarast lefolytatni és a
kotendé szerz6dést ugyanakkor nem kizarolagosan egy szervezet vagy személy képes
teljesiteni, ugy a szakmailag és gazdasagilag legmegfelel6bb partner kivalasztisara lehetéség
szerint legalabb 3 ajanlat bekérése és kiértékelése alapjan keriilhet sor. A kiértékelés
szempontjai lehetnek tobbek kozott a termék, szolgaltatis mindsége, ara, referencidk, fizetési
feltételek, rendelkezésre 4llds, korabbi tapasztalatok.

A BGSZC altal kotott visszterhes szerzédésnek, adott megbizdsnak vagy maés hasonlo
visszterhes maganjogi kotelemnek az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia
kell az Avr. 50. §-4ban meghatérozottakat.

a) A szerz0déskotés kezdeményezése

o Kotelezettségvallalast nem tartalmazé szerz6dés megkotését a szerzGdés szakmai
felel6se irasban, indokoléassal ellatva, bemutatva annak a Centrum szdmdara valdé
elényeit kezdeményezheti a Gazdasagi vezeténél.

e Kotelezettségvallalast tartalmazé  szerz6dés esetében a  szerzddéskstést
kezdeményez6 a szerzodést kotd masik féllel egyiittmiikodve elkésziti a
szerzOdéstervezetet €s bemutatja azt a Gazdasagi vezetdnek.

o A Centrum 4ltal kotendd szerz6dések el6készitése/véleményezése — eltérd rendelkezés
hidnyéaban — a Kancelldria hataskrébe tartozik. Amennyiben a szerz6dés tartalma
lehetéve teszi, a szerz8dés elkészithetd a Kancellaria 4ltal kidolgozott
szerzddésmintak alkalmazésaval is.

b) A szerzddéskotés elokészitése

e A Centrum nevében Centrumon kiviili partnerckkel (a tovébbiakban: harmadik fél)
tervezett egyeztetd megbeszélések, targyalasok soran a Centrum képviseletére akér a
jelen szabalyzat alapjan, akar eseti meghatalmazéassal felhatalmazott képvisel6k
képviseleti joga csak az egylittmiikdés szakmai tartalmanak a meghatdrozasara
terjed ki.
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o Ha a szerzédés elékészitése abba a szakaszaba jut, hogy a felek az egyiittmiikodés
szakmai kereteit meghatéaroztak, és a szerz8déses nyilatkozat megtételére készek, illetve
ha a masik fél szerzOdéstervezetet bocsat a Centrum rendelkezésére, errél — az
egylittmiikodés kereteinek leirdséval, a szerz6dési szandékainak valamennyi fontos
koriilményre €s célzott hatdsra, ismert kockazatokra kiterjedd rogzitésével, illetve a
szerzddéstervezet egyidejii dtaddsaval — a Kancellariat haladéktalanul értesiteni kell. Az
értesitéshez csatolni kell az eldzményi, el6készitd iratokat, valamint a jogszabaly, és a
belsd szabalyzatok altal kotelezden eloirt mellékleteket, vagy legalabb arra vald utaldst,
hogy az utébbiak beszerzése folyamatban van.

A szerzOdést elOkészitd szervezeti egység, vagy a szerz6dés teljesitéséért felelds személy
koteles a szerz4do fél részérdl az alair6 személy(ek) aldirasi jogosultsagat igazold iratot (alirasi
cimpéldanyt, meghatalmazast, stb.) beszerezni.

c) A szerzddés szovegezése

e Ha a szerz0désko6tés soran a Centrum nemzetkozi félként vesz részt, a szerz6dés
szivegét kotelezben egyeztetni kell a Centrummal szerzddésben 4116 jogasszal. Ez
alol a szabaly alél — e szabdlyzatban meghatarozott kivételtsl eltekintve — a
Kancellaria altal készitett szerzédésminta szerint megkotendd megallapodds sem
kivétel.

e A szerzbdést elOkészitd szervezeti egység, vagy a szerz6dés teljesitéséért felelGs
személy a szerz0dés véleményezését abban az esetben is kérheti a Jogasztél, ha a jogi
vélemény beszerzése nem kotelezo.

e Amennyiben a szerz6dés szévegének meghatarozasa sordn tovabbi egyeztetésre van
szlikség, valamint, ha a szerz6d6 felek a véleményezett, illetve a véleményezés
folytdan modositott szovegben tjabb véltoztatasokat vezetnek at, a véleményeztetési
eljarast meg kell ismételni.

o Kozbeszerzési értékhatart elérd beszerzések esetén a szerz6dést a Kozbeszerzési
tandcsadd késziti eld. A szerz6déskotési igényt jelzd szervezeti egység koteles
megkiildeni a Kozbeszerzési tanicsadénak minden, a tervezet elkészitéséhez
sziikséges informéciot (szerz8dés elézménye, targya, dija, idétartama, helyszin, stb.).

o A Kozbeszerzési tanicsadd a szerzédést a szerz6dé felek igényének megfeleld
peldanyszamban késziti el ugy, hogy abbol, két példany a Centrumot illet.

e A Centrum vagyongazdilkodashoz és egyéb vagyonelemek hasznositisihoz,
ért€kesitéséhez kapcsoldddan megkétendd szerzOdést a Pénziigyi- Szamviteli és
vagyongazdalkodasi csoport késziti eld.

A jelen szabalyzat 3.1.b), ¢) pontjaban foglaltaktol eltérden kell eljarni akkor, ha
a) a szerz0désminta alkalmazdsara keriil sor,

b)a szerz6dés irdsbeli megrendeld elfogadaséaval jon létre.

Eljaras szerzédésminta alkalmazdsa esetén
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Szerz6désminta alkalmazésanak van helye az olyan szerz8dések megkstésekor, amelyekre
vonatkozodan a Centrum honlapjan, vagy szabdlyzataiban kozzétett szerz6désminta talalhato.

A kozzétett szerz6désminta rendelkezése a mintdk kipontozott szovegrészeinek értelemszerii
kitoltésétél eltekintve (rogzitett rendelkezések) nem modosithato.

Olyan szerzédésminta esetén, ahol a kancellar, vagy a féigazgato alairasa sziikséges, a
szerzOdéstervezetet a Gazdasigi vezetdnek eldzetesen minden esetben be kell mutatni,
fGigazgatoi, kancellari alairdsra csak pénziigyi ellenjegyzés utan keriilhet sor.

Szerz6désminta modositasarol, vagy 1j szerzédésminta bevezetésérdl a Kancelldria — a
honlapon megjelentetéssel egyidejlileg — értesiti a szervezeti egységek vezetdit.

A szerzodés kitelezd tartami elemei

A Centrum éltal kotott szerzédésnek, megallapodasnak az 4ltalinos adatokon, feltételeken
talmenden tartalmaznia kell az Avr. 50. §-aban meghatérozottakat, amelyet dsszefoglaléan
jelent szabalyzat 1. szam melléklete tartalmaz.

g) A szerzOdés alairdsa

A szerzédés alairdsara, az alirdsra jogosult személyére a jelen szabélyzat 2. pontjaban
foglalt rendelkezések az irdnyaddk. A szerz6dés aldirdsara kizardlag a szerz6dés pénziigyi
ellenjegyzését — sziikség szerint a jogi ellenjegyzést — kovetden keriilhet sor.

A szerz6dés modositisa, megsziinése

Ha a szerz6dés (megallapodas) tartalméaban a szerzédés (megallapodas) alairasat kovetSen
barmiféle valtozas kovetkezik be, a kezdeményezd szervezeti egységnek szerz6désmodositast
kell kezdemenyeznie. A szerz6désmddositdst a Gazdasagi vezeténél kell kezdeményezni

A modositasra vonatkozé kezdeményezésnek tartalmaznia kell:

a) az egyértelmii utaldst a modositandd szerzOdésre az eredeti iktatasi
azonositd szam feltiintetésével, az eredeti szerzédés (elektronikus vagy
papiralapi) mésolatanak csatolasa mellett,

b) amodositas indoklasat (a médositast kezdeményezé fél, a modositas oka,
sziikségessége),

¢) amodositand6 szerzddési pontok, tartalmi elemek pontos meghatdrozasat.

A szerz6désmodositds kezdeményezésére, elkészitésére, alairaséra vonatkozo eljarasi
szabélyok megegyeznek a jelen szabdlyzatban rogzitett szerzodéskotési szabalyokkal.

A szerz6désmoédositds alafrdsanak folyamatdra a szerzédés alairdsara vonatkozdan
megallapitott eljardsrend az irdanyado.

A szerzddésben (megéllapodédsban), megrendelésben foglaltak teljesitését a kezdeményez6
szervezeti egyseg kdveti nyomon, és nemteljesités vagy hibas teljesités esetén irasban értesiti
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a Gazdasigi vezetdt a szerzOdési biztositékok érvényesitése, a szerz6dés, megrendelés
megsziintetése vagy moédositasa érdekében.

A szerz6dés megsziintetését a Gazdasagi vezet6nél kell kezdeményezni. A Gazdasagi vezetd
megvizsgalja a szerz6dés megsziintetésének modjat, és elkésziti a kézos megegyezéssel vagy
egyoldali jognyilatkozattal torténd megsziintetd okiratot, melyet szilkség szerint jogi és
pénziigyi ellenjegyzést kovetden a kdtelezettségvallalo ir ala.

Ha a megkotott szerzddést (megéllapodéast) barmely okbdl a Centrummal szerzdd fél
felmondja, vagy eldll a szerz6déstol, az erre vonatkoz6 dokumentumot a kézhezvételt kovetd
napon meg kell kiildeni a Gazdasagi vezet6 részére tovéabbi intézkedés céljabol.

Kancellari egyetértés

A kancellar egyetértési jogot gyakorol a foigazgatonak a Centrum gazdalkodésat, szervezetét,
mukodését érintd gazdasagi kovetkezményekkel jard dontései és intézkedései tekintetében.
A kancellari egyetértés e dontések érvényességének, illetve hatdlyba 1épésének feltétele.

Amennyiben a Gazdalkodési szabélyzat értelmében az adott szerzédés aldirdsa nem
kancellari hataskor, ugy az egyetértési jog gyakorlasa — figyelemmel az el6z6 bekezdésben
foglaltakra - a pénziigyi ellenjegyzést kovet6 kotelezd 1épés a szerzodéskostés folyamatiban.

A kancellar az egyetértési jog gyakorlasat a Centrum alkalmazasaban all6 vezetd beosztasu
kézalkalmazottra atruhdzhatja.

SZERZODESKOTEST KOVETO FELADATOK
h) Irattarazas

Az alairt szerz6dést a szerzddéskotést kezdeményezd szervezeti egységnél minden esetben
nyilvantartasba kell venni, azaz a kézponti iktat6 rendszerben iktatni kell.

Eltér6 rendelkezés hidnyéban a szerzodésbdl egy példany az alairét, egy példany a partner
alairot illeti, egy példany a Kancellaria irattari példanya, egy példany pedig a pénziigyi
bizonylat mellékletét képezi.

A Kancellaria gondoskodik a megkapott szerzddések adatainak nyilvantartasba vételérél,
mely nyilvantartast a Pénziigyi- €s szamviteli csoport vezeti, legkésdbb minden hénap utolséd

munkanapjan.

Osszeférhetetlenség

A szerzOdés alairdja és a szerzOdés pénziigyi ellenjegyzdje ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozdan azonos személy nem lehet.

Szerzédéskotesi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét
kozeli hozzatartozdja, vagy a maga javara latna el.
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JOGKOETKEZMENYEK, FELELOSSEG

Az ¢ szabalyzat rendelkezéseinek megsértésével kotott szerz6dés semmis. Ebben az esetben
gondoskodni kell a szerz6déskotést megel6z6 allapot helyreallitasardl, vagy — amennyiben a
Centrumnak a szerzédés megkotése az érdekében all — a szerzddés megfeleld alakisaggal
torténd létrehozasardl. Amennyiben a szerz6dést megel6z6 allapot helyreallitdsara nincs
lehet8ség, akkor a szerz6dés alapjan az elszdmolasig teljesitett szolgaltatas ellenértékét meg
kell tériteni.

Aki jelen szabalyzat rendelkezéseinek megsértésével a Centrumnak kart okoz, az igy
keletkezett karért a Centrum felé kartéritési kitelezettséggel tartozik.

Aki anélkiil véllal a Centrum nevében kotelezettséget, hogy erre jogosultsiga lenne, a
vétkességi €s a kartéritési felelésségen tul a vele szerz6dd félnek is teljes kartéritési
felelosséggel tartozik.

VIIL. A FELHATALMAZAS ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK
MEGORZESE

A felhatalmazasrdl, megbizasrol és visszavonasrél rendelkezd dokumentumot utdlag is
ellenérizhetd formaban a szamvitelr6l szold 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdésében
foglalt eléirdsokkal dsszhangban 8 évig meg kell Grizni. Az eléviilési idd a kotelezettség-
vallalds, utalvanyozds, ellenjegyzés felhatalmazasardl, valamint a szakmai teljesités
igazolasara, érvényesitésre sz016 megbizas visszavonasanak idépontjatol kezdédik.

IX. ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

1. Atlathatésagi nyilatkozat bekérése

Az Aht. 41. § (6) és az Avr. 50. § (1a) szerint a szabalyzat hatalya al4 tartozd koltségvetési
szervek minden olyan szervezet képvisel6jétol, akivel szerzédést kotnek, vagy akivel
szerzOdéses kapcsolatban allnak (akiktél rendszeresen szereznek be terméket, vagy
szolgaltatast), az egy millié forint feletti beszerzések esetén, kételesek irasban — a szabalyzat
13. szamu fiiggelékében meghatirozott formaban — 4tlathatosagi nyilatkozatot kérni.

A nyilatkozatok bekéréséért a gazdasigi vezetd a felelds.

A szabalyzat értelmében szerzédésnek mindsiil a visszterhes szerz6dés és a polgari jogi
szerzddés.

Visszterhes szerzddés: amelyben bizonyos szolgéltatis nyujtasa fejében valamilyen (pénzbeli,

dologi, vagy egyéb) ellenszolgaltatas jar.

Polgdri jogi szerzodés: a szerz8dés kotelem létrehozasanak alapja két vagy tébb jogalany
egybehangzo akaratnyilatkozata, amely joghatast valt ki, kdtelezettséget és jogosultsagot jelent.
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A Szerz6dés formai lehetnek:
— szobeli,
— irasbeli,
— rautald magatartéssal torténd szerzddés (pl. bolti vasarlas).

2, Atléthatéségi nyilatkozatok nyilvantartasa

A szervezetektol bekért €s altaluk megkiildott nyilatkozatokr6l naprakész nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartas adatait negyedévente feliil kell vizsgélni.

A nyilvantartas vezetéséért és negyedévenként torténd feliilvizsgalataért a Gazdasagi vezetd a
felelOs.

3. Kifizetések teljesitésének rendje

A kiadasi el6irdnyzatok terhére nem kotheté olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzodés, illetve létrejott ilyen szerzédés
alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil 4tlathat6 szervezetnek.

A kifizetés alapjaul szolgalé bizonylaton — a teljesités igazolasat, az érvényesitést megelézéen
— (szamla, megallapodas, szerzédés, stb.) — az 4tlathat6 szervezetek nyilvéantartasara alapozva
— minden esetben meg kell gy6z8dni arrdl, hogy a kedvezményezett 4tlathatd szervezetnek
mindsiil-e vagy sem.

A szervezet atlathatosdgat a bizonylaton kell igazolni. Az 4tlathatésag igazoldsara a
bizonylatokon a kételezettségvallalo altal irdsban megbizott személy jogosult.

XI. ADATSZOLGALTATASI ES ELEMI BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran figyelembe kell venni az Avr. 31-36. §-a altal,
valamint az Ahsz. altal elSirtakat. Az éves koltségvetési beszdmold készitési kotelezettsegnek
az Ahsz.-ben foglalt médon és hataridére kell eleget tenni. Az adatszolgaltatasi és beszdmold
készitési feladatok szabélyozasat a szamviteli politika tartalmazza.

X.  ZARO RENDELKEZESEK
A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum fGigazgatdja gondoskodik a szabalyzat
nyilvanossa tételérol.

A tagintézmeények igazgatéi gondoskodnak arr6l, hogy a szabalyzat tartalmat — annak
jovahagyésat kovetéen haladéktalanul — a vezetésiik alatt 4116 alkalmazottai megismerjék.

19



Jelen Gazdalkodédsi - koételezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozds, valamint szerz6déskotés eljarasrendjérdl szolo - szabalyozéas 2019. mércius 01-
tol 1€p hatalyba €s egyben az el6z6 2018. janudr 01-én kiadott szabalyozas hatalyat veszti.

Budapest, 2019. méarcius 01.
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1. sz. melléklet

A Budapesté Gépészeti Szakképzési Centrum nevében kotitt szerzédések tartalmi

elemei

(1)Az irasbeli szerz6dés megkotésének kotelezd tartalmi elemei a kdvetkezok:

a)
b)
c)
d)

€)

g)
h)

i),

k)

D

a szerz6dés szama,
a szerz0do felek és szerzddéses pozicidjuk megnevezése,
a szerz0dés targyanak részletes, egyértelmiien beazonosithaté megnevezése,
a szerz6d9 feleknek a szerzédésbél fakadd lényeges jogainak €s kotelezettségeinek
megnevezese,
a szolgaltatds €s az ellenszolgaltatas targyanak, a szakmai, miiszaki teljesités
mennyiségi ¢s mindségi jellemzbéinek meghatérozésa, valamint teljesitésének
hatérideje,
a kifizetendd 0sszeg megnevezése, vagy a szamlazas alapjaul szolgalo egységar
megnevezese, tobb év eldiranyzatai terhére vallalt kitelezettség esetén évenkénti
iitemezésben,
a pénziigyi teljesités devizanemének megnevezése,
a fizetési, illetve teljesitési hatarid6k meghatarozésa,
a fizetés, illetve a teljesités modjanak, feltételeinek valamint a teljesitési igazolas
alairasara jogosult személy megnevezése,
a szerz6dés 1étrejottének idopontja, és a szerz6do felek, illetve képviseldik
szabélyos (gazdalkodé szervezet esetén cégszerli, egyéb szervezet esetén a ra
vonatkoz6 szabalyok szerinti) alairdsa,
a Centrum részérdl a sziikséges ellenjegyzések, kiilonds tekintettel a pénziigyi
ellenjegyzésre (keltezéssel ellatva),
a szerz6do fél nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy atlathaté szervezetnek minésiil,
a megkdtendd visszterhes szerzodésnek, adott megbizadsnak, megrendelésnek, vagy
més hasonlé visszterhes magénjogi kételem irdsba foglalsat tartalmazé okiratnak az
altaldnos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell:
a) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek
meghatirozasat, hataridejét, a személyi és idobeli hatélyt,
b) a kifizetendd 6sszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgéld egységérat, a
pénziigyi teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,
c) a kifizetés hataridejét, tobb év eldirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség
esetén évenkénti iitemezésben,
d)a pénziigyi ellenjegyzés tényét s a pénziigyi ellenjegyz keltezéssel ellatott
alairasat, €s
e) a jogi ellenjegyzés tényét és a jogi ellenjegyzd keltezéssel ellatott alairdsat.

(2)A szerzodésekben a Centrum nevén, székhelyén, a képviseld nevén és beosztasan kiviil
rogziteni szlikséges a Centrum, addészamat és a bankszdmlaszamat.

(3) Idegen nyelvii szerzOdések esetén lehetéség szerint tiikkorforditast kell alkalmazni,
amennyibe ez nem lehetséges, abban az esetben az idegen nyelven irott szerzédéshez
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mellékelni kell a hiteles magyar nyelvii forditast (Orsz4gos Fordité és Forditashitelesitd Iroda
altal torténd hivatalos forditas). Amennyiben nincs lehet6ség a hiteles magyar nyelvi forditas
beszerzésére, a magyar nyelvil forditasért felelds személy (a Centrum alkalmazasaban 4116
olyan vezet6 beosztast személy, aki az adott idegen nyelv vonatkozasaban legalabb kézépfoka
nyelvvizsgaval ¢€s szakmai nyelvvizsgdval rendelkezik) koteles ellenjegyezni a
dokumentumot ¢s mellékelni egy magyar nyelvli kivonatot (a szerz6dés Ilényegét
osszefoglalva) a szerzodéshez. Amennyiben a szerzddés szakmai tartalma illetve nyelvi
bonyolultsiga azt nem indokolja, az alairé mell6zheti a kétnyelvi{l okirati forditast, illetve a
hiteles forditést, vagy kivonatot.
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; . ) ) 2. sz. melléklet
ATADAS-ATVETELI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrdl a

------------------------------------------------

mint Hasznalatba adé,

masrészrol a

Budapesti GEpESZetl BZC,: 1oivis it ininineisnissrmmemenvensmssn s (tagintézmény
megnevezese)

tagiitermEny SPEKREINES «ovrumvmmmmsrmmnmm guons s e v s o o s P s S
KEPVISElis cuvvvnviniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciiiiise e csesa e cs e s e e eaes (tagintézmény-vezetd)
Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum

székhely: 1138 Budapest, Vaci ut 179-183.

adoszam: 15831866-2-41

torzskonyvi azonositd szam:
szamlajat vezetd pénzintézet: Magyar Allamkincstar
szamlaszam: 10032000-00335481-00000000

képviseld: Dr. Horvath Béla féigazgatd, Varga Csaba kancelldr,
mint Hasznalatba vevé

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) k6zott a mai napon, az aldbbi feltételekkel:

1. Elézmény

1.1. Hasznélatba ad6 az alabbi felajanlotta a hasznélatba vevének.
Eszkoz/eszk6zok felsorolasa (cikkszdmmal, egyedi azonositokkal)

.....................................................................................
.....................................................................................
.....................................................................................

.....................................................................................

......................................................................................

......................................................................................

......................................................................................
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Megnevezés | Mennyiség Egységar Brutto Elszamolt Netto

(darab) (Ft/db) érték ECS érték

1.2. Hasznalatba veve elézetes egyeztetés utan az érintett eszkozt/eszkozoket megvizsgalta
¢és megallapitotta, hogy

1.2.1. atvetele(iik) nem terheli tobbletkoltséggel a Centrum kéltségvetését

1.2.2. muszaki allapota(uk) megfelelé ahhoz, hogy az oktatési célokat szolgalja

1.2.3. megfelel(nek) a munkavédelmi el6irasoknak

1.2.4. a szakszer(i €s biztonsigos lizemeltetéshez rendelkezik az iskola megfelelé
szakképesitéssel bird munkavallaléval

1.2.5. téroldsa(suk) megoldott

1.2.6. rendelkezik a szakszerli ¢s biztonsigos ilizemeltetéshez sziikséges
dokumentaciokkal

1.3. Felek rogzitik, hogy a Hasznalatba adé megismertette a fenti eszkozok miiszaki
jellemzo6it a Hasznalatba vevovel.

2. A megallapodas targya

Az 1.1. pontban meghatérozott eszk6zok (a tovabbiakban: Eszkdz) Hasznalatba vevd
részére torténd téritésmentes Aatadasa, ingyenes hasznalatinak biztositdsa. Felek
megallapodnak abban, hogy a szallitds KGItsége .........c.coovvveniviiiniiinininnnnn. —t terheli.

3. A megillapodis idétartama

Jelen megéllapodas hatdrozatlan idére jon létre az Eszkdz tulajdonjoganak atruh4zésaval.

4. A Felek kotelezettségei

4.1. A Hasznalatba ado koteles
- az Eszkozzel kapcsolatos, a Hasznalatba vevénél a hasznalat kézben felmeriilt

kérdésekre valaszolni;

4.2. A Hasznalatba vevo kiteles

- az Eszkozt €s tartozékait az eldirdsoknak és a hasznélati itmutatonak megfelelden,
rendeltetésszeriien, a téle elvarhatd gondossaggal hasznalni,
- az Bszkozt nyilvantartasba venni.
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4.3. Hasznalatba vevd az Eszkozt més személy hasznélatdba nem adhatja.

5. Egyéb feltételek

5.1 A jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az ide vonatkozd mindenkor
hatalyos jogszabalyok, kiilonésen a Polgéri térvénykényvrol sz616 2013. évi V. térvény,
valamint az 1.1. pontban hivatkozott megallapoddsok rendelkezései érvényesek.

5.2. Az atadas-atvételi megéllapodas egy mellékletet tartalmaz:

Atadés-4tvételi elismervény (4tadésra)

Jelen megallapodast a Felek attanulmanyozas utan, mint akaratukkal mindenben megegyez6t 4
eredeti példanyban jovadhagyélag irjak ald, amelyekb6l 2 példany a Hasznélatba adénal, 1
példany a Hasznalatba vevOnél marad, 1 példdny pedig a Budapesti Gépészeti Szakképzési
Centrum részére keriill megkiildésre.

-----------------------------------------------------------------------------------------------

Képviselé .eee(DéV)
Hasznalatba ado Hasznalatba vevé

Késziilt: 4 példanyban
Egy példany: 3 oldal
Kapjak:

1

2.
3.
4

szamu példany: Hasznalatba adé

szamu példany: Haszndalatba ado

szamu példany: Haszndlatba vevd

szamu peldany: Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
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3. sz. melléklet

Atadas—atvételi elismervény (dtaddsra)

ATITOM . occnsummmsnsars o ommssainms s s o eh TS S e s 5 R HAK b A s o s s s (név/an.
neve)

elismerem, hogy

............................................ (V) sy v Cogiheosztas)
N et o O — iktatoszamu dtadas-atvételi megallapodas 1.1. pontjaban
felsorolt eszkozt/eszkdzoket 20...... CV snumsnsnines (s PR napjan atvettem.

Atvevé

............................................................

(alairas, személyi igazolvany szama)

Atadé

.................................. Allandé 1aKASA: «...oveeneeeise e
alairas

2. tanu aldirdsa

(Az atadas atvételi elismervényt kérjiik nyomtatott betiivel kitélteni!)
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1. fiiggelék

A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum koltségvetése terhére

kotelezettségvallalasra jogosultak

Kotelezettségvallalis Kotelezettségvallalas értéke Ellenjegyzé
gyakorléja

Varga Csaba értekhatarra tekintet nélkil a Fenyvesi Eva

kancellar koltségvetésben biztositott elbiranyzatok gazdasagi vezeto, illetve

teljes kore

az 4ltala irasban kijelolt
személy

dr. Horvath Béla
foigazgatod

értékhatérra tekintet nélkiil a szakmai
tevékenységhez kapcsolodo személyi
Jjuttatasok tekintetében, a kancellar
egyetértésével

Fenyvesi Eva

gazdasagi vezetd, illetve
az altala irasban kijelslt
személy

Dr. Kantasné Dr.
Szabo Ivett
foigazgatd-helyettes

a féigazgato helyettesitése sordn 1.000.000
forint értékhatarig a szakmai
tevékenységhez kapcsolédd személyi
juttatasok tekintetében, a kancellar
egyetérteésével

Fenyvesi Eva
gazdasagi vezetd, illetve
az altala irasban kijelolt
személy

Tagintézmény-vezetdk
(igazgatok)

a.) személyi juttatasok tekintetében
e a fenntartdé  altal  elfogadott
tantargyfelosztasban szerepld
feladatokra indokolt esetekben (pl.
helyettesités, 6raad6i megbizas,) a

f0igazgatéi  utasitdsban  kiadott
szempontok (honorlista) alapjan,
melyt6l eltérni csak foigazgatoi

engedéllyel, indokolt esetben lehet;

e projekt megvaldsitds esetén, a
féigazgatd és a kancellar A4ltal
elfogadott projekt koltségvetésében
szerepld kiadasokra;

e sajat bevételt szerzo tevékenység (pl.
feln6ttképzés) esetében a foigazgatd
és a kancellar altal elfogadott
kéltségvetés keretein beliill annak
kdézvetlen koltségeire, melyek a sajat

munkatarsak Osztonzését is
szolgaljak, pl.: 6raaddi dij, szervezési
dij, szakérté6i dij (4gy mint
felnottképzési program
elémindsitése,  tananyagfejlesztés,

képzési program fejlesztés, stb.).

b.) dologi kiadasok tekintetében:

e a fenntart altal elfogadott
tantargyfelosztasban szerepld feladatokra
szakmai anyag, védofelszerelés

Fenyvesi Eva

gazdasagi vezetd, illetve
az altala irasban kijel6lt
személy
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beszerzése esetében, a tagintézmény
részere jovahagyott keret erejéig.
rendkiviilli  javitasi,  balesetveszély
elhéritasi, karbantartdsi munkak esetében
(pl. tvegkar, oktatast veszélyeztetd
muszaki hiba, stb.) a leosztott
koltségvetési keret Osszegéig, de egyedi
tgyletenként maximum 100.000 Ft
projekt megvalositas esetén, a kancellar
altal elfogadott projekt koltségvetésében
szerepld dologi kiadasokra a
kozbeszerzés értékhataraig

sajat bevételt szerzd tevékenység (pl.
feln6ttképzés) esetében a f6igazgato és a
kancellar altal elfogadott koltségvetés
keretein  belil annak  kdézvetlen
koltségeire, (pl. szakmai anyag, eszkoz,
védofelszerelés).

eléfinanszirozast és 6ner6t nem igényld
palyazatok és tamogatasi szerzOdések
megkdtése tekintetében a szakmai
indokoltsdg és a koltségvetés foigazgatd
és a kancellar 4ltali el6zetes jovahagyasa
utan 50 millio Ft értékhatarig
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2. fiiggelék

Netta 100,000 forint feletti kitelezettséevillaldsolk

kkezelésénelk folyamata

Tagintézmény.
Centrum

l = Centrumiktato

Gazdasagivezetd Y ‘i
jA-

Pénzigyi
el lenjyé .

Féigazgato | /_:I L

Kotelezettségvallalo a
Kancellar egyetértésével

L PR
@l Titkarsig [N
e - A,....M/a

° 1 példany vissza az
TVl intézménynek

iktato fel Péidény a
pénziigyi el6addnak
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3. fiiggelék

HR Szakmai szerzadések Centrumhba heérkezésénck. kezelésének
lolyamata

Tagintézményvezet6

Szakmai jovahagyo
Féigazgato-helyettes

-

——————e ]

Pénzligyi i

ellenjegyzés

Foigazgato

Kotelezettségvallalo

Utalvanyozo a
Kancellar
egyetértésével
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4, fiiggelék

HR Technilkai dolgozdlk meghizisi szerzadés kezelésénels

ol vamata

Tagintézmény

Centrum
iktato

Pénzugyi ellenjegyzés
Gazdasagi vezeto

Kancellar

Kotelezettség vallalo

Utalvanyozo
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5. fiiggelék

Villalkozasi, szolgidltatdsi szerzidések heérkezésénel,
kezelésének folyamata

Tagintézmény | ° vagy Véllalkozé |

Centrum
iktato

Gazdasagi vezetd
pénzigyi
ellenjegyzés

L,;;/ Centrum jogasza

Kancellar
kotelezettségvallalas |
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6. fiiggelék

100 ezer ForinCalatti IR Szakmai szerzadések Centrumha
hecrkezésének, kezeléséncek folvamata
FFoigazgatoval, illetve Faigazeatd-helyettessel thrtént cgyeztetés

utin

Tagintézményvezetd
Kotelezettségvallalo

Szakmai jévahagyo
Féigazgato-helyettes

Pénzligyi
ellenjegyzés

Kancellar
egyetértésével
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7. fiiggelék

Havi elldtméannyal véllalt kitelezettségek kezelésének

folvamata

Tagintézmény
- Centrum

E”étménVOk . eéves kotelezettségvillalds

felvétele  [EEELED
' egazdasdgi ugyintéz§

Ellatmanyok
felhasznalasa

Ellatmamyok
elszamoldsa - az
elszamolas
idépontjat a
Centrum
pénztarosa
jeloli ki

Gazdasagi vezet6

pénziigyi ellenjegyzés

L.

utalvanyozas |

Kancellar
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