Allashirdetés
A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum gazdasagi vezeté munkakor betdltésére

A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum a szakképzésrol szold 2019. évi LXXX. torvény
26. 8 (5) bekezdése alapjan palyazatot hirdet a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
gazdasagi vezeté6 munkakor ellatasara.

A munkakdr legkordbban 2022. augusztus 1. napjatol toltheto be.
Allast hirdeté Szakképzési Centrum

Neve: Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Székhelye: 1138 Budapest, Véaci ut 179-183.

Honlap: https://gszc.hu/

E-mail cim  varga.csaba@agszc.hu

A meghirdetett allas

Jogviszony idGtartama: Hatarozatlan idejii munkaviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd, munkaviszony
Munkavégzés helye: 1138 Budapest, Vaci ut 179-183.

Gazdasagi vezeto feladatai

szakképzési centrum mas szervezeti egységeihez és az intézményekhez beosztott, a
tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozéassal, adatszolgaltatassal és beszamolassal
kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds személyeknek iranymutatést ad,

elokésziti, és a kancellarnak eldterjeszti az intézményenkénti bontast is megjelenitd
koltségveteési tervet,

ellendrzi a pénziigyi tervezést, a pénzgazdalkodast, a szamvitel szervezését, valamint a
vagyonkezeléssel kapcsolatos tevékenységet,

szervezi és ellendrzi a gazdasagi és pénziigyi tervezést és az ezek alapjaul szolgalo bizonylati
rendszert, valamint az ezzel kapcsolatos Ugyvitelt,

iranyitja az intézményekre lebontott kéltségvetés felhasznalasat, folyamatos koltségfigyelést
végez,

felelds a mérleg, koltségvetési beszamoldjelentések ¢és a feladatkorét érintd
adatszolgaltatasok valddisagaért, helyességéért, teljeskorliségéért, és azok hataridében
torténo elkészitéséért,

kialakitja és betartja a szakkepzeési centrum szamviteli, elszdmolasi, vagyonnyilvantartasi és
bizonylati rendjét, kilonds tekintettel a vagyonvédelemre, gondoskodik a gazdalkodas
eredményeinek folyamatos elemzésérdl és értékelésérdl, valamint biztositja a hatékony,
ésszerli €s takarékos gazdalkodast,

koordinalja a beszerzési és kozbeszerzesi eljarasok lebonyolitasat,

ellendrzi és 0sszehangolja az intézmények palyazati tevékenységével kapcsolatos gazdasagi
és pénziigyi feladatokat,

pénziigyi, gazdasagi szempontbol ellendrzi az intézmények altal Osszeallitott palyazati
dokumentaciokat,
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gondoskodik a nyertes palyazatok nyilvantartasardl, ellenérzi a pénziigyi teljesitéseket,
gondoskodik a palyazatok adatainak a jogszabalyban el6irt modon toérténd nyilvanossagra
hozatalarol,

ellatja az Europai Unids programok és tamogatasi szerzodések végrehajtasaval kapcsolatos
koltségvetési, pénzugyi és szdmviteli feladatokat,

figyelemmel kiséri a gazdasagi szabalyzok torvényi és rendeletei szabalyozasat, ellatja
gazdasagi jellegli kérdésekben a szakképzési centrum szamviteli torvényben és a Polgari
Torvénykdnyvben meghatarozott képviseletét,

kialakitja és ellendrzi az ellenjegyzési €s érvényesitési jogkoroket, valamint  ellendrzi  a
kancellar altal atadott kotelezettségvallalasi, utalvanyozési és szakmai teljesitésigazolési
jogkorok gyakorlasat,

megszervezi a pénzlgyi és szamviteli nyilvantartasok vezetését,

gondoskodik a szakképzési centrum pénzigyi kotelezettségeinek és kdveteléseinek
nyilvantartasarol,

gondoskodik a szakképzési centrum pénziigyi kotelezettségeinek teljesitésérdl és
koveteléseinek érvenyesitésérol,

megtervezi az intézmények bevételének felhasznalasat a szabad kapacitas terhére,

a gazdalkodas eredményeirdl, a forrdsok felhasznalasarol, a kezelésre atadott vagyon
alakulasarol beszamolot készit a fenntarto részére,

elvégzi a téritési dij és a tandij megallapitasat, amelyet a tanul6i jogviszony, illetve a
felndttképzési jogviszony létrejotte eldtt allapit meg,

a téritési dij és a tandij mértékérdl tajékoztatja a tanulot, illetve a képzésben részt vevd
személyt,

kancellari jovahagyasra elékésziti a koltségvetési, pénzigyi, gazdalkodasi és lizemeltetési
feladatok szakszerti ellatasdhoz kapcsolodd, kiilonosen a kotelezettségvallaldsra,
pénzkezelésre, bizonylati tigyrendre vonatkozo belsé  szabalyozd dokumentumokat,
szabalyzatokat, gondoskodik azok betartasarol és fellilvizsgalatardl,

gondoskodik a kincstari, allamhéztartdsi és eseti adatszolgaltatasok hatariddben valo
elkészitésérol, kozremiikodik az iranyitd és a kozépiranyitd szerv altal meghatarozott
jelentések elkészitéseben,

intézkedésre jogosult a szakképzési centrumra és intézményeire vonatkozdan a szabalyszert
gazdalkodas biztositasa érdekeben a szamvitel rendje és az ezzel kapcsolatos ugyvitel terén,
Osszedllitja és naprakészen tartja a szakképzési centrum vagyongazdalkodasi tervét,
gondoskodik a vagyonnyilvantartas vezetésérol,

megszervezi a pénztar jogszabalyok szerinti miikodtetését,

kidolgozza az anyaggazdalkodas rendjét, ellendrzi a betartasat,

megszervezi a leltarozas végrehajtasat és a selejtezést,

gondoskodik a személyi juttatdsok hataridoben torténd szdmfejtésérdl és kifizetésérol,
valamint ellenérzésérol,

gondoskodik a kotelezettségvallalassal jard, valamint a szolgéltatdsi, mikodési és
felhalmozasi bevételekkel kapcsolatos szerzddések és megrendelések nyilvantartdsarol,
megszervezi a szdmlazassal, a munkaer6-gazdalkodassal és a nyilvantartassal kapcsolatos
feladatokat,

gondoskodik a szakképzési centrum és az intézmények dolgozéinak és a megbizasi
szerzOdéssel foglalkoztatottak munkabérének ¢és egyéb jaranddsagainak szamfejtésérol,
utalasarol,



- gondoskodik a személyi jovedelemado-koteles kifizetésekr6l szO0l6 nyilvantartas
vezetésérol,

- megszervezi az ado-, az egészségbiztositasi €s a nyugdijpénztéri elszdmoléasok, bevallasok,
jelentések hataridore torténd elkészitését.

Illetmény

A munkabér a felek kozotti megallapodason, illetve a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX.
torvény €s a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény vonatkozd rendelkezésein
alapul.

Elvart képzettség

- A gazdasagi vezetdnek rendelkeznie kell a felsGoktatdsban szerzett végzettséggel, ¢és
emellett okleveles konyvvizsgaléi vagy allamhdaztartasi mérlegképes konyveloi
szakképesitéssel vagy az engedélyezés szempontjabol ezzel egyenértékii szakképesitéssel,
vagy gazdasagi vezet6i, belsé ellendri, érvényesitoi, pénziigyi ellenjegyz6i - 2012, januar 1.
elétt az Aht. szerinti ellenjegyzdi -, vagy a szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Szt.) 150. 8 (1) es (2) bekezdése szerinti feladatok ellatasaban koltségvetési
szervnel szerzett legaldbb 6t éves igazolt szakmai gyakorlattal, valamint mérlegképes
konyveloi szakképesitéssel vagy a felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel,

- A gazdasagi vezetének szerepelnie kell az Szt. 151. § (3) bekezdése szerinti
nyilvantartasban, és rendelkeznie kell a tevékenység ellatasara jogositd engedéllyel,

- magyar allampolgarsadg vagy kilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és tartdzkodas
jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt, vagy letelepedett személy,

- biintetlen eléélet, és nem all a tevékenység folytatasat kizaro foglalkozastdl eltiltas alatt,
- cselekvoéképesseg,
- felhasznalo szintli MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete,

- vagyonnyilatkozattételi eljards lefolytatasa a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
SZMSZ és a Vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyzata szerint,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent

- a palyazati kiirasban megjelolt ellatandd munkaterileten, kozoktatasban, vagy
szakképzesben szerzett szakmai tapasztalat,

- B2 tipusu nyelvvizsga,
Munkakor leirasa

A gazdasagi vezetO vezeti €s ellendrzi a szakképzési centrum gazdasagi szervezetét. Gyakorolja
a pénziigyi ellenjegyzési jogkort, biztositja a kifizetések szabalyszertisége érdekében az
érvényesitesi, utalvanyozasi tevékenységeket. A kancellar kbzvetlen iranyitasa mellett ellatja a
szakképzési centrum és intézményei miikodésével kapcsolatos gazdasagi, pénziigyi, szamviteli,
létszamgazdalkodasi, valamint a miiszaki {izemeltetéssel kapcsolatos feladatokat, ezen
feladatok tekintetében a gazdasagi vezeto ellen6rzési, tjékoztatasi és beszdmoltatasi jogkorrel
rendelkezik.



A pélyéazat részeként benyujtando iratok, igazolasok

- szakmai onéletrajz,

- Osszefoglald a vezet6i tevékenységével kapcesolatos elképzelésekrol,

- aVvégzettséget, képesitéseket igazolé dokumentumok masolata,

- a palyazo nyilatkozata, hogy nem all fenn vele szemben az Mt. 211. §-a szerinti
Osszeférhetetlenségi ok,

- apalyazo nyilatkozata, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefuiggésben szikseges kezeléséhez hozzajarul.

A palyazati jelentkezés keretében benyujtott szemelyes adatokat a Budapesti Gépészeti
szakképzési Centrum a palyazat elbiralasaig kezeli.

A munkakor betolthetd: A beosztas legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal
betoltheto.

Jelentkezési hataridé: 2022. jalius 25.
A palyazat elbiralasanak hatérideje: 2022. julius 31.

Jelentkezés modja: A péalyazatot kérjuk elektronikus formaban a varga.csaba@gszc.hu
e-mail cimre megkuldeni.

Az elektronikus formatumnak a palyazatot, illetve annak részeként benydjtott iratokat,
igazolasokat pdf formatumban, a felsorolasnak megfelelden kiilon fajlban kell tartalmaznia.

Tovabbi informaciok

A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Dr. Varga Csaba nydjt, a 06-1-585-
8115-es telefonszamon, illetve varga.csaba@gszc.hu e -mail cimen.
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