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Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum

Gazdalkodasi szabalyzata
a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesites,
utalvanyozas eljarasrendjérdl

1. Az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt eldiras alapjan a kéltségvetési
szerv bels6 szabalyzatban rendezi a milkddéséhez, gazdalkodasdhoz kapcsolodo és pénziigyi
kihatéssal biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket.

2. A gazdalkodassal — igy kulonosen a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a
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dokumentaciés részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kljelolesenek
rendjével — és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), az Aht. végrehajtasarol
sz016 368/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.), a szakképzésrdl sz616 2019.
évi LXXX. térvény, valamint a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasara kiadott 12/2020.
(II. 7.) Korm. rendelet tartalmazza.

3. Jelen szabalyzat 2025. julius 1-jén Iép hatdlyba, a 2023. marcius 1. napon kiadott
kotelezettségvallalas,  ellenjegyzés,  teljesitésigazolas,  érvényesités,  utalvanyozas
eljarasrendjérol szol6 szabalyzat ezzel egyidejlileg hatalyat veszti.
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I. L RESZ

1. Altalanos rendelkezések

1. 1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
(tovabbiakban: Centrum) kotelezettségvallalassal, kancellari egyetértéssel, ellenjegyzéssel,
teljesitésigazolassal, érvényesitéssel, utalvanyozassal és kifizetésekkel kapcsolatos gyakorlati,
eljarasi és dokumentacios részletszabélyait, a feladatban érintett személyek kijellésének
rendjével kapcsolatos, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy kiiléndsen:

e akotelezettségvillalas, kancellari egyetértés és ellenjegyzés rendjét,

e a teljesitésigazolas rendjét,

e az érvényesitést,

e az utalvanyozas rendjét,

e adokumentaldsara szolgalé nyomtatvanyokat tartalmazd mellékleteket,

e a meghatalmazott személyek nyilvantartasat.

A szabalyzatban meghatéarozott eléirasok célja, hogy

e a rendelkezésre 4ll6 forrdsok igénybevételével a gazdalkodas tervszerlien
valosuljon meg,

e szabalytalan kotelezettségvallalasok ne torténjenek,
e aszervezet gazdalkodasi stabilitasat és likviditasat biztositsa,

e apénzeszkozok felhasznaldsa sordn a gazdasagossag, hatékonysag, eredményesség
kovetelményének teljesiilését biztositsa,

e erbsitse a  kotelezettségvallalassal, ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal,
érvényesitéssel, utalvanyozassal és kifizetésekkel kapcsolatos nyilvantartasi
fegyelmet.

1.2. A szabalyzat hatilya

Targyi hataly:

A szabélyzat targyi hatalya kiterjed a Centrum 4ltal természetes vagy jogi személlyel kotendd
valamennyi szerzédésre, megrendelésre és a Centrum képviseletében teendd valamennyi
jognyilatkozatra, amennyiben az a Centrum koltségvetési eléiranyzata terhére vagy javéra
fizetési, illetve mas teljesitési, szolgaltatasi kotelezettséggel jar.

Teriileti hataly:

Az intézkedés teriileti hatalya kiterjed a Centrumra, s a hozza tartozé szakképz6 intézményekre
¢s a Fovarosi Szakképzési és Felnottképzési Vizsgakozpontra. (a tovabbiakban egyiittesen:
szakképz6 intézmények)



Személyi hatalya:

A szabalyzat hatalya kiterjed a Centrum foigazgatdjara, a kancellarra, a szakmai figazgato-
helyettesre, a gazdasdgi vezetore és a Centrum minden szervezeti egysége (a tovabbiakban:
intézmény) vezetdjére (a tovabbiakban: igazgatd), a Centrum és a szakképzd intézmények
foglalkoztatottjaira, valamint a Centrumnal munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
allokra.

A kotelezettségvallalasokat kezdeményezd, véleményezd, ellenjegyz0 és alaird, tovabba a
kapcsolodé pénziigyi-szamviteli tevékenységeket végzé alkalmazottak a kotelezettségek
vallalsa és nyilvantartasa sordn a jogszabalyoknak és jelen szabalyzat rendelkezéseinek
megfelelden kotelesek eljarni.

1.3. A szabilyzat jogszabalyi és egyéb kiilso szabalyozasi kornyezete
A szabalyzat betartdsa soran az alabbi jogszabalyok betartasa iranyado:

a) 2011.évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol (a tovabbiakban: Aht),

b) 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl (a tovabbiakban: Szt.),

c) 2015. évi CXLIIL torvény a kozbeszerzésekrél (a tovabbiakban: Kbt.),

d) 2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrol (a tovabbiakban: Nvtv.)

e) 2023.évi V. torvény a Polgari Torvénykdnyvrél (a tovabbiakban: Ptk.)

) 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol (a tovabbiakban: Szkt.)

g) 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzési torvény végrehajtasarol. (a
tovabbiakban: Szkr.)

h) 1995. évi CXVIL. térvény a személyi jovedelemadorol (a tovabbiakban: Szja.),

i) 2007. évi CXXVII. térvény az altalanos forgalmi adorol (a tovabbiakban: Afa)),

i) 368/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet az &llamhaztartdsrél sz6lé torvény
végrehajtasarol (a tovabbiakban: Avr),

k) 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartds szdmvitelérol (tovabbiakban:
Ahsz.)

1) 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb
gazdasagi események kotelezo elszamolasi modjarél szolo

m) 250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet a Kozbeszerzési ¢és Ellatasi Foigazgatosagrol,

n) 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai
Tandcsrdl, valamint a Digitdlis Korméanyzati Ugynokség Zartkoriien Mukods
Részténytarsasdg és a kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott
kdzbeszerzési rendszerérol,

0) 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet a Nemzeti Kommunikacios Hivatal jogallasarol
és kormanyzati kommunikacios beszerzésekrol.

1.4. A helyettesités rendje

A Centrum vezetdi és dolgozdi a kitelezettségvallalassal, ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal,
érvényesitéssel, utalvanyozassal és kifizetésekkel kapcsolatos feladataik ellatasa soran a
Centrum Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak a helyettesités rendjét szabalyozo pontjai



szerint, jelen szabalyzatban adott meghatalmazasok és kijelolések, valamint a munkakdri
leirasok alapjan kotelesek eljarni.

1.5. Ertelmezé rendelkezések

Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

a)

b)

kitelezettségvdllalds: az a foglalkoztatasra irAnyuld jogviszony létesitésérdl, szerzodés
(megéllapodés) megkotésérél, timogatas biztositasarol, illetve mas pénzben kifejezhetd
értéki szolgaltatas teljesitésére irdnyulo kitelezettség vallalasarol sz616, szabélyszertien
megtett jognyilatkozat, amelyet a Centrum a koltségvetési eléiranyzatainak terhére
véllal, ideértve az aru vagy szolgaltatds megrendelésérdl elkiildott és visszaigazolt
megrendelést. Kotelezettségvallalasnak mindsiil minden olyan figylet létrehozasa,
amelybol a jovoben fizetési kotelezetiség szarmazik.

kancelliri egyetértés: az oktatok és a pedagégus munkakorben foglalkoztatott
személyek munkabér és megbizasi dij megallapitdsa tekintetében a Centrum
foigazgatoja kotelezettségvdllalasi jogkorrel rendelkezik, amelyhez kapcsoldan a
kancellar egyetértése sziikséges.

eldzetes kitelezettségvdllalds: a Kbt. alapjan a kozbeszerzési eljarast megindito
hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palyazati kiiras, tovabba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kitelezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatol fliggé fizetési kitelezettséget tanusit.

d) jogi ellenjegyzés: annak irdsban torténd eldzetes igazolasa, hogy a kotelezettségvallalas

dokumentumai a jogszabélyoknak, az iranyitds egyéb jogi eszkozeinek és egye€b
szervezetszabalyozd eszkozeinek megfelelnek.

e) pénziigyi ellenjegyzés: annak irasban torténé elbzetes igazoldsa, hogy a sziikséges

g)

h)

szabad elGiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi
fedezet biztositott, a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo
szabalyokat.

teljesitésigazolds: az arra jogosultnak ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és
frasban igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossdgat, Osszegszerliségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

érvényesités: a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megeldzden az arra jogosultnak
ellendriznie kell a teljesitésigazolas alapjan az Osszegszerliséget, a szamldra, szamlat
helyettesité bizonylatra el6irt alaki kovetelményeknek és a vonatkozé jogszabalyoknak
valo megfelelést, valamint a sziikséges fedezet meglétét.

utalvdnyozds: a kotelezettségvallalas alapjan a kiadds teljesitésének, a bevétel
beszedésének vagy elszamolasanak elrendelése.



II. RESZ

1. A kitelezettségvallalas szabalyai

1.1. A kitelezettségvallalas dltalinos szabalyai

Kotelezettséget vallalni az Alapité Okiratban meghatarozott feladatok célszerli €s hatékony
ellatdsra, pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zden, -
tekintettel az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltakra is - csak irasban lehet.

A kotelezettségvallalo arra kotelezi magdt, hogy amennyiben a teljesités az elézetesen
meghatérozott kovetelményeknek megfelelden megvalosul, akkor annak ellenértékét a
megfelel6 eldiranyzat terhére megfizeti.

Kotelezettségvallalasnak minésiil minden olyan intézkedés, amely a Centrum rendelkezésére
allo eldiranyzatai felhasznaldséra iranyul.

A kotelezettségvallalas fogalma

Kotelezettségvallalasnak mindsiil:

e a foglalkoztatisra irdnyulé jogviszony létesitésér6l, szerzédés, megallapodas
megkotésérdl, illetve mas, pénzben kifejezhetd értékil szolgaltatas teljesitésére iranyulo
kotelezettségvallalasrdl szold, szabdlyszerllen megtett jognyilatkozat, amelyet a
kotelezettségvallalasra jogosult a koltségvetési eldiranyzatdnak terhére véllal, ideértve az
aru vagy szolgaltatdis megrendelésérol elkiilddtt és visszaigazolt megrendelést, a
jovahagyott feladat megvalésitasa érdekében kotott, szerzodéssel alatdmasztott €s a
Magyar Allamkincstdarnak (a tovabbiakban: Kincstar) bejelentett —eldirdnyzatok
felhasznalasahoz kapcsolodo okmany;

o a kozbeszerzés megkezdéseként a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény,
megkiildott részvételi, ajanlattételi felhivas, palyazati kiiras, tovabba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen,
valamely személy jognyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit.

A kotelezettségvallalasra vonatkozo rendelkezéseket a kotelezettségvallalasok olyan tartalmu
modositasara is alkalmazni kell, amely a kordbban megallapitott fizetési kotelezettségek
osszegét noveli, vagy az Avr. 46. § (2) bekezdés szerint érintett évek kozotti megoszlasat
modositja.

A kiadasi eldirdnyzatok terhére kotelezettségvallalasra az Avr. 46. § (2) bekezdése alapjan
keriilhet sor az alabbiak szerint:

Az allamhéztartas kdzponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii
eldiranyzat kiadasi eléiranyzatai terhére a koltségvetési év december 31-ét kdvetden
esedékes hatarozott és hatarozatlan idejii fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tobb év
elbiranyzatait terhel6 kotelezettségvallalas) esetén;

a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazo kotelezettség a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére,

b) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazo kételezettség
az esedékesség szerinti év vagy évek koltségvetései terhére, ¢vente az Aht. 36. § (4)
bekezdése, (4a) bekezdése vagy (4c¢) bekezdése szerinti mértékig vallalhato.



A b) pont szerinti kételezettségvallalasnak nem feltétele, hogy annak fedezete a kotelezettség
vallalasanak évében a koltségvetési szerv, fejezeti kezelésii eloirdnyzat koltségvetésében
rendelkezésre alljon.

A koltségvetés végrehajtasa soran targyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi
eléiranyzatok mértékéig vallalhato.
Nem sziikséges elozetes irasbeli kitelezettségvallalas az Avr. 53. § (1) bekezdés szerinti

esetekben:

e agazdasdgi eseményenként 200 000 forintot el nem €érd kifizetések,

o afizetési szamlakrdl a szamlavezetd 4ltal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi
pénzértékben villalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy;

o azAht. 36.§ (1) bekezdésében meghatarozott mas fizetési kitelezettség esetén.

Az irasbeli kotelezettségvallalasra vonatkozo szabalyok tamogatasi szerzédések esetében
az egyedi eldirasok alapjan eltérhetnek.

Ervényesités, utalvinyozas, nyilvintartasba vétel ezekben az esetekben is sziikseéges.

A kotelezettségvallaldss moédosuldsa, meghiusuldsa, megszinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartasban szereplé adatok modositasarol. A kotelezettségvallalasok
nyilvantartisat az integralt szamviteli programban folyamatosan, naprakészen kell vezetni.

A kotelezettségvallalas menete az aldbbi szakaszokbol all:

a) kotelezettségvallalasi igény felmeriilése, gazdasigi esemény regisztraldsa
(kotelezettségvallalas kezdeményezése),

b) akételezettségvallalas dokumentuménak elokészitése,

¢) jogi ellenjegyzés, amennyiben az igénylés targya és osszege szikségessé teszi,
d) kotelezettségvallalas pénziigyi fedezetének vizsgalata, pénziigyi ellenjegyzeés,
e) akotelezettségvallalas dokumentumanak felek altali alairasa,

f)a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a pénziigyi teljesités esedekességét
megeldzden — az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti kivételekkel — {rasban lehet.

A 200.000 Ft feletti irasbeli kotelezettségvallalasra vonatkozo folyamatabrat jelen szabalyzat
11. szam melléklete tartalmazza.

1.2.Kitelezettségvallalas egyéb szabalyai

A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak Ahsz. szerinti nyilvantartésba
vételérdl, ezéltal a kotelezettségvallalas értékébol koltségvetési év és az azt kdvetd évek szabad
eldiranyzatait terhel6 rész lekotésérol.

A kotelezettségvallalas modosuldsa, meghiGisuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartasban szerepl6 adatok modositdsarol.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat az integralt szamviteli programban folyamatosan,
naprakészen kell vezetni.



Hatarozatlan idore vallalt kotelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd harom
éven keresztiil szarmazo fizetési kitelezettségek dsszegeként kell meghatarozni.

Annak érdekében, hogy az elbiranyzatok lekotottségét teljeskoriien szamba lehessen venni, a
nem irasban tett kitelezettségvallalasokat (kettdszazezer forint alatti kotelezettségvallalasok) is
fel kell vezetni a kotelezettségvallalasok nyilvantartasaba.

1.3. Kotelezettségvallalasra jogosult személyek.

Az Avr. 52. § (1). bekezdése alapjan a kételezettségvallalasra a koltségvetési szerv vezetdje,
vagy az altala irasban felhatalmazott kotelezettségvallalo szerv alkalmazasaban allo személy
jogosult. A 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 79 §-a értelmémben, az allamhéztartasrol szold
torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szerinti kotelezettséget
vallalo szerv vezetéjének a kancellart kell tekinteni.

A Centrum koltségvetési eloiranyzatai terhére — a foigazgato munkdltatoi jogkoréhez
kapcsolodo kitelezettségvillaldsok kivételével - teljeskoriien a Centrum kancelldrja villalhat
kitelezettséget. A foigazgato munkdltatoi jogkoréhez kapcsolodo kitelezettségvdllalas
esetében azzal a kitétellel villalhat kotelezettséget, hogy az intézmény gazdilkodasadt,
szervezetét, miikodését érintd gazdasdgi kovetkezménnyel jdaro dontései és intézkedései
tekintetében, azok érvényességének, hatdlybalépésének feltétele a kancelldr egyetértése.

A Centrum kancellarja, féigazgatoja, foigazgatd helyettese, gazdasagi vezetdje, az eldzetes
irasbeli felhatalmazas alapjan jelen szabalyzatban meghatarozott jogcimeken és Osszeghatérig
jogosultak kotelezettséget vallalni. (1.sz. melléklet)

A kotelezettségvallald alairasaval felel
a) ajogszabalyok €s belsO szabalyzatok betartasaért,

b) a kotelezettségvallalas tartalméaért,

¢) az elbiranyzatok betartasaért, valamint azért, hogy olyan korben és mértékben vallaljon
kotelezettséget, amelyre jelen szabalyzat felhatalmazza.

A Gazdalkodasi szabalyzat 5/a és 5/b. szamu melléklete alapjan irasbeli felhatalmazassal
rendelkezé személyek jogosultak a kotelezettségvallalasi jogkdr gyakorldsara. A
kotelezettségvallaldsra vald felhatalmazas a 5/c és 5/d. szamu melléklettel vonhatd vissza.

1.4. A kotelezettségvallalas kezdeményezése

Kotelezettségvallalas kezdeményezhet6 kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatashoz kapcsolédo
véllalas, vagy varatlan esemény bekévetkezése, jogszabalyi rendelkezés, illetve miikodési és
beruhazasi jellegli (beszerzés, megrendelés, kdzbeszerzési eljarasok meginditisa) dontések
alapjan.

A kezdeményezo felelds
a) akotelezettségvallalas sziikségességéért, indokoltsagaért,

b) a kételezettségvallalas megfelel6 idoben torténd kezdeményezéséért,

¢) a kezdeményezés szakmai tartalmaért, megalapozottsagaért (szakmailag és az adott
idépontban indokolt-¢e),



d) a kotelezettségvallalas eldkészitése sordn, az azt megel6zd eljarasban a szervezeti
egység szakmai érdekeinek érvényesitéseert,

e) azért, hogy az altala javasolt szerz6do fél jogosult a szerz6dés targyat képezo feladat
ellatasara, szolgaltatas nyujtasara.

A kotelezettségvallalas kezdeményezése esetén csatolni kell a kotelezettségvallalas
dokumentumait, amelyeket a kezdeményez6 intézmény/szervezeti egység készit eld. A leendd
szerz6dd fél felkutatdsa a kotelezettségvallalast kezdeményez6 intézmény/ szervezeti egység
feladata. A kezdeményezd intézmény/szervezeti egység felel6s a sziikséges okiratok és
dokumentaciok szerz6dd partnertdl, szallitotol vald bekéréséért és a kotelezettségvallalas
kezdeményezését megeldzd belsé egyeztetések lefolytatasaért.

A kotelezettségvéllalas kezdeményezése soran, illetve az egyéb csatolt dokumenticioban a
kotelezettségvallalast kezdeményezd intézmény/szervezeti egység minden olyan informéciot €s
adatot koteles feltiintetni, amelybdl megallapithato, hogy;

a) akotelezettségvallalas célja, amelynek 8sszhangban kell lennie a Centrum SZMSZ-ben
meghatarozott feladataival,

b) a kotelezettségvallalds eredményeként beszerzésre, teljesitésre keriild termekek,
szolgaltatdsok egyértelmiien, pontosan mérhetd modon térténd meghatarozasa,

c) annak igazolasa, hogy a partner alkalmas a termék, szolgéltatds hataridében és az elvart
mindségi, mennyiségi feltételekkel torténd teljesitésére,

d) az igény a Nemzeti Kommunikécios Hivatal altal eloirt bejelentési kotelezettség ald
esik-e.

1.5. Kotelezettségvallalas

Kotelezettséget villalni csak pénziigyi ellenjegyzés, valamint jogszabdlyban és belsd
szabdlyzatban eldirtak szerint kancelldri egyetértés utdn, a fizikai teljesités esedékességét
megelozoen lehet.

A kozbeszerzésekrdl szolo torvény szerint a kozbeszerzési eljarast megindito hirdetmény,
részvételi, ajanlattételi felhivds, a palydzati kiiras, kotelezettségvallaldsnak tekintend®.

A kotelezettségvallalas létrejottét megeldzden vizsgalni kell azt is, hogy

a) a kotelezettségvallalas szerinti adott épitési beruhdzas, szolgaltatas megrendelés vagy
hasonlo druk beszerzése a Kbt-ben foglalt egybeszamitasi szabaly alkalmazisaval sem
éri-e el vagy haladja meg az irdnyadd kozbeszerzési értékhatart, és - amennyiben igen -
fennallnak-e a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt feltételei;

b) atermék nem tartozik-e a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti
beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl szolé 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet 1.
szamu mellékletében foglalt kiemelt termékek kozé;

c) az adott kotelezettségvallaldas nem tartozik-e a Kozbeszerzési és Ellatasi
Féigazgatosagrol szo16 250/2014. (X.2.) Korm. rendelet értelmében a KEF hataskorebe,

d) az adott kotelezettségvallalas nem tartozik-e a Nemzeti Kommunikacios Hivatalrol €s a
korméanyzati kommunikaciés beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérol
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52010 247/2014. (X.1.) Korm. rendelet hatalya ala.

A Kkotelezettségvallalonak ellenériznie kell, hogy a Centrum és intézményel nevében
lefolytatott beszerzési eljaras megfelel-e a jogszabalyi kovetelményeknek.

A fizetési kotelezettséget keletkezteté megrendeldlap ¢és szerzodés elOkészitése a
kotelezettségvallalast kezdeményez6 szervezeti egység feladata.

Az firasbeli kotelezettségvallalashoz kapcsolodé dokumenticidra vonatkozoan az alabbi
el6irasok érvényesek:

A. A brutté 200 ezer forint alatti kitelezettségvallalasok esetében csak igénybejelentot
azaz kiaddsi kotelezettségvdllalds nyilvantariasba vételi bizonylatot (4.sz. melléklet,
palyazatoknal 4/a melléklet), valamint 1 al&tdmasztd gignlator kell a kezdeményezd
szervezetnek benyujtani. Megrendeld lap nem sziikséges mert a beszerzés
kiskereskedelmi egységben keriil bonyolitasra, kivéve, ha a megrendelés irdsban valosul
meg, vagy az ligylet sajatossagaibol eredden irasbeli szerzodés megkdtésére keriil sor
akkor a kotelezettségvallalas dokumentumat (megrendeldt, vagy szerzddést) is be kell
kiildeni a Centrumba aldirasra pénziigyi ellenjegyz0, foigazgato/igazgatd hataskorébe
tartozd kotelezettségvallalas esetében kancellar (egyetértoként) és kotelezettségvallalo
altal.

B. A brutté 200 ezer forintot meghaladé kotelezettségvallalas esetében a kiaddsi
kotelezettségvdllalds nyilvantartdsba vételi bizonylat (4.sz. melléklet, palyazatoknal 4/a
melléklet) benyujtasaval egyidében - a szakmailag és gazdasagilag legmegfelel6bb
partner kivalasztasa érdekében - lehetdség szerint legaldbb 3 ajanlat bekérése és
kiértékelése, — megrendelése,  szerzddés  megirasa  alapjan  keriilhet  sor
kotelezettségvallalasra, amit természetesen az ellenjegyzé feliilvizsgalata  és
jovahagyasa, valamint foigazgatd/igazgatd hataskorébe tartozd kotelezettségvallalas
esetében kancellar egyetértoként, alairasa eld6z meg. A kiértékelés szempontjai lehetnek
tobbek kozott a termék, szolgaltatdis mindsége, ara, referenciak, fizetési feltételek,
rendelkezésre allas, korabbi tapasztalatok.

C. A kozbeszerzési értékhatarok alatti és az 1.000 ezer forint egyedi netté értéket
meghaladé beszerzések megvalositasaval, valamint szolgaltatdsok igénybevétele
esetében a Centrum szerzddést koteles irni, a kotelezettségvallalasi folyamat
dokumentalasat a Centrum Beszerzési szabalyzata tartalmazza.

Amennyiben a kotelezettségvallalas irasbeli megrendeléssel valosul meg a megrendeldlapon
fel kell tiintetni:

e akotelezettségvallalas szamat,

e amegrendeld iigyintézdjének nevét és elérhetdségét (cim, telefon, email),

e a partner azonositasara alkalmas adatokat, igy kiilondsen a szallitd nevét,
székhelyét, adoszamat, bankszamla szamat, a képviseld vagy kapcsolattartd nevét
¢s elérhetOségét,

e a megrendelés targyat, amennyiben lehetséges a teljesités mennyiségi és
mindségi jellemzoinek a lehetéségek szerinti legrészletesebb feltlintetésével,
meghatarozasaval,

o ateljesités hataridejét,
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o a termék vagy szolgaltatds nettd és bruttd dijat, valamint a fizetési
feltételeket,

o aszamlazasi adatokat,
o ateljesitésigazolésra kijeldlt személyt és munkakorét.

Az irdsbeli kotelezettségvdllaldst a Centrum képviseletében a kotelezettségvillaldsra jogosult
személynek kell aldirnia, és amennyiben nem a kancellir hatiskorébe utalt a
kitelezettségvdllalds, a pénziigyi ellenjegyzon kiviil a kancellir egyetértd aldirdsa is
sziikséges a kotelezettségvillalds érvényességéhez.

A Centrum &ltal megkotott visszterhes szerzodésnek, adott megbizasnak vagy mds hasonld
visszterhes maganjogi kotelemnek az éltaldnos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia
kell az alabbiakai:
e a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi ¢és mindségi jellemzéinek
meghatarozasat, hataridejét,
o akifizetendd 6sszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgalo egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,

e a kifizetés hataridejét, tobb év eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti litemezésben,

o a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyz6 datummal ellatott
alairasat.

e Jogi személlyel, szervezettel kotott visszterhes szerz6dés esetén tartalmaznia
kell a szervezet képviseldjének nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy atlathato
szervezetnek mindsiil. A szervezet képviseldje a nyilatkozatban foglaltak véltozasa
esetén arrdl haladéktalanul koteles a kitelezettségvallalot tajékoztatni. A valotlan
tartalmu nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerz6dést a kotelezettségvallalo

felmondja vagy - ha a szerzddés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerz6déstol
elall.

e Amennyiben a kotelezettségvallalas féigazgatd/igazgatd hataskorébe tartozik a
kancellar egyetértésre vonatkozo alairast.

1.6. Elézetes kitelezettségvallalas

Elézetes kotelezettségvallalasra az Avr. 45. § (1) bekezdésében felsorolt esetekben
(kozbeszerzési eljarast meginditdé hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, palyazati
felhivas, valamely személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési kitelezettséget tantsité nyilatkozat,
harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség) keriilhet sor. Ezen intézkedések kiadasara
a kotelezettségvallalds 4ltalanos szabalyait kell alkalmazni. A lekotott keretet fel kell
szabaditani, amennyiben az intézkedést visszavonjak.

Az eldzetes kotelezettségvdllalds akkor érvényes, ha a kitelezettségvillalds dokumentumait a
pénziigyi ellenjegyzd, a kitelezettségvillalé és amennyiben foigazgato/igazgatd hatiskirébe
tartozik a kotelezettségvdllalds, a kancelldar is aldirta.

1.7. A kitelezettségvallalas médositisa
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A kotelezettségvallalds modositasa sziikséges a kovetkezd esetekben:

a) kotelezettségvallalas dokumentuménak meghatarozé adataiban (a szerz6dd felek, a
megrendelt termék, szolgaltatas dsszetétele, tartalma, pénziigyi ellenértéke, pénziigyi
forrasa, teljesitési hatarid6, egyéb teljesitési feltételek stb.) valtozas all be,

b) jogszabalyi valtozas torténik.

A kotelezettségvallalast kezdeményezd intézmény, szervezeti egység a kotelezettségvallalas
modositasat haladéktalanul koteles jelezni a Centrumnak, illetve kezdeményezni a szerz6dés
mobdositasat.

Az engedélyezett kotelezettségvallalas 8sszege, a beszerzendo termékek, szolgaltatasok kore €s
mértéke a teljesités soran nem léphetd til. Amennyiben a kotelezettségvallalas kiaddsi
kotelezettségvdllalds nyilvantaridsba vételi bizonylaton keriilt inditasra és a beszerzési id6 alatt
armoédositds tortént a mar jovadhagyott bizonylathoz pot kiaddsi kotelezettségvallalds
nyilvantartdsba vételi bizonylatot kell kidllitani és kérelmezni a kotelezettségvallalonal az
dsszeg modositdsabol adodoan a kiilonbozett 6sszegének engedélyezését, jovahagyasat,
hivatkozva e témaban jovahagyott kiaddsi kitelezettségvdallalds nyilvantartdsba vételi bizonylat
szamara, modositas indokara, dsszegére.

A kérelmet - azaz a modositott kiaddsi kitelezettségvdllalds nyilvantartdsba vételi bizonylatot
- az ellenjegyz6 feliilvizsgalatat, ellenjegyzését kvetden - amennyiben a kotelezettségvallalas
foigazgato/igazgatd hataskoérébe tartozik - a kancellar egyetértoként, majd a
kotelezettségvallalo irja ala.

A kotelezettségvallalas meghitisuldsa esetén a nyilvantartasbol torténé torlését a
kotelezettségvallalonak irasban kell kezdeményezni, azaz a kotelezettségvallalasi
dokumentumra (kiaddsi kitelezettségvdallalas nyilvantartasba vételi bizonylat, megrendelés,
szerzbdés) ravezeti ,,TORLES” datum, kotelezettségvallal6 alairasa.

1.8. Kitelezettségvallalas nyilvantartiasba vétele

A kotelezettségvallalast kovetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak Ahsz. szerinti
nyilvéantartdsba vételérol, ezaltal a kitelezettségvallalas értékébol a koltségvetési év €s az azt
kovetd évek szabad elbiranyzatait terheld rész lekotésérol. A kotelezettségvallalasrél olyan
analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelybdl az évenkénti kotelezettségvallalas Gsszege
folyamatosan megallapithato.

Az elbzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések esetében a Kkifizetést
keletkezteté dokumentum alapjan torténik a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz figyelembe kell venni a véllalni tervezett
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kitelezettség
bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovobeli nyilatkozattol fiigg. Ha a fizetési kotelezettség
jovobeni mértéke nem hatdrozhatdé meg pontosan, a koriilmények és az el6zd évek
tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tirsadalmi koriilmények
kozott - az ésszerli gazdalkodas mellett - redlis legmagasabb Gsszegli kotelezettséget kell
feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben €s az azt
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kdvetd harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek Gsszegeként kell meghatarozni.

A kotelezettségvallalas modosuldsa, meghitisulasa, megszinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartasban szereplé adatok médositasardl.

1.9. Jogi ellenjegyzés

A szerz6dést jogi ellenjegyzéssel Kkiotelezd azokban az esetekben ellitni, ha a
kotelezettségvallalas értéke a netté 5 millié forintot meghaladja.

A kotelezettségvallalds dokumentumanak jogi ellenjegyzése annak igazoldsa, hogy a szerzédés,
megallapodas és annak mellékletei megfelelnek a vonatkozo jogszabalyoknak.

A szerzbdést, megéllapodast, ha az megfelel a jogszabalyoknak, a jogisz latja el jogi
ellenjegyzéssel, a kotelezettségvallalas dokumentuménak valamennyi példanyan alairasaval
igazolja a jogszerliséget.

A jogi ellenjegyzést a kitelezettségvallalas elott kell megtenni.

M. KOTELEZETTSEGVALLALAS ELLENJEGYZESE

Pénziigyi ellenjegyzés nélkiil pénziigyi teljesitési kotelezettséget is keletkeztetd
kotelezettségvallalas és kotelezettségvallalas modositas, tekintet nélkiil annak targyara, nem
vallalhato.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Centrum gazdasagi vezetéje vagy az
altala irasban kijelolt személy jogosult.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek
a) felsdoktatisban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy

b) legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyzésre torténd kijelolés, jelen szabélyzat 6/a. sz. melléklete alapjan torténik.
Ellenjegyzési jogkor gyakorlasanak felfliggesztését, megsziintetését a Centrum kancellarja
irasban rendeli el a 6/b. szamu melléklet (Felhatalmazas pénziigyi ellenjegyzés visszavonasara)
alapjan.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6z6en meg kell gy6zddnie arrol,
hogy:

e a jovéhagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas
targyaval Osszefiiggé kiadasi eléiranyzat rendelkezésre éll-e, illetve a befolyt vagy
varhatoan befolyd bevétel biztositja-e a fedezetet,

e a tervezett kifizetési iddpontban a megfelelé mennyiségii pénzeszkoz (likvid fedezet)
rendelkezésre all,

e akotelezettségvallalds nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat,
e az arra jogosult vallalja-e a kotelezettséget,
e hatékonynak, gazdasdgosnak, szabalyszertinek mindsiil-e,

e atobb év elbiranyzatait terheld kotelezettségvallalas esetén a koltségvetési évet kivetd
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éveket terhel6 6sszegekre az Avr. 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint az Avr. 46. § (3)
és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesiilnek.

A pénziigyi ellenjegyz0 a feladata ellatasahoz sziikség szerint szakértt vehet igénybe.

A pénziigyi ellenbrzés elvégzését a pénziigyi ellenjegyzd a kotelezettségvallalas
dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalassal, keltezéssel €s aldirdsaval
igazolja. A pénziigyi ellenjegyzés nélkill vallalt kotelezettség nem  mindsiil
kotelezettségvallalasnak, az ilyen okirat alapjan kifizetés nem teljesitheto.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az Avr. 53/A.
§-dban eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzOnek errél irasban tdjékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, illetve a Centrum kancellarjat.

Ha a Centrum kancellarja a tdjékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre,
a pénziigyi ellenjegyz6 koieles annak eleget tenni, és e ényr6l az irdnyito szerv vezeidjéis
haladéktalanul irasban értesiteni.

A féigazgat6 - a munkaltatoi jogkorgyakorlassal 6sszefiiggd dontés vagy intézkedés kivételével
- a kancellar doéntésével vagy intézkedésével szemben, illetve intézkedésének elmulasztésa

esetén - a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil - a fenntartéhoz intézett kifogéassal
¢lhet (Szkr. 84. §).

IV. TELJESITES IGAZOLASA

A teljesités igazolas a kiadas utalvanyozasa elott, a kotelezettségvallalas és a kiadasok
teljesitése jogossdganak, Osszegszerliségének, az ellenszolgaltatast is magaban foglalo
kitelezettségvallalas esetén — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetéen esedékes — teljesitésének, ellenérizhetd okmanyok alapjan végzett
ellendrzése €s igazolasa.

A teljesités igazoldsa csak a kiadasok esetén kotelezd, a bevételek eldirdsa esetén nem
szilkséges.

A teljesitésigazolast a kotelezettségvallalé vagy az dltala e feladattal irdsban kijelolt
személy latja el a térvényesség betartasaval.

A teljesitést igazolok korének kijeldlése a kotelezettségvallalds dokumentumaban (szerz6dés,
megrendelés), valamint jelen szabalyzat 7/a. és 7/b. szam® melléklete alapjan torténik.
Felhatalmazas visszavonasat a 7/c. és 7/d. szamt melléklet kiallitasaval a rendelik el.

A teljesités igazolasa minden esetben a teljesitést igazol¢ alairasaval ellatva torténhet:

a) erre a célra rendszeresitett bélyegz0 hasznalatival (a bélyegz6 kotelez6 tartalma:
intézmény neve, teljesités datuma, teljesitést alairo neve és alairasa),

b) teljesitést igazold dokumentumon (7/e. szamu melléklet) az igazolas datuménak és a
teljesitésre torténd utalas megjeldlésével,
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¢) megbizisi szerz6dések esetében az erre a célra szolgdlé dokumentum (7/e. szamu
melléklet) kitoltésével vagy a teljesitésigazolas dokumentum tartalmaval megegyezo
dokumentum alapjén az arra jogosult személy alairasaval torténik. Altalanos esetben a
teljesitésigazolasra a szerzOdésben, megéllapodasban foglaltaknak megfelelden a
szamla kiallitasat megel6zben keriilhet sor. Kifizetés csak a teljesités igazolasanak
megléte mellett teljesitheto.

Nincs sziikség a teljesités igazoldsdra az alabbi esetekben:

- a fizetési szamldkrol a szamlavezetd éltal leemelt dij, juttatas, a kiilfsldi pénzértékben
vallalt kitelezettség arfolyamvesztesége

- ajogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato birosagi, illetve
véglegessé valt vagy azonnal végrehajthato hatc')ségi dontésen, vagy mas, a fizetési
RULCICLCUDUE UbbLUgCl Vdgy az USSZ'.":g lllcgdlld.pll.dbdlld.l& 111UU_]CI.L, LUVdUUd a 1U1UK
valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitdo kotelezé eldirason alapulo fizetési

kotelezettség (pl. adok, illetékek, birsagok, igazgatasi szolgéltatasi dijak).
V. ERVENYESITES

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitési feladatokat ellatdo személynek a
felsboktatdsban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb koézépfoku iskolai
végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesitési jogkor ellatasarol a Centrum gazdasagi vezetdje - munkavéllalé kijelolése
altal - gondoskodik.

Az érvényesités ellatasdra vonatkozo kijelslést jelen szabalyzat 8/a. sz. melléklete tartalmazza.
Felhatalmazas visszavonasa a 8/b. szam( melléklet alapjan torténik.

A bevételek és kiadasok érvényesitése az utalvanyozas eldtt torténik.

A teljesitésigazolds alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy a megeléz6 ligymenetben az Aht., az Avr., az Ahsz. és e szabalyzat
rendelkezéseit megtartottak-e.

A bevételek, illetve a kiadasok jogossdgdnak ellendrzése sordn az érvényesitonek meg kell
gy6zddnie arrol, hogy:

- a bevétel a Centrumot megilleti, a kotelezett befizetésére vonatkozd bevétel
clbirasa (kovetelés, kovetelés jellegii sajatos elszamolas) megtortént,

- a kiadds a Centrum mikodése, gazdalkodasa soran merilt fel, a
kotelezettségvallalas szabalyszerlien megtortént, a teljesitésigazolds okmanya
kiallitasra és alairasra kertilt.

A bevételek, illetve a kiadasok dsszegszeriisége ellendrzése sordn az érvényesitonek meg kell
gy6zodnie arrdl, hogy

-a bevétel eldirasara vonatkozo kovetelés, kovetelés jellegli sajatos elszdmolds
nyilvéntartasba vételre keriilt és az a bevétel teljesitésére vonatkozé okmanyon szerepld
Osszeggel megegyezik,

- a kiadas 6sszege, devizaneme és iitemezése a kotelezettségvallalas és a teljesitésigazolas
dokumentumaban foglaltakkal megegyezik és a teljesitésigazolas dokumentuman a kiadasi
eldiranyzat jogcimének kijeldlése megtortént.

16



A bevételek, illetve a kiadasok teljesitésére vonatkozo bizonylatok szabdlyszeriisége, tartalmi
pontossdga sordn az érvényesitonek meg kell gy6z6dnie

- arrol, hogy a teljesitésre vonatkozo egyéb bizonylat (szdmla, szadmlat alatamasztd
szallitojegy, szallitolevél, munkalap, egyéb okmany stb.) a valdsagnak megfelel, a
bizonylattal szemben tdmasztott kovetelményeket kielégiti,

- a bevétel, illetve a kiadas elszamolasara vonatkozo bizonylaton a kotelezett azonositd
adatai meglétérol és kotelezettségvallalassal vald egyezOségér6l, a nyilvanos
adatbazisokban elérhet6 adatokkal valo egyezdségrodl, valamint belfoldi jogosult esetében
a jogosult fizetési szdmlaszamanak helyességérol, kiilfoldi jogosult esetében a
hitelintézetet jel616 ,,SWIFT”, vagy ,,BIC” kdd helyességérdl.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:

e az érvényesitésre utald megjelolést,

e az ¢rvényesités datumat €s

e az érvényesitd alairasat.
Ha az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a bels6é szabélyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd
meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irasban utasitja. Az érvényesito koteles az utasitasnak
eleget tenni és e tényr6l a kancellart haladéktalanul irasban értesiteni. Amennyiben az
utalvanyozo és a kancellar személye megegyez0, és a kancellar irdsban utasitdst ad az
érvényesités elvégzésére, az érvényesit koteles az érvényesitést elvégezni és e tényrdl az
iranyito szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni.

VI. UTALVANYOZAS

Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének vagy elszamolasanak elrendelése.

A kiadasi elbiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra a teljesités igazoldsat, és az annak
alapjan végrehajtott érvényesitést kvetden keriilhet sor.

Utalvanyozasra a kancellar, a foigazgaté vagy az altaluk irdasban felhatalmazott személy
jogosult, jelen szabdlyzat 9/a és 9/b. szamu melléklete alapjdan. Az utalvdnyozdsra valo
felhatalmazds visszavondsa a 9/c. és 9/d. szamu melléklet alapjan torténik.

A - készpénzes fizetési mod kivételével — kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett
utalvanyrendeleten fel kell tiintetni:

e az ,utalvany” szot,

a koltségvetési évet,

e a befizetd és a kedvezményezett megnevezesét, cimét,

o a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkei6 szerinti szamat,

e aterheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz Ahsz. szerinti
konyvviteli szamldjanak szamat,

e akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
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e az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,
e az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.
Az utalvanyrendeletet a SAP integralt konyvelési rendszer generélja.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett okmanyra rvezetett, mas esetben
kiilon irasbeli rendelkezéssel (utalvanyrendelet) lehet (Kiadési utalvanyrendelet 10.szamu
melléklet).

Az Avr. 59. § (2) bekezdése alapjan utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az
érvényesitett okmanyra révezetett, mas esetben kiilon frasbeli rendelkezéssel
(utalvanyrendelettel) lehet. A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezesen az
Avr. 59. § (3) szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmanyon szerepld adatokat nem
kell megismételni.

Nem kell utalvanyozni:

e a kozigazgatasi hatésigi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszdmolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi add
rovatain elszamolando kéltségvetési bevételeket,

e a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezeté altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

e az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolando
finanszirozasi bevételek teljesitését, €s

o a fedezetkezeldi szamlarol, valamint — a fedezetkezeldi szamlara torténé atutalds esetén
— az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

VII. OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési, és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény 8:1.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti kozeli
hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint

o a kotelezettségvéllalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet,

e az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.
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VIII. KOTELEZETTSEGVALLALASOK TiPUSAIRA VONATKOZO
SZABALYOK

A tamogatasbol megvalositott projektekre vonatkozo specidlis szabalyok

A tamogatasra vonatkozo palyazatok benyUjtdsa nem mindsiil kotelezettségvallalasnak,
azonban a palydzat benyujtasara az 1. mellékletben meghatarozott kotelezettségvallalasra
felhatalmazott személy jogosult, az ott meghatarozott feltételek és értékhatar szerint.

A timogatasi szerzédés megkotése kotelezettségvallalasnak minésiil, a tamogatasi
szerzOdések megkotésére az 1. szamui mellékletben meghatérozott személyek jogosultak, az ott
meghatdrozott feltételek és értékhatar szerint. Palyazatok csak akkor nyujthatok be, ha az
Onerdhoz és eldfinanszirozashoz sziikséges fedezet rendelkezésre all.

TSI Se wricaraioarn
HiKiiaott és Vle‘.’.algaLU}.t ﬂegrend

Amennyiben a kételezettségvallalas targya egyszert, teljesitése révid hataridon beliil torténik,
az egységes okiratba foglalt szerz6dés helyett a Centrum megrendelést alkalmaz.

Amennyiben irasbeli megrendelésre keriil sor, Gigy legalabb a megrendeld és a partner
azonositasira alkalmas adatokat (név, székhely, adoszdm, nyilvantartdsi szém,
bankszamlaszam, képvisel6jének neve), a megrendelés targyat (amennyiben lehetséges a
teljesités mennyiségi és mindségi jellemzbinek a lehetdségekhez képesti legrészletesebb
feltiintetésével, meghatarozasaval), a teljesités hataridejét, a szolgaltatds dijat és fizetési
feltételeket kell feltiintetni (lasd 2/a. szdmu melléklet). A megrendelést a Centrum
képviseletében a kotelezettségvallalasra jogosult személynek kell alaimia a pénziigyi
ellenjegyzést kovetdéen. Amennyiben a kiotelezettségvillalasi hataskor a foigazgatd/igazgato
hataskorébe tartozik, a kancellar alairasa egyetértoként sziikséges (2/b. szamu melléklet).
A megrendelés befogadasarol a partner részérdl irasbeli visszaigazolas sziikséges.

A megrendelésnek az &ltalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a
teljesitésigazolasra jogosult személy nevét és munkakorét, valamint az Avr. 50. § (1) bekezdése
alapjan:
- a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzo6inek meghatarozasat,
hatéridejét,
- a kifizetend6é Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgald egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat €s feltételeit,
- kifizetés hataridejét, tobb év elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti iitemezésben,
- apénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyz6 keltezéssel ellatott alairasat.

A megrendelést a szallitonak vissza kell igazolni. A visszaigazolt megrendelés datuma nem
lehet korabbi, mint a kitelezettségvallalas datuma és késébbi, mint a kibocsatott szamla
kelte, illetve a megrendelt iigylet teljesitése.

Amennyiben az irasbeli megrendelés a partner altal meghatdrozott formanyomtatvannyal
valdsul meg, az e szabélyzatban meghatarozott formai elemekt6l el lehet térni.

Szerzodés

Amennyiben az adott szerz6dés megkotéséhez nem kell kézbeszerzési eljarast lefolytatni és a
kotendd szerzddést ugyanakkor nem kizardlagosan egy szervezet vagy személy képes
teljesiteni, gy a szakmailag és gazdasagilag legmegfelelébb partner kivélasztasara lehetdség
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szerint legaldbb 3 ajénlat bekérése és kiértékelése alapjan keriilhet sor. A kiértékeles
szempontjai lehetnek tébbek kozott a termék, szolgaltatas mindsége, ara, referenciak, fizetési
feltételek, rendelkezésre allas, kordbbi tapasztalatok. (Atlathatosagi nyilatkozat bekérése
sziikséges

A Centrum altal k6tott visszterhes szerzoédésnek (3. sz. melléklet), adott megbizasnak vagy mas
hasonld visszterhes maganjogi kotelemnek az altaldnos adatokon, feltételeken tilmenden
tartalmaznia kell az Avr. 50. §-aban meghatérozottakat, valamint a teljesitésigazolasra jogosult
személy nevét és munkakorét. Jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezettel kotott visszterhes szerzodés esetén a szerzddésnek tartalmaznia kell a szervezet
képviseljének nyilatkozatit arra vonatkozoan, hogy atlathaté szervezetnek mindsil (14.
szamu melléklet). A szervezet képvisel6je a nyilatkozatban foglaltak valtozasa esetén arrol
haladéktalanul koteles a kotelezettségvallalot tajékoztatni. A valdtlan tartalmu nyilatkozat

rovara b AL P AnttohiarAllalA Fal i
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szerzddés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerz6déstél el kell allnia.

A szerzddések esetében a szerzodés érvényességének feltétele a kitelezettségvallalo aldirdsa €s
a pénziigyi ellenjegyzés, foigazgatoi, igazgatoi kotelezettségvallalas esetében a kancellar
jovéahagyasa.

IX. EGYEB RENDELKEZESEK

A gazdilkodasi jogkorok felhatalmazas és visszavonas dokumentumainak médositasa és
megorzése

A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités €s az utalvanyozas esetén a
felhatalmazasat irasba kell foglalni. A megbizas tartalmazza a megbizottak alairas mintdjat is.
A felhatalmazas (Kijelolés) kettd példanyban késziil, amelybdl 1 példany az aldirasra
felhatalmazottat illeti meg, 1 példany pedig a Centrum a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjér6l sz0l6 jelen Gazdalkodasi
szabalyzatanak mellékletét képezi. A Centrum a kotelezettségvéllalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolaséra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és
alairds-mintajukrol a Gazdéalkodéasi szabalyzat 1-5. szamu filiggelékében foglaltak szerint
naprakész nyilvantartast vezet.

Amennyiben az alairasra jogosultak személyében év kozben véltozas torténik, ugy jelen
szabalyzat el6irasait betartva 10 munkanapon beliil intézkedni kell a meghatalmazdsok és
nyilvantartas médositasarol.

A felhatalmazéasrol, megbizasrél és visszavonasrdl rendelkezd dokumentumot utdlag is
ellenérizhetd formaban a szamvitelrdl szold 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdésében
foglalt eléirdsokkal 6sszhangban 8 évig meg kell Orizni. Az eléviilési id6 a kotelezettség-
vallalas, utalvanyozés, ellenjegyzés felhatalmazasarol, valamint a teljesités igazolasara,
érvényesitésre sz6l6 felhatalmazés visszavondsanak idépontjatol kezdddik.
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X. ZARO RENDELKEZESEK

A Centrum kancellara gondoskodik a szabdlyzat nyilvanossa tételérdl, és annak az intézmények
igazgatoi felé torténé elektronikus megkiildésérol.

Az intézmények igazgat6i gondoskodnak arrol, hogy a szabalyzat tartalmat — annak
jovahagyasat kovetden haladéktalanul — a vezetésiik alatt 4116 szervezeti egység alkalmazottai
megismerjék.

A szabdlyzat aktualizaldsa a gazdasagi vezetd feladata.

A szabalyozasi dokumentumot jévéhagyom, alkalmazasat 2025. julius 01. napjéval elrendelem.

Jovihagyta

dr. Varga Csaba kancelldr
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Mellékletek:

1. szamu melléklet: A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum koltségvetése terhére kotelezettségvallalasra
jogosultak

2/a. szamu melléklet: Megrendelés

2/b. szamu melléklet: Megrendelés kancellari egyetértéssel.

3. szami melléklet: Szerzodés

4. szami melléklet: Kiadasi kotelezettségnyilvantartdsba vételi bizonylast

4/a. szami melléklet: Kiadasi kotelezettségnyilvantartasba vételi bizonylast projektekhez, palyazatokhoz
5/a. szamu melléklet: Felhatalmazas a Kotelezettségvallalas ellatasdhoz (kancellar)

5/b. szami melléklet: Felhatalmazas a Kotelezettségvillalds ellatisahoz (f8igazgato)

5/c. szami melléklet: Felhatalmazas visszavonasa a kotelezettségvallalds ellatdsahoz (kancellar)
5/d. szamu melléklet: Felhatalmazas visszavondasa a kotelezettségvallalas ellatasahoz (féigazgatd)
6/a. szamu mellékletek: Felhatalmazas kitelezettségvéllalds pénziigyi ellenjegyzésére

6/b. szam( melléklet: Felhatalmazas pénziigyi ellenjegyzés visszavondsara

7/a. szamu mellékletek: Teljesités igazolasara jogosult személy felhatalmazasa (kancellar)

7/b. szamu melléklet: Teljesités igazolasara jogosult személy felhatalmazasa (f6igazgato)

7/c. szamit melléklet: Felhatalmazds visszavondsa a teljesitésigazolasra vonatkozoan (kancellar)
7/d. szamu melléklet: Felhatalmazas visszavonasa a teljesitésigazolasra vonatkozoan (féigazgato)
7/e. szamu melléklet: Teljesitésigazolas (dokumentum)

8/a. szamu melléklet: Ervényesités ellatasdra jogosult személy kijeldlése

8/b. szamu melléklet: Felhatalmazds visszavonasa az érvényesitési jogkor gyakorlasara vonatkozdan
9/a. szamu mellékletek: Felhatalmazas az utalvanyozasi jogkor gyakorldsdra (kancellar)

9/b. szamu mellékletek: Felhatalmazas az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara (foigazgato)

9/c. szamt melléklet: Felhatalmazas visszavonasa az utalvanyozasra vonatkozoan (kancellar)
9/d. szamu melléklet: Felhatalmazas visszavondsa az utalvanyozasra vonatkozdan (foigazgato)
10. szamu melléklet: Kiadasi utalvanyrendelet

11. szama melléklet: Brutté 200.000 forint feletti kitelezettségvallalasok kezelésének folyamata
12. szamu melléklet: HR Szakmai szerzddések SZC-ba beérkezésének, kezelésének folyamata

13. szamu melléklet: HR Technikai dolgozdok megbizasi szerzddése Centrumba beérkezésének, kezelésének
folyamata

14. szamt melléklet: Atlathatésagi nyilatkozat
15. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat
Fiiggelékek: 1.sz. fiiggelék: Nyilvantartds a kotelezettségvdllalasra jogosult személyekrdl
2.sz. fiiggelék: Nyilvantartas a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyekrdl
3.sz. fiiggelék: Nyilvantartas a teljesités igazoldsra jogosult személyekrdl
4.sz. fiiggelék: Nyilvantarids az érvényesitésre jogosult személyekrdl

5.5z fiiggelék: Nyilvaniartds az utalvanyozdsra jogosult személyekril
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1. sz. melléklet

A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum koltségvetése terhére
kotelezettségvallalasra jogosultak

Kotelezettségvillalas

Kotelezettségvallalas hataskore

kancellari

Ellenjegyzd

gyakorléja egyetértési jog
Ertékhatarra  tekintet nélkil a  Centrum gazdasagi vezetd,
Kancellér mikodtetésével kapesolatos elbirdnyzatok teljes illetve az altala

kére, kivéve a foigazgaté munkaltatéi jogkoréhez
kapesolodo kotelezettségvallalds.

irasban kijelslt
személy

Gazdasagi vezetd

Foigazgato

Ertékhatarra  tekintet nélkil a  Centrum
miikodtetésével kapesolatos eldiranyzatok teljes
kore, kivéve a fdigazgaté munkaltatéi jogkoréhez
kapesolodo kotelezettségvallalas.

gazdasagi vezetd,
altal irasban kijelolt
személy

Munkaéltatéi jogkdre alapjin - a munkabér és
megbizasi dij megallapitasén kivill — minden
tovabbi személyi juttatas, a foigazgato-helyettes, a
foigazgato feladatainak segitésére foglalkoztatott
alkalmazottak és az igazgato tekintetében.

kotelezettség csak
a kancellar
egyetértésével
vallalhato.

gazdasagi vezetd,
illetve az altala
irasban kijelolt
személy

Munkaltatoéi jogkore alapjan feladatainak
segitésére foglalkoztatott alkalmazottak, igazgatok,
igazgatohelyettesek, oktatok munkabérének és
megbizasi dijanak megallapitasa.

katelezettség csak
a kancellar
egyetértésével
vallalhato.

gazdasagi vezetd,
illetve az altala
irasban kijelslt
személy

A kancellar dltal Atadott hatiskorok szerint:
Dologi kiadasok tekintetében:

e a fOigazgatéi munkaltatéi joggyakorlasahoz
kapcsolédd — munkavallaldk  kikiildetési
kiadasai,

e a szakmai alapfeladat ellatashoz kapcsolodé
szakmai szolgaltatasi szerzodések megkdotése.

e dologi kiaddsok tekintetében a projekt
megvaldsitas  esetén, a kancellar dltal
jovéahagyott projekt kltségvetésében szerepld
dologi kiadasokra értékhatér tekintet nélkiil.

Kaotelezettség csak
a kancellar
egyetértésével
vallalhato.

gazdasagi vezetd,
illetve az altala
irasban kijelolt
személy

Féigazgato-helyettes

A foigazgatd helyettesitése sordn a féigazgatd
munkaltatoi jogkorébe tartozo
kotelezettségvallalasok, valamint az eldzé pontban
a foigazgatdra dtruhézott hataskorok.

Kotelezettség csak
a kancellar
egyetértésével
vallalhatd.

gazdasagi vezetd,
illetve az altala
irasban kijelolt
személy

Szakképzé intézmény

igazgatéja

Munkaltatoi jogkore alapjan - a munkabér €s

megbizasi  dij  megallapitasat  kivéve -
kotelezettségvallalasi jogkort gyakorol az oktatok
egyéb  személyi juttatdsai  felett  (tulora,

helyettesités, rendkiviili feladat stb.).
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2/a. szamu melléklet

MEGRENDELES

Katelezettségvallalds szama:
Megrendeld iigyintézdje:
Szallit6 neve:

Székhelye:

Adészam:

Bankszimla szama:
Képviseldjének neve,
elérhetdsége:

A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum megrendeli Onoktél az alabbi szolgaltatist/eszkozoket:

" netté Osszesen
Megnevezés mennyl’segl m.el'my egvséohr bruttd egyvségar (Ft/db) (bruttd érték
sé
egyseg 1S€8 | (Ft/db) Ft-ban)

Brutto érték dsszesen (Ft):

Teljesités helye:

Teljesités hatarideje:

Kérem, hogy a kiallitand6 szdmldn a megrendeld lapon szerepld tételek az azzal azonos részletezetiséggel szerepeljenek. A
szamla dsszegét a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum a Magyar Allamkincstarnal vezetett 10032000-00335481-
00000000 szamu szamlajarol egyenliti ki a szamla beérkezését kovetd 30 napon beldl.

Teljesitésigazoldsra kijel6lt személy neve, beosztasa:

Kérem, hogy a megrendelés visszaigazolasat tartalmazé masolatot a szamldhoz csatolni ¢és a Budapesti Gépészeti
Szakképzési Centrum részére megkiildeni sziveskedjen.

Szamlazasi adataink:

Név: Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Szamlazasi cim: 1138 Budapest Véci ut 179-183.
Adészam: 15831866-2-41

Szervezeti egységkod:

Kelt: Kelt:

igényld intézmény

igazgatdja peénziigyi ellenjegyz6

dr. Varga Csaba kancellar

Kotelezettségvallald

A megrendelést visszaigazolom.

Datum: év hénap nap

szallito
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2/b. szamu melléklet
megrendelés kancelldari egyetértéssel

MEGRENDELLES

Kotelezettségvallalas szama:
Megrendel6 tigyintézoje:
Szallito neve:

Székhelye:

Adoészam:

Bankszamla szama:
Képviseljének neve,
elérhetdsége:

A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum megrendeli Onokté] az alabbi szolgaltatast/eszkozoket:

mennyiségi | menn nettd Osszesen
TIERUEVELSS e }: 8 ¥ egységar brutté egységar (Ft/db) | (brutto érték
gyscg iség (Ft/db) i

Brutté érték dsszesen (Ft):

Teljesités helye:

Teljesités hatarideje:

Kérem, hogy a kiallitand6 szamlan a megrendeld lapon szerepl6 tételek az azzal azonos részletezettséggel szerepeljenek. A
szamla Osszegét a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum a Magyar Allamkincstarnal vezetett 10032000-00335481-
00000000 szamu szamlajardl egyenliti ki a szamla beérkezését kovetd 30 napon beliil.

Teljesitésigazolasra kijeldlt személy neve:

Teljesitésigazolasra kijeldlt személy beosztdsa:

Kérem, hogy a megrendelés visszaigazolasat tartalmazé maésolatot a szdmlahoz csatolni és a Budapesti Gépészeti
Szakképzési Centrum részére megkiildeni sziveskedjen.

Szamlazasi adataink:

Név: Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Szamlazasi cim: 1138 Budapest Vaci ut 179-183.
Addszam: 15831866-2-41

Szervezeti egységkod:

| 1| — N/ | | ——— hé ..... nap Kelt: .......oooooiinis 200 s hé ... nap

igényld intézmény pénziigyi ellenjegyzo

igazgatdja
Kotelezettségvallalo
Foigazgatd/igazgatod
Egyetértek:
DAtUM ..o dr. Varga Csaba Kancellar
A megrendelést visszaigazolom:
Déatum: év hénap nap
szallito
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3. szamui melléklet

. ) L 1 070] (74 -
VALLALKOZASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol a

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum

székhely: 1138 Budapest, Vaci ut 179-183.

addszam: 15831866-2-41

torzskonyvi azonosito szam:

szamlajat vezetd pénzintézet: Magyar Allamkincstar

szamlaszam: 10032000-00335481-00000000

képviseld: dr. Varga Csaba kancellar, mint Megrendelé kételezettségvallald

(a tovabbiakban: Megrendel6), valamint
mdsrészrol a(z)

Cég/ szervezet neve:
Székhely:

Levelezési cim:
Addszam:
Szamlaszam:
Képviseld:

mint vallalkozo (a tovabbiakban: Vallalkozo)

mindketten egyiitt szerz6d6 felek (a tovabbiakban: Szerz6dé Felek) kozott az alulirott napon és
helyen az alabbi feltételekkel:
L. ELOZMENYEK

1. Szerzédé Felek jelen Vallalkozasi Szerzddés (a tovabbiakban: Szerzédés) elézményeként rogzitik,
hogy Megrendelé legalabb 3 &sszehasonlithaté arajanlatot kért be a ,,Budapesti Gépészeti SZC
................................................ Technikum, .......cccceeeneennsn. (cim) alatti épiiletében
................... szolgaltatas nyijtasa .........”" targyaban.

2. Az é4rajanlatok Osszehasonlitisa alapjan a legalacsonyabb arajanlatot a jelen Szerzbdés
Vallalkozoja adta Megrendeld részére.

II1. A SZERZODES TARTALMA

1. Megrendelé megrendeli Vallalkozé elvéllalja a Szerzodés II. pontjaban a Szerz8dés targyakent
meghatérozott munkakat I. osztalyl min6ségl, hiba- és hidnymentes kivitelezését a Szerzbdés
alapjét képezd dokumentumok szerint.

2. A Szerzddés alapjat képezd — a Szerzddés 1. Elézmények pontjaban hivatkozott drajanlatkérese
folyaman keletkezett — dokumentumok:

- Ajéanlattevéi nyilatkozat
- Atlathatésagi nyilatkozat
- Nyilatkozat kizard okokrol

3. Vallalkozé kijelenti, hogy a Szerzédésben, illetve a Szerzédés I11.2. pontjaban hivatkozott
arajanlatkérésben felsorolt feladatokat megismerte és kijelenti, hogy azok maradéktalan és a
hatalyos jogszabalyoknak megfelelé ellatasdhoz megfeleld szakmai gyakorlattal, illetve
tapasztalattal rendelkezik.
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IV. A SZERZODES ELLENERTEKE, A VALLALKOZOI DiJ

A Villalkozot a Szerzddés I1. pontjaban felsorolt feladatok ellatasaert ............ - vallalkozoi dij
illeti meg.

V. F1ZETESI FELTETELEK

Az elszamolds havi teljesitéseken alapuld, intézmény vezeté altal kidllitott teljesitésigazolast
kovetden benyijtott szamla alapjan torténik.

Megrendel6 a vallalkozoidijat .............oooevnnenne Bankngl vezetett .. vowenvrinvssnorns szamu
bankszamléajara torténé atutaldssal, a szamla kézhezvételétSl szamitott 30 napon beliil tartozik
megfizetni a Ptk: 6:130.§ (1)-(2) bekezdéseinek rendelkezési szerint.

A szamlékat a Vallalkozé a jogszabalyok és a NAV dltal eldirt tartalmi és formai feltételeknek
megfelelden nyujtja be.

ar s anm Lon A Tan ~ o

A 1221100 da 1~ 1- P o O]
A l\lculltUl,l. dLdlllla KRCHOUCTILIIICS lingﬁLC LED!
meghatéarozott késedelmi kamatot fizetni.

P = — PRI pa [LLANN [TV R R el £.188 Qe §
CHLCIL JVnglUllUClU KOWCIES @ ik, U.100. y-auvadll

o

Amennyiben a Vallalkozé a szdmviteli térvény szerint alakilag kifogsolhato szamlat allit ki, és
ezért a Megrendelé nem tud eleget tenni fizetési kotelezettségének, ez nem eredményezi
Megrendeld késedelmét.

Villalkozénak a szolgaltatast végzé alkalmazottai semmilyen dsszeg atvételére nem jogosultak.

A jelen szerz6dés meghatdrozott, de tényleges teljesités sordn el nem végzett munkdk nem
keriilnek elszdmolésra, azok utan vallalkozoi dij nem jar.

Megrendeld el6leget nem fizet.

V1. SZERZODES IDOTARTAMA

Vallalkozé év. hénap. nap. napjatél — év. honap. napjaig kételes jelen szerzodésben foglalt feladatokat
ellatni.

5.

VII. KOTELEZETTSEGEK

. Vallalkozé véllalja, hogy megfelelé személyzetet biztosit a ............. feladat elvégzésére, akik

személyét Megrendeldvel elézetesen kdzli. A Megrendeld altal kifogdsolt személyeket Vallalkozd
koteles haladéktalanuk més személyekkel helyettesiteni.

Vallalkozé a személyzet részére megfelelé munkaruhat koteles biztositani.

. Vallalkozé vallalja, hogy a szerzddésben rogzitett szolgéltatasokat kizardlag sajat, illetve a

teljesitésben kozremiikodo alvallalkozd —amennyiben igénybe vesz — alkalmazottjaival latja el.

Vallalkozé gondoskodik arrél, hogy a személyzet betartja a Megrendeld ,,Tliz- €s munkavédelmi

szabélyzataban” foglalt balesetvédelmi eléirasait. A Megrendel6 semmilyen modon €s mértékben
nem vallal felelésséget a Vallalkozo alkalmazottjaival szemben.

Vallalkozd a .....oovevnnnnnn, tevékenységet az altalanos szakmai el6irdsok szerint végzi.

10.11.Megrendeld vallalja, hogy biztositja a Vallalkozo szolgiltatast végzd alkalmazottai szamara

....................................... a munkavégzéshez a vizet, elektromos aramot €s a feladatok
elvégzése érdekében helyiségeit és épiileteit hozzaférhetdve teszi.

VIII. SZERZODESSZEGES

Amennyiben Véllalkozé valamely feladat tekintetében a megadott hatdridére nem tudja a szoban
forgo feladatot teljesiteni, gy koteles Megrendelot errdl eldzetesen irasban értesiteni, egyidejiileg
megjeldlve a késedelem alapjaul szolgald koriilményeket. Késedelmes teljesités esetén Vallalkozo
koteles Megrendeld részére 5.000, - Ft +AFA/nap 6sszegli kotbért fizetni.
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Amennyiben Vallalkozé jelen szerzédésben meghatarozott feladatait részben, vagy egészben nem
teljesiti, vagy Véllalkozo a jelen szerzddés teljesitésével késedelembe esik akként, hogy a teljesités
mar nem all Megrendeld érdekében, Megrendeld meghitsuldsi kotbérre jogosult azzal, hogy
Megrendel? a kotbért meghalad karét is érvényesitheti Véllalkozoval szemben. A jelen pont szerinti
meghitsulasi kotbér alapja és mértéke a meghitsulassal érintett szolgéltatisra vonatkozd netto
vallalkozoi dij 15%-anak megfeleld 6sszeg.

Vallalkozd kotbérfizetési kotelezettsége késedelem, illetve meghitsulas esetén kifogés, illetve s
szerzédésszegés kozlésekor all be. A késedelmi kotbér fizetése nem mentesiti Vallalkozot a teljesités
alél, valamint nem érinti Megrendeld egyéb jogainak érvényesithetoséget.

IX. FELMONDAS
A Megrendel6 felbonthatja a szerzédést a jelen szerzddésben foglalt hataridé lejarata elétt.

Jelen szerzddés és annak mellékletei csak irasbeli formaban, Felek e célra felhatalmazott
képviseldjének alairasaval mondhato fel, 30 napos felmondasi id6vel.
30 napos felmondés gyakorolhaté abban az esetben is, ha barmelyik fél a szerzddésben vallalt

lényeges kotelezettségét tobbszori irasbeli felszolitas ellenére sem teljesiti tovabba kijavithatatlan
hibas teljesités, szandékos, avagy sulyos gondatlansagbdl eredd karokozas torténik.

A szerzddés felbontésa az alabbi indokok alapjan lehetséges:

- Vallalkozd nem teljesiti a szerzOdésben foglaltakat, igy a munkavégzés kapesan a
Megrendeld hianyossagokat allapit meg és errél legalabb két jegyzkonyv tanaskodik.

- Vallalkozo jelen szerzddésen alapuld kitelezettségét olyan jelentds mértékben megszegi,
hogy ennek kévetkeztében Megrendelének a tovabbi szolgaltatas igénybevétele mar nem
all érdekében;

- Vallalkoz6 felfiiggeszti a kifizetéseit, elleni jogerds csod- vagy felszdmolasi eljarast
rendelnek el, kivéve, ha jogszabaly ettdl eltérden rendelkezik, illetve Véllalkozo legfobb
szerve a tarsasag végelszamolasinak megkezdésérdl, felszamolasanak kezdeményezésérol
hataroz;

- jogszabalyon alapuld felmondasi vagy elallasi ok(ok) fennéallnak

Amennyiben a szerzédés annak teljes korii teljesitése nélkiil szinik meg, ugy Felek kotelesek az
elszamolas érdekében egymassal szembeni igényeiket haladéktalanul felmérni és egyeztetest
kezdeményezni. Vallalkozé kijelenti, hogy az iizleti konyveibe, szerzodéseibe betekintést enged a
jelen szerzodéssel Osszefliggésben.

XI. EGYUTTMUKODES

. Felek kinyilvanitjak, hogy jelen megallapodas teljesitése soran fokozottan egyiittmiikddnek. Az
egyiittmiikodés alapvetd, de nem kizardlagos forméja felek képvisel6i utjan valosul meg. Felek
joghatalyos irasbeli kozlésnek fogadjak el a szerz8dés teljesitésével kapcsolatos észrevételeiknek
egymas részére irasban, faxon, telefonon, illetve e-mail Utjan torténd kozlését. A telefonon torténd
kozlést a kozld a kozld félnek irasban is meg kell kiildenie a masik fél részére. A fax vagy e-mail
atjan torténd kozlést a kézhezvételt kovetden a mésik félnek irasban (faxon vagy e-mailben) is vissza
kell igazolnia.

Megrendeld képviseloje: Név:
Telefon:
E-mail:
e Villalkozo képviseldi: Nev:
Telefon:
E-mail:

28



2. A szerzbdés teljesitését érinté lényeges kérdésekben a kapcsolattartas modja kizarolag a
cégszeriien alairt levél, egyéb esetekben a kapesolattartas a fenti személyeken keresztiil torténik.

3. Villalkozé koteles haladéktalanul jelenteni Megrendeld képviseldjének minden rendkiviili
eseményt, kar bekdvetkezését, berendezés, felszerelés hidnyat vagy megrongalodasat.

4.  Vallalkoz6t bejelentési ktelezettség terheli a teljesités helyeinek épiileteiben elhelyezett targyai
karmegelézése, karmentése vonatkozasaban, igy kiilondsen azonnal értesiteni koteles a
Villalkozé a Megrendelt minden olyan tényrdl, kériillményrol, amely tiiz, viz, villamos aram,
vagy egyéb okbol eredd kar bekovetkezését feltételezi.

XI. ALVALLALKOZO ALKALMAZASA

Szerz6dd felek rogzitik, hogy a Vallalkozo jelen szerzodésben meghatarozott feladatok elvégzése soran
nem alkalmaz alvallalkozot.

XII. ZARO RENDELKEZESEK

1. Szerzédd felek megallapodnak abban, hogy jelen szerzodésnek a Vallalkozé altal torténd
megszegése esetén bekovetkezd karért a Vallalkozé a szerzodésszegés korében felmeriilt
felrohatdsagtol fuggetleniil teljes mértékben felel.

2. Szerzbdd felek kijelentik, hogy jelen szerzddésbol adodo vitds kérdéseket egyeztetés utjan oldjak
meg, amennyiben az egyeztetés 5 napon beliil eredményre nem vezet, Ugy szerzodo felek alavetik
magukat a Megrendeld székhelye szerinti, hataskorrel rendelkezo birosag illetékességenek.

3. A jelen szerzddésben nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatélyos Polgari Torvénykonyv
vonatkozo rendelkezései iranyadoak.

Jelen szerzddést Felek attanulméanyoztak és értelmezést kvetden, annak tartalméval minden tekintetben
egyetértve, jovahagyolag irtak ala.

BOAAPESE, . comonnnnin s stiinim immmm
dr. Varga Csaba Vallalkozé
Budapesti Gépészeti SZC kancellarja Képvisel6 neve, beosztasa
megrendeld

Pénziigyileg ellenjegyzem:

Melléklet
1. sz. melléklet: Véllalkozo arajanlata
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4. szamu melléklet

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi bizonylat

Iktatészam:
Kotelezettségvallalas azonositoja:

IGENYBEJELENTES

Igényld szervezeti egys€g megnevezese:

Igényld kapcsolattartdjanak neve:

Igényl6 kapcsolattartojanak elérhetosége:

Igénylés targvanak a megnevezése:

Szallitdo megnevezés:

Szallité székhelye:

Szallité adoszama:

Igénylés céljanak a leirdsa, a miiszaki tartalom meghatirozasa:

Igényelt osszeg: | nettod I afa | bruttd s BZAE wwnvsss Forint

Fizetés modja:
Kiadasi eléiranyzat megjelolése™:
személyi dologi beruhazas felujitas
Felnottoktatashoz/Felnottképzéshez* kapesolodik.
Kotelezettségvallalas megvaldsitasanak kezdési idopontja:
Varhato befejezési idépont:

Név/Jogosultsag Megfeleloség igazolisa Datum Alairas
Pénziigyi Fedezet rendelkezésre all/
ellenjegyzo Nem all rendelkezésre™®
N i i Engedélyezem/
Kotelezettségvallalo Nem engedélyezem*
Kancellari Egyetértek/
egyetértés Nem értek egyet*

*4 megfeleld aldhiizando.




4/a. szamu melléklet

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum

Kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartisba vételi bizonylat projektekhez,

palyazatokhoz

Iktatoszam:

Kitelezettségvallalas azonositdja:

IGENYBEJELENTES

Igénylé szervezeti egység megnevezese.

Igénylé kapesolattartdjanak neve:

Igényld kapcsolattartojanak elérhetdsége:

Igénylés tirgydnak a megnevezése:

Szallitdo megnevezés:

Szallito székhelye:

Szallité adoszama:

Palyazati azonositd:

Igénylés céljanak a leirdsa, a miiszaki tartalom meghatarozasa:

Igényelt Gsszeg: netté afa bruttd AT, s Forint
Rendelkezésre allo keret
Palydzat kﬁltSéth,éSi soxAmak kl‘i:(i:lt%zg\%:e}t::;gn felﬁggz}l%élt Maradvany igél.:;llfel;:;g:ités
megnevezese szereplo dsszeg osszeg Osszege
Fizetés madja:
Kiadasi el6iranyzat megjelolése*
személyi dologi beruhazas felujitas
Kotelezettségvallalis megvalositasanak kezdési iddpontja:
Varhatd befejezési idopont:
Név/Jogosultsiag Megfeleloség igazolasa Datum Alairas

Fedezet rendelkezésre all/

Pénziigyi ellenjegyzd Nem 4ll rendelkezésre™

Engedélyezem/

Kotelezettségvallald Nem engedélyezem®

Egyetértek/

Kancellari egyetértés Nein etk sayei®

* A megfeleld aldhizando.
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5/a. szamu melléklet
Kotelezettségvdllalasra jogosult meghatalmazds (kancelldr)

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Budapesti Gépészeti SZC ......... (intézmény)
Szervezeti egységkod szama:

Felhatalmazas a kotelezettségvallalis ellatasahoz

Alulirott az allamhaztartasrél sz616 368/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet 52. §. (1) bekezdésében
foglaltak alapjan az alabbi személyt hatalmazom fel kitelezettségvallalasi jogkdr gyakorlasara
a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum Gazdalkodési szabalyzatdba foglalt jogkdr és
értékhatar erejéig.

Kijeldlt neve Beosztis Szervezeti egység Aldirasminta

Kotelezettségvallalasi jogosultsag kezdete: ....ocvvviviinvmnnniniiviivinsiinninnens
Kotelezettségvallalasi jogosultsag vége: visszavonasig.

A felhatalmazott a mindenkor hatalyos kotelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltak szerint
koteles eljarni.

...............................

kancellar
Nyilatkozat

A kotelezettségvallalasi jogok gyakorldsara vonatkozo kijelolést tudomésul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelsséget megismertem.

...............................

felhatalmazott
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5/b. szamu melléklet
Kotelezettségvdllaldsra jogosult meghatalmazas (foigazgatd)

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Budapesti Gépészeti SZC ......... (intézmény)
Szervezeti egységkdd szama:

Felhatalmazas a kotelezettségvallalas ellitasahoz

Alulirott az llamhéztartasrol sz616 368/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet 52. §. (1) bekezdéseben
foglaltak alapjan az alabbi személyt hatalmazom fel kotelezetiségvallalasi jogkor gyakorlasara
a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum Gazdalkodasi szabédlyzataba foglalt jogkor és
értékhatar erejéig.

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Alairasminta

Kotelezettségvallalasi jogosultsag kezdete: .......coooooviiiiiiiin.
Kotelezettségvallalasi jogosultsag vége: visszavonasig.

A felhatalmazott a mindenkor hatalyos kotelezettségvéllalasi szabalyzatban foglaltak szerint
koteles eljarni.

foigazgatod
Nyilatkozat

A kotelezettségvallalasi jogok gyakorlasara vonatkozé kijellést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kelt: cooiiviiieiinnnn. L2000 i, ho ...... nap

felhatalmazott
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5/c szamu melléklet
Kotelezettségvdllaldsra jogosult meghatalmazdsdnak visszavondsa (kancelldr)

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Budapesti Gépészeti SZC ......... (intézmény)
Szervezeti egységkod szama:

Felhatalmazas visszavondsa a kotelezettségvillalds ellatasahoz

Az éllamhaztartasrél szolo 368/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet 52. §. (1) bekezdés€ben
foglaltak alapjan az alabbi személynek kordbban megadott kételezettségvallalasi felhatalmazast
visszavonom:

Neév:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a kotelezettségvallalasi jogosultsag visszavonasra kertil.
Kijelslés visszavonasanak hatalyba lépése: .............cooiiiinin,

Kelt: coovviiiin, 22000 i hé ...... nap

kancellar
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5/d szamii melléklet
Kotelezetiségvdllaldsra jogosult meghatalmazdsanak visszavondsa(fdigazgatd)

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Budapesti Gépészeti SZC ......... (intézmény)
Szervezeti egységkod szama:

Felhatalmazas visszavondsa a kitelezettségvallalas ellatasahoz

Az dllamhaztartasrol szolé 368/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet 52. §. (1) bekezdésében
foglaltak alapjan az alabbi személynek kordbban megadott kitelezettségvallalasi felhatalmazast
visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a kotelezettségvallalasi jogosultsag visszavonasra kertil.
Kijelslés visszavonasanak hatalyba lépése: ..............ccoeiiiiinn,

Kelt: oo L2000 ho ...... nap

féigazgato
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6/a. szamu melléklet
Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult meghatalmazds

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Budapesti Gépészeti SZC ......... (intézmény)
Szervezeti egységkod szama:

Felhatalmazas kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére

Al s aswmmeas , mint a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum gazdasagi
vezetdje, az allamhaztartasrol szolé 368/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet 55. §. (2) és (3)
bekezdésében foglaltak alapjan az aldbbi személyt hatalmazom fel pénziigyi ellenjegyzése
jogkor gyakorlasara.

Kijelolt neve Beosztais Szervezeti egység Alairasminta

Pénziioyi ellenjegyzesi joposultsig kezdete: v voimivsvimvmmmenn sssmioninsns s nnns

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag vége: visszavonasig.

A felhatalmazott a mindenkor hatalyos kotelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltak szerint
koteles eljarni.

gazdasagi vezetd
Nyilatkozat

A kotelezettségvallalasi jogok gyakorlasara vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.
22 | g 5 Bows: s imnewenmn o SHRRRRRNE o o

felhatalmazott

36



6/b. szamui melléklet
Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult meghatalmazdsdanak visszavondsa

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Budapesti Gépészeti SZC ......... (intézmény)
Szervezeti egységkod szama:

Felhatalmazas visszavondsa pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozoan

AIraR ooononeemsimopmos suss , mint a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum gazdasagi
vezetbje, az allamhaztartasrél szolo 368/2011 (XIL 31.) Korm. rendelet 55. §. (2) ¢és (3)
bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi személynek korabban megadott pénziigyi

Py I P P e 1 iy L‘A.II-_.-.&_-.}.--__._.__..A. e e o e
CliCl JUB}’LCDIC VOI1atlkOZ0 1€idldalinazast ViSSZavOonoii.
Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkoz kijelslés visszavonasra kertil.
Kijelslés visszavonasanak hatalyba lépése: ..........ooooieniininnnn

Kell® wosmnmamens P | — hé ...... nap

gazdasagi vezetod
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7/a. szamu melléklet
Teljesités igazoldsra jogosult felhatalmazas (kancelldr)

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Budapesti Gépészeti SZC ......... (intézmény)
Szervezeti egységkdd szama:

Felhatalmazas teljesitésigazolasi jogosultsag gyakorlisara

Az 4llamhaztartasrél szolé 368/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet 57. §. (4) bekezdésében
foglaltak alapjan az alabbi személyt hatalmazom fel teljesitésigazolasi jogkor gyakorlasara.

Kijeloit neve Deosztas Szervezeti egység Alairasminta

Teljesitésipazolasi jogosultsdg kezdete: «...ovu i miimvsrrimmmsmmsmnns

Teljesitésigazoldsi jogosultsag vége: visszavonasig.

A felhatalmazott a mindenkor hatéalyos kotelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltak szerint
koteles eljarni.

...............................

Kancellar
Nyilatkozat

A teljesités igazolasi jogok gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és felelosséget megismertem.

Kelt: oo 220 ho ...... nap

felhatalmazott
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7/b. szamii melléklet
Teljesités igazoldsra jogosult meghatalmazds (f0igazgato)

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Budapesti Gépészeti SZC ......... (intézmény)
Szervezeti egységkod szama:

Felhatalmazas teljesitésigazoldsi jogosultsag gyakorlasara

Az allamhaztartasrél szolé 368/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet 57. §. (4) bekezdésében
foglaltak alapjn az alabbi személyt hatalmazom fel teljesitésigazolasi jogkor gyakorlasara.

1alilt novo Rangztac Crarvo
wAVAR & LI 2 AP WUIITEIVERT [ =L w

Teljesitésigazolasi jogosultsag kezdete: .........cooooeiiiiiiine

Teljesitésigazolasi jogosultsag vége: visszavonasig.

A felhatalmazott a mindenkor hatalyos kotelezettségvéllalasi szabalyzatban foglaltak szerint
koteles eljarni.

...............................

Foigazgatd
Nyilatkozat

A teljesités igazolasi jogok gyakorldsara vonatkozo kijel6lést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kelt: . ovieaniimnsis 0§ ER—— hoé ...... nap

felhatalmazott
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7/c. szamu melléklet
Teljesités igazoldsra jogosult meghatalmazds visszavondsa (kancelldr)

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Budapesti Gépészeti SZC ......... (intézmény)
Szervezeti egységkod szama:

Felhatalmazas visszavondsa teljesitésigazolisra vonatkozoan

Az allamhaztartasrol sz6lo 368/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet 57. §. (4) bekezdésében
foglaltak alapjan az alibbi személynek kordbban megadott teljesitésigazoldsra vonatkoz6
felhatalmazast visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a teljesitésigazoldsra vonatkozo kijellés visszavondsra kertil.
Kijelolés visszavondsanak hatalyba lépése: ............cooiiiniins

...............................

Kancellar
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7/d. szamu melléklet
Teljesités igazoldsra jogosult meghatalmazds visszavondsa (foigazgato)

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Budapesti Gépészeti SZC ......... (intézmény)
Szervezeti egységkod szama:

Felhatalmazas visszavondsa teljesitésigazolisra vonatkozoan

Az allamhaztartasrol szo6ld 368/2011 (XII 31.) Korm. rendelet 57. §. (4) bekezdésében
foglaltak alapjan az alabbi személynek korabban megadott teljesitésigazolasra vonatkozo
felhatalmazast visszavonom:

Neév:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a teljesitésigazolasra vonatkozo kijelolés visszavonasra kerdil.
Kijelolés visszavonasanak hatélyba lépése: ..........ooooiiiiiininn

Kelt: ..o L2000 ho ...... nap

Foéigazgatod
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7/e. szamu melléklet

Teljesitésigazolds megbizdsi/szolgdltatdsi szerzédések elszamoldsdhoz

TELJESITESIGAZOLAS

Megbizé

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
1138 Budapest Véaci ut 179-183.
Adoazonositd szam: 15831866-2-41

Megbizott:

Név:
Cim:
Sziiletési hely, id&:

Anyja neve:

Szerzodés kelte:

Szerzodés szama:

Szerz6dés targya:

Megbizasi/szolgaltatasi
dij:

Igazolom, hogy a nevezett személy feladatat az aldbbi idészakban elvégezte:

Név

Datum

Megbizasi dij (brutté)
Szolgaltatasi dij (brutto)

A megbizasi dij kifizetését engedélyezem.

Kancellar/féigazgato
(vagy altaluk kijelolt személy)
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8/a. szdmii melléklet
Ervényesitésre jogosult meghatalmazds

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Budapesti Gépészeti SZC ......... (intézmény)
Szervezeti egységkod szama:

Felhatalmazas érvényesitési jogkor gyakorlisara

Alulirett ..o eonss , mint a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum gazdasagi vezetdje, az
allamhaztartasrol sz616 368/2011 (XII. 31. ) Korm. rendelet 58. §. (4) bekezdésében foglaltak

b Vantnliannr JE oL

it fe mee Al Zla e L1 1. ...__ Lo L.
m'apJ' 1 az alabbi személyt hatalmazom fel €rv CIiyes1 cleUgnUL g_ycmulmaala

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Alairasminta

Ervényesitési jogosultsap Kezdete: . ox v s ssumssmusmenvas s ppvse o

Ervényesitési jogosultsag vége: visszavonasig.

A felhatalmazott a mindenkor hatélyos kotelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltak szerint
koteles eljarni.

...............................

gazdasagi vezetd
Nyilatkozat

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és feleldsséget megismertem.

...............................

felhatalmazott
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8/b. szamui melléklet
Ervényesitésre jogosult meghatalmazasanak visszavonésa

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Budapesti Gépészeti SZC ......... (intézmény)
Szervezeti egységkod szdma:

Felhatalmazas visszavondsa érvényesitésre vonatkozoan

P 1011700 § R — , mint a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum gazdasagi vezetdje,
az dllamhaztartasrol sz616 368/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet 58. §. (4) bekezdésében foglaltak
alapjan az aldbbi személynek kordbban megadott ellenjegyzésre vonatkozé felhatalmazast
visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az ellenjegyzésre vonatkozo kijelslés visszavondsra kertiil.
Kijelolés visszavonasanak hatalyba lépése: ...

| .| SO hé ...... nap

gazdasagi vezetd
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9/a. szamu melléklet
Utalvdnyozdsra jogosult meghatalmazds (kancelldr)

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Budapesti Gépészeti SZC ......... (intézmény)
Szervezeti egységkod szama:

Felhatalmazas utalvanyozasi jogosultsag gyakorlasara

Az allamhaztartasrol szolé 368/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet 59. §. (1) bekezdésében
foglaltak alapjan az alabbi személyt hatalmazom fel utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Utalvanyozasi jogosultsag kezdete: ........ocvevvrviinciianiiniciinncien

Utalvanyozasi jogosultsag vége: visszavonasig.

A felhatalmazott a mindenkor hatélyos kotelezettségvéllalasi szabalyzatban foglaltak szerint
koteles eljarni.

...............................

kancellar
Nyilatkozat

Az utalvanyozasi jogok gyakorldsara vonatkozo kijelolést tudomésul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és felelosséget megismertem.

...............................

felhatalmazott
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9/b. szamu melléklet
Utalvanyozasra jogosult meghatalmazas (féigazgato)

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Budapesti Gépészeti SZC ......... (intézmény)
Szervezeti egységkod szama:

Felhatalmazas utalvanyozasi jogosultsag gyakorlasara

Az allamhdztartasrol sz6l6 368/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet 59. §. (1) bekezdésében
foglaltak alapjan az alabbi személyt hatalmazom fel utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Kijeloli neve Beoszias Szervezeti egység Alairasminta

Utalvinyozasi jogosultsag kezdete: ciiovviviivs iovnmmverermasmammsnasarns

Utalvanyozasi jogosultsag vége: visszavonasig.

A felhatalmazott a mindenkor hatalyos kotelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltak szerint
koteles eljarni.

Foigazgato
Nyilatkozat

Az utalvanyozési jogok gyakorlasira vonatkozo kijelslést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és felelosséget megismertem.

felhatalmazott
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9/c szamu melléklet
Utalvanyozasra jogosult meghatalmazasanak visszavonasa(kancellar)

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Budapesti Gépészeti SZC ......... (intézmény)
Szervezeti egységkdd szdma:

Felhatalmaz4s visszavondsa utalvinyozasra vonatkozéan

Az Allamhéztartasrol sz6lo 368/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet 59. §. (1) bekezdésében
foglaltak alapjan az alabbi személynek kordbban megadott utalvanyozasra vonatkozo
felhatalmazast visszavonom:

Nev:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a utalvanyozasra vonatkozo kijel6lés visszavonasra kerdil.
Kijelolés visszavonasanak hatdlyba 1épése: ............oooooiiiininnn,

...............................

kancellar
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9/d szamui melléklet
Utalvanyozésra jogosult meghatalmazasanak visszavondsa (f6igazgato)

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
Budapesti Gépészeti SZC ......... (intézmény)
Szervezeti egységkod szama:

Felhatalmazds visszavondsa utalvanyozasra vonatkozéan

Az allamhaztartasrél szold 368/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet 59. §. (1) bekezdésében
foglaltak alapjan az alabbi személynek kordbban megadott utalvéanyozasra vonatkozo
felhatalmazast visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a utalvanyozasra vonatkozd kijeldlés visszavonasra keriil.
Kijelolés visszavonasanak hatalyba lépése: ...........oooeeiiiniinin,

Kelt: ooviiiiiiiene. 2200, ho ...... nap

...............................

foigazgato
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10. szami melléklet Kiaddsi utalvanyrendelet

Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
1138 Budapest, Vaci ut 179-183.

KIADASI UTALVANYRENDELET

(érvényesitésre, utalvinyozasra és a kiadas igazolasara)

Koltségvetési év: Iktatas datuma:
Bizonylat sorszama: Szamla datuma:
Terhelendd bankszamla: Koényvelés datuma:
Fokonyvi szama: Fizetési hatarido:
Megnevezése: Fizetési mod:
Sziamla sorszama:

Devizanem:

Szamla dsszege HUF:

Szallité neve:
Szallité banksz.:
Szallité cime:

Megjegyzés:
Pénziigyi kbzpont Funkcioteriilet Fékonyy
Kédja | Megnevezése Kdédja | Megnevezése Szama | Megnevezése
Alap COFOG Anyag
Kédja [ Megnevezése Kédja | Megnevezése Szama 1 Megnevezése
Rovat AFA Kifizetend6 osszeg
Kodja | Megnevezése Kodja | % HUF | DEV
Kotelezettségvallalds és megrendelés pozicidja
Utalvanyozott GSSZeg: .c.ccvaerriersanss LT seveE s R —— ionnawnens ceesncans
AFA NETTO 1 AFA | BRUTTO
Kédja megnevezése Osszeg HUF
NETTO | AFA | BRUTTO

Az igazolt szamla, fizetési felszolitas, szerzodés stb., az Aht. 38. § (1) bekezdése szerint érvényesitve,
mely alapjan kifizetésre utalvanyozom az 1. részben foglaltak szerint.

--------- ssesescscsacssssascoce sscsscesssscscsosc0ssssan

Ervényesitette Utalvanyozta
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11. szamu melléklet

Brutt6 200.000 forint feletti kitelezettségvallalasok kezelésének folyamata

Intézmény beszerzési igény felmérése.

3 4rajanlat bekérése a véllalkozastol. Netto 1 000 000FT feletti
Osszegnél atlathatosagi nyilatkozat

Ajanlatok kiértékelésének dokumentalasa.

Kiadasi kotelezettségvallalas nyilvéantartasba vételi bizonylat megirasa az igényld
szervezeti egység vagy intézmény 4ltal.

Kiadasi kotelezettségvallalds nyilvéntartdsba vételi bizonylat és az alatdmaszto
dokumentcié (4rajanlatok, 4tlathatosdgi nyilatkozat, ajanlatok kiértékelése,
megrendeld vagy szerz6dés tervezet) bekiildése a Centrumba.

Centrum iktatojaban a Kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi bizonylat
és azt alitamaszté dokumenticié iktatasa.

Nettd 5 millié forint feletti szerzddés esetében jogi ellenjegyzés.

| A pénziigyi ellenjegyz6 4dltal a beszerzési/szolgaltatdsi igénnyel benyujtott
| dokumentacié vizsgilata pénziigyi és gazdasagi szempontok figyelembevetelevel,
fedezet rendelkezésallasinak vizsgalata. Pozitiv elbirdldas esetén Kiadasi
kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi bizonylat és a megrendelés vagy szerz6dés
alairasa a pénziigvi elleniegvzé altal.

Kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartdsba vételi bizonylat és a megrendelés vagy
szerzodés kotelezettségvallaloval (kancellar) vagy féigazgatoi/igazgatdi hataskor
esetében kancellari egyetértés utan foigazgatoval, vagy igazgatoval torténd alairasa.

Szervezeti egység vagy intézmény éltal az irasbeli megrendelés, vagy szerzOdes
megkiildése alairdsra széllitonak, a beszerzés inditasa.
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12. szamui melléklet

HR Szakmai megbizasi szerzodések, tiiléra elrendelések, megallapoddsok Centrumba

beérkezésének, kezelésének folyamata

o

igazgatoja

~ Szakmai jévéhagyé :
. Fbigazgato-helyettes

Pénziigyi

“ellenjegyzés

_ ' : _'!?Sigaigaté _
Kotelezettségvallalo

a Kancellar egyetértésével |

51



13. szamu melléklet

HR Technikai dolgozék megbizasi szerzédésének kezelésének folyamata

S7akképz6 intézmeny

_”Wrgazga,té]aw“m i

Centrum
iktato ~ §

Pénztigyi ellenjegyzés
- Gazdasagi vezetd

. Kancellar

Kotelezettsegvallalo
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14.szamu melleklet

ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT*

I. A 2011. évi CXCVL. torvény 3. § (1) bek. 1. a) pontja szerinti atlithat6 szervezetek:
BHIHEOUL. < coons o sosssmsnn ssctcssomsmnin-sncn wmsmimmssonpimmmmns st s asmomimmi sss e s st st B S 80 A0 (név), mint a

................................................................................................................

(cégnév, adoszam, székhely) képviseldje nyilatkozom, hogy az éltalam képviselt szervezet a
nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bek. 1. a) pontja szerint atlathato
szervezetnek mindsiil az aldbbiak szerint (aldhiizando!):

— allam,

— koltségvetési szerv,

— koztestiilet,

— helyi 6nkormanyzat,

— nemzetiségi onkorményzat,

— tarsulas,

— egyhazi jogi személy,

— olyan gazdalkodd szervezet, amelyben az allam vagy a(z) .........coooviiiiiniiin,
(6nkormanyzat megnevezése) helyi dnkormanyzat kiilon-kiilén vagy egyiitt 100%-o0s
részesedéssel rendelkezik,

— nemzetkozi szervezet,

— kiulfsldi allam,

— kiilfoldi helyhatdsag,
— kiilfoldi allami vagy helyhatdsagi szerv és az Eurdpai Gazdasagi Térségr6l szolo
megallapodasban részes dllam i ssmvmie (az allam megnevezése)

szabalyozott piacara bevezetett nyilvanosan miik6do részvénytarsasag.

Tudomasul veszem, hogy @ «ceveeereneinreniieiiiciicerencnennces (koltségvetési szerv neve) - az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 41.§ (6) bekezdés
értelmében - nem kothet érvényesen visszterhes szerzodést, illetve ilyen szerzo6dés alapjan nem
teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetnek,
amely szervezet nem mindsiil a Nemzeti Vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVL torvény (a
tovabbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathato szervezetnek.

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatosagi feltétel ellenérzése céljabol, a szervezetemmel
kotott szerzédésbdl eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatarozott — a
szervezet atlathatdésagaval sszefliggd - adatokat @ vevvevreevereienraciennninininne, (koliségvetési
szerv neve) kezelje.

Véllalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban valtozas kovetkezik be, errdl a
....................................... (koltségvetési szerv neve) haladéktalanul tajékoztatom.

Tudomésul veszem, hogy a valdtlan tartalmt nyilatkozat alapjan kotott szerzodést a
....................................... (koltségvetési szerv neve) az allamhaztartasrol szolo térvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rend.50. § (1a) bekezdése alapjan felmondja,

* A szervezeti formanak megfelelden kell kitolteni a I-111. pontok kéziil a vonatkozé részt, és a kitoltot résznél
kell keltezni és aldirni.
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vagy - ha a szerz6dés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerz6déstol elall.

Kijelentem, hogy az éltalam képviselt szervezet Alapité (létesitd) Okirata, illetve kiilon
jogszabaly szerinti nyilvantartasba vételt igazold okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzesére).

Kelt: cooveiiiiiiiinne (higlyasep), 20... (€V) ..ovsiiin (hoénap) ..... (nap)

...................................................
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II. Az 1. pont ald nem tartozé jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkezo
gazdalkodo szervezetek:

AJBHEHE < smmmsmmarimssasee spame e ss (cég képviselGjének és a cég neve) ........................
a cég székhelye ...............oll ( cégiegyzE€kszam) ..viivsissinivens (addészam) képviseldje
nyilatkozom, hogy az éltalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL
torvény 3. § (1) bek. 1. b) pontja szerint atlathaté szervezetnek mindsiil, mivel olyan

— belfoldi jogi személy,

—  kiilfoldi jogi személy

—  belfoldi jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodo szervezet

— kiilfoldi jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodd szervezet,
amely megfelel a kovetkezo feltételeknek:

1. tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és

megakadalyozasarol sz6ld  torvény szerint meghatdrozott tényleges tulajdonosa(i)
megismerhetd(k)
Tulajdoni
Sor- Tényl y
(fr -eny eRes Sziiletési helye, ideje Edesanyja neve hanyad/szavazati
szam tulajdonos neve . )
joganak mértéke

1.

2.

Amennyiben a szervezetben kozvetlenil vagy kozvetve tobb mint 25%-o0s tulajdoni
részesedéssel, befolydssal vagy szavazati joggal rendelkez$ jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet talalhato, annak adatai a kovetkezOk (csak abban az
esetben kell kitélteni, amennyiben relevains):

Jogi személy/jogi
Sor- személyiséggel nem . ; L, Részesedés mértéke
. y "gg Adoéilletésége Adoszama .
Szam rendelkezo szervezet %-ban

neve

A kozvetleniil vagy kozvetetten tébb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal, szavazati joggal
bir6 jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodo szervezet tényleges
tulajdonosa(i) (csak abban az esetben kell kitolteni, amennyiben relevans):

, Tulajdoni
Sor- Gazdalkodo Tényleges Sziiletési helye, Edesanyja idn :d /:z;)\lf]a:za i
szam szervezet neve tulajdonos(ok) neve ideje neve jog:nak mértéke

2. az Eurépai Uni6 tagallamaban, az Eurépai Gazdasagi Térségrol szol6 megallapodasban,
részes 4llamban, a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy
olyan 4llamban rendelkezik adoilletéséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettds addztatas
elkeriilésérol sz6l6 egyezmeénye van.,

Ebben az esetben kérjiik, adja meg az ajanlat beny(jtasanak évétol kezdddden az utolso lezart
adoévig, hogy a gazdalkodo szervezet és az adott dllamban 1évé kapesolt vallalkozasai altal
egyiittesen sajat eszkdzzel és munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallalokkal végzett
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termeld, feldolgozé, mezbgazdasdgi, szolgaltatd, befektetéi, valamint kereskedelmi
tevékenységébol szarmazo bevétele hany szdzaléka az Gsszes bevételének, az alabbiak szerint
(amennyiben tobb gazdalkodo szervezet van, kérjiik ujabb tablazat kitéltését (csak abban az
esetben kell kitolteni, amennyiben relevans):

Az illetdség szerinti orszagban termeld,
feldolgozd, mezbdgazdasiagi, szolgaltato,
Adoév Gazdalkodd szervezet neve befektetbi, valamint kereskedelmi
tevékenységéb6l szirmazo bevételének
aranya az dsszes bevételhez képest

(ajanlat benyujtasanak
éve)
(utolso lezart ad6év)

3. nem mindsiil a tarsasagi ador6l és az osztalékadorol szolo toérvény szerint meghatarozott
ellendrzott kiilfsldi tarsasagnak,

4. a gazdilkodd szervezetben kozvetlenill vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal,
befolyassal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6
gazdalkodo szervezet tekintetében az 1-3. pontok szerinti feltételek fennallnak.

Tudomasul veszem, hogy @ .cceevervveriersorsnciaccreccsssreases (koltségvetési szerv neve) - az
allamhéztartastol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovébbiakban: Aht.) 41.§ (6) bekezdés
értelmében - nem kothet érvényesen visszterhes szerz0dést, illetve ilyen szerz6dés alapjan nem
teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetnek,
amely szervezet nem mindsiil a Nemzeti Vagyonrol szolé 2011. évi CXCVI. torvény (a
tovéabbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathato szervezetnek.

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatosagi feltétel ellendrzése céljabol, a szervezetemmel
kotott szerzodésbél eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatdrozott — a
szervezet atlathatésigaval 6sszefliggl - adatokat a coevevevecerenincnceciiicecncncnne, (koltségvetési
szerv neve) kezelje.

Véllalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban valtozds kovetkezik be, err6l a
....................................... (koltségvetési szerv neve) haladéktalanul tajékoztatom.
Tudomasul veszem, hogy a valdtlan tartalmi nyilatkozat alapjan kotott szerzédést a
....................................... (koltségvetési szerv neve) az dllamhaztartasrol szolo térvény
végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rend.50. § (1a) bekezdése alapjan felmondja,
vagy - ha a szerz6dés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerz6déstol elall.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet Alapité (létesitd) Okirata, illetve kiilon
jogszabdly szerinti nyilvantartasba vételt igazold okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzéseére).

|- | — (helyisen), 20 (W) spwopeved (honap) .... (nap)

cégszer( alairas
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I11. Civil szervezetek, vizitarsulatok:

(cégnév, adoszam, székhely) képviseldje nyilatkozom, hogy az éltalam képviselt szervezet a
nemzeti vagyonrél sz616 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bek. 1. c) pontja szerint atlathato
szervezetnek mindsiil, mivel olyan (aldhiizando!)

— civil szervezet
— vizi tarsulat,
amely megfelel a kovetkez0 feltételeknek:

1.Vezetd tisztségvisel6i megismerhetok:

Sor-
sZAm

Tényleges tulajdonos
neve

Sziiletési helye, ideje

Edesanyja neve

Tulajdoni
hanyad/szavazati

joganak mértéke

Amennyiben a szervezetben kozvetlenill vagy kozvetve tobb mint 25%-os tulajdoni
részesedéssel, befolyassal vagy szavazati joggal rendelkezd jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet taldlhato, annak adatai a kovetkez6k (csak abban az

esetben kell kitolteni, amennyiben relevdns):

neve

Jogi személy/jogi
Sor- élyiséggel ne Rés dés mértéke
; SZemClyiseggct nem adéilletdsége adészama il
sZam rendelkez6 szervezet %-ban

A kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyéssal, szavazati joggal
biré jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodo szervezet tényleges
tulajdonosa(i) (csak abban az esetben kell kitélteni, amennyiben relevans):

Sor-
SZam

Gazdalkodé
szervezet neve

tulajdonos(ok) neve

Tényleges

Sziiletési helye,
ideje

Edesanyja
neve

Tulajdoni
hanyad/szavazati
joganak mértéke

2. a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségviseléi nem 4tlathato
szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghaladd részesedéssel,
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3. székhelye az Eurépai Unié tagéallaméaban, az Europai Gazdasagi Térségrol szolo
megéllapodasban, részes allamban, a Gazdasagi Egyiittmikodési és Fejlesztési Szervezet
tagallamaban vagy olyan 4llamban van, amellyel Magyarorszignak a kettds adoztatds
elkeriilésérdl szold egyezménye van.

Tudomasul veszem, hOZY @ .cicrverrecerirercocsesecsssersonsosans (koltségvetési szerv neve) - az
allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 41.§ (6) bekezdés
értelmében - nem kothet érvényesen visszterhes szerzodést, illetve ilyen szerzédés alapjan nem
teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetnek,
amely szervezet nem mindsiil a Nemzeti Vagyonrél szélo 2011. évi CXCVL torvény (a
tovabbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti 4tlathato szervezetnek.

Hozzéjarulok ahhoz, hogy ezen 4tlathatosigi feltétel ellendrzése céljabdl, a szervezetemmel
Kk6tott szerzodésbdl eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-dban meghatdrozott — a
szervezet atlathatosagaval dsszefiiggd - adatokat @ ..o.ceveiiiiiincenenicncncncnen (koliségvetési
szerv neve) kezelje.

Vallalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban véltozas kovetkezik be, err6l a

....................................... (koltségvetési  szerv neve) haladéktalanul tdjékoztatom.
Tudomasul veszem, hogy a valdtlan tartalmi nyilatkozat alapjan kotott szerzodést
T m—— (koltségvetési szerv neve) az allamhaztartasrol szolo térvény

végrehajtasarol sz616 368/2011. (X11.31.) Korm. rend.50. § (1a) bekezdése alapjan felmondja,
vagy - ha a szerzddés teljesitésére még nem kertilt sor - a szerz6déstél elall.

Kijelentem, hogy az &ltalam képviselt szervezet Alapito (létesitd) Okirata, illetve kiilon
jogszabaly szerinti nyilvantartasba vételt igazold okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet

képviseletére (és cégjegyzésére).

| ] 1 (helyiség), 20... (€v) ......... (honap) .... (nap)

cégszerl alairas
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

15.szamu melléklet

A Budapesti Gépészeti SZC Gazdalkodasi szabélyzatdban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok

betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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