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2019.
35/1/2019 szam bels6 szabalyzat

A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum (a tovabbiakban BGSZC)
a szellemi és anyagi infrastruktira hasznilatinak és téritésének rendjérédl sz616
szabalyzatdrol

1.§ Az allamhaztartasrél sz6lé torvény végrajtasarol szolé 368/2011 (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 63 § (1) és (2) bekezdésének alapjan a szellemi és anyagi
infrastruktara hasznélatdnak és téritésének rendjét az 1. fiiggelékben foglaltak szerint
hatarozom meg.

2.§ Eza belso szabélyzat 2019. marcius 01-én 1ép hatalyba és visszavondsig érvényes.
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1. sz. fuggelék

I. Altaldnos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: hogy meghatirozza a BGSZC kezelésében, hasznalatiban 1évé
szellemi €s anyagi infrastruktira hasznélatinak és a téritésének rendjét.

2. A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a BGSZC kezelésében, hasznalatiban 1évé szellemi
¢€s anyagi infrastrukturéjara.

3. A szabalyzat targyi hatdlya nem terjed ki
a) atelefonok (mobil- és vezetékes telefonok) magancélu hasznalatara, valamint
b) a gépjarmlvek magancéli hasznélatéra.

4, A telefonok (mobil- és vezetékes telefonok) magancélu hasznélata esetén a
Telefonhasznélati szabalyzat el6irdsai szerint kell eljarni.

= A gépjarmiivek magancélu haszndlata esetén a Gépjarmiivek tizemeltetési
szabalyzatinak vonatkoz6 rendelkezései szerint kell eljarni.

6. A szabalyzat személyi hatilya kiterjed a BGSZC kozalkalmazotti jogviszonyban
allo valamennyi munkatérsara (a tovabbiakban: munkatarsak).

IL. fejezet
A munkavégzés céljabal biztositott
szellemi és anyagi infrastruktira

1. A szellemi és anyagi infrastruktiira hasznalatinak ltalinos rendje

1.1. A BGSZC kezelésében, hasznalatdban 1évé szellemi és anyagi infrastruktira
alapvetéen a BGSZC Alapité Okiratdban meghatarozott alapfeladatinak ellatasat
szolgélja, amelyet a munkatirsak részére a munkavégzéshez, a tevékenység
ellatdsahoz biztosit.

1.2. Amennyiben az alapfeladatok ellatdsira tekintettel torténd hasznélat, igénybevétel
mellett valamely szellemi, anyagi infrastruktira személyes sziikséglet kielégitésére is
alkalmas és/vagy egyebként a magancélu haszndlat, igénybevétel nem zarhaté ki,
illetve nem kiilonitheté el a hivatali hasznalattol, akkor a munkatars a magancélu
hasznalatért, igénybevételért nem koteles hasznalati dijat fizetni.

1.3. A BGSZC kezelésében, haszndlataban 1évé szellemi és anyagi infrastruktira
munkavégzés c€ljabol torténd haszndlata sordn a munkatdrsak kotelesek a
vagyonvédelem betartasara.



2.

A szellemi infrastruktara haszndlata

2.1. A BGSZC kezelésében, hasznalatdban 1évé, az alapfeladat ellatasat szolgéld szellemi

infrastruktira (pl. szoftverek) magan céld hasznalata tilos.

2.2. Ugyancsak tilos BGSZC  kezelésében, hasznalatdban 1évd szamitdgépekre magan

célu szoftvereket feltelepiteni.

3. Az anyagi infrastruktira hasznilata

3.l

3.2,
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3.4.

3.3

3.1. Az anyagi infrastruktira munkavégzés céljara torténd hasznalata az aldbbiakra

iranyulhat:

a)  helyiségek;

b)  gépek, berendezések, felszerelések;
c) jarmivek.

3. Az anyagi infrastruktiira magincélra torténd igénybevételének engedélyezése

Az intézmény kezelésében, illetve hasznilatidban 1év6, az alaptevékenység ellatasat
szolgald anyagi infrastruktira munkatarsak részérol torténé magancélu igénybevételének
engedélyezésére a BGSZC kancellarja jogosult.

Az anyagi infrastruktira magancéli haszndlata az aldbbiakra iranyulhat:

a.) helyiségek;

b.) gépek, berendezések, felszerelések;

c.) jarmuvek.

Az anyagi infrastruktira magincéli igénybevétele nem veszélyeztetheti az intézmény
alaptevékenységének ellatdsat.

Az anyagi infrastruktira magéancélu igénybevétele irdnti kérelmet — a fénymésold
kivételével — irdsban kell benyijtani az 1. sz. melléklet szerinti nyomtatvényon.

Az anyagi infrastruktira (a tovdbbiakban: eszkdzok) munkatirsak részére torténd
magéncélll dtaddsardl, illetve kolesonadasarol atadas-atvételi bizonylatot kell késziteni 4
példanyban, melynek legalabb a kdvetkezdket kell tartalmaznia:

a.) az eszk0z egyedi azonositasara alkalmas adatokat;

b.) eszkoz atadasakor meglévd allagat (sériilés, rongalodas);

c.) az atadott eszkoz tartozékainak felsorolasat;

d.) amagéancélu hasznalatra dtvevé munkatars nevét, azonositd adatait;
e.) az atadas idépontjat;

f) amagancélt hasznalatba adés id6tartamat;

g.) az atadé munkatars nevét, beosztdsat;

h.) a felelésségi zaradékot, amelyben az 4tvevé elismeri, hogy az eszkézt megtekintett
allapotban vette at, illetve a hasznalattal kapcsolatban teljes anyagi felelésség terheli;



1.) az atado, atvevd alairasat.
3.6. Az atadas-atvételrdl késziilt bizonylat egy-egy példanyat at kell adni:
a) az atvevinek,
b) a szdmlazast végzd gazdasagi ligyintézének,
¢) a vagyon nyilvantartdsat végz6 gazdasagi ligyintézének,
d) egy példany az ligyiratban marad.
3.7. Az atadott, kblcsdnadott eszkoz visszavétele a 6. pontban leirt adatokat tartalmazé atadds—

atvételi bizonylaton torténik.

Az eszkdz visszavételénél meg kell gydzddni arrdl, hogy az eszkdz sértetlen, atvettel
megegyez0 allapotban keriilt vissza. Ebben az esetben is a fenti bizonylati eljarast kell
kovetni, illetve az el6z6 bizonylati utat kell betartani.

3.8. A hivatali gépjarmii munkatarsak részére torténé magéancélii hasznélatanak igénylése a
Gépjarmiivek iizemeltetési szabdlyzataban foglaltak az irAnyadoak.

I11. fejezet

Az anyagi infrastruktira munkatirsak részére torténé
magancéla igénybevételének koltségtéritése

1. Az Avr. 63 § értelmében a szellemi és anyagi infrastruktira magancélra igénybe vevd
szaméara a BGSZC koteles téritést eléirni a felhasznalds, igénybevétel alapjan felmeriilt
kozvetlen €s kozvetett koltségek figyelembevételével.

A minimaélisan fizetend? téritési dij, a tdrgyi eszkoz egy napra esd értékcsokkenésének dsszege.

2. Az anyagi infrastruktura magancélra trténd igénybevétele esetén az igénybe vevé altal
fizetendo Osszegrdl (téritésrdl) szamlat, vagy egyszeriisitett szamldt (készpénzfizetési
szamlat) kell kidllitani. A szdmla elkészitésekor meg kell vizsgélni, hogy kiszamlazott
szolgaltatds az altaldnos forgalmi adérdl sz6l6, tobbszér médositott 2007. évi CXXVII.
torveény elbirasai alapjan adokételes vagy adomentes tevékenységnek minésiil-e.



~ IV.fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat az elfogadas napjatdl 1ép hatalyba.

Budapest, 2019. méarcius 01.



1. sz. melléklet

Kérelem
az anyagl infrastruktira magancélt igénybevételére

311737 R ———— V) i s s G0 3 A S i s e s s (lakeim),
mint a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: BGSZC), illetve

. tagintézmény dolgozéja kérem, hogy a BGSZC kezelésében,
1lletve hasznalataban levo alabbl helyiség, gép, berendezés, felszerelés magancéli hasznalatat
részemre engedélyezze.

*4 megfeleld rész alahizando

A helyiség, gép, berendezés, felszerelés:
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Az igénybevétel. ideje:

erdelel  dafitmi oo IGOPORE: svsss tasmmnnmenns
vége: AOEI oo snonssmvmemvassursnis IJODORL: s svuomsn iiisnisisnmns

Tudoméasul veszem, hogy a magancélra igénybevett anyagi infrastruktira felhasznélasa
folyaman teljes anyagi feleldsséggel tartozom az igénybevett helyiség, gép, berendezés,
felszerelés hasznalata folyaman keletkezett karokért.

Budapest, 20 sissssanisige
......... a]alras
A fenti kérelem alapjan az igénybevételt:
engedélyezem / nem engedélyezem
Budapest, 201 ..........coieiininin
....... kanceuar

Az anyagi infrastruktira igénybevétele miatti koltségtérités mértéke az Onkoltség-szamitasi
szabalyzat alapjan

...............................................................................................................
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2. sz. melléklet
Az anyagi infrastruktira magancélu igénybevételének folyamatibraja
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