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2019.

19/1/2019 szamu bels6 szabalyzat

A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum (a tovabbiakban BGSZC)
Bel- és kiilfoldi kikiildetések rendjérdl

1. §.) Az allamhéztartasrél sz616 torvény végrajtasarol szolé 368/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdésének ¢) pontja alapjan bels6 szabélyzatban kell
rendezni a bel- és kiilfoldi kikildetések rendjét, amelyet az 1. mellékletben foglaltak szerint

hatarozok meg.
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I. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, tartalma

1.1. A kikiildetési szabalyzat készitésének célja, hogy biztositsa a BGSZC-nél a bel- és
kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos feladatok szabalyszer(i végrehajtasénak rendjét.

1.2. A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezé feladatokra
vonatkozoan tartalmaz kotelezd eléirasokat:

a kikiildetés elrendelése,

a napi dijak megallapitdsa, elszdmol4sa,

a kikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszdmolésa,

a kiilfoldi utakrdl szo6l6 uti jelentések elkészitése,

a kikiildetéssel kapcsolatos nyilvéantartasok elkészitése,

a szallasdij elszdmoldasa.

2. A szabalyzat személyi hatdlya

A szabélyzat személyi hatdlya kiterjed a BGSZC-vel kozalkalmazotti jogviszonyban &ll6
alkalmazottakra.

3. A kikiildetés elrendelése

3.1. A bel- és kiilfoldi kikiildetést a BGSZC Szervezeti és Miikodési Szabalyzataval
Osszhangban, a munkaltatdi jogot gyakorlé fdigazgatd jogosult elrendelni.

3.2. A kikiildetést elrendelé fdigazgaté hatirozza meg az utazis céljat, idétartamat, a
koltségtéritést és az ahhoz sziikséges adatokat.

3.3. A kikiildetést kezdeményezheti az elrendelé, de kezdeményezheti a szabélyzat hatalya
alatt 4116 kozalkalmazott is.

4. A kikiildetés meghatarozasa

Kikiildetésnek min6siil6 hivatalos utazas:

a)
b)

c)

d)
€)

a BGSZC alaptevékenysége érdekében végzett hivatalos kikiildetés;

a nemzetkézi, illetve intézménykdzi egyiittmiikddési szerzédésen alapulo
cserekapcsolat (tudoményos, oktatési egyiittmiiksdés);

a bel, illetve kiillfoldi szakmai rendezvényen, konferencidn, kiallitison vald
részvetel;

a bel-, illetve kiilfoldi tanulmanynt;

a palyézat itjan elnyert szakmai — tovabbképzési, kutatéi 6sztdndij stb.

5. A kikiildetés pénziigyi forrisa
5.1.  Akikiildetés pénziigyi forrasa lehet:

kéltségvetési tamogatés,

sajat bevétel,

pélyézaton elnyert pénzisszeg.



5.2.

A kikiildetési rendelvényt a BGSZC gazdasagi vezetd, illetve az 4ltala irdsban
felhatalmazott személy a kikiildetés megkezdése elétt pénziigyileg ellenjegyzi a BGSZC
Gazdalkodasi szabéalyzatban foglaltak szerint.

II. A BELFOLDI KIKULDETES RENDJE

1. Belfoldi kikiildetések rendje

1.1.

1.2

L: 3

1.4.

L3,

A kikiildetési rendelvény a BGSZC, mint kifizetd altal két példanyban kiallitott

bizonylat, amely tartalmazza

a)  akikiildott magénszemély nevét, beosztasat, adéazonositd jelét,

b)  sajat gépjarmli hasznilata esetén a gépjarmii gyartmanyanak, tipusanak
megnevezését, forgalmi rendszamat, a futésteljesitményt, az fizemanyag-normat,
lzemanyagarat,

¢) a kikiildetés céljat, helyét, idStartamat, a koltségelszdmoldst és a
koltségelszamolashoz sziikséges adatokat

ca) az 4allando, ideiglenes, tartozkodasi helyrdl, illetve munkahelyrdl torténd
indulds és a kikilldetés helyére torténd érkezés datumat, idSpontjat, a
visszaindulas és az allando, ideiglenes, tartézkodasi helyre, illetve munkahelyre
torténd visszaérkezés datumat, iddpontjat,

cb)  azdtvonalat,

cc)  a felmeriilt szallaskoltséget és az azt igazold szamlat,

cd) felmeriilt egyéb elszdmolhatd koltségeket és az azokat igazolé szamla(ka)t,
bizonylato(ka)t.

Belfoldi kikiildetés esetében az 1.1. pontban foglalt adattartalomnak megfelelé , Belfsldi

kikiildetési utasitas és koltségelszdmolas™ B.Szny. 18-70. r.sz. formanyomtatvanyt kell

kitdlteni. (1. sz. fliggelék)

A belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolést a kikiildetés megkezdése elétt kell

kitélteni, és azt a kikiildetést elrendelének ala kell irni.

A kikildetési rendelvény eredeti példanyat a BGSZC, mésolati példanyat a kikiildétt a

szamviteli bizonylatok mego6rzésre vonatkozd rendelkezések betartasaval koteles

megorizni.

Belféldi kikiildetés alanya munkakéri kotelezettségének teljesitéséhez kapcsoléddan csak

az intézménnyel kozalkalmazotti jogviszonyban 4116 alkalmazott lehet.

A bizonylat-nyomtatvanyt a sziikséges mellékletekkel (kdzlekedési, szallds és egyéb
koltségekrdl sz016 szdmlakkal) egyiitt kell a pénziigyi csoporthoz leadni a kikiildetés
befejezését kdvetd 5 munkanapon beliil.

A kikiildetés a kozalkalmazotti jogviszonyban 4llé személyre nézve — kiilondsen beosztéséra,
keépzettsegére, korara, egészségi allapotdra, vagy egyéb koriilményeire tekintettel — ardnytalan
sérelemmel nem jarhat.

Nem kotelezheté beleegyezése nélkiil més helységben végzendd munkara a nd terhessége
megallapitasanak kezdetétdl gyermeke haroméves koraig, vagy a gyermekét egyediil neveld
férfi a gyermeke 3 éves koraig.



2. A belfoldi kikiildetések elszamolasa

2.1. Kikiildetési eldleg

2.1.1. A belfoldi kikiildetéshez a kéltségek finanszirozasara el6leg igényelhetd, melyet az
alairt és megfelelden kitdltott kikiildetési utasitas és koltségelszamolds nyomtatvany
bemutatasaval a 4. sz. kot.vall. nyomtatvanyhoz csatolva kell igényelni, a kikiildetés
megkezdését megel6z6 5 munkanapon a BGSZC hézipénztérdban a gazdasagi vezetd
ellenjegyzése és a kancellar engedélyezése mellet.

2.1.2. A kikilldetési eldleg folydsitasara az alkalmazott sajat fizetési szamlajéra atutalassal
vagy készpénzben torténd felvétel Gtjan keriilhet sor.

2.1.3. Amennyiben a kikiild6ttnek tobblet koltségtérités jar a kordbban felvett kikiildetési
el6leghez képest, annak megtéritése készpénzben térténd kifizetéssel torténhet meg.

A kikiildetési el6leg esetleges tobbletét elszamolaskor a pénztarba vissza kell fizetni.

2.1.4. Kikiildetési eléleg folydsitasa esetén tovabbi eléleg csak abban az esetben
igényelhetd, ha a felvett el6leggel a kikiildstt hidnytalanul elszamolt.

2.1.5. A kikiildetési elSleg elszamoltatdsa soran figyelemmel kell lenni a BGSZC
Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakra is.

2.2. A belfoldi kikiildetésben résztvevo alkalmazottat megilleté koltségtéritések
2.2.1. Elelmezési kiltségtérités (napidij)

2.2.1.1. A belfsldi kikiildetésben 1év6 koézalkalmazottnak az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkdltségek fedezetére a kikiildetés tartamédra élelmezési koltségtérités
(napidij) jar.

2.2.1.2. A napidij koltségatalanyként keriil elszdmolasra. A napidijbél SZJA elbleget kell
levonni.

2.2.1.3. A belf6ldi napidij dtalany mértéke 500 Fi/nap.
Nem fizethetd napidij, ha a tavollét idétartama nem éri el a 6 6rat, illetve ha az
étkezést a munkéltatd a kikiildetés helyszinén biztositja.

A kozalkalmazottnak az SZJA tv. 25. §-a alapjan az igazolas nélkiil elszamolhat6 élelmezési
koltségtéritésbol (napidijbdl) nem 6nallo tevékenységbdl szarmazd jovedelme keletkezik.

2.2.2. Szallasdij elszamoldsa

A szallasdij elszdmolésa a szolgaltatdst tartalmazd szdmla alapjan torténhet.
Amennyiben a szallodakoltség a kotelezd reggeli rat tartalmazza, a napidij Gsszegét
20%-kal csokkenteni kell.

2.2.3 Belfoldi utazasi kiltségtérités

Amennyiben az utazas vastton térténik, akkor a II. osztalyu teljes-aru, vagy 50 % kedvezményt
tartalmazo 1. osztalyi menetjegy, valamint IC, vagy egyéb pétjegy térithetd.

Ha az utazas autobuszon torténik, akkor az utazas teljes koltségét meg kell tériteni.

2.2.4. Sajat tulajdonui személygépkocsi hivatali célvi haszndlata

22.4.1. Sajat személygépkocsival torténd utazds esetén a koltségelszamolds alapja a
kikiildott altal a Kikiildetési rendelvényben feltiintetett kilométer tavolsag,



A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezd it hosszét elektronikus
térkép (webes utmeghatdrozé szoftver) alapjén a kikiildetés koltségeinek
szdmfejtésekor ellendrizni kell.

2.2.3.2. Az lzemanyag koltségtérités Gsszegének megallapitdsanal fogyasztasi normaként a
NAV altal kbzzétett lizemanyagarat kell figyelembe venni.

A gépjarmili fenntartasi koltségtéritésének fizetése az SZJA torvény 3. szdmu
mellékletének I1/6. pontjdban meghatérozott 15 Ft/ km &sszegfi normakoltséggel
torténik.

Ebben az esetben a dolgozénak nem keletkezik addkételes jovedelme, nincs
adofizetési kotelezettsége.

2.23.3. A sajat gépkocsi hivatalos hasznalata esetén a gépkocsivezetét nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potlék.

2234. A kikildetések sordn csak a sajat vagy a hazastirs tulajdonaban 1évé
szemelygépkocsi hasznalhaté. A felmeriilt koltségek elszdmolasahoz sziikséges a
forgalmi engedély és a kitelezé biztositas befizetését igazolé szelvény masolata.

A sajat tulajdoni gépkocsi hivatalos céli hasznalatdnak nem feltétele a CASCO
biztositas megléte.

2235, A sajat tulajdonti gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha az
alkalmazott elézetesen irdsbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi
hasznélataval kapcsolatosan sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem 1ép
fel az intézménnyel szemben. A nyilatkozatot a 4. szdmu fiiggelék szerint kell
kiallitani.

A nyilatkozat egész évre, illetve j gépkocsi beszerzéséig érvényes.
A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben
haladéktalanul be kell jelenteni,

2.2.4. Egyéb koltségtérités

22.4.1. Kikildetés esetén a 2.2.1., 2.2.2., 2.2.3. és 2.2.4 pontokban foglalt kéltségeken
tilmenden a munkdltaté kételes a munkavéllalo szamara megfizetni a kikiildetése
soran felmeriil6 sziikséges és igazolt tobbletkdltségeket.

A belfoldi hivatalos kikiildetéssel kozvetleniil felmeriils, egyéb koltségként
szamolhato el:

—  akikiildetéssel kapcsolatban felmeriil$ helyi kézlekedési koltség,
— szallas kéltség,

—  kizérélag a kikiildetés célja érdekében felmeriilt taxi kéltség,

—  sziikséges belépo jegyek koltsége.

2.24.2. A belfoldi kikiildetés sordn felmeriilt az egyéb koltségtérités kozé tartozo kiltség
kizarolag a BGSZC nevére sz616 szdmla alapjan szdmolhatok el.

2243 Nem szamolhatok el a belf6ldi hivatalos kikiildetés sordn a személyes sziikséglet
kielégitését szolgald kiadasok pl. orvosi kdltség, gydgyszer, ital, ruhdzat, stb.



III. A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE

Kulfsldi kikiildetés a belfoldi illetéségli magénszemélynek a jévedelme megszerzése
érdekében, a kifizeté tevékenységével sszefliggd feladat ellatdsa érdekében a Magyar
Koztarsasag teriiletén kiviili (a tovébbiakban: kiilfdld) tartézkodédsa, tovabba az
elézéekkel kapcsolatos kiilfoldre torténd utazas (pl. konferencidra térténd meghivas,
testvérvarosi, testvérintézményi kapcsolatok esetében a meghivé véros, intézmény
vezetése altal térténd meghivolevél, tamogatasi szerzédés stb.).

1. A kiilfoldi kikiildetés rendje

1.1.

1.2.

1.3.

A kilfoldi kikiildetés alanya a BGSZC-vel kozalkalmazotti jogviszonyban 416
maganszemély lehet.

A kilfoldi kikiildetést a 3. sz. fliggelék szerinti Kiilfoldi kikiildetési utasitds és
koltségelszdmoldson B.7300-261. j nyomtatvanyon kell elrendelni. A kiilfsldi
kikiildetést a munkaltatéi jogkdrt gyakorlé féigazgaté rendelheti el.

Kilfoldi kikiildetést az azt aldtdmaszté bizonylat alapjan lehet elrendelni.

2. A kiilfoldi kikiildetések koltségelszimoldsanak rendje

2.1. Kikiildetési eléleg

2.1.1.

222,

2.23.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

A kiilfoldi kikiildetéshez kikiildetési eldleg igényelheté a kikiildetés megkezdését
megel6zden legkésdbb 5 munkanappal.

A kikiildetési eloleg folydsitésira az alkalmazott sajat fizetési szamlajéra atutaldssal vagy
készpénzben torténd felvétel Gtjan keriilhet sor.

Ehhez a , Kiilfoldi kikiildetési utasitds és koltségelszamolas” cimii nyomtatvanyon az 1.
¢s 2. pont megjeldlt részeinek kitSltésével, a varhaté wti és szallas koltség, valamint
egyéb kiadéasok, illetve a vérhato valtdsi arfolyam figyelembevételével forintban
kifejezve kell a brutté pénzdsszeget megigényelni.

Ezen a nyomtatvanyon kérhet a kikiildetésben részt vevé napidij el6leget is.

A kiutazdshoz sziikséges valutdt a kiutazé is megvasarolhatja, illetve a kiilfoldon
felmeriild koltségeket bankkartydval is kiegyenlitheti. A valutavaltasrdl szol6
bizonylatot, valamint a bankkartya kiilfoldi hasznalatat igazolé bizonylat méasolatat a
kikiildetési utasitds és koltségelszdmolashoz kell csatolni. Akkor is ennek megfelelden
kell eljami, ha a kikiildott maga elélegezi meg a koltségeit, utieléleget nem igényel.
Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a kordbban felvett kikiildetési
el8leghez képest, annak megtéritése 4tutaldssal vagy készpénzben torténd kifizetéssel
torténhet meg.

A kikiildetési elleg esetleges tobbletét az intézmény pénztardba az elszadmoldssal
egyidejlileg vissza kell fizetni.

Kikiildetési eldleg folyésitdsa esetén tovébbi eldleg csak abban az esetben igényelhetd,
ha a felvett eléleggel a kikiildétt hianytalanul elszamolt.

A kikiildetési eldleg elszamoltatdsa soran figyelemmel kell lenni az intézmény
Pénzkezelési szabalyzatéban foglaltakra is.



2. 2. A kilfoldi kikiildetés sordn felmeriild kiltségtéritések

2.2.1. Kiilfoldi kikiildetési napidij

22.1.1.

22.1.2.

22.14.

A kiilfoldi napidij &sszege a kiutazd étkezéseinek fedezetére szolgal, a kiilfoldi
kikiildetést teljesitd napidija megkezdett naptdri naponként 40 eurd. A
kilfoldi kikiildetési napidij a kikiildott személynél addkételes jovedelemnek
mindsiil, amely a 40 eurdbol szamfejtés alapjan levonasra keriil.

A kikiildetés tényleges idétartama az indulds és az érkezés tényleges iddpontja
kozott eltelt idS. A tényleges idopont megéllapitdsa szempontjabél az orszaghatar
atlépését, légi €s vizi ut esetén az indulds szerinti id6épontot egy o6raval
megelézben, illetbleg az érkezést kivetd egy Orat hozzdadva kell alapul venni
azzal, hogy a kikiildetésben toltott teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a tért
napokon kikiildetésben t6ltott orak szdménak 24-gyel valé osztasaval kiszamitott
napokat.

Ha a maradék 6rék szdma eléri a 8 6rat, akkor ezt is egész napként kell figyelembe
venni. Ha a maradék érak szdma 8 éranal kevesebb, akkor azt figyelmen kiviil kell
hagyni.

Nem szdmolhaté el napidij, ha a kiutazé teljes ellatasban részesiil.

2.2.2. Kiilfoldi utazasi koltségtérités

A kiilfoldi utazasi koltségtérités szabalyai megegyeznek a IL fejezet 2.2.2 és 2.2.3. pontjaban

foglaltakon

tul azzal, hogy repiilén torténé utazds esetében a turista osztalyi menetjegy

térithetd meg.
Vonaton, hajon, kompon térténd utazas esetében II. osztalyd, vagy turista osztlyi menetjegy
térithetd meg, mely magaban foglalja a halékocsi, kabin arat is.

2.2.3. Egyéb koltségtérités

223.1.

A kiilfoldi hivatalos kikiildetés soran csak a kikiildetéssel kapcsolatosan

felmeriilé koltségek szamolhatdk el, igy kiiléndsen

2232

—  helyi kozlekedési koltség,

- konferencidk részvételi, regisztracios koltsége,

—  vizum dij,

— személyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositas dija,

— szdallas koltsége,

— a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiadasok (pl.:

hivatalos telefon, fax, fénymasolas dija),

— indokolt esetben bérelt személygépkocsi bérleti, biztositasi  dija,

iizemanyagkdltsége,

— indokolt taxi kbltség.

A felmeriilt koltségek igazolasara kiilféldén is a BGSZC nevére és cimére

kiallitott szdmla fogadhaté el, ha ez biztositott. A kiilfoldén felmerilt és valutdban
kifizetett koltségeket a felhasznalt valuta bankbizonylattal igazolt forint-értékével kell
atszamitani. Ha az Aatvaltdsi 4rfolyamot a kikiild6tt nem igazolja, akkor a kiad4s
felmeriilését megel6z6 honap 15. napjan érvényes MNB devizaarfolyamon kell forintra
Atszamitani.

A kikilddttet az orszdghatérig, illetve attdél — amennyiben annak feltételei fennallnak —
belfdldi napidij €s ttikoltség is megilleti. Ha a kikiildott ugyanazon a napon t6bb orszdgban



jart, részére azon orszagra megéllapitott napidijat kell alapul venni, amelyben hosszabb
ideig tartézkodott.

2.2.33. A kikiildetés sordn az iizleti megbeszéléseken, talalkozokon felmeriilt étkezés
kiadésait reprezentacios koltségként kell elszdmolni.
Az idegen nyelven kiallitott, illetve befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat
az adatokat, megjeloléseket, melyek a megbizhato, valosagnak megfeleld
adatrgzitéshez, kényveléshez sziikségesek, - a konyvviteli nyilvantartasban
torteno rogzitést megeléz6en magyarul is fel kell tiintetni.

2.2.4. Uti Jelentés

A palyazati keretek kozott torténd kiilfoldi utazds esetén, amennyiben a beszamold részét
képezi, a hazatérd kikiildstinek a palyazati dokumentécioban meghatérozott idészakon beliil ti
jelentést kell készitenie és azt a beszamolohoz kell csatolnia.

Az uti-jelentésnek a vezetSk és egyéb érdekeltek részére torténd megkiildése a kikiildstt
feladata.

2.2.5 A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartdsi feladatok
A kulfoldi kikiildetésekrél nyilvantartast kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell (5. sz
fliggelék):
— a kikiildetés céljat,
— idotartamat,
— elrendelgjét,
— a kikildetést teljesitét,

— ¢&s a kikiildetés helyét.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2019. mércius 01. napjan 1ép hatalyba.
A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum fdigazgatéja gondoskodik a szabalyzat

nyilvanossa tételérdl.

A tagintézmenyek igazgatoi gondoskodnak arrél, hogy a szabalyzat tartalmat — annak
Jovahagyasat kovetéen haladéktalanul — a vezetésik alatt 4ll6 alkalmazottai
megismerjék.

Budapest, 2019. marcius 01.
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Fiiggelék

1. sz. fiiggelék

9385¢%

Belfodi kikiildetési utasités és koltsegelszamolas

L KIKULDETESI UTASITAS
neve: beosztésa:
[ szolgalati helye:
‘dllando lakhelye:
.’§ kiktildetésének
E helye:
=
4= » Szolgalati beosztasa:
szolgdlati beosztdsa: ...
(név): sy, SZOIGAlA DEOSZEASA: oo
. szolgalati beosztisa:
LB v e T hé ..............-n a fent megjelsit
REIYSEGEKDE oo oeeeeeeeeeeeeeeee e -hoz
A KGIOIEIES CELAL ....ovvevvvvovcsrmsiecssesasasees s sseeeeeesemsessssesse e somssssssessses oo oo eeeeeeseeeeee oo
Az utasitisban fngla!ta.knak legkésobb el

tegyen eleget és eljArdsdnak ercdményét Jclentse o

Igénybe vehets kizlekedési eszkS2: .....o.oononooovoooo i

(A s imamne rendszdmii gépjérmﬁ

A fenti rendszamn, sajit tulajdonban levd Jarmi igény-

bevételét, - a mel lékc.f % gsz gossAgi szﬁnﬁés és a% csg-

dékes Casco biztlosftasi dfj bcﬁzetescnck igazolisa alapjén
- engedélyezem.

................... 5 - &V hé -1

az engedélyezd aldirdsa

Az utalvinyozott Kiad4si pénztir- ElSlegnyilvantartas
cldleg dsszege bizonylat sorszdma tételszidma

.............................................

tulajdonat képezi.)

A kikilldstt neve:

......................... #emsasesisinnnnnnn., SZOlgdlati beosztisa: ............

—_—
e——— ]

e

forint elleg

étvetelet utdlagos elszdmol4si

... szamla terhére kifizethets. kételezettség mellett - elismerem.

engedélyezs

B.Sz.ny. 18-70.r.sz.  METALEN Nyomda - Dulpti

Kikaldstt alAirésa
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U. KOLTSEGELSZAMOLAS

= — |
Indulés Erkem Kéz- Meg Utazsi I Szillds-
leke- d
hd, | bra, X hé, | dra, A tett
ho 5 1 dési : kélted
anan nap | perc hovi nap [ perc{ egalesy, e .
Osszesen:
Utazisi és szalldskoltséy egyitt:
Mellékletek: R
.................................................................. Ft20%-a =
S
Zlloda; A kiknldetéshen el- A kaltségelszimolds Osszes kaitség
szillodsi gla. thlubtt ido szitkse- végﬁssmguggt felvettem, 2
db 1 séyét és a kikdl- egyidejleg az. vtieldle-
egyéd (gazd. &Z& teljesitését iga- ~ get visszafizetiem:
ik sth) zolom
g | m— s
msen .....................................................................
Osszes kiltsé i )
(a Fubetiivel). forint fillée
Ellendrizte: | Utielleg visszafi- | Kikildetési kaiiség
zetés beviteli pénz- | kifize 1és kinddsi
térbizonylatinak pénzarbizonylatinak
sorszima: sorszima;
...........................................
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KIKOLDETESI RENDELVENY

A hivatali, Gzleti utazés kdltségtéritéséhez

200_Lév 1L 1L hd

2. sz. fuggelék

623102

A munkaltatd Armunkavéllald
L T
TUINDE oo eSS S 5 |akcime: e
_— B2 MRS I, PO s
BOOSZAME. .. f | l I I |
| A gépjdrmi rendszama: b tipusa:
Az (zemanyag-felhasznalas médja:alapnoma SZenint: .............oooo.oovvvevever, liter/100km vagy &talany a Ikettérfogat alapjén: ........ liter/100km
. Alkildatds, ikszoigilat Fuids- | APEH | Utazési (Elelmezési| _ Le:
B trendelGiének sftt:r'ljz;\y “.,‘3*“ | Sater ggsbfgwf soz?ﬂl:; o4
| ; i i elrendel ységar ri rités (napi- i
g ezde vége dtvonala és célja "alirisa (km) = Fy) i) (FO (Ft) ':9;:*
Osszesen:
Le: utielSleg:
Pénztirbizonylat sorszdma: MindBsszesen:
igazolta:' Utalvényozia:
Kelet: Kelet:

B. 18-73/GV. r.5z. - Kamipress
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3.sz. figgelék

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikilldé szervezet:

Sorszam:
I. KIKULDETES| UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkozé rendelkezések:
fIeve oda

§ Az. utazas

D | beosztasa: modja ]

o= vissza

X

3

< | munkattatoja: -

Akikiildetés | 0r52ad
= — helye

Milyen osztalyu és idotartama nap

napidij jar Dologi kiadas: £

A kikuldetes célja: Helykézi utazisra jogosult

Utolagosan engedélyezett eltérések:
A kikiildetest elrendeld alairasa:
hé -n.
ho -N.
alairas alairas
2. Felvett elGlegek:
A bizonylat A valuta
~ yia — A felvét modja Forint
sorszama kelte kiallitasanak helye neme osszege arfolyama
Személyi jsvedelemadd-elélegre visszatartva, vagy befizetve
A killképviseletektol barmilyen cimen felvett dsszegeket, valamint utazasi jegyek arat itt felvétként kell feltintetni. Osszesen
3. Visszafizetések:
Személyi jovedelemado-elblegre elszamolva (Il/6-t61)
. . Osszesen
Il. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Induldsi, érkezési, hataratlépési adatok:
Indulas Erkezés A hataratlépés
: mikor mikor iddpontia
honnan & u_tzzas hova
modja hé nap |bra, perc ho nap |ora, perc nap ora,perc

B. 7300-261/1j r. s2. - Patria Nyomda Rt. - (Fsz.: 5-9781)
Megrendeihel6: Patria-Nyomell 1088 Budapest, Szentkiralyi utca 47 Telefon: 266-0534

|

T

997674131357
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5. Napidij-elszadmolas:

Felszamithatd napidij valutaban Csokkengs v. potlék
Orszag i i o N [ soszage | ESEETONE aﬁ;@':'rsa Forint
Osszesen
6. Adoelbleg-szamitas
A. Addelbleg-szamitas az szja tv. 27. § ¢. pontja szerint
5 Napidij egy napra Adomentesség egy napra | Addkdteles rész Napidii Ft-ban | Adokdleles rész | docldleg
valutaban Ft-ban 30% Ft-ban forint értéke | o kaadi & k'isebb) iy (1xg) (lasd**)
a b c d e f g h i j

B. Adoeldleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, kéltségvetési és Bnkormanyzati forrashol toriénd kifizetés esetén.

fivdinta Napidij egy napra Napok Napidij Fit-::g r:\é!:gllszolgélai Adékﬁtele?arr;aas:n :r:ulszulgalat A déelé_leg Geszegn
neme valutaban Ft-ban szama (cxg) (az & bsszegének 50%-a) (lasd ***)
a b c d e f g

C. Addeldleg-szamitds az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, az 1992. XII. 15-ig irasban megkotott szerzédés alapjan elrendelt

kiilszolgalat esetén.
Ideiglenes kiilszolgalatnal T
- Okoteles rész u
it Napidi 4 Bevé Adoibteles | aqokiteles Napok | a killszolgalat | AdOeidle
Alapnapidij | Alapnapidij Srorzészdm telbal resz rész 24 {arama Gsszege
neme | egynapra Boy ribes | 70% 8 (1898-ben | levonhatd rész | egy napra | ov o ma Mg, (Iasd ***)
P 70%) (dxc) valutaban | °F poP (hxi)
(b-f)
a b c d e f a h i i k
D.
Tartos kilszolgalatnal o y
T dokoteles rész i
o Addkételes ks M . Adgeldleg
Avaluta Napidij Aiencan | Harkien Szorzoszam | Bevételbdl piiis Adorigtzeles Napok | a killszolgdlat Bsszage
neme | eay R | | T0%a | (1998ben | levonhatd rész | egy napra i [P2] OREE | e
- 70%) (dxc) | valutaban | 7 sl
(b-f)
a b c d e f g h i i k

* 80 napon tuli kiilszolgalatnal a kiildidon tartozkodd etartott hézastars és gyermek utan is elszamolhato személyenként 3 $ t6bblet,

** Ha a kiadott valuta neme nem azonos a célorszag valutéjaval, akkor a 20/1002 illetéleg a 30/1892 (Il 13) Korm. rendeletben meghatarozott alapnapidijat vagy
alaposszeget at kell szamolni a kiadott valutara.
*** Ha a kilszolgalat munkaviszonyban tdrténik akkor az szja tv, 47. § szerint kell az adéeléleget szamitani. Ha a kilszolgalat nem munkaviszonyban térténik és az éves
odsazevonando jovedelem 1 millid Fi-nal tobb, akkar az adéelfleg mértéke az adoksteles réaz 40%-a.
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7. Szallaskoltség-elszamolas:

Szallaskéltség a szamla szerinti valutaban A
A Levonandé
ibizonylal Orszag Elszamolhatd | A valuta arfolyama Forint
SOrsz. Qzafr?‘: an?,:.'lga egy napra osszesen
Osszesen
8. A dologi kiadasok elszamolasa valutdban:
A A felmeriilés Avaluta )
Fi&ww’m — — m - Forint
sorez. helye ideje jogcime neme Osszege arfolyama
A kiilképviseletekicl kapolt utazasi jegyek arat kbltségkent kell feltiintetni. Osszesen
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9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

A ;[ Egyéb fellegyzések:
bizomyl A felmeriilés jogcime Forint
sorsz.
Osszesen (atvite! a 10. tablazat 6. soraba)
1. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszamolas: 11. Valutaelszdmolés:
; 5 Tablazat Forint Avaluta |E'szamolandd| Elszamolt | Vissza- Tobbiet-
rszam| Szoveg i = — fize- | elsza-
e hivatk. tételesen sszesen neme valuta tendo | mous
1 Elszdmolasra felvett elleg 12
2 Eldlegvisszalizetés /3
3 Elszamolandé eléleg (1-2) -
4 Napidij /5
5 Szallaskoltség W7
6 Dologi kiadasok /8 és 8 |
7 | Kdltségek deszege (4-6-ig) A ikiidotesben efollot id0 szukségesseget
8 Kiilonbészet (7-3) és a feladat elvégzéseét igazolom:
Mellékletek:
hd nap
Kelt: hé
a kikldott alairasa
12. Ervényesités:
Megvizsgaltuk és Ft, azaz PR
forinttal érvényesitjik.
Elszamolandd dsszeg: Ft
Adoelblegkent, elszamolando:
Kifizetendd: Ft
Visszafizetendd: Ft R
Szamfejto: Ellendr: Utalvanyozé:
Kett: hé -n.
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4. sz. fliggelék

Nyilatkozat
a sajat tulajdoni személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez

PTGITEBIE iiicismnuinsiosiihsninmsssnsnemmmmsommvisvscos s ammoommis e s s s s SRESSRRT (név)
........................................... (lakcim), a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum

dolgozoja kijelentem, hogy az alabbi, sajét tulajdonomban (hézastirsam tulajdoniban)
(*) 1€v06 személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

il .
- forgalmi rendszama: ............coovveeeiveeeereeeieeeeeeeeeannn
- forgalmi engedélyének szama: ..........ccccovvvevvvvrennnen.
- muszaki érvényessége: ....couvvieiiieenriieeieeeeeaennns
- hengerlirtartalom: ........ccccoco.. kobcentiméter

- lizemanyag oktdnszama: ............c..........

- tulajdonosanak Neve: ..........ccoeeveveereeeeneeieiiece e

Az lzemanyag koltségtérités Osszegének megéllapitisanal tudomdasul veszem a
modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma 4talannyal torténd
elszamolast.

Tudomaésul veszem, hogy a fenntartdsi koltségtérités — a szervezetiink gépjarmii
lizemeltetési szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen — :
a mindenkor hatélyos személyi jévedelemadordl szold térvényben meghatarozott
normakoltség figyelembevételével torténik.

Kijelentem, hogy a sajit tulajdonomban (hazastirsam tulajdondban) (*) 1évé
személygepkocsi  hivatalos céli hasznédlatdval kapcsolatban semmiféle kértéritési
igénnyel - kivéve a munkaltaté jogszabalyon alapuld kartéritési feleléssége korébe
tartozo eseteket - nem lépek fel a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrummal
szemben.

..................................................

nyilatkozattev) aldirdsa

(*) a nem kivant részt térolni kell
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