Az adatvédelem 2021. évi éves feladatterve, amely tartalmazza a targyévi dokumentum iratmintak jegyzékét,

valamint a targyévi feliillvizsgalat (belsé audit) rendjét

Feladat

Hatarido

Elérend6 eredmény

A munkahelyi adatkezelésrél szolo
altalanos adatvédelmi szabalyzat és
adatvédelmi tisztvisel6 megbizasa
(iratmintak) 6sszeallitasa/ jelen
feladatterv alapjan elkészitett, meglévé
dokumentumok feltlvizsgalata

(tovabbiakban: feltilvizsgalat)

2021. januar 31.

A munkahelyi adatkezelésrol szolo
altalanos adatvédelmi szabalyzat és
adatvédelmi tisztvisel6 megbizasa
(iratmintak) 6sszeallitasa/ jelen
feladatterv alapjan elkészitett, meglévo
dokumentumok feltilvizsgalata

(tovabbiakban: feltlvizsgalat)

Adatkezelési tevékenység
nyilvantartasanak és az altalanos

adatvédelmi tajékoztatonak

Osszeallitasa/feltilvizsgalata (iratminta).

2021. februar 28.

Adatkezelési tevékenység
nyilvantartasanak és az altalanos
adatvédelmi tajékoztatonak

Osszeallitasa/feltulvizsgalata (iratminta).

Adatfeldolgozasra iranyulé megbizasi
szerz0dés elkészitése/feltilvizsgalata

(iratminta).

2021. marcius 31.

Adatfeldolgozasra iranyul6é megbizasi
szerz6dés elkészitése/feltilvizsgalata

(iratminta).




Kapcsolattarté hozzajarulé nyilatkozat
iratmintajanak

elkészitése/feltulvizsgalata.

2021. aprilis 30.

Kapcsolattarté hozzajarulé nyilatkozat
iratmintajanak

elkészitése/feltlvizsgalata.

A szervezet egyes munkaltatoi
adatkezeléssel kapcsolatos
szabalyzatanak

elkészitése/feltlvizsgalata.

2021. majus 31.

A szervezet egyes munkaltatoi
adatkezeléssel kapcsolatos
szabalyzatanak

elkészitése/feltlvizsgalata.

Kockazatbecslés és hatasvizsgalat

iratmintak elkészitése/feltilvizsgalata.

2021. janius 30.

Kockazatbecslés és hatasvizsgalat

iratmintak elkészitése/feltilvizsgalata.

Az elektronikus (munkahelyi kameras)
megfigyelérendszer alkalmazasara
vonatkozo tajékoztato és
érdekmeérlegelési teszt iratminta

elkészitése/felulvizsgalata.

2021. jalius 31.

Az elektronikus (munkahelyi kameras)
megfigyeldrendszer alkalmazasara
vonatkozo tajékoztato és
érdekmeérlegelési teszt iratminta

elkészitése/feltulvizsgalata.

A munkaltaté altal a munkavégzéshez
biztositott informaci6étechnologiai vagy
szamitastechnologiai eszk6z
hasznalatarol sz6l6 megallapodas

iratminta elkészitése/feltilvizsgalata.

2021. augusztus 31.

A munkaltaté altal a munkavégzéshez
biztositott informaci6étechnologiai vagy
szamitastechnologiai eszk6z
hasznalatarol sz6l6 megallapodas

iratminta elkészitése/feltlvizsgalata.




A kotelezéen kozzéteend6 adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél
sz010, a kozérdek1 adatok
megismerésére iranyul6 igények
teljesitésének rendjérdl sz6l6, valamint
az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat iratmintak

felulvizsgalata /O0sszeallitasa.

A kotelezéen kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérol
sz010, a kozérdeki adatok
megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjérél sz616, valamint
az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat iratmintak

feltlvizsgalata /6sszeallitasa.

2021. szeptember 30.

Az adatvédelmi incidens
eljarasrendjének (iratminta)
kialakitasa/feltlvizsgalata.

Adatvédelmi incidens kockazatbecslése

iratminta 6sszeallitasa/felulvizsgalata.

2021. oktober 31.

Az adatvédelmi incidens
eljarasrendjének (iratminta)
kialakitasa/feltilvizsgalata.

Adatvédelmi incidens kockazatbecslése

iratminta 0sszeallitasa/feltulvizsgalata.

Az adott évrdl szolo jelentés/feljegyzés
iratminta 6sszeallitasa az adatkezeld
felé, a kovetkez6 évre szolo feladatterv

Osszeallitasa.

2021. november 30.

Az adott évrdl szo6l6 jelentés/feljegyzés
iratminta 6sszeallitasa az adatkezel6
felé, a kovetkezd évre szolo feladatterv

Osszeallitasa.

Megjegyzés:

- Jelen intézkedési terv médositdsa esetén a vdltozdst kévetd 5 napon beliil az érintett Ugyfelek tdjékoztatdst kapnak.




- Az adatvédelmi tisztviselé az adatkezeléssel dsszefliggd tigyekben kapcsolattartd pontként szolgdl a feliigyeleti hatésag,
valamint az informatikai rendszergazda felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultdciét folytat vele/ veliik.

- Az adatvédelmi tisztviselé feladatait az adatkezelési miiveletekhez filiz6d6 kockdzat megfelelé figyelembevételével, az
adatkezelés jellegére, hatékérére, koriilményére és céljdra is tekintettel végzi.

- Adatvédelmi tisztviseld megbizdsa nem mentesiti az adatkezeldt jelen feladatterv 1. sz. mellékletét képezé adatvédelmi
hatasvizsgdlat (és kockdzatbecslés) teljesitése, valamint a rendszergazda feladatok ellatdsa/ biztositasa és annak kéltségei aldl.



Az elfogadhat6 adatvédelmi hatasvizsgalat szempontrendszere

- modszeres leiras késziil az adatfeldolgozasrol (a 35. cikk (7) bekezdésének a) pontja):

figyelembe vették az adatkezelés jellegét, hatokorét, kortilményeit és céljait ((90) preambulumbekezdés);
a személyes adatokat, a cimzetteket, valamint a személyes adatok tarolasanak idétartamat rogzitették;
funkcionalis leiras készult az adatkezelési mtiveletrdl;
[ a személyes adatokhoz hasznalt eszkdzoket (hardverek, szoftverek, halézatok, személyek, papirok vagy papiralapu tovabbitasi csatornak)
azonositottak;
1 figyelembe vették a jovahagyott magatartasi kédexek eléirasainak teljesitését (a 35. cikk (8) bekezdése);

- értékelték a sziikségességet és az aranyossagot (a 35. cikk (7) bekezdésének b) pontja):

a rendelet betartasara iranyulé intézkedéseket meghataroztak (a 35. cikk (7) bekezdésének d) pontja és a (90) preambulumbekezdés),
figyelembe véve az alabbiakat:

az adatkezelés aranyossagat és szlikségességét elémozdité intézkedések a koévetkezdk alapjan:
[l meghatarozott, kifejezett és jogos cél(ok) (az S. cikk (1) bekezdésének b) pontja);
[ az adatkezelés jogszertisége (6. cikk);
[l megfeleléek, relevansak, és a sziikséges adatokra korlatozédnak (az 5. cikk (1) bekezdésének c) pontja);
[1 korlatozott tarolasi idétartam (az 5. cikk (1) bekezdésének e) pontja);

az érintettek jogait tamogato intézkedések:
[1 az érintetteknek nyujtott tajékoztatas (12., 13. és 14. cikk);
[1 betekintési jog és az adathordozhatosaghoz valé jog (15. és 20. cikk);
[l a helyesbitéshez és a torléshez valé jog (16., 17. és 19. cikk);
[l kifogasolasi jog és az adatkezelés korlatozasahoz valé jog (18., 19. és 21. cikk);
[l a feldolgozokkal fennallo kapcsolatok (28. cikk);
[l a nemzetkozi adattovabbitashoz kapcsolédo garanciak (V. fejezet);
[1 el6zetes konzultacio (36. cikk);

- az érintett jogait és szabadsagait érint6é kockazatokat kezelik (a 35. cikk (7) bekezdésének c) pontja):
[1 a kockazatok forrasat, jellegét, egyediségét és sulyossagat felmérték ((84) preambulumbekezdés) vagy konkrétabban mindegyik kockazat

(jogosulatlan hozzaférés, nemkivanatos modositas és az adatok elttinése) esetében az érintettek szemsz6gébol:
figyelembe vették a kockazatforrasokat ((90) preambulumbekezdés);



[l az érintettek jogaira és szabadsagaira esetlegesen gyakorolt hatasokat beazonositottak olyan eseményekre vonatkozoéan, mint a

jogosulatlan hozzaférés, a nemkivanatos moédositas és az adatok eltiinése;

[l az esetleg jogosulatlan hozzaféréshez, nemkivanatos modositashoz vagy adatok elttinéséhez vezetd veszélyeket beazonositottak;

[l felmérték a valoszintiséget és a sulyossagot ((90) preambulumbekezdés);
[ az emlitett kockazatok orvoslasara iranyulé intézkedéseket meghataroztak (a 35. cikk (7) bekezdésének d) pontja és a (90)
preambulumbekezdés); azaz a kockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatasa, ideértve a személyes adatok védelmét és a rendelettel valo
O0sszhang igazolasat szolgalo, az érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és
mechanizmusokat.

- az érdekelteket bevontak:

[1 kikérték az adatvédelmi tisztviselé tanacsat (a 35. cikk (2) bekezdése);
[1 adott esetben kikérték az érintettek véleményét (a 35. cikk (9)



